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Vorwort zur deutschen Ausgabe

Fiir den Aufbau eines dem Frieden dienenden deutschen Bibliothekswesens ist es wichtig,
die Bibliotheksarbeit in den sozialistischen Landern gut zu kennen und richtig auszu-
werten. Das vorliegende Buch iiber die Arbeit in den Massenbibliotheken der Sowjet-

union soll eine echte, fruchtbare Auseinandersetzung iiber die Arbeitsmethoden der
Bibliotheken eines anderen Landes, der sozialistischen Sowjetunion, erméglichen.

Der entscheidende Vorzug des Werkes besteht darin, dafl es eine gute Grundlage fiir ein
intensives Studium der allgemeinen Methoden und Praktiken der Arbeit der sowjetischen
Massenbibliotheken darstellt.

Die Herausgabe des Lehrbuches trigt dem oft geduBerten Wunsch nach einer umfassen-
den, allgemeinen Information iiber das Bibliothekswesen der Sowjetunion Rechnung.
Ausgehend von der Arbeitspraxis der Massenbibliotheken, wird hier ein klarer Uber-
blick iiber die Arbeit der sowjetischen Bibliotheken gegeben.

Mit dieser Publikation wird ein Provisorium der Auswertung und Anwendung sowje-
tischer Erfahrungen iiberwunden. Die bisher veroffentlichten Abhandlungen und Uber-
setzungen bezogen sich meist auf Teilfragen der bibliothekarischen Arbeit und sind
ohne die Kenntnis der Hauptprinzipien und der allgemeinen Struktur des Bibliotheks-
wesens in der Sowjetunion teilweise sehr schwierig fiir die Praxis deutscher Bibliotheken
auswertbar. Anhand dieses Werkes aber werden die deutschen Bibliothekare eher und
besser Veroffentlichungen iiber Einzelfragen der Bibliotheksarbeit in der Sowjetunion
erortern konnen. Bei Beachtung der Besonderheiten unserer gesellschaftlichen Situation
und der Eigenart der einzelnen Bibliothek werden wir die sowjetischen Erfahrungen
auch in der richtigen Weise anzuwenden wissen. Denisjews ,,Arbeit der Massenbiblio-
theken“ und das ,Minimum der Bibliothekstechnik” wird uns durch die darin ent-
haltenen wertvollen Lehren helfen, die Arbeit der allgemeinbildenden Bibliotheken der
Deutschen Demokratischen Republik zu verbessern.
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EINFUHRUNG

1. Die Aufgaben der Massenbibliotheken
und die Rolle des Bibliothekars

Die Presse ist ,,die schirfste Waffe unserer Partei” (Stalin).

Das Buch, die Presse zum Besitz aller Werktitigen zu machen, die
mannigfachen, in der Sowjetunion erscheinenden Verdffentlichungen im
Volk zu verbreiten, die Lesebediirfnisse der Bevolkerung zu befriedigen —
das sind die Aufgaben der Massenbibliotheken. Die Bibliotheken neh-
men einen beachtlichen Platz unter den zahlreichen kulturell-aufklaren-
den Institutionen unseres Landes ein und erfiillen wichtige gesellschafts-
politische Funktionen. Indem die Bibliotheken Biicher und andere Druck-
erzeugnisse unter den Massen propagieren, sind sie den Lesern beim
Studium des Marxismus-Leninismus behilflich und erziehen sie im Geiste
des kommunistischen Bewufitseins und des sowjetischen Patriotismus.
Durch ihre Massenarbeit erliutern die Bibliotheken den Werktitigen
die politischen Tagesfragen, die Beschliisse von Partei und Regierung
und die dem Sowjetland, der Heimatregion, dem Gebiet, dem Rayon
gestellten Aufgaben. Durch ihre gesamte Titigkeit sind die Bibliotheken
bestrebt, die Aktivitit der Massen bei der Losung wirtschaftspolitischer
Aufgaben und beim Aufbau der kommunistischen Gesellschaft anzu-
regen und zu heben.

Das Buch ist eine Quelle des Wissens, ,,die wichtigste und michtigste
Waffe der sozialistischen Kultur” (Gorki). Mittels der Druckerzeugnisse
verbreiten die Bibliotheken gesellschaftspolitische, historische, geogra-
phische, naturwissenschaftliche, technische, landwirtschaftliche und andere
Kenntnisse. Dadurch unterstiitzen sie die Selbstbildung der Leser, die
Erweiterung ihres kulturellen Gesichtskreises, die Erhéhung ihrer fach-
lichen Qualifikation und vermitteln ihnen Kenntnisse, die fiir die Er-
richtung der Grofibauten des Kommunismus und fiir die Erfiillung des
Stalinschen Plans zur Umgestaltung der Natur erforderlich sind. Viele
sowjetische Menschen verdanken ihre Entwicklung, ihre Erfolge und
Errungenschaften auf dem Gebiet der Wissenschaft, Technik, Literatur
und Kunst den Bibliotheken.

Die sowjetischen Bibliotheken sind echte Zentren der sozialistischen
Kultur, Wegbereiter der groflen Ideen Lenins und Stalins und getreue
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Helfer der Partei und der Regierung bei der kommunistischen Erziehung
der Werktitigen.

Sowohl durch den ideellen Gehalt ihrer Arbeit als auch durch ihre
Organisationsformen, die dazu dienen, die Biicher moglichst nahe
an das Volk heranzubringen, sind die sowjetischen Bibliotheken die
demokratischsten und fortschrittlichsten in der ganzen Welt. Sie unter-
scheiden sich grundsitzlich von den Bibliotheken der kapitalistischen
Lander. Die Bibliotheken der biirgerlichen Welt dienen den Interessen
der herrschenden Klassen, benutzen die Druckerzeugnisse nicht zur Auf-
klirung der Massen, sondern zu deren Irrefithrung, zur Verbreitung der
reaktiondren Ideologie und zur Propagierung der menschenhassenden
Ideen des Rassismus, Faschismus und Imperialismus. Im Gegensatz zu
den biirgerlichen Bibliothekaren dienen die Mitarbeiter der sowjetischen
Bibliotheken der Sache des Fortschritts und den hohen Zielen des
Kampfes um Frieden, Demokratie, Sozialismus, einer lichten Zukunft
und dem wahren Gliick der Menschheit.

Das Bibliothekswesen in der Sowjetunion entwickelt sich unter der
weisen Leitung der Kommunistischen Partei und unter weitgehender und
standiger Unterstiitzung durch die Sowjetregierung. Lenin hat den Biblio-
theken eine sehr grofle Bedeutung beigemessen. Im Jahre 1913 hat Lenin
in seinem Artikel ,,Was kann man fiir die Volksbildung tun?* gefordert,
dafl die Bibliotheken dem ganzen Volk zuginglich sein miifiten und
darauf hingewiesen, da} sie den ,breiten Massen” offenstehen miifiten.
Im zaristischen Ruflland kiimmerten sich die Bibliotheken mehr um das
Anhdufen von Biichern und um das Sammeln von bibliographischen
Seltenheiten, statt dafiir zu sorgen, dafi die Druckerzeugnisse benutzt
und im Volke verbreitet werden. Lenin stellte den Bibliotheken neue
Aufgaben, die Aufgabe, dem Volk zu dienen, ,...den Ruhm einer
offentlichen Bibliothek nicht darin zu sehen, wieviel Seltenheiten sie hat,
wieviel Ausgaben aus dem 16. Jahrhundert oder Handschriften aus dem
10. Jahrhundert, sondern darin, wieweit die Biicher dem Volke niher-
gebracht werden, wieviel neue Leser gewonnen werden, wie schnell ein
beliebiger Wunsch nach einem Buch erfiillt wird, wie viel Biicher nach
Hause entlichen werden und wie viele Kinder fiir das Lesen und die
Benutzung der Bibliotheken gewonnen werden®.

Mit unermiidlicher Aufmerksamkeit und Fiirsorge betreute Lenin den
Aufbau des Bibliothekswesens in der Sowjetrepublik. In seiner Rede auf
der 1. Allrussischen Tagung fiir Erwachsenenbildung sagte Lenin am
6. Mai 1919: ,Wir miissen Mafinahmen ergreifen zur Schaffung eines
Netzes von Bibliotheken, das es dem Volke ermoglicht, jedes vorhan-
dene Buch zu benutzen.

Lenin sorgte dafiir, dal die Biicher, Broschiiren, Zeitungen und Zeit-
schriften richtig auf die Bibliotheken verteilt wurden und rechtzeitig



hingelangten. Er verlangte eine richtige Organisation der Rechenschafts-
legung im Bibliothekswesen und wies darauf hin, daf} die Rechenschafts-
legung drei Ziele verfolgen miisse:

»1. sowohl die Sowjetmacht als auch alle Biirger mit dem, was getan
wird, wahrheitsgemiB und vollstindig bekannt zu machen;

2. die Bevolkerung selbst zur Mitarbeit heranzuziehen;
3. alle Mitarbeiter an Bibliotheken zum Wettbewerb aufzurufen.”

Die Anweisungen Lenins zu Fragen der Bibliotheksarbeit sind zahlreich
und mannigfaltig; sie stellen die prinzipielle Grundlage dar, auf der
Theorie und Praxis des Bibliothekswesens der Sowjetunion aufgebaut
sind. Die Kommunistische Partei und die Sowjetregierung sind den An-
weisungen Lenins gefolgt und haben fiir die Ausweitung des Bibliotheks-
netzes, die Vermehrung der Buchbestinde und fiir die Ausbildung von
qualifizierten Fachkriften fiir das Bibliothekswesen gesorgt und tun das
auch weiterhin.

In einer den Hochschulfragen in der UdSSR gewidmeten Rede hat der
Genosse Molotow darauf hingewiesen, daf ,,in unserem Lande, wo sich
im Volke ein so gewaltiges Bediirfnis nach dem Buch und nach Wissen
entwickelt hat, das Bibliothekswesen eine grofie staatliche Bedeutung
erlangt hat”. Dank der Fiirsorge von Partei und Regierung hat das
Bibliothekswesen der Sowjetunion gegeniiber dem vorrevolutioniren Ruf-
land gewaltige Fortschritte gemacht. Im Jahre 1914 gab es in Rufland
12600 Massenbibliotheken (einschlieBlich der Klubbibliotheken), und ihre
Bestande zdhlten nur 8 900 000 Binde. Auf jede Bibliothek kamen also
durchschnittlich etwa 700 Bénde. In der UdSSR gab es am 1. Oktober
1939 86266 Massenbibliotheken mit einem Gesamtbestand von
166 728 000 Banden; auf jede Bibliothek kamen durchschnittlich
1933 Bande. Die Zahl der Massenbibliotheken hat sich also gegen-
iber dem Jahre 1914 im Jahre 1939 versiebenfacht, der gesamte Buch-
bestand war auf das Neunzehnfache angewachsen, der Durchschnitts-
bestand hat sich auf mehr als das Zweieinhalbfache vermehrt. Wenn
man nicht nur die Massenbibliotheken, sondern auch die iibrigen Biblio-
theken beriicksichtigt, konnte man in der Sowjetunion zu Beginn des
Jahres 1939 240765 Bibliotheken mit einem Gesamtbestand von
442 203 800 Binden zdhlen.

Groflen Schaden fiigten die faschistischen Eroberer wihrend des Grofien
Vaterlindischen Krieges den sowjetischen Bibliotheken zu. Sie vernich-
teten allein in den Massenbibliotheken unseres Landes iiber 100 Mil-
lionen Binde. Noch vor der volligen Vertreibung der faschistischen
deutschen Armeen aus unserem Vaterlande ergriffen Partei und Regie-
rung Mafnahmen zum Wiederaufbau der zerstorten Bibliotheken. In-
folgedessen erreichte die Zahl der Massenbibliotheken des Komitees fiir
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kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat der RSFSR bereits
im Jahre 1947 den Vorkriegsstand, und im Jahre 1950 waren die Biblio-
theksbestinde zahlenmifig vollig wiederhergestellt. In der Stadt und
auf dem Dorf gab es 1950 etwa 15 Prozent mehr Klub- und Massen-
bibliotheken als im Jahre 1940.

Die Verwirklichung der Nationalititenpolitik Lenins und Stalins hat
auch ein echtes Aufblithen der Kultur aller Vélker der UdSSR gesichert.
Das Netz der Massenbibliotheken hat sich iiber alle Unionsrepubliken
ausgedehnt. In der Ukraine gab es zum Beispiel vor der Groflen Sozia-
listischen Oktoberrevolution insgesamt 2130 Bibliotheken, vor dem
Groflen Vaterlindischen Krieg zihlte man 44 000 Bibliotheken mit
einem Bestand von mehr als 102 Millionen Binden. Die ukrainischen
Bibliotheken erlitten wihrend des Grofien Vaterlindischen Krieges un-
geheuere Verluste, doch gelang es dank der einmiitigen Hilfe der Bruder-
republiken, dank der Fiirsorge von Partei und Regierung innerhalb
weniger Jahre das Netz der staatlichen Bibliotheken voéllig und ihre
Bestinde zu einem betrichtlichen Teil wiederherzustellen. Vor dem
Groflen Vaterlindischen Kriege gab es in der Ukrainischen Sozialisti-
schen Sowjetrepublik 2110 staatliche Massenbibliotheken; 1946 war dieses
Netz wiederhergestellt und am 1. Oktober 1948 auf 3222 Bibliotheken
erweitett, hauptsichlich infolge der zahlenmifigen Zunahme der Dorf-
bibliotheken. Die Buchbestinde der Dotfbibliotheken erreichten 3 Mil-
lionen Bande — das Dreifache der Vorkriegszeit.

In allen Unionsrepubliken ist eine fortwihrende, schnelle Entwicklung
des Bibliothekswesens zu beobachten. Nach Mitteilung der zentralen
statistischen Verwaltung beim Ministerrat der UdSSR wurden 1951 in
der Sowjetunion iiber 350 000 staatlichen und gesellschaftlichen Organi-
sationen unterstellte Bibliotheken aller Typen mit einem Bestand von
tiber 700 Millionen Binden gezihlt, wobei die grofle Anzahl der Privat-
bibliotheken nicht beriicksichtigt ist.

Erst wenn man die den sowjetischen Bibliotheken wihrend des Krieges
zugefiigten Verluste beachtet, wird der grandiose Wiederaufbau und die
Weiterentwicklung des sowjetischen Bibliothekswesens in den Nachkriegs-
jahren recht deutlich,

Wihrend des Grofien Vaterlindischen Krieges verstirkten die Biblio-
theken ihre Agitationsarbeit unter den Massen, verbesserten die Aus-
kunftserteilung an die Bevolkerung, wirkten mit bei der Erhohung der
Qualifikation neuer Kader in der Industrie und der Landwirtschaft,
versorgten die Kranken und Verwundeten in den Lazaretten mit Lite-
ratur und erweiterten die Titigkeit der Wanderbibliotheken und das
Austragen der Biicher an entlegen wohnende Leser. Durch geschickte



Vermittlung der benétigten Literatur halfen die Bibliotheken den sowje-
tischen Menschen bei der Erfiillung ihrer patriotischen Pflicht.

Die Zeit nach der Beendigung des Krieges stand unter dem Zeichen
der historischen Ausfithrungen Stalins auf der Wihlerversammlung des
Stalinschen Wahlbezirks von Moskau am 9. Februar 1946. Das in der
Rede Stalins umrissene grandiose Programm des Aufbaus der kommu-
nistischen Gesellschaft in der Sowjetunion wurde der Hauptinhalt der
Agitations- und Propagandatitigkeit der sowjetischen Bibliotheken in
der Nachkriegszeit. Indem die Bibliotheken die dem vierten Fiinfjahr-
plan gewidmete Literatur weitgehend propagierten, halfen sie den Werk-
titigen bei der Erfillung und Ubererfiillung des Planes.

Die Beschliisse des Zentralkomitees der KPdSU (B) zu ideologischen
Fragen (,,Uber die Zeitschriften ,Swesda‘ und ,Leningrad‘®, ,Uber das
Repertoire der Schauspielhiuser und die Mafinahmen zu seiner Ver-
besserung®, ,,Uber den Film ,Das grofle Leben‘“ u. a.) waren hdchst
bedeutende Ereignisse im ideell-politischen Leben des sowjetischen
Volkes und stellten alle Arbeiter der ideologischen Front, darunter auch
die Bibliothekare, vor neue Aufgaben. Auf Grund dieser historischen
Beschliisse des Zentralkomitees der KPdSU (B) haben die Bibliotheken
das ideell-politische Niveau ihrer Arbeit gehoben und der Erziehung
der Leser im Geiste eines lebendigen sowjetischen Patriotismus be-
sondere Aufmerksamkeit gewidmet.

Da unsere Bibliotheken iiber besonders reiche Buchbestinde verfiigen,
konnen sie den Lesern die auBerordentlichen Erfolge des sowjetischen
Volkes vor Augen fiithren — Erfolge, die es als Trager der fortschritt-
lichsten Grundsitze und der fortschrittlichsten Ideen sowie als Kimpfer
fiir eine bessere Zukunft der Menschheit an die erste Stelle in der
ganzen Welt geriickt haben.

Die hochste Errungenschaft der russischen Kultur und der Kultur der
ganzen Welt ist der Leninismus — die fortschrittlichste und konsequen-
teste revolutiondre Lehre, eine michtige ideologische Waffe im Kampf
fiir den Kommunismus. Die Propagierung der unsterblichen Werke der
Klassiker des Marxismus-Leninismus ist die grundlegende und wichtigste
Aufgabe der Bibliotheken. Das Erscheinen jedes neuen Bandes der
groflen Fiihrer der Sowjetunion sind hochst wichtige Ereignisse im
ideellen Leben des Sowijetvolkes und Bausteine fiir die weitere Ver-
besserung der Arbeit der Bibliotheken. Diese Werke werden durch die
Bibliotheken weitgehend verbreitet. Die Bibliotheken nehmen aktiven
Anteil an der politischen Schulung der Werktitigen und leisten den
Propagandisten tiglich Hilfe verschiedenster Art.

Die sowjetische kiinstlerische Literatur ist ,die fortschrittlichste und
revolutionérste Literatur der Welt® (A. Shdanow). Die Leser mit den

13



14

besten Werken der Sowjetliteratur und mit dem reichen Erbe der russi-
schen klassischen Literatur bekannt zu machen, ist eine recht wesentliche

Aufgabe der Bibliotheken auf dem Gebiet der ideell-erzieherischen
Arbeit.

Nach dem Beschluft des Plenums des Zentralkomitees der KPdSU (B)
vom Februar 1947 iber die Malnahmen zur Hebung der Landwirt-
schaft in der Nachkriegsperiode haben die Bibliotheken die Propagie-
rung der landwirtschaftlichen Literatur verstirkt.

Viel tragen die Bibliotheken zur Propagierung des Stalinschen Plans
zur Umgestaltung der Natur bei. Dieser Plan hat seinen Ausdruck in
dem historischen Beschluff des Minsterrates der UdSSR und des Zentral-
komitees der KPdSU (B) vom 20. Oktober 1948 ,Uber den Plan der
Anpflanzungen von Waldstreifen zum Schutze der Anbauflichen, iiber
die Einfihrung des Fruchtfolgesystems, der Anlage von Teichen und
Wasserreservoiren zur Sicherung von ergiebigen und bestindigen Ernte-
ertrigen in den Steppen und Waldsteppengebieten der UdSSR“ ge-
funden. Nach der im Juli/August 1948 stattgefundenen Sitzung der
Akademie der Landwirtschaftswissenschaften haben die Massenbiblio-
theken der Propagierung der fortschrittlichen Lehre Mitschurins, der
Hervorhebung und Empfehlung der Werke von Timirjasew, Mitschurin,
Dokutschajew, Wiljams und Lyssenko sowie der Literatur iiber die Er-
fahrungen und Erfolge der Schiiler Mitschurins besondere Aufmerksam-
keit gewidmet. Durch ihre Propagierung der Viehzucht-Literatur sind
die Bibliotheken bei der Hebung der sozialistischen Viehzucht und bei
der Erfiillung des Planes zur Entwicklung einer produktiven Tierzucht
in den Kolchosen und Sowchosen behilflich.

Eine breite Werbetitigkeit widmen die Bibliotheken den Beschliissen
des Ministerrates der UdSSR iiber den Bau der Wasserkraftwerke bei
Kuibyschew, Stalingrad und Kachowka, des Turkmenischen Hauptkanals,
des Kanals in der Siidukraine und in der nérdlichen Krim sowie des
Wolga—Don-Kanals als einer Angelegenheit des ganzen Volkes und
als einer neuen, wichtigen Etappe bei der Verwirklichung des grof3-
artigen Programms Stalins iiber den Aufbau des Kommunismus.

Jedes Ereignis des wirtschaftspolitischen und kulturellen Lebens des
Sowijetvolkes, jedes bedeutende Datum und jeder Gedenktag spiegeln
sich so in der Titigkeit der Bibliotheken wider und bereichern ihre
Atbeit an aktuellem politischem und wissenschaftlichem Gehalt. Die enge
Verbindung mit dem Volke, die den Werktitigen bei der Losung aller
von Partei und Regierung gestellten Aufgaben geleistete Hilfe, der leben-
dige Widerhall auf alle, die sowjetische Offentlichkeit bewegenden
aktuellen Themen — das alles ist die Grundlage fiir die kulturell-auf-
klarende Arbeit der sowjetischen Bibliotheken geworden. Indem sie die



Literatur propagieren, die den Frieden festigt und die Kriegsbrandstifter
entlarvt, nehmen sie aktiv teil an dem Kampf der fortschrittlichen
Menschheit fiir Frieden und Sicherheit unter den Volkern.

Die kulturell-aufklirenden Aufgaben der Bibliothek bestimmen die
Rolle und die Pflichten des Bibliothekars. Es ist falsch, wenn manche
der Ansicht sind, dafl die Arbeit des Bibliothekars aus rein technischen
Obliegenheiten besteht: ein Buch auszugeben und die Ausgabe im Leser-
formular zu vermerken, das Buch vom Benutzer wieder in Empfang zu
nehmen und die Riickgabe zu notieren. Im. Leitartikel der ,Prawda®
vom 31. August 1937 heifit es dagegen ganz richtig: ,,Der Bibliothekar
ist nicht einfach ein technischer Arbeiter, kein mechanischer Ausgeber
von Biichern. Er ist ein Propagandist und ein Agitator der bolsche-
wistischen Kultur. Seine gesamte Arbeit mufl vom Geist der bolsche-
wistischen Ideologie und Parteilichkeit durchdrungen sein... Die
sowjetischen Bibliothekare stehen vor der groflen ehrenvollen Aufgabe:
den Werktitigen ihres Vaterlandes bei der Aneignung der bolsche-
wistischen Kultur zu helfen, die alle besten Schépfungen der Mensch-
heit in sich birgt.“ Der Bibliothekar ist berufen, die Biicher an die
Massen heranzubringen und das Volk im Geiste des Sowjetpatriotismus
und im Geiste der Ergebenheit an die Sache des Kommunismus zu er-
ziechen. Der Bibliothekar ist ein Arbeiter an der ideologischen Front,
er mufl die Biicher und die anderen Druckerzeugnisse benutzen, um
die iiberlebte biirgerliche Ideologie im Bewufitsein der Sowjetmenschen
zu bekimpfen. Im Leitartikel der ,Prawda“ vom 28. Juli 1951 heif3t
es: ,,Der sowjetische Bibliothekar ist ein aktiver Kédmpfer fiir die Ent-
wicklung der sozialistischen Kultur, ein unermiidlicher Propagandist fiir
alles Neue, alles Fortschrittliche und Progressive.”

Um diese verantwortungsvollen Aufgaben zu erfiillen, mufl der Biblio-
thekar ein kultivierter, politisch gebildeter Mensch sein, er muf} das
Buch kennen, lieben und mit ihm zu arbeiten verstehen.

N. K. Krupskaja hat die Rolle des Bibliothekars folgendermaflen defi-
niert: ,Der Bibliothekar ist die Seele des Ganzen. Von ihm hingt sehr
viel ab. Er muf3 ein Enthusiast seines Faches sein, mit der Masse der
Leser zu arbeiten verstehen, die Methoden der Bibliotheksarbeit be-
herrschen und in der Lage sein, mit Hilfe dieser Methoden die gesamte
Arbeit der Bibliothek zu organisieren.” Der Bibliothekar muf3 der Be-
volkerung nahestehen, seine Leser kennen, in ihre Interessen eindringen
und am offentlichen {_,eben seines Rayons, seines Dorfes, seines Kolchos
teilnehmen; er begniigt sich nicht mit der Buchausgabe in der Bibliothek,
sondern geht mit dem Buch und der Zeitung an die Arbeitsplitze, aufs
Feld und in die Héuser der Kolchosbauern. Der Bibliothekar ist be-
strebt, den Buchbestand zu benutzen, um der Bevélkerung bei der
Losung verschiedener praktischer Fragen zu helfen, zum Beispiel bei
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der Friihjahrsaussaat, bei der Getreideernte usw. Der Bibliothekar muf}
die Aufmerksamkeit der Offentlichkeit auf die Bibliothek lenken, an
der Bibliothek ein Leseraktiv schaffen und mit dessen Hilfe die Ver-
sorgung der Bevolkerung mit Biichern und anderen Druckerzeugnissen
in jeder Weise erweitern und verbessern.

Wahrend der Jahre der Sowjetmacht sind in der Sowjetunion Kader
qualifizierter Bibliothekare geschaffen worden — wahre Enthusiasten
fiir das Buch, die ihrer guten Sache ergeben sind. Der Bibliothekar-
beruf ist als ein Beruf anerkannt, der eine ernste politische Ausbildung,
Beherrschung der marxistisch-leninistischen Theorie, einen weiten kultu-
rellen Gesichtskreis und Fachkenntnisse hinsichtlich der Erginzung und
der Organisation der Buchbestinde, der Methodik der Buchprogaganda
und der Lenkung der Lektiire erfordert. Insbesondere unumginglich
ist fiir den Bibliothekar die Kenntnis der besten Literatur mit hohem
Ideengehalt aus allen Wissensgebieten und die Fihigkeit, fiir sie zu
werben.

In der Sowjetliteratur, die die Wirklichkeit naturgetren widerspiegelt,
stofit man immer hiufiger auf die kiinstlerische Darstellung von Biblio-
thekaren und auf die Poesie bibliothekarischer Arbeit. In der Skizze von
A. Karawajewa: ,,Menschen und Biicher” wird lebendig und interessant
von der Gebietsbibliothek in Uljanowo, dem Buchpalast ,,W. I. Lenin®,
berichtet; im Kapitel 16 des mit dem Stalinpreis ausgezeichneten
Poem von A. Nedogonow: ,Die Flagge iiber dem Dorfsowjet” wird in
lyrischen Tonen die Arbeit der Bibliothek der Lesestube verhertlicht.
In der Gestalt der Katja Wolgina hat der Schriftsteller N. Birjukow in
seinem bekannten Roman ,,Tschaika“ — der ebenfalls mit dem Stalinpreis
ausgezeichnet wurde — der Leiterin einer Dotflesestube, Lisa Tschaikina,
ein leuchtendes Denkmal gesetzt. In einer Reihe von Biichern — ,Er-
zihlung von einer Bibliothek” von M. Lasarew (1950), ,,Die Rayon-
bibliothek von Semjonowo® von A. W. Serebrjakowa (1950), ,In der
Bibliothek von Kaschir“ von J. Rshewskaja (1950), ,Die Bibliothek
in Kimry*“ von A. Arkatschenkowa (1950), ,,Die Bibliothek des Dorfes
Dawydowo” von A.E.Chmelnizkaja (1951) u.a. — wird die aufopfe-
rungsvolle Arbeit der Bibliothekare als Propagandisten der bolsche-
wistischen Ideen, als wahre Helfer der Partei im Kampf fiir die Hebung
des kommunistischen Bewufitseins des Volkes dargestellt.

Majakowski, der beste, talentierteste Dichter unserer Epoche, hat die
wichtigste Aufgabe des sowjetischen Bibliothekars treffend umrissen:
»Der Bibliothekar muf3 ein Agitator und Propagandist des kommu-
nistischen, revolutioniren, notwendigen Buches sein.”



2. Der Aufbau des Bibliothekswesens

Die Sowjetunion verfiigt iiber das am weitesten verzweigte Netz von
Bibliotheken der verschiedenen Typen in der ganzen Welt. Im Vergleich
zur Vorrevolutionszeit ist die Zahl der Bibliotheken auf das Zwanzig-
fache, der Buchbestand auf das Siebzigfache angewachsen. In der UdSSR
ist ein System des Bibliothekswesens geschaffen worden, in dem die
Weisungen Lenins und Stalins zu Fragen der Kulturrevolution und der
Aufklarung der Massen ihre Anwendung gefunden haben. Dieses System
ist seiner ideologischen Ausrichtung nach das fortschrittlichste und demo-
kratischste und seinen Organisationsformen nach besonders elastisch
und weitverzweigt. Die Grundlage fiir den Aufbau des sowjetischen
Bibliothekswesens bildet der Grundsatz, die Biicher méoglichst weit-
gehend im Volk zu verbreiten und sie moglichst nahe an die Leser
heranzubringen. Nirgends in der Welt gibt es solch ein, im vollen Sinne
des Wortes, Massennetz an Volksbibliotheken, nirgends erscheinen die
Biicher in solch riesigen Auflagen, nirgends ist das Interesse fiir die
Literatur so grofl wie in der Sowjetunion.

In den Dienst des Volkes sind die grofiten Bibliotheken der Sowjet-
union gestellt: die mit dem Leninorden ausgezeichnete Staatliche W. L.
Lenin-Bibliothek der UdSSR, die einen Bestand von etwa 15 Millionen
Biichern und anderen Druckerzeugnissen besitzt, die mit dem Orden des
Roten Banners der Arbeit ausgezeichnete Staatliche Offentliche M. E.
Saltykow-Stschedrin-Bibliothek in Leningrad und die Bibliothek der
Akademie der Wissenschaften der UdSSR. Aufler diesen Riesenbiblio-
theken, die einen Millionen zihlenden Biicherbestand universalen Inhalts
besitzen, gibt es eine Reihe groBer wissenschaftlicher Fachbibliotheken,
die iiber gut ausgewihlte Bestinde an Spezialliteratur verfiigen: die Staat-
liche Offentliche Historische Bibliothek, die Zentrale Polytechnische
Bibliothek, die Staatliche Unionsbibliothek fiir ausldndische Literatur
und andere. In den Unionsrepubliken gibt es die staatlichen 6ffentlichen
Republiksbibliotheken, die ein Pflichtexemplar aller in der Sowjet-
union erscheinenden Druckerzeugnisse erhalten, wodurch die Maglich-
keit der weitgehenden wissenschaftlichen Forschungsarbeit in jeder be-
liebigen Bruderrepublik sichergestellt ist.

Den Ministerien sind jeweils die zentralen wissenschaftlichen Biblio-
theken fiir die entsprechenden Wissenschaften, Technik, Volkswirtschaft,
kulturellen Aufbau und ein ganzes Netz von Spezialbibliotheken unter-
stellt. Genannt werden konnen Bibliotheken wie die Staatliche Wissen-
schaftliche Bibliothek des Ministeriums fiir Hochschulbildung der UdSSR,
die Zentrale Wissenschaftliche Technische Bibliothek des Verkehrs-
ministeriums der UdSSR, die Zentrale Wissenschaftliche Medizinische
Bibliothek des Gesundheitsmirtisteriums der UdSSR usw. An der Aka-
demie fiir paddagogische Wissenschaften der RSFSR gibt es die Zentrale
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K. D. Uschinski-Bibliothek fiir Volksaufkldrung, an der mit dem Lenin-
orden ausgezeichneten W. I. Lenin-Unionsakademie fiir Landwirtschafts-
wissenschaften die Zentrale Wissenschaftliche Landwirtschaftliche Biblio-
thek. In den Betrieben gibt es technische Spezialbibliotheken, in den
Behorden Handbibliotheken fiir Auskunftszwecke. Die grofle Zahl der
technischen, landwirtschaftlichen, Eisenbahn-, der medizinischen und
anderen Fachbibliotheken gewihrleisten die Befriedigung der wissen-
schaftlichen und praktischen Bediirfnisse der verschiedenen Spezialisten.
Wertvolle Biicherschitze sind in den wissenschaftlichen Bibliotheken der
Universititen und der anderen Hochschuleinrichtungen vereinigt. Be-
sonders reich an Buchbestinden sind die Wissenschaftliche A. M. Gorki-
Bibliothek an der Moskauer Staatlichen M. W. Lomonossow-Universitit,
die Bibliotheken der Leningrader, Kasaner, Saratower, Tomsker und
anderer Universititen.

Das kulturelle Erbe und die zeitgenossische wissenschaftliche Literatur
werden nicht nur sorgfiltig gesammelt und in den Bibliotheken auf-
bewahrt, sondern auch weitgehend zur Entwicklung der sozialistischen
Kultur benutzt. Die reichen Biichersammlungen der staatlichen offent-
lichen und der wissenschaftlichen Bibliotheken sind nicht nur Gelehrten,
Professoren usw. zuginglich, sondern allen, die nach Bildung streben,
die sich auf irgendeinem Gebiet mit einer wissenschaftlichen oder prak-
tischen Arbeit befassen.

Eine charakteristische Besonderheit des sowjetischen Bibliothekssystems
ist die riesenhafte Entwicklung der Massenbibliotheken, bei deren Er-
vichtung auffer dem Staat gesellschaftliche Organisationen weitgehend
beteiligt sind. Auf diese Weise wird Lenins Weisung, die Bevolkerung
selbst zur Bibliotheksarbeit heranzuziehen, verwirklicht. Die fiihrende
Rolle unter den Massenbibliotheken der Russischen Foderation nehmen
die staatlichen Bibliotheken des Komitees fiir kulturell-aufklirende
Institutionen beim Ministerrat der RSFSR ein: die Republik- (in den
autonomen Republiken), Regions-, Gebiets-, Stadt-, Rayon-, Dorf- und
Kinderbibliotheken. Das Netz dieser Bibliotheken gewihrleistet die
Befriedigung der Literaturinteressen der Einwohner jeder beliebigen
Ortschaft, vom Gebietszentrum bis zum Dortf.

Neben den staatlichen Bibliotheken wichst in der Sowjetunion mit
jedem Jahr die Anzahl der Kolchos- und der Gewerkschaftsbibliotheken.
In letzter Zeit ist in vielen Gebieten und Republiken eine Bewegung
zur Schaffung einer Bibliothek in jedem Kolchos im Gange; so sind
z.B. in den meisten Kolchosen der Gebiete Omsk und Charkow beteits
cigene Bibliotheken titig.

Besonders notwendig ist das Buch zum Lernen fiir die junge Gene-
ration. Dem Ministerium fiir Volksbildung der RSFSR untersteht ein
riesiges Netz von Bibliotheken an den Grund-, Siebenklassen- und
Mittelschulen, an den padagogischen Lehranstalten und Instituten.



Das Ministerium fiir Arbeitsreserven der UdSSR verfiigt ebenfalls iiber
ein beachtliches Netz von Bibliotheken an den Handwerks-, Eisenbahn-,
Bergbau-Lehranstalten und an den Fabrik- und Werkschulen.

Im Lande des Sozialismus begleitet die Bibliothek den sowijetischen
Menschen auf allen Etappen seines Lebens und Wirkens; in der Lehre
und im téglichen Leben, bei der Atrbeit und in der Mufezeit; auch
im Schlachtenfeuer des Groflen Vaterlindischen Krieges fanden das
Buch und die Bibliothek ihren Platz.

3. Die Leitung des Bibliothekswesens

In jeder Unionsrepublik liegt die Leitung des Bibliothekswesens bei dem
Komitee fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat. In der
Russischen Foderation liegt die Gesamtleitung des Bibliothekswesens
bei dem Komitee fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim Minister-
rat der RSFSR. Dem Komitee untersteht das Netz der staatlichen Biblio-
theken — der offentlichen und der wissenschaftlichen, der Gebiets-,
Regions-, Republik- (in den autonomen Republiken), Stadt-, Rayon-,
Dorf- und Kinderbibliotheken. Den Bibliotheken anderer Behérden und
Organisationen gegeniiber iibt das Komitee die allgemeine staatliche
Kontrolle aus.

Ein Teil des Komitees ist die Bibliotheksverwaltung, der das Netz der
staatlichen Bibliotheken des Komitees unmittelbar unterstellt ist. Die
Abteilung fiir Lehranstalten im Komitee leitet die Ausbildung der
kulturell-aufklarend Téatigen, darunter auch die der Bibliothekare.

Erst nach der Groflen Sozialistischen Oktoberrevolution ist eine organi-
sierte Ausbildung fiir Bibliothekspersonal, ein bestimmtes System der
bibliothekarischen Ausbildung geschaffen worden, dessen erste Stufe der
Lehrling und dessen oberste Stufe die Aspirantur ist. Die Hebung der
Qualifikation der Bibliothekare erfolgt in kurzfristigen Kursen und Rayon-
seminaren fir kulturell-aufklarende Arbeiter. Das Personal fiir Rayon-
und Dotfbibliotheken wird in den Bibliothekstechnika ausgebildet, deren
es in der RSFSR 25 gibt. An einigen Technika gibt es neben den Haupt-
abteilungen noch Kinderabteilungen, in denen die Bibliothekare Ffiir
Kinderbibliotheken ausgebildet werden, und Fernstudienabteilungen,
die die Moglichkeit bieten, sich ohne Unterbrechung der Arbeit die
mittlere bibliothekarische Ausbildung anzueignen. Die héhere biblio-
thekarische Ausbildung in der UdSSR vermitteln das Moskauer Staat-
liche W. M. Molotow-Bibliotheksinstitut, das Leningrader Staatliche
N. K. Krupskaja-Bibliotheksinstitut, das Bibliotheksinstitut in Charkow,
die Bibliotheksfakultiten der Piadagogischen Institute in Minsk und
Thilissi sowie Spezialgruppen fiir Bibliothekskunde und Bibliographie
bei der historisch-philologischen Fakultit der Staatlichen Universitit
in Tartu und bei den philologischen Fakultiten der lettischen und der
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aserbaidshanischen Staatlichen Universitit. Die Bibliotheksinstitute in
Moskau und Leningrad haben neben der Hauptabteilung noch Fern-
studien- und Abendstudienabteilungen.

Die Bibliotheksinstitute haben drei Fakultiten: 1. fiir Bibliothekskunde,
2. fur Bibliographie, 3. fiir Kinderbibliotheken und Kinderliteratur. Fiir
die Ausbildung zur wissenschaftlichen Arbeit auf dem Gebiet der Biblio-
thekskunde und der Bibliographie dient die Einrichtung der Aspirantur

‘an den Bibliotheksinstituten in Moskau und Leningrad und an den

beiden grofiten Bibliotheken, der Staatlichen Lenin-Bibliothek der
UdSSR und der Staatlichen Offentlichen Saltykow-Stschedrin-Bibliothek.
Das Komitee fiir kulturell-aufklirende Institutionen der Russischen
Foderation leistet den Bibliotheken zentrale Hilfe bei der Bestands-
erginzung. Zur Wiederherstellung der von den Faschisten zerstorten
Bibliotheken wurde 1943 beim Volkskommissariat fiir das Bildungs-
wesen der RSFSR ein Staatlicher Literaturfonds geschaffen, mit einem
Netz von Filialen in den Gebieten, Regionen und autonomen Republiken
der RSFSR sowie in einigen Unionsrepubliken. Bereits im Jahre 1943
entwickelte der Staatliche Literaturfonds eine rege Tatigkeit im Sammeln
von Biichern unter der Bevolkerung, im Aussondern von Dubletten aus
den Bestinden von Bibliotheken verschiedener Typen und der Behorden
sowie zum Bucheinkauf im Kogis. Im Jahre 1945 wurde der Staatliche
Literaturfonds dem Komitee fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim
Ministerrat der RSFSR unterstellt. Bis zum 1. November 1947 hatte der
Staatliche Literaturfonds iiber 13 Millionen Binde fiir die Bibliotheken
in den befreiten Gebieten zur Verfiigung gestellt. In den letzten Jahren
bestand die Titigkeit des Staatlichen Literaturfonds in der Unterstiitzung
neugegriindeter Bibliotheken bei der Schaffung gut ausgewihlter Buch-
bestinde.

In methodischer Hinsicht werden die wissenschaftlichen und die Massen-
bibliotheken durch das Wissenschaftlich-Methodische Kabinett fiir Biblio-
thekskunde an der Staatlichen Lenin-Bibliothek der UdSSR unterstitzt.
Dieses bibliothekskundliche Kabinett sammelt, studiert und verbreitet die
Erfahrungen der Massenbibliotheken, stellt instruktiv-methodisches Mate-
rial fiir sie zusammen und lenkt die methodischen Kabinette an den
Gebietsbibliotheken.

Dem Komitee fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat
der RSFSR untersteht ferner der Staatsverlag fiir kulturell-aufklirende
Literatur, der populirwissenschaftliche Literatur der verschiedenen
Wissensgebiete, Anschauungsmaterial, Biicher iiber das Bibliothekswesen,
Literaturverzeichnisse, annotierte Zetteldrucke, Gegenstinde der Biblio-
thekstechnik (Inventarbiicher, Leserformulare, Katalogkarten, Buch-
karten usw.) herausbringt.

Durch Beschlufy des Zentralkomitees der KPdSU (B) iiber Literaturkritik
und Bibliographie ist die Staatliche Lenin-Bibliothek der UdSSR damit



betraut worden, empfehlende Literaturverzeichnisse fiir die stidtischen
und dorflichen Massenbibliotheken zusammenzustellen. Aufler dem
bibliographischen Material bearbeitet die Staatliche Lenin-Bibliothek der
UdSSR die vom Staatsverlag fiir kulturell-aufklirende Literatur heraus-
gegebenen annotierten Zetteldrucke.

Bei der Entwicklung des Bibliothekswesens wirkt die bibliothekarische
Fachpresse mit. Von 1923 bis zum Kriegsbeginn 1941 erschien die Zeit-
schrift ,,Krasny bibliotekar (Roter Bibliothekar), die die Fragen der
Theorie und Praxis des Bibliothekswesens beleuchtete und die Erfah-
rungen der besten Bibliotheken veroffentlichte. Seit 1946 gibt das
Komitee fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat der
RSFSR eine Monatsschrift fiir Theorie und Praxis des Bibliothekswesens
heraus, den ,Bibliotekar (Bibliothekar), der ein unumgingliches Hilfs-
mittel fiir jeden Angestellten einer Massenbibliothek darstellt und ihn
mit den positiven Erfahrungen der fortschrittlichsten Bibliotheken be-
kanntmacht.

Material tiber die Arbeit der Bibliotheken wird ebenfalls in der Zeit-
schrift ,, Kulturno-proswetitelnaja rabota“ (Kulturell-aufklirende Arbeit)
abgedruckt. .

Dem sowjetischen Bibliothekar werden somit weitgehende Moglichkeiten
geboten, um sich auf seinem Fachgebiet zu vervollkommnen und die
Arbeit seiner Bibliothek zu verbessern.
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DIE ARBEITSORGANISATION DER RAYON- UND DORF-
' BIBLIOTHEKEN

1. Das Bibliotheksnety im Rayon

Im vorrevolutiondren Ruflland gab es nicht wenig ,,Birenwinkel, wo
tiberhaupt kein kulturelles Leben zu bemerken war. Aber nach der
Groflen Sozialistischen Oktoberrevolution ist die Kultur bis in die ent-
legensten Bezirke der unermeflich weiten Sowjetunion vorgedrungen.
Heutzutage gibt es in jedem Rayonzentrum viele kulturell-aufklirende
Institutionen: ein Haus der Kultur, ein heimatkundliches Museum, ein
Vortragsbiiro und eine Reihe von Bibliotheken: die Rayonbibliothek,
die Bibliothek des Pidagogischen Kabinetts, die Bibliotheken der Mittel-
schulen und speziellen Lehranstalten (Pidagogische Lehranstalt, Land-
wirtschaftsschule, Medizinische Schule), die Gewerkschaftsbibliotheken
der ortlichen Fabriken und Werke. So gibt es zum Beispiel in einer
kleinen Stadt im Gebiet Rjasan mit 6000 Einwohnern fiinfzehn Biblio-
theken mit einem Buchbestand von insgesamt 40 000 Binden.

Die wichtigste Stellung im bibliothekarischen Leben des Rayons nimmt
die Rayonbibliothek ein, sie ist die zentrale staatliche Bibliothek des
Rayons und soll die Ortsbevolkerung, die Behorden und Organisationen
mit Literatur und bibliographischem Material versorgen. Die Rayon-
bibliothek hat die Aufgabe, nicht nur die Einwohner des Rayonzentrums,
sondern auch die iibrige Bevolkerung des Rayons zu betreuen und den
Dorf-, Klub- und Kolchosbibliotheken bei der Befriedigung der Leser-
wiinsche seitens der Sowjet- und Parteiaktive, der dorflichen Intelligenz,
der Neuerer der sozialistischen Landwirtschaft und Viehzucht behilflich
zu sein. Zu diesem Zweck liefert die Rayonbibliothek Wanderbibliotheken
an die Dotfklubs und Dorflesestuben und richtet Filialen und Buch-
ausgabestellen in Kolchosen, Sowchosen und Maschinen- und Traktoren-
stationen ein. In jedem Rayonzentrum soll eine Rayonbibliothek mit
einem Lesesaal, einer Wanderbestandsabteilung und einer Kinderabtei-
lung vorhanden sein. Die Aufgaben, die Struktur und die Organisation
der Arbeit der Rayonbibliothek werden in der am 6. Mai 1947 be-
stitigten ,,Verordnung iiber die Rayonbibliothek” und in der ,,Verord-
nung iiber die Er6ffnung neuer Bibliotheken auf dem Lande und iiber
die Organisation ihrer Arbeit“ vom 27. Juli 1951 festgelegt. Die wich-
tigsten Aufgaben der Rayonbibliotheken sind: Propagierung der Lehre
von Marx, Engels, Lenin und Stalin, Erziehung des kommunistischen



Bewuftseins der Massen mittels Biichern, Zeitschriften und Zeitungen,
Propagierung der Beschliisse von Partei und Regierung, Mitarbeit beim
wirtschaftlichen und kulturellen Aufbau des Rayons, Hilfeleistung an
die Bevolkerung bei der Aneignung von Kenntnissen auf allen Gebieten
der Wissenschaft, Technik, Literatur und Kunst sowie Verbreitung der
fortschrittlichen Erfahrungen der Neuerer in Industrie und Landwirt-
schaft. Neben den Erziehungs- und Bildungsaufgaben gegeniiber ihren
Lesern — Erwachsenen und Kindern —, neben der Versorgung der Ort-
scl‘laftcn ohne Bibliotheken, hat die Rayonbibliothek die Aufgabe, bei
der Entwicklung und Festigung des Bibliothekswesens im Rayon mit-
zuwirken. Die Rayonbibliothek ist das methodische Zentrum des Rayons,
sie leitet die Dorf-, Klub- und Kolchosbibliotheken in methodischer Hin-
sicht an und hilft der Rayonabteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit
bei der Hebung der Qualifikation der Bibliothekare. Die Rayonbiblio-
thek halt enge Verbindung mit den anderen kulturell-aufkldrenden Insti-
tutionen — dem Haus der Kultur, dem Museum, dem Vortragsbiiro —
und arbeitet in Ubereinstimmung mit ihnen.

Selbstandige Dorfbibliotheken werden bei den Dotfsowjets in den
groferen Ortschaften des Rayons eingerichtet, um die Bevolkerung mit
Biichern, Zeitschriften und Zeitungen zu versorgen. Aufgaben, Struktur
und Organisation der Arbeit einer Dorfbibliothek werden in der am
6. Mai 1947 bestitigten ,,Verordnung iiber die Dotfbibliothek® und in
der , Verordnung iiber die Eroffnung neuer Bibliotheken auf dem Lande
und tiber die Organisation ihrer Arbeit“ vom 27. Juli 1951 festgelegt.
Die wichtigsten Aufgaben der Dotfbibliotheken sind: a) Hilfeleistung
fiir die landliche Bevolkerung beim Studium der marxistisch-leninistischen
Theorie, bei der Aneignung der Wissenschaftsgrundlagen, beim Er-
werben von agro- und zootechnischen Kenntnissen und bei der Aneig-
nung der Erfahrungen der Bestarbeiter der Landwirtschaft; b) aktive
Teilnahme am politischen und wittschaftlichen Leben des Dorfes und
Hilfeleistung fiir den Dorfsowjet und den Kolchos bei der Dutchfiihrung
der wichtigsten MaBnahmen. Die Dorfbibliothek soll den Bibliotheken
der Dorfklubs und Dorflesestuben sowie den Kolchosbibliotheken bei
der Organisation ihrer Arbeit helfen, Wanderbibliotheken an die Bri-
gaden ausgeben und die an den verschiedenen Arbeitsstiatten in der
Landwirtschaft beschiftigten Kolchosangehorigen mit Biichern versorgen.
Die Schaffung von Grofkolchosen schafft alle Bedingungen zur Ver-
besserung der kulturell-aufklirenden Arbeit unter den Kolchosbauern
und hebt die Rolle der Dorfbibliothek als Organisationszentrum fiir die
bibliothekarische Versorgung der Bevolkerung in ihrem Wirkungsbereich
erheblich. Die Dorfbibliotheken sind nicht selten aktiv an der Schaffung
von Bibliotheken in Groflkolchosen beteiligt. Mitunter erhilt die Dorf-
bibliothek zusitzlich zu den staatlichen Zuwendungen Mittel von den
durch sie versorgten Kolchosen.
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1950 gab es in der RSFSR 28 406 Bibliotheken an Dorfklubs und Dorf-
lesestuben mit einem Buchbestand von 12,6 Millionen Banden. In der
Verordnung iiber den staatlichen Dotfklub heifit es, dafl jeder Klub
eine Bibliothek von mindestens 300 Banden (Biicher und Broschiiren)
haben soll. Mit dieser Buchzahl kann man sich nur dann begniigen,
wenn im Dorf aufler dem Klub eine staatliche Dorfbibliothek vorhanden
ist, die den Klub mit Wanderbestinden oder mit den fiir die Durch-
fithrung der wirtschaftspolitischen Kampagne nétigen Biichern beliefert.
Wenn jedoch im Dorf keine selbstindige Dorfbibliothek vorhanden ist,
so erweitern sich die Aufgaben der Klubbibliothek, sie wird die Haupt-
quelle fiir die Befriedigung der Lesewiinsche der Kolchosbauern. In
solch einem Fall benotigt die Klubbibliothek mindestens 1000 Bénde.
Im Etat der Dorflesestuben und Dorfklubs ist bei einem Bestand von
mindestens 1000 Binden eine Planstelle fiir einen Bibliothekar vorge-
sehen. So ergeben sich konkrete Moglichkeiten, an Dorfklubs und Dorf-
lesestuben Bibliotheken mit betrichtlichen Buchbestinden und etat-
mafigen Angestellten einzurichten. Die Tatigkeit der Klubbibliothek
wird mit dem allgemeinen Arbeitsplan des Klubs abgestimmt und dessen
Hauptaufgabe — an der Hebung des kulturellen Niveaus der Bevolke-
rung und an der Erziehung der Werktitigen im Geiste der Ideen Lenins
und Stalins zu aktiven und bewufiten Mitarbeitern am Aufbau der
kommunistischen Gesellschaft mitzuwirken — unterstellt.

Die Rayon-, Dorf- und Klubbibliotheken des Komitees fiir kulturell-
aufklidrende Institutionen versorgen neben den Erwachsenen auch Kinder
und Jugendliche. In vielen Rayonbibliotheken sind Kinderabteilungen
vorhanden. Doch werden in den groflen Ortschaften, in den Stddten, in
den. Gebiets- und Rayonzentren auch selbstindige Kinderbibliotheken
im Bibliothekssystem des Komitees eingerichtet. Aufgaben, Inhalt und
Organisation ihrer Arbeit werden in der am 4. Juni 1947 bestitigten
»Verordnung iiber die Kinderbibliothek des Systems des Komitees fiir
kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat der RSRSR* und in
der ,,Verordnung iiber die Eroffnung neuer Bibliotheken auf dem Lande
und iiber die Organisation ihrer Arbeit” vom 27. Juli 1951 festgelegt.
Die Kinderbibliothek versorgt die vorschulpflichtige Jugend, soweit sie
lesen kann, die Schiiler der 1.—7. Klasse sowie Kinder bis zu 16 Jahren,
die keine Schule besuchen. Die Kinderbibliotheken haben die wichtige
und verantwortungsvolle Aufgabe, an der kommunistischen Erziehung
der Kinder, an ihrer Bildung und Unterweisung mitzuwirken, indem sie
ihre Lektiire auflerhalb der Schule lenken. Zu den Aufgaben der Kinder-
bibliotheken gehort es auch, die Kinder zur selbstindigen Arbeit mit
dem Buch, der Zeitung oder Zeitschrift zu erziehen.

Die Kinderbibliothek des Systems des Komitees ist das methodische
Zentrum der bibliothekarischen Arbeit mit Kindern; sie hilft Lehrern,
Schulbibliothekaren, Pionierleitern und Eltern in methodischer Hinsicht,



beteiligt sich an den methodischen Lehrerkonferenzen der Rayons oder
Stadte, hilft den Abteilungen fiir kulturell-aufklirende Institutionen bei
der Durchfiihrung von Seminaren und anderen Maf’nahmen zur Schulung
und Umschulung der mit Kindern arbeitenden Bibliothekare. Da die
Aufgaben der Kinderbibliothek und ihr Leserkreis in einem betricht-
lichen Grad mit den Aufgaben und dem Leserkreis der Schulbibliotheken
iibereinstimmen, sind beide Bibliothekstypen verpflichtet, enge Verbin-
dung untereinander zu halten und ihre Arbeit zur Versorgung der heran-
wachsenden Generation mit Biichern untereinander abzustimmen.

Schulbibliotheken werden an jeder Grundschule, Siebenklassenschule und Schul

Mittelschule eingerichtet. Thre Arbeit basiert auf det ,,Verordnung iiber
die Schulbibliotheken an Grund-, Siebenklassen- und Mittelschulen®, die
am 30. Juni 1947 vom Ministerium fiir Volksbildung der RSFSR bestd-
tigt worden ist. ,,Die Schulbibliothek”, heif}t es in dieser Verordnung,
»wirkt mit bei der Erweiterung des Gesichtskreises der Lernenden, bei
der tiefen Aneignung des ihnen vermittelten Wissens, bei der Erziehung
zu hohen moralischen Eigenschaften und dsthetischem Gefiihl und lehrt
die Schiiler, die Biicher selbstindig zu benutzen, sie zu lieben und sorg-
sam mit ihnen umzugehen.“ Die Mitarbeiter in den Schulbibliotheken

bibliotheken

sind bestrebt, bei den jungen Lesern das Interesse fiir das Lesen und die .

Liebe zum Buch zu wecken und den Lehrern bei der Erziehung von
gebildeten und kultivierten Menschen, von aktiven Mitarbeitern am Auf-
bau des Kommunismus, von ihrem Vaterlande treu ergebenen Men-
schen zu helfen. Der Erfolg der Arbeit der Schulbibliothek hingt in
erster Linie davon ab, wie weit sich alle Lehrkrifte an der Lenkung der
héuslichen Lektiire der Schiiler beteiligen.

Alle bisher genannten Bibliothekstypen — die Rayon-, Dorf-, Klub-,
Kinder- und Schulbibliotheken — sind staatliche Bibliotheken. Daneben
haben in der Sowjetunion die Kolchos- und die Gewerkschaftsbiblio-
theken eine breite Entwicklung erfahren.

Kolchosbibliotheken werden auf Beschluf} einer allgemeinen Versamm-
lung aller Kolchosangehérigen eingerichtet, auf Kosten des Kolchos unter-
halten und sind dessen Eigentum. Die Kolchosbibliotheken versorgen
ebenso wie die staatlichen Dorfbibliotheken die Kolschosangehérigen mit
Biichern, Zeitschriften und Zeitungen, leisten kulturell-aufkliarende
Arbeit und wirken bei der kommunistischen Erziehung der Leser mit,
indem sie ihnen bei der Hebung ihrer allgemeinen Bildung und ihrer
Fachkenntnisse behilflich sind. Besonders wichtige Aufgaben ergeben sich
fiir die Kolchosbibliotheken aus den Beschliissen von Partei und Regie-
rung iiber die Organisierung der Propagierung der wissenschaftlichen Er-
rungenschaften und der fortschrittlichen Erfahrungen in der Landwirt-
schaft und iiber deren Einfiihrung.
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Mit Beginn des Schuljahres 1950/51 ist in den Kolchosen ein drei-
jahriges Schulungssystem der Kolchosangehorigen eingerichtet worden.
Millionen Kolchosarbeiter und -atbeiterinnen werden in Schulen und
Kursen unterwiesen; das verpflichtet die Bibliotheken, den Lernenden
bei der Benutzung von Biichern, Zeitschriften und Zeitungen zur Aneig-
nung von agro- und zootechnischen Kenntnissen sowie zur Aneignung
der Erfahrungen der besten Kolchosbauern behilflich zu sein. Im Zusam-
menhang mit der Schaffung von Grofkolchosen erdffnen sich neue,
weitere Moglichkeiten fiir die Entwicklung und Festigung der Kolchos-
bibliotheken.

Die in einem Kolchos eingerichtete Bibliothek wird in der Rayon-
abteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit registriert und durch sie ge-
leitet. Ebenso wie die Bibliotheken der Dorfsowjets erhalten auch die
Kolchosbibliotheken von der Rayonbibliothek methodische Hilfe.

Gewerkschaftsbibliotheken werden in Betrieben, bei Behdrden und in
Gewerkschaftsklubs eingerichtet und versorgen mit Hilfe des Leseraktivs
die Gewerkschaftsmitglieder und ihre Familien mit Literatur. In ihrer
Tatigkeit richtet sich die Gewerkschaftsbibliothek nach der am
26. August 1947 vom Prisidium des Zentralrates der Gewerkschaften der
Sowjetunion bestitigten ,,Verordnung iiber die stationire Gewerkschafts-
bibliothek®. Die Bibliotheken nehmen eine sichtbare Stellung in der
Arbeit der Gewerkschaften zur Hebung des ideell-politischen Niveaus
und der fachlichen Qualifikation der Werktitigen ein. Im Jahre 1951
hatten die Gewerkschaften iiber 10000 gezihlte Bibliotheken, die
iiber 51 Millionen Binde enthielten und etwa im gleichen Jahr 7,5 Mil-
lionen Leser versorgten.

Alle neu er6ffneten Gewerkschaftsbibliotheken werden von den Organen
des Komitees fiir kulturell-aufkldrende Institution registriert.

Um die Werktitigen und deren Familienangehorige besser versorgen zu
konnen, richtet die Gewerkschaftsbibliothek Filialen und Wanderbiblio-
theken in den Roten Ecken, Arbeitersiedlungen u. 4. ein. Zu den Pflich-
ten der Gewerkschaftsbibliothek gehort auch die Versorgung der Kinder
mit Biichern. In Betrieben, wo eine betrichtliche Anzahl Arbeiter ver-
schiedener Nationalititen titig sind, mufl die Bibliothek mit Literatur in
den Sprachen dieser Nationalititen versehen sein.

Zu den Gewerkschaftsbibliotheken gehoren auch die Sowchosbiblio-
theken. Sie werden auf Kosten der Gewerkschaftsorganisationen der
Sowchosen unterhalten und versorgen die Arbeiter und Angestellten der
Sowchosen sowie deren Familienangehorige.

Kolchos- und Gewerkschaftsbibliotheken dienen zur Ergidnzung des
Netzes der staatlichen Bibliotheken und tragen zu einer vielseitigen
Versorgung der Bevdlkerung mit Biichern und zu einer volligen Befrie-
digung der Leserwiinsche bei.



Um das Buch an die Bevolkerung heranzubringen und auch diejenigen
als Leser zu gewinnen, die wegen der weiten Entfernung oder wegen
Zeitmangel die stationdre Bibliothek nicht benutzen konnen, werden
Wanderbibliotheken geschaffen und ein Buchzubringedienst eingerichtet.
Die stationdren Bibliotheken (die Rayon-, Dorf- und Gewerkschafts-
bibliotheken) bilden aus ihren Bestinden Auswahlsammlungen und
geben sie an verschiedene Organisationen - an die Dorfsowijets,
Kolchosen, Schulen, an die Fabrik- und Werkkomitees und die ort-
lichen Komitees der Gewerkschaften, die gewerblichen Genossenschaf-
ten, Sowchosen, Maschinen- und Traktorenstationen u. a. Die Dorf-
bibliotheken und Dorflesestuben geben Wanderbibliotheken an die Kol-
chosbrigaden, die Feldlager und an verschiedene Arbeitsstitten in der
Landwirtschaft und richten dort einen Buchzubringerdienst ein. Die
Wanderbibliotheken werden auf Grund von Vereinbarungen zwischen
der stationdren Bibliothek und der die Wanderbibliothek erhaltenden
Organisation kostenlos ausgegeben. Ihre Arbeit wird durch die am
19. August 1947 bestitigte ,,Verordnung iiber die Wanderbibliothek®
festgelegt. Die Wanderbibliothek erfallt am ehesten die groflen Massen
und ist die beweglicle Form der bibliothekarischen Betreuung der Be-
vilkerung.

Seit 1947 unternehmen in einer Reihe von Gebieten (Gorki, Wologda,
Wiladimir u. a.), Regionen (Krasnodar und Stawropol) und autonomen
Republiken (der Baschkirischen und Tatarischen) eigens als Bibliotheken
eingerichtete Autos Rundfahrten durch die Dorfer und die Siedlungen.
Die bisherigen Ergebnisse der Arbeit der Bibliotheksautos haben gezeigt,
daf sie sich bewihrt haben. Dort, wo die Arbeit der Bibliotheksautos
(oder Autobibliothek) richtig organisiert ist, werden sie zu einem wich-
tigen Mittel fiir die Buchpropagierung und fiir die Heranbringung des
Buches an die landliche Bevélkerung. Das Bibliotheksauto ist eine Filiale
der Rayonbibliothek und verrichtet ihre Arbeit in Ubereinstimmung mit
der ,Vorlaufigen Verordnung iiber das Bibliotheksauto der Rayon-
bibliothek".

Mit den bisher genannten, in einem ldndlichen Rayon arbeitenden Biblio-
thekstypen, haben wir noch nicht simtliche Formen und Arten der biblio-
thekarischen Betreuung der Bevolkerung, die in der Praxis vorkommen,
erwahnt. Welche Folgerungen ergeben sich indessen aus der oben be-
schriebenen Organisation des Bibliothekswesens fiir die praktische Titig-
keit der Rayon- und Dorfbibliotheken?

Als staatliche kulturell-aufklirende Institutionen miissen diese Bibliothe-
ken bemiiht sein, die Leserwiinsche der gesamten Bevolkerung zu befrie-
digen, und ihren Arbeitsplan entsprechend der Situation des Bibliotheks-
netzes innerhalb ihres Wirkungsbereichs aufstellen.

Der Leiter der Rayonbibliothek muf} sich ein vollstindiges und genaues
Bild von der bibliothekarischen Versorgung der Bevolkerung im Rayon
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machen und mufl wissen, welche Buchhandlungen und Bibliotheken
in einer jeden Ortschaft vorhanden sind. Er muf wissen, in welchen Dor-
fern selbstindige Dorfbibliotheken vorhanden sind, welche Dérfer durch
die Bibliotheken der nichstliegenden Dorfsowjets versorgt werden kon-
nen, welche Dorfklubs und Dorflesestuben iiber ausreichende Buch-
bestinde verfiigen und welche eine Verstirkung in Form von Wander-
bibliotheken bendtigen, in welchen Kolchosen selbstindige Bibliotheken
eingerichtet sind und in welchen Filialen von Dorfbibliotheken vorhan-
den sind usw. Wenn die Rayonbibliothek ermittelt hat, in welchen Ort-
schaften die bibliothekarische Betreuung der Bevolkerung nicht ausreicht,
wendet sie diesen Ortschaften besondere Aufmerksamkeit zu, eroffnet
dort Wanderbibliotheken, schickt ein Bibliotheksauto hin u. a. m.

Der Leiter der Dorfbibliothek muf} kliren, in welchen Kolchosen selb-
stindige Bibliotheken vorhanden sind und in welchen nicht, wie das
Netz der Wanderbibliotheken verteilt ist, wie jede einzelne Brigade mit
Biichern und Zeitungen versorgt wird.

So wird auf der Grundlage der tatsichlichen Situation des Bibliotheks-
netzes im Rayon und unter Beriicksichtigung der bereits vorhandenen
Buch- und Bibliotheksquellen in jeder Ottschaft die Arbeit der Rayon-
bibliothek und der Dorfbibliotheken planmifig aufgebaut. Hierbei ist
stindig zu beachten, dafl die Rayon- und Dorfbibliotheken gefestigt
werden und alle Mafinahmen zu ergreifen sind, um die Leserzahl zu er-
hohen, wobei besonders auf die Heranziehung der Frauen, der Kolchos-
arbeiterinnen, zu achten ist; es ist anzustreben, dafl jede Kolchosfamilie
als Leser der Bibliothek gewonnen wird und dafl jede Ortschaft bei
der bibliothekarischen Versorgung erfafit wird.

2. Die Leitung des Bibliothekswesens im Rayon

Die Bibliothcken des Systems des Komitees fiir kulturell-aufklirende
Institutionen innerhalb eines Rayons unterstehen der Rayonabteilung fiir
kulturell-aufklirende Arbeit. Diese Abteilung iibt auch die staatliche
Kontrolle iiber die Titigkeit aller iibrigen Bibliotheken des Rayons
aus, unabhingig davon, welcher Behorde diese unterstellt sind.

Die Dorfbibliothek arbeitet unter der Leitung der Abteilung fiir kultu-
rell-aufklarende Arbeit des Rayons und des Dorfsowijets; sie legt ihnen
ihre Betriebspline und Rechenschaftsberichte zur Bestitigung vor.

. Falls der Dorfbibliothekar Anweisungen technischer und methodischer

Art tber die Bibliotheksarbeit benétigt, zum Beispiel bei der Klassifi-
zierung der Biicher, bei der Durchfithrung von Massenveranstaltungen
(Lesungen, Gespriche usw.), so wendet er sich um Rat an die Rayon-
bibliothek. Die angehenden Dorfbibliothekare absolvieren ihr Praktikum
in der Rayonbibliothek, d. h. sie lernen das Bibliothekswesen beispiels-
weise innerhalb von zwei Wochen in der praktischen Arbeit unter der



Anleitung der Bibliothekare der Rayonbibliothek kennen. Die Angestell-
ten der Rayonbibliothek helfen den Dorfbibliothekaren, instruieren sie,
fihren methodische Besprechungen durch, bei denen die Rechenschafts-
berichte der Leiter der Dorfbibliotheken vorgelesen, Arbeitserfahrungen
ausgetauscht und Weisungen fiir die laufenden Aufgaben der Biblio-
theken gegeben werden. :

Die Rayonbibliothek arbeitet nach einem von der Rayonabteilung fiir
kulturell-aufklirende Arbeit bestitigten Arbeitsplan. Der statistische
und informatorische Jahresbericht der Rayonbibliothek wird von der
Rayonabteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit bestitigt und an die
Abteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit des Gebietes bzw. der Re-
gion iibersandt. Auflerdem wird der Rechenschaftsbericht der Bibliothek
jahrlich in einer Sitzung des Exekutivkomitees des Rayonsowjets und in
einer Leserversammlung vorgelegt.

Eine bedeutende Rolle im Bibliothekswesen des Gebietes spielt die Ge-
bietsbibliothek. Sie verfiigt iiber grofle Buchbestinde und hilft den
Rayon- und Dorfbibliotheken mit Buchsendungen. Zu diesem Zweck
organisiert die Gebietsbibliothek einen Leihverkehr, das heift sie iiber-
148t den Bibliotheken auf deren Anforderung Literatur aus ihren Bestin-
den zur befristeten Benutzung. Die bibliographische Auskunftsabteilung
der Gebietsbibliothek stellt zur Unterstiitzung der Massenbibliotheken
bibliographisches Material zusammen, unterstiitzt die Massenbibliotheken
mit empfehlenden Literaturverzeichnissen zu den wichtigsten Themen,
besonders im Zusammenhang mit der Durchfiihrung von wirtschafts-
politischen Kampagnen. Die methodische Abteilung der Gebietsbiblio-
thek wertet die Arbeitserfahrungen der Massenbibliotheken aus, verall-
gemeinert sie und bringt die besten Erfahrungen allen Bibliotheken des
Gebietes zur Kenntnis. Das methodische Kabinett stellt instruktiv-metho-
disches Material fiir die Bibliotheken zusammen, erteilt schriftliche und
miindliche Konsultationen, organisiert Besuche bei den Rayon- und Dotf-
bibliotheken durch ihre methodischen Fachkrifte und hilft den Biblio-
theksangestellten des Gebietes bei der Hebung ‘ihres ideell-politischen
Niveaus und der fachlichen Qualifikation.

3. Die Struktur der Rayon- und Dorfbibliotheken

Die Rayonbibliothek hat gewdhnlich drei Abteilungen: die Ausleihe,
den Lesesaal und die Wanderbestandsabteilung. Falls im Rayon keine
selbstandige Kinderbibliothek vorhanden ist, muf} die Rayonbibliothek
auch eine Kinderabteilung haben.

Ausleihe heifit die Abteilung, die Biicher nach Hause ausleiht. Es ist die
wichtigste, die Hauptabteilung der Massenbibliotheken. Bei der Ausgabe
der Biicher unterhilt sich der Bibliothekar mit dem Leser, hilft ihm bei
der Auswahl der benétigten Literatur, empfiehlt die besten Biicher, lernt
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den Leser kennen und leitet seine Lektiire an. Bei der Ausleihe befindet
sich das Hauptmagazin der Bibliothek. Die Ausleihe der Rayonbibliothek
mufd mindestens 48 Stunden in der Woche zu einer fiir die Bevolkerung
bequemen Zeit — nach einem durch Beschluf} des Exekutivkomitees des
Rayonsowjets bestitigten Stundenplan — gedffnet sein. Die Dorfbibliothek
muf} mindestens 36 Stunden in der Woche fiir die Leser gedffnet sein;
mindestens dreimal in der Woche werden die Leser in der Bibliothek:
selbst bedient, in der iibrigen Zeit an den anderen Buchausgabestellen
nach einem von der Rayonabteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit
und vom Dorfsowjet bestitigten Stundenplan.

Es ist die Aufgabe jeder Massenbibliothek, moglichst viele Leser zu
gewinnen und ihre Buchbestinde moglichst gut auszunutzen; doch ist auch
dafiir zu sorgen, daf} die Biicher unbeschiadigt bleiben und dafl die vom
Vorsitzenden des Komitees fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim
Ministerrat der RSFSR am 3. November 1950 bestitigte Benutzungs-
ordnung genau eingehalten wird.

Alle Biirger kénnen die Massenbibliotheken unentgeltlich benutzen. Bei
der Eintragung in die Bibliothek zum Entleihen von Biichern nach Hause
wird in den Stiddten und Rayonzentren die Vorlage des Passes mit dem
Vermerk iiber dauernden Wohnsitz in dem genannten Ort verlangt. Zum
Entleihen von Biichern auf dem Dorf kann ein anderer Personalausweis
vorgelegt werden. Personen, die voriibergehend an dem betreffenden
Ort wohnen, zahlen fiir das Entleihen nach Hause den Betrag von
20 Rubeln als Pfand ein. Nach Beendigung der Benutzung der Biblio-
thek wird das Pfand dem Leser zuriickgezahlt. Kinder bis zu 16 Jahren
legen zwecks Entleihung von Biichern eine Biirgschaftserklirung ihrer
Eltern oder derjenigen Personen vor, von denen sie unterhalten werden.
An niemanden werden von der Bibliothek Biicher ausgegeben, die nicht
zuriickgegeben werden mifiten. Ein Leser kann gleichzeitig hochstens
drei Biicher (Broschiiren nicht mitgerechnet) entleihen — eines der kiinst-
lerischen Literatur und zwei der wissenschaftlichen Literatur. Die Leih-
frist fiir Biicher betrigt 10 Tage, fiir neue Zeitschriften 5 Tage. Die
Leihfrist kann auf Antrag des Lesers verlingert werden, wenn das
Buch nicht von anderen Lesern vorbestellt ist.

In den Benutzungsregeln fiir Massenbibliotheken heif3t es, da’ die Biblio-
theken verpflichtet sind:

a) dem Leser bei der Auswahl des benétigten: Buches in jeder Hinsicht
behilflich zu sein, und zwar durch miindliche Beratung bei der Buch-
ausgabe und durch bibliographische Auskunftserteilung, durch Bereit-
stellung von Leserkatalogen und bibliographischem Material (Kar-
teien, Verzeichnisse und Empfehlungslisten) sowie durch Veranstal-
tung von thematischen Buchausstellungen;



b) den Leser systematisch iiber die Neuerwerbungen an Biichern zu
unterrichten (Ausstellung der Neuerwerbungen, Neuerwerbungslisten,
Mitteilungen in der Presse und im Rundfunk usw.);

¢) MafBinahmen zu ergreifen, um die von den Lesern verlangten Biicher
im Leihverkehr aus anderen Bibliotheken zu erhalten;

d) Massenveranstaltungen zur Propagierung des Buches zu veranstalten
(Lesungen, Gespriche, Vortrige und Lektionen, Literaturabende und
Leserkonferenzen).

Das ist das Mindestmafl an Pflichten der Bibliotheken gegeniiber ihren
Lesern.
Die Bibliothek muf3 den Lesern eine kultivierte und sorgfiltige Behand-
lung der Biicher beibringen. Es empfiehlt sich, Plakate iiber sorgfiltige
Behandlung der Biicher in der Bibliothek auszuhingen: ,Biicher sind
sozialistisches Eigentum!“, ,Behalte das Buch nicht iiber die Leihfrist
hinaus!“, ,,Schiitze die Biicher vor Beschiadigung!“ usw. Bei Uberschrei-
tung der Leihfrist wird dem Leser eine Mahnung zugeschickt. Im Falle
des Verlustes oder der Beschidigung eines Buches ist der Leser ver-
pflichtet, der Bibliothek ein ebensolches Buch zuriickzugeben oder (nach
Vereinbarung mit der Bibliothek) es durch ein gleichwertiges zu ersetzen.
Weigert sich der Leser, die Kosten fiir ein verlorenes Buch zu ent-
richten, so kann die Bibliothek sie durch Vollstreckungsbefehl des
Notariatsbiiros oder auf dem Gerichtswege beitreiben. Man soll sich
jedoch nur im dufersten Falle an das Gericht wenden. In erster Linie
soll die Bibliothek Aufkliarungsarbeit unter den Lesern leisten, ihnen ein
bewuftes Verhiltnis zu den Bibliotheksbiichern als sozialistischem Eigen-
tum anerziehen. Mit jugendlichen Lesern sind Unterhaltungen iiber sorg-
faltige und kultivierte Behandlung von Biichern durchzufiihren.

Bei der Bemiihung, weite Bevolkerungsschichten zur Benutzung der
Bibliothek heranzuziehen und die Biicher in verstirktem Mafle an die
Massen heranzubringen, muf der Bibliothekar gleichzeitig auf die Ein-
haltung der Benutzungsordnung achten und in allen Fillen, in denen
sie ubertreten wird, entsprechende Mafinahmen ergreifen. Die Verant-
wortung fiir die Unversehrtheit der Buchbestinde tragen gemiafl der
»Instruktion zum Schutz des Buchvermdgens der Bibliotheken” (siehe
S. 235 bis 239) die Leiter derjenigen staatlichen Institutionen, Unter-
nehmen und gesellschaftlichen Organisationen, denen die Bibliotheken
unmittelbar unterstellt sind, sowie ihre Direktoren (Leiter). Auflerdem ist
jeder Bibliotheksangestellte fiir den ihm anvertrauten Teil des Buch-
bestandes verantwortlich.

Der Lesesaal dient der Vetsorgung der Besucher mit Biichern, Zeit-
schriften und Zeitungen in den Rdumen der Bibliothek. Im Lesesaal kann
der Besucher die Druckerzeugnisse benutzen, die die Bibliothek nicht
ausleiht, zum Beispiel Zeitungen, Nachschlagwerke und Enzyklopédien,
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Alben mit Anschauungsmaterial u. 4. Hier kann der Leser in einer be-
quemen, fiir die Arbeit geeigneten Umgebung mit dem Buch arbeiten.
Der Lesesaal hat gewohnlich eine Handbibliothek (mindestens 500

. Binde). Auflerdem werden die verlangten Biicher oder Zeitschriften

notigenfalls dem Hauptmagazin entnommen.

Die Wanderbestinde bilden eine Abteilung der Bibliothek, die sich mit
der Organisation, Ergidnzung und Ausgabe von Wanderbibliotheken be-
falit. In den Rayonbibliotheken wird zu diesem Zweck ein besonderer
Wanderbestand (mindestens 2000 Binde) geschaffen, in den Dorfbiblio-
theken dagegen werden die Wanderbibliotheken aus dem allgemeinen
Buchbestand zusammengestellt. Das Buchzubringen erfolgt entweder un-
unmittelbar von der stationiren Bibliothek oder von den von ihr ein-
gerichteten Wanderbibliotheken aus. Die fiir die stationiren Bibliotheken
giltige Benutzungsordnung gilt auch fiir die Wanderbibliotheken. Die
Verantwortung fiir die Unversehrtheit der Biicher trigt die Organisation,
die die Wanderbibliothek erhalten hat.

Die Kinderabteilung versorgt die Kinder mit Biichern, hauptsichlich
Schulkinder der Klassen 1-7. Den Schiiletn der Klassen 8-10 ist die
Benutzung der Ausleihe fiir Erwachsene gestattet. Fiir die Kinderabtei-
lung wird ein besonderer Buchbestand an Kindetliteratur zusammen-
gestellt und laufend erginzt. Die Kinderabteilung kann aus der Ausleihe
und einem Lesesaal bestehen. Sie mufl mit den 6ffentlichen Schulen und
deren Bibliotheken eng zusammenarbeiten. In den Dorfbibliotheken und
in einigen Rayonbibliotheken, die nur geringe Bestinde an Kinderlitera-
tur besitzen, werden keine besonderen Kinderabteilungen geschaffen,
sondern eine gemeinsame Ausleihe fiir Erwachsene und Kinder eingerich-
tet. In diesem Falle wird die Buchausgabe an Kinder zu besonderen Aus-
gabezeiten vorgenommen.

Die Nachfrage der Leser nach Literatur, besonders nach Biichern spe-
ziellen Charakters, kann nicht immer von einer Bibliothek befriedigt wer-
den. Um die Nachfrage der Leser in groflerem Umfang befriedigen zu
konnen und den in den groffen Bibliotheken angehduften Biicherreichtum
besser auszunutzen, ist eine besondere Einrichtung der gegenseitigen
Hilfe der Bibliotheken, der sogenannte Leihverkehr, geschaffen worden.
Dadurch kénnen die Bibliotheken die Leser nicht nur mit ihren eigenen
Biichern versorgen, sondern auch mit Literatur, die sie nur zur voriiber-
gehenden Benutzung von anderen Bibliotheken erhalten haben. Das
Recht, Biicher im Leihverkehr zu erhalten, hat jede Bibliothek, sowohl
die wissenschaftliche als auch jede Massenbibliothek mit einem etatmafi-
gen Angestellten, der fiir die Unversehrtheit der Biicher verantwortlich ist.
Die Rayonbibliotheken wenden sich an die Gebietsbibliothek, um ein
in der Rayonbibliothek nicht vorhandenes Buch zu erhalten, die Dorf-
bibliotheken an die Rayon- oder an die Gebietsbibliothek. Die Gebiets-
bibliothek kann sich, falls die verlangten Biicher bei ihr nicht vorhanden



sind, an andere Bibliotheken, ortliche oder zentrale, wenden. Die An-
gestellten der Rayon- und Dorfbibliotheken sollen die Maglichkeit,
Biicher im Leihverkehr zu erhalten, weitgehend ausnutzen.

Zur Festigung der Rayon- und Dorfbibliotheken sind aufler den orga-
nisatorischen Mafinahmen allgemeiner Art auch solche erforderlich, deren
Durchfiihrung von der Aktivitit und Initiative der Bibliotheksangestell-
ten selbst abhingt. Es sind Mafinahmen zur rationellen Ausnutzung der
vorhandenen Buchbestinde zu treffen, alle erforderlichen Bedingungen
zur Befriedigung der Lesewiinsche zu schaffen. Hierbei sind die Erfah-
rungen der besten Bibliotheken, der Buchversand durch die Post, der
Buchzubringedienst sowie das Buchbestellen und -erhalten aus anderen
Bibliotheken im Leihverkehr weitgehend auszunutzen; es sind ofter
Leserkonferenzen zur Besprechung der besten Werke der Sowjetschrift-
steller, der russischen und anderen Klassiker, kritischer Aufsitze sowie
der interessantesten Zeitschriften- und Zeitungsartikel zu veranstalten; es
ist eine Information der Leser durch Rundfunk und Presse iiber die
in der Bibliothek vorhandenen Neuerscheinungen und besten Biicher
zu einzelnen Fragen und Themen zu organisieren; es sind in den Biblio-
theken feste Literaturtage mit Vortrigen, Lektionen, Lesungen von litera-
rischen Werken und Konsultationen anzusetzen, Literaturzirkel an den
Bibliotheken zu organisieren und dergleichen mehr.

So sieht das Arbeitsprogramm der Rayon- und Dotfbibliotheken hin-
sichtlich der Propagierung des Buches unter den Massen und des Heran-
bringens der Biicher an die Leser aus.

4. Der Personalbestand der Massenbibliotheken und das Leseraktiv

Der Personalbestand der Rayonbibliothek richtet sich nach den festgeleg-
ten Musterstellenplinen fiir Stadt-, Rayon- und Kinderbibliotheken.
Der niedrigste Personalbestand einer Rayonbibliothek mit einem Be-
stand bis 6000 Binden sieht einen Leiter, einen Bibliothekar und eine
Reinemachefrau vor. Hat eine Bibliothek mit einem Buchbestand von
mehr als 6000 Binden einen besonderen Raum als Lesesaal, so kommt
noch einePlanstelle fiir den Leiter des Lesesaales hinzu. Wenn mindestens
15 Wanderbibliotheken vorhanden sind, erhdht sich der Personalstand
um einen Leiter der Wanderbestandsabteilung. Wenn im Rayonzentrum
keine Kinderbibliothek des Systems des Komitees vorhanden ist, wird
der Personalbestand um einen weiteren Angestellten erweitert, dem der
Posten eines Leiters der Kinderabteilung anvertraut wird. Der Personal-
bestand der Rayonbibliothek wird entsprechend der Ausweitung ihrer
Tatigkeit erweitert. Bei mehr als 1000 Lesern und einer Buchausgabe von
mindestens 20 000 Binden jihrlich auf jeden Bibliothekar (einschlieBlich
Bibliotheksleiter), wird die nach dem typischen Stellenplan bestitigte
Zahl der Bibliothekarstellen fiir jede weiteren tausend Leser und

Andere Formen
der Verbreitung

des Buches

Der Personal-

bestand der
Massen-
bibliotheken

33



Die Bedeutung
des Leseraktivs

Die Zusammen-
setzung des
Leseraktivs

34

mindestens 20 000 ausgegebene Binde, um eine Bibliothekarstelle er-
hoht.

Fiir die Dorfbibliotheken ist der Posten fiir einen Bibliothekar festgesetzt;
notigenfalls werden Ausgaben fiir die Reinigung des Raumes. vorgesehen.
Fiir die Arbeit in der Bibliothek eines Dorfklubs wird ein etatmafiger
Bibliothekar angestellt, wenn der Bestand der Bibliothek mindestens
1000 Bande zihlt. Im anderen Fall muf3 entweder der Klubleiter oder
ein geniigend geschultes Mitglied des Leseraktivs die Arbeit in der
Bibliothek iibernehmen.

In den Kolchos- und Wanderbibliotheken arbeiten groftenteils ehren-
amtlich tdtige Bibliothekare.

Die Dorf- und Rayonbibliotheken organisieren aufler der Buchausgabe
auch ein Netz von Wanderbibliotheken, veranstalten Lesungen, erteilen
zahlreiche Auskiinfte und versorgen im Friihjahr und Sommer die Kol-
chosbauern an ihren Arbeitsplitzen. Diese Arbeit kann die Bibliothek
nur mit Hilfe des Leseraktivs durchfiithren. Der Einsatz des Aktivs ist
eine Frage von grundsitzlicher Bedeutung. Er gewihrleistet die enge
Verbindung der Bibliothek mit den Massen der Werktitigen. Die un-
mittelbare Teilnahme der Massen an der Griindung der Bibliotheken, an
der Organisation ihrer Arbeit und an der Propagierung des Buches
bringt die Bibliotheken dem Volk niher. Der Einfluf der Bibliothek
wird unvergleichlich grofier, wenn die Téatigkeit der Berufsbibliothekare
durch die Mitarbeit aktiver Leser und ehrenamtlich titiger Bibliothekare
erganzt wird. Die ganze kulturell-aufklidrende Arbeit in der Sowjetunion
baut sich auf der aktiven Mitarbeit der Arbeiter, Kolchosbauern und
Intelligenz auf. Die Heranziehung der Bevélkerung zur Mitarbeit an den
Bibliotheken ist die Erfiillung einer der Weisungen Lenins iiber die
Bibliotheken. ,,Ein organisiertes Leseraktiv. kann ungeheuer viel dazu
beitragen, um immer neue Leserschichten zum Lesen hinzufiihren, sie zu
organisieren, ihre Interessen kennenzulernen®, schrieb N. K. Krupskaja.

In jeder Bibliothek gibt es stindige Leser, die sich durch ihre Liebe zum
Buch hervorheben, die Zeitungen, Zeitschriften und Neuerscheinungen
verfolgen, sich fiir die Massenveranstaltungen der Bibliothek interessie-
ren und ihr bereitwillig helfen. Aus solchen Lesern ist in erster Linie das
Aktiv zu bilden. Im Gesprich mit ihnen stellt der Bibliothekar fest,
welche Arbeit in der Bibliothek ihren Kriften und Interessen ent-
spricht. Besonders stark sollte die ortliche Intelligenz zum Leseraktiv
herangezogen werden. ,Es ist wichtig, daf’ die Bibliothek dafiir sorgt,
jeden Vertreter der sowjetischen Intelligenz zur Arbeit an der Verbesse-
rung der Bibliothek heranzuziehen. Es ist wichtig, daf} die Leute die
Bibliothek nicht als Auflenstehende betrachten und ihr nur wohlwollen
— wichtig ist, daf} sie selbst an ihrer Verbesserung mitarbeiten und daf}
die Verbesserung der Bibliothek und ihrer Arbeit zu ihrer eigenen
Angelegenheit wird.“ (N. K. Krupskaja.)



Auch mit der Komsomol- und der Pionierorganisation und mit der
Schule sind Vereinbarungen zu treffen iiber die Auswahl der fihigsten
und fiir das Buch am meisten interessierten Mitglieder des Komsomol,
Pioniere und Schiiler der obersten Klassen zur Beteiligung an der Biblio-
theksarbeit. In den Entschliefungen der XIII. Plenarversammlung des
Zentralkomitees des Komsomol und in einem besonderen Beschluf des
Biiros des Zentralkomitees des Komsomol vom 29, April 1946 sind
konkrete Anweisungen iiber die Beteiligung des Komsomol an der Pro-
pagierung des Buches, an der Anleitung der Jugend zum Lesen und an
der Bibliotheksarbeit gegeben worden. Das Zentralkomitee des Kom-
somol erklirte, daf’ die Arbeit mit dem Buch unter der Jugend und
die Unterstiitzung der Bibliotheken als eine der wichtigsten und alltdg-
lichen Aufgaben der Komsomolorganisation zu betrachten sei. Das
Zentralkomitee des Komsomol verpflichtete die Komsomolorganisatio-
nen, die Fragen der Bibliotheksarbeit und der Lektiire der Jugend syste-
matisch in den Komsomol- und Jugendversammlungen zu erdrtern,
Ubersichten iiber die neue Literatur zu veranstalten, recht oft Leser-
konferenzen und Diskussionen iiber gelesene Biicher anzusetzen und
die Bibliotheken bei der Werbung neuer Leser, besonders aus den
Kreisen der Arbeiter- und der Dorfjugend, die keine Mittelschulbildung
besitzt, so stark wie moglich zu unterstiitzen.

In dem Beschluf} des vierten Plenums des Zentralkomitees des Komso-
mol (23.-25. August 1950) ,,Uber die kulturelle Massenarbeit der Kom-
somolorganisationen unter der Jugend und die Maflnahmen zu ihrer
Verbesserung” heif3t es als Punkt 6: ,,Das Plenum verpflichtet die Kom-
somolorganisationen, die Jugend zur Liebe zum Lesen zu erziehen, die
Jugend als stindige Leser der Bibliothek zu gewinnen und danach zu
streben, dafl die jungen Minner und jungen Midchen regelmifig
politische, kiinstlerische, wissenschaftlich-technische und landwirtschaft-
liche Biicher lesen. Es ist notwendig, sich stindig um die Verbesserung
der Bibliotheksarbeit und um eine bessere Ausnutzung sowie um die
Erhaltung der Buchbestinde zu kiimmern. Das Plenum mifit den Lese-
stuben eine besonders grofle Bedeutung zu und verpflichtet die Kom-
somolorganisationen, danach zu streben, daf} das Netz der Lesestuben
erweitert wird und Lesestuben nicht nur an Bibliotheken, sondern auch
in Kulturhdusern, Klubs und in Wohnheimen eingerichtet werden. Die
Komsomolorganisationen miissen eine Verbesserung der Arbeit der
Buchhandelsorganisationen, besonders auf dem Dotrfe anstreben, mit dem
Ziel, daft das Buch moglichst schnell an die Jugend herangebracht wird.”
Im Punkt 14 heif3t es: ,,Die Komsomolorganisationen sind zu verpflichten,
mit allen Kriften an der erfolgreichen Durchfithrung der Neuaufnahmen
in die Bibliotheks-Hochschulen und -Technika und in die Gebietsschulen
zur Ausbildung von Personal fiir die kulturell-aufklirende Arbeit mitzu-
wirken.“ Im Punkt 15 heift es dann: ,Das Plenum mif’t der Initiative
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der Komsomolorganisationen bei der Schaffung von Klubs, Bibliotheken
und Lesestuben in den Kolchosen, Maschinen- und Traktorenstationen
und Sowchosen grofie Bedeutung bei.“ Wie ein roter Faden zieht sich
durch alle Beschliisse des vierten Plenums des Zentralkomitees des
Komsomol die Betonung der Notwendigkeit einer aktiven Beteiligung der
Komsomolorganisationen an der gesamten kulturell-aufklirenden Arbeit
und besonders am Aufbau des Bibliothekswesens.

Vor allem werden die Mitarbeiter fiir die Wanderbibliotheken, die Buch-
austriger, Vorleser und Diskussionsredner besonders sorgfiltig von der
Bibliothek ausgewihlt. Das ist der wichtigste und stindige Kreis des
Leseraktivs. Die Lehrer der Mittelschulen werden nach ihrem Fachgebiet
zu Vortrigen, Lektionen und Literaturiibersichten herangezogen; Agro-
nomen und Zootechniker helfen der Bibliothek bei der Propagierung
der landwirtschaftlichen Literatur, Mediziner bei der Propagierung der
populidrwissenschaftlichen Literatur aus dem Gebiet der Medizin,
Hygiene und sanitdren Aufklirung, Mitglieder des Komsomol, Schiiler
der obersten Klassen und Teilnehmer der Klubzirkel bei der Durchfiih-
rung von Massenveranstaltungen (z. B. von Lesungen und von literarisch-
musikalischen Abenden), bei der Veranstaltung von Buchausstellungen,
bei der Anfertigung von Bibliotheksplakaten, Losungen und Wandzei-
tungen. Pioniere und Schiiler der unteren Klassen konnen unkomplizierte
technische Arbeiten iibernehmen. SchlieBlich kann das Leseraktiv, ins-
besondere Schiiler, dazu herangezogen werden, Biicher zuriickzuholen,
die von den Lesern iiber die Leihfrist hinaus zuriickbehalten wurden, so-
wie Biicherspenden unter der Bevolkerung zu sammeln.

Die Fachkrifte, die Mitarbeiter der Otrtszeitung, die leitenden An-
gestellten des Rayons konnen der Bibliothek bei der Auskunftserteilung
und Konsultation recht niitzlich sein.

Von Zeit zu Zeit veranstaltet die Bibliothek Versammlungen des Aktivs
zwecks Austausch der gemachten Erfahrungen.

Die gesellschaftliche Arbeit der Mitglieder des Leseraktivs ist auf den
Grundsitzen des sozialistischen Wettbewerbs aufgebaut. Sie schlieffen
untereinander Vereinbarungen iiber den sozialistischen Wettbewerb ab,
ubernehmen Selbstverpflichtungen, neue Leser zu werben, fillige Biicher
zuriickzuholen, Lesungen durchzufithren usw.

Der Bibliothekar muf} jedem Mitglied des Leseraktivs bei der ihm iiber-
tragenen Arbeit behilflich sein, ihm methodische Anweisungen geben und
das zur Vorbereitung von Aussprachen, Lesungen u. 4. notwendige Ma-
terial zusammenstellen. Pflicht des Bibliothekars ist es, fiir die Hebung
des kulturpolitischen Niveaus und der bibliothekarischen Qualifikation
der Mitglieder des Leseraktivs Sorge zu tragen. Er hilft ihnen bei der
Auswahl der Biicher und bemiiht sich, sie zu systematischem Lesen zu
erziehen. An den Rayon- und Stadtbibliotheken werden Seminare fiir die



Mitglieder des Leseraktivs eingerichtet, in denen ihnen die Grund-
kenntnisse iiber die Bibliotheksarbeit vermittelt und Ubersichten iiber die
am stirksten zu empfehlende Literatur gegeben werden.

In bestimmten Zeitabstinden werden allgemeine Leserversammlungen Die Leser-
einberufen, in denen der Leiter der Bibliothek den Rechenschaftsbericht srapions
ablegt. Derartige Zusammenkiinfte der Bibliothekare mit den Lesern

helfen, die bei der Arbeit auftretenden Unzulidnglichkeiten zu beseitigen

und die o6ffentliche Meinung iiber die Bibliothek kennenzulernen, sie

lenken die Aufmerksamkeit der Bibliothek auf die Wiinsche der Leser

und die Aufmerksamkeit der Leser auf die Note der Bibliothek.

Erfahrungen iiber in grofem Rahmen vor den Lesern abgelegte Rechen-
schaftsberichte haben die Moskauer Bibliotheken gemacht. In vielen
Rayons Moskaus fanden im Jahre 1950 Leserversammlungen zur Beurtei-
lung der Arbeit der Bibliotheken statt. Die Leser wurden durch Anzei-
gen, Einladungskarten und miindliche Benachrichtigung bei Gesprichen
iiber die bevorstehenden Versammlungen benachrichtigt. Dem Sammeln
von Leservorschligen wurde grofe Aufmerksamkeit geschenkt. Als
Ergebnis erhielten die Bibliotheken viele wertvolle Bemerkungen und
Kritiken, die zur Verbesserung ihrer Arbeit beitrugen.
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AUFBAU, KENNTNIS UND ERGANZUNG DES BIBLIOTHEKS-
BESTANDES

Die kulturell-aufklirende Arbeit der Bibliothek beginnt mit der Er-
ginzung ihrer Bestinde, das heifit mit der Ermittlung, Auswahl und
Erwerbung der Literatur, die ihrem Inhalt, ihrem ideellen Gehalt und
ihrem wissenschaftlichen oder kiinstlerischen Wert nach den Aufgaben
der kommunistischen Erziehung der Werktitigen entspricht. Die Schaf-
fung vollwertiger Buchbestinde ist eine der wichtigsten Aufgaben unseres
Bibliothekswesens.

In der Sowjetunion erreichte das Verlagswesen einen in der Geschichte
nie dagewesenen Aufschwung. Vom Jahre 1918 bis zum Jahre 1950
erschienen in der Sowjetunion 971 000 verschiedene Biicher und Bro-
schiiren in einer Auflage von iiber 12,5 Milliarden Exemplaren. In Mil-
lionenauflagen werden in der Sowjetunion die unsterblichen Werke von
Marx, Engels, Lenin und Stalin herausgegeben. Nach den Angaben der
Unionsbuchkammer betrug die Auflage der Schriften der Klassiker des
Marxismus-Leninismus wihrend der Jahre der Sowjetherrschaft (bis Ende
1951) 889 Millionen Exemplare. Die Gesamtauflage der Schriften Lenins
erreichte in derselben Zeit 222 360 000 Exemplare. Die Schriften Stalins
sind bis 1950 in 101 Sprachen in einer Anzahl von 570 200 000 Exem-
plaren erschienen. Die Massenauflagen der genialen Werke von Marx,
Engels, Lenin und Stalin, der klassischen Werke der hervorragenden
Gelehrten und Techniker, der wissenschaftlich-aufklirenden und Unter-
richtsliteratur aus allen Wissensgebieten, der Schriften der Klassiker aus
der Literatur der Volker der UdSSR und der auslindischen Literatur, der
Schriften der zeitgendssischen sowjetischen Schriftsteller und der fort-
schrittlichen Schriftsteller des Auslandes gewihtleisten den Bibliotheken
die notwendige Voraussetzung fiir die Schaffung vielseitig zusammen-
gesetzter und vollwertiger Buchbestinde.

Die sowjetischen Bibliotheken haben die Méglichkeit, alle die Werke
zu erwerben, die sie zur Durchfiihrung ihrer kulturell-aufklirenden
Arbeit, zur Befriedigung der vielseitigen und stindig wachsenden Leset-
wiinsche brauchen.

In unserem Land ist die Ergidnzung der Bibliotheken, ihre planmafige
Versorgung mit Biichern, Broschiiren, Zeitschriften und Zeitungen ein
Gegenstand der Aufmerksamkeit und Sorge von Partei und Regierung.
Speziell fiir die Versorgung der Bibliotheken mit Literatur ist in der



UdSSR ein weites Netz von sogenannten Bibliothekskollektoren ge-
schaffen worden.

Zur Erleichterung der Zusammenstellung von Buchbestinden werden
Musterkataloge, empfehlende Kataloge und andete bibliographische Ver-
zeichnisse zusammengestellt und herausgegeben. Zeitschriften und Zei-
tungen bringen eine systematische Information iiber die Neuerscheinun-
gen auf dem Biichermarkt, die dem Bibliothekar hilft, das Erscheinen
neuer Biicher zu verfolgen und sie rechtzeitig zu erwerben.

Betrachten wir jetzt die Erwerbungsmethoden, wobei wir im wesent-
lichen eine mittelgroe Rayonbibliothek vor Augen haben.

1. Die Bestandteile des Bibliotheksbestandes

Den Bestand der Massenbibliotheken kann man in folgende Teile (oder
einzelne Bestinde) zerlegen: a) Buchbestand, b) Broschiirenbestand,
c) Zeitschriftenbestand, d) Zeitungsbestand.

Der Buchbestand stellt den wichtigsten Bestand der Massenbibliothek dat.
Die Literatur, die zum Buchbestand und zum Broschiirenbestand gehort,
kann man nach ihrem Inhalt und der Art der Darstellung in zwei Haupt-
gruppen einteilen: a) die wissenschaftliche aus allen Wissensgebieten und
b) die kiinstlerische Literatur (die auch belletristische genannt wird). Be-
sondere Teile des Buchbestandes bilden die Kinderliteratur (die wissen-
schaftliche und die kiinstlerische), die Literatur in den Sprachen der
Viélker der UdSSR (in ukrainischer, belorussischer, grusinischer und
anderen Sprachen) und die fremdsprachige Literatur (in engllscher fran-
zosischer, deutscher und anderen Sprachen).

Das sind die wichtigsten Teile des Buchbestandes.

2. Die Arten der wissenschaftlichen Biicher

Die wissenschaftliche Literatur, die in den Bibliotheken vorhanden ist,
umfafit die verschiedenen Wissensgebiete: Gesellschaftswissenschaften,
Naturwissenschaften, Sprachwissenschaft, Geschichte, Geographie, Agro-
nomie, technische Wissenschaften usw.

Je nachdem, zu welchem Zweck ein wissenschaftliches Buch geschrieben
und fiir welche Leser es gedacht ist, entstehen verschiedene Arten wissen-
schaftlicher Biicher. Die wichtigsten von ihnen sind folgende:

a) wissenschaftliche Werke (zum Beispiel Mendelejews ,,Grundlagen der
Chemie®, Setschenows ,,Reflexe des Gehirns®, Pawlows ,,Vorlesungen
iiber die Arbeit der Hemisphdren des Grofhirns®);

b) populdrwissenschaftliche Literatur, das heifit Biicher, in denen die
Ergebnisse wissenschaftlicher Forschungen in leicht verstindlicher,
populdrer Form dargestellt werden (zum Beispiel Safonows ,Die
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Welt soll blithen®, Chalifmans ,,Die Bienen“, Fersmans , Verstind-
liche Mineralogie“);

c) Lehrbiicher, Handbiicher und Leitfiden (zum Beispiel Kisseljows
»Arithmetik”, Lehrbuch fiir die 5. und 6. Klasse der Siebenklassen-
schule und der Mittelschule; Klimentows ,,Bienenzucht, Handbuch
fiir die staatlichen zweijahrigen Schulen zur Ausbildung des leiten-
den Personals der Kolchosen);

d) Nachschlagwerke (zum Beispiel ,Kleine Sowjet-Enzyklopadie®,
»Fremdworterbuch®, , Kurzes technisches Wérterf)uch“, »Nachschlage-
buch fiir Gartenbau®);

e) Sammlungen von richtungsweisendem Material (zum Beispiel ,Die
KPdSU [B] in den EntschlieBungen und Beschliissen der Parteitage,
Konferenzen und Plenen des Zentralkomitees™);

f) Fachliteratur, technische, agrotechnische, zootechnische Literatur usw.
(zum Beispiel Ogloblins ,,Grundziige des Drehereihandwerks®, ,,Worte
der Meister”, Erzihlungen von Stachanowarbeitern iiber ihre Arbeit,
Osernys ,,Meine Erfahrungen iiber das Erzielen von hohen Mais-
ernten”, Schteimans ,,Wie die Rekordherde von Karawajewo ent-
standen ist®).

In den verschiedenen Abteilungen der wissenschaftlichen Literatur kon-

nen besondere Formen von Biichern enthalten sein. So gibt es in der

gesellschaftspolitischen Abteilung Massenagitationsliteratur (zum Beispiel

Kalinin ,Die Macht des Sowjetstaates), in der militirischen Abteilung

Dienstordnungen und Vorschriften der Sowjetarmee, in der geogra-

phischen Abteilung Atlanten usw. Es ist danach zu streben, daf} in jeder

Abteilung alle Formen wissenschaftlicher Biicher vorhanden sind.

Waissenschaftliche Biicher und Biicher der kiinstlerischen Literatur konnen
verschiedene Schwierigkeitsgrade aufweisen. Einige Biicher sind nur fir
hochgebildete Leser, fiir Fachleute, verstindlich, andere fiir Leser, die
beispielsweise eine der Siebenklassenschule entsprechende Bildung haben.
Es gibt natiirlich auch Biicher, die fiir Leser bestimmt sind, die nur
Grundschulbildung besitzen. Die Massenbibliotheken erwerben haupt-
sachlich Biicher mittleren Schwierigkeitsgrades, Biicher also, die einem
breiten Leserkreis verstindlich sind. Indessen miissen in den Bestinden
der Massenbibliotheken auch die wichtigsten wissenschaftlichen Werke,
die die Fachleute sowie die Leser benétigen, die im Selbststudium
dieses oder jenes Wissengebiet studieren wollen, vorhanden sein.

Es ist etforderlich, die Wiinsche und Bediirfnisse der wenig vorgebil-
deten Leser zu beriicksichtigen und die speziell fiir sie herausgegebenen
Novellen und Erzihlungen von Klassikern und zeitgendssischen Schrift-
stellern, Massenagitationsbroschiiren, leicht verstindliche und fesselnde
Biicher aus den Naturwissenschaften, der Geschichte, Geographie, Land-
wirtschaft usw. zu erwerben.



3. Grundsitze der Bestandserginzung der Massenbibliotheken

Der wichtigste Grundsatz fiir die Bestandserginzung an den sowjetischen
Bibliotheken ist die parteiliche, bolschewistische Beurteilung und Aus-
wahl der Druckerzeugnisse, die auf dem Leninschen Grundsatz der
Parteilichkeit der Literatur basiert. Im Jahre 1905 stellte Lenin in seinem
Aufsatz ,Parteiorganisation und Parteiliteratur” die Forderung auf, die
sich auf alle Gebiete der Herausgabe und Verbreitung von Biichern
bezog:
»Die Verlagsanstalten und die Lager, die Buchhandlungen und die
Lesehallen, die Bibliotheken und die verschiedenen Literaturver-
triebsstellen miissen zu Parteiunternehmungen werden, miissen der
Partei unterstellt sein.”

Die Buchbestinde einer jeden Massenbibliothek miissen ihrer wichtigsten
Aufgabe entsprechen: der kommunistischen Erziehung der Werktitigen,
der Erhohung ihres ideell-politischen und kulturellen Niveaus. Die ideo-
logische Grundlage der kommunistischen Erziehung ist der Marxismus-
Leninismus. Nur die marxistisch-leninistische Theorie vermittelt die rich-
tige Vorstellung von den Gesetzen der Entwicklung der Gesellschaft
und vom gegenwirtigen politischen Leben. Daher ist es die wichtigste
Pflicht der Bibliotheken, die Schriften der Begriinder des Marxismus-
Leninismus moglichst vollstindig zu sammeln und die Nachfrage der
Leser, die in politischen Zirkeln, in politischen Schulen oder selbstindig
den Marxismus-Leninismus studieren, vollstindig zu befriedigen.

Die Erwerbungstitigkeit der Bibliotheken mufl darauf gerichtet sein,
daB alle wichtigen Fragen, die die Sowjetmenschen bewegen, und alle
aktuellen Probleme der Innen- und Aufenpolitik der UdSSR sich in
ihren Buchbestinden widerspiegeln. Die stirkste Bewegung der heutigen
Zeit — der Kampf fiir den Frieden, gegen die Kriegsbrandstifter — ist
allseitig und in vollem Umfang zu beleuchten durch Erwerbung der
Schriften Lenins und Stalins iiber die allgemeine Krise des Kapitalismus
und iiber den Imperialismus, durch das Sammeln von Dokumenten, die
die friedliebende Politik der Sowjetunion beweisen. Die Bibliotheken
miissen Material iiber die Linder der Volksdemokratie und iiber die
wachsenden Krifte des Friedenslagers auswihlen und den Lesern
empfehlen. In grofier Menge mufl in den Bibliotheken Literatur iiber
die Erfolge des Aufbaus in der Sowjetunion der Nachkriegszeit und
iber die imposanten Bauten des Kommunismus vertreten sein.

Bei den Buchanschaffungen wird die Zusammensetzung der Leserschaft
der Bibliothek, die verschiedene berufliche Vorbildung und Allgemein-
bildung, die Differenzierung der Interessen und Wiinsche beriicksichtigt.
Die Massenbibliotheken versorgen breite Schichten der Bevélkerung mit
Biichern. Leser der Bibliothek kénnen Schiiler, die Arbeiter- und Bauern-
jugend, Arbeiter und Arbeiterinnen, Kolchosbauern und Kolchosbiue-
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rinnen, Vertreter der stidtischen und lindlichen Intelligenz sein. Die
Wiinsche der Leser zeichnen sich durch grofie Vielseitigkeit aus; daher
darf sich die Massenbibliothek im Gegensatz zur Spezialbibliothek nicht
darauf l;cschrénken, Literatur nur aus einem, zwei oder drei Wissens-
gebieten zu erwerben. Um die Wiinsche der sowjetischen Leser méglichst
vollstindig befriedigen zu kénnen, mufy aus allen Gebieten die beste
wissenschaftliche und kiinstlerische Literatur mit bhobem Ideengebalt
systematisch erworben werden. Es ist erforderlich, dafl

1. in den Bibliotheken Biicher aus allen wichtigen Wissensgebieten (ge-
sellschaftspolitische, naturwissenschaftliche, historische, geographische,
landwirtschaftliche, technische u. a.) vorhanden sind;

2. auf jedem Wissensgebiet diejenige Literatur vorhanden ist, die die
grundlegenden Fragen und Themen behandelt (z. B. auf dem Gebiet
der Landwirtschaft: die Fragen der Mitschurinschen Biologie, des
Stalinschen Planes der Umwandlung der Natur, der Erhohung der
Ernteertrige, der Hebung der Viehzucht u. a.);

3. auf jedem Wissensgebiet Biicher verschiedener Art, die fiir die ver-
schiedensten Zwecke notwendig sind, vorhanden sind: fiir wissen-
schaftliche Forschungsarbeit (wissenschaftliche Werke), fiir Unter-
richtszwecke (Lehrbiicher), fiir die eigene Weiterbildung (populare
Literatur), fiir Ermittlungen (Nachschlagewerke);

4. auf jedem Wissensgebiet Biicher verschiedenen Schwierigkeitsgrades
vorhanden sind, beginnend mit den leichtesten, fiir den Anfinger
leicht verstindlichen, bis zu den schwierigen, fiir Fachleute bestimmten.

Bei Verwirklichung dieser Auswahlprinzipien werden die Massenbiblio-
theken die verschiedenartigen Wiinsche der Masse der Leser befriedigen
konnen, fiir welche Wissensgebiete sich diese auch interessieren, fiir
welche Zwecke sie die Biicher auch gebrauchen und welcher Art auch die
fachliche Vorbildung und Allgemeinbildung der Leser ist.

Bei der Auswahl von Biichern fiir die verschiedenen Bibliotheken sind
die értlichen Besonderbeiten und der Unterschied in den Wiinschen der
von den Bibliotheken versorgten Bevilkerungsgruppen zu beriicksichtigen.
Die Erginzung einer Stadtbibliothek ist ganz anders als die einer Dotf-
bibliothek. Selbstverstindlich gibt es dennoch Biicher, die fiir jede Biblio-
thek, sei es eine Stadt-, eine Rayon- oder eine Dorfbibliothek, gleich
wichtig sind. Dazu gehéren die Werke der Begriinder des Marxismus-
Leninismus, Direktiven, Reden der Personlichkeiten von Partei und Re-
gierung, die Werke der Klassiker aus der Literatur der Volker der
UdSSR und die Werke der Sowjetschriftsteller. Es gibt aber auch Werke,
die in einer Dorfbibliothek am Platze sind und von Lesern oft verlangt
werden, wihrend sie in einer Stadtbibliothek ungenutzt bleiben. Ja selbst
wenn wir die Leserwiinsche verschiedener Dorfbibliotheken vergleichen,
werden wir sehen, dafl dort nicht dieselben Biicher verlangt werden.



Das Interesse und die Nachfrage der Leser fiir ein bestimmtes Buch
hingen stark von den ortlichen Verhiltnissen, vom wirtschaftlichen
Charakter des Rayons und von der Zusammensetzung der Bevolkerung
ab. In der Nachfrage der Leser spiegelt sich sowohl die geschichtliche
Vergangenheit des Rayons wider als auch die neuen wirtschaftlichen Auf-
gaben, die im Rayon zu meistern sind. Das alles muf} bei der Auswahl
der einzelnen Biicher und bei der gesamten Erginzung beriicksichtigt
werden.

Die Erwerbung muf} planmifig erfolgen, denn eine Bibliothek ist nicht Der planmigige
< . . o Aufbau und die
eine Sammlung irgendwelcher Biicher, sondern eine bestimmte Auswahl Hilfsmittel

S : X S : hierfiir

besonders wichtiger, notwendiger und fiir die sowjetischen Leser inter-

essanter Biicher. Jede Bibliothek mufl bestrebt sein, in erster Linie die

grundlegende Literatur anzuschaffen, den sogenannten ,,Grundbestand® —

ein Minimum an Biichern von vordringlicher Bedeutung. Wie stellt man

nun diesen ,,Grundbestand zusammen? Woher erfihrt man, welche

Literatur zum Beispiel fiir eine Dorfbibliothek grundlegend ist? Diese

Frage beantwortet der ,,Empfehlende Katalog fiir Dorf- und Kolchos-

bibliotheken“. Vorbereitet wird auch ein ,Empfehlender Katalog fiir

Kinderbibliotheken” und eine neue Auflage des ,,Musterkataloges fiir

Rayonbibliotheken. Niitzliche Hilfsmittel fiir die Bestandserginzung der

Bibliotheken sind die vierteljahrlich erscheinenden empfehlenden Lite-

raturverzeichnisse, die von der Lenin-Bibliothek herausgegeben werden.

Die Musterkataloge, in denen die besten in einem bestimmten Zeitraum

erschienenen Biicher zusammengestellt sind, bleiben naturgemif- hinter

dem Leben zuriick. Deswegen ist es dariiber hinaus etforderlich, die

laufenden empfehlenden Bibliographien, die die wertvollste Literatur

zu den aktuellen Themen widerspiegeln, zu benutzen. Auf die fir

Bibliotheken notwendige Literatur wird auch in den von der Lenin-

Bibliothek, der Saltykow-Stschedrin-Bibliothek, dem Staatsverlag fiir

kulturell-aufklarende Literatur herausgegebenen Bibliographien sowie in

den Zeitschriften ,Bibliotekar® (Bibliothekar), ,, Kulturno-proswetitelnaja

rabota® (Kulturell-aufklarende Arbeit) und in anderen Zeitschriften abge-

druckten Empfehlungslisten hingewiesen. In den bibliographischen Hilfs-

mitteln werden oft Veroffentlichungen aus fritheren Jahren angezeigt.

Mitunter sind diese Werke auf dem Biichermarkt schwer zu finden.

Doch dieser Umstand darf den Bibliothekar nicht verdriefien, denn die

wichtigsten Biicher werden recht hiufig neu aufgelegt, man kann damit

rechnen, daf® im Buchhandel vergriffene Ausgaben bald durch neue er-

setzt werden.

Es empfiehlt sich, den vorhandenen Bestand der Bibliothek mit den
empfehlenden bibliographischen Hilfsmitteln zu vergleichen und die-
jenigen Biicher, die in den Verzeichnissen empfohlen werden, aber im
eigenen Buchbestand fehlen, festzustellen und zu notieren. Hat der Bib-
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liothekar ein Verzeichnis der fehlenden Biicher aufgestellt, so bemiiht
er sich in Zukunft intensiv, diese Biicher zu beschaffen.

4. Wie unterrichtet sich der Bibliothekar iiber die Biicher

Um die richtigen Biicher auszuwihlen und zu propagieren, mufl man sie
kennen. Die Kenntnis der Biicher wird durch tagtégliche, systematische
Beschaftigung mit ihnen erworben. Wie fleiflig indessen der Bibliothekar
auch lesen mag, er ist gar nicht imstande, weder die neu erscheinenden
Biicher, noch diejenigen, die schon in der Bibliothek vorhanden sind,
durchzulesen. Deshalb muff der Bibliothekar neben dem Lesen noch
zu anderen Methoden greifen, um sich iiber die Biicher zu unterrichten.
Die wichtigsten Biicher aus jedem Gebiet studiert der Bibliothekar
griindlich, liest sie mehrmals; iiber viele Biicher dagegen unterrichtet er
sich nur, indem er sie durchsieht und auszugsweise liest.

Bei der Durchsicht sieht sich der Bibliothekar vor allem das Titelblatt
des Buches an. Es enthilt folgende Angaben: den Verfassernamen, den
Buchtitel, den Namen des Verlages, die Angabe des Erscheinungsortes
und -jahres und manchmal den Untertitel und den Obertitel.

Die Titel von wissenschaftlichen Biichern geben gewdhnlich ihren Inhalt
mehr oder weniger genau wieder, zum Beispiel: ,,Wie die Menschen
rechnen lernten” (ein Buch zur Geschichte der Mathematik), ,,Gibt es
Leben auf den Planeten?” (ein Buch iiber astronomische Probleme),
»Kartoffellegen im Sommer* (ein Buch iiber landwirtschaftliche Fragen)
usw. Die Titel von Biichern der kiinstlerischen Literatur geben ebenfalls
deren Inhalt wieder, aber in bildlicher Form, zum Beispiel: ,,Wie der
Stahl gehartet wurde® (iiber die Stihlung der jungen Generation in den
Jahren des Biirgerkrieges). Fiir die Kenntnis eines Buches ist es not-
wendig, zu kliren, was der bildliche Titel bedeutet, welche Idee er aus-
driickt. Zum Beispiel ist der Roman von E. Kasakewitsch ,Friihling
an der Oder” der letzten Etappe des Groffen Vaterlandischen Krieges
gewidmet, dem siegreichen Angriff der Sowjettruppen auf Berlin, die
den Friihling — die Befreiung der Menschheit vom Joch des Faschismus —
mit sich trugen. Gleichfalls ein tiefer Sinn liegt im Namen des Romans
»Die weif’e Birke” von M. S. Bubennow. Die bescheidene russische Birke,
die dem Sturm standgehalten hat, erscheint Andrei Lopuchow, dem
Haupthelden des Romans, als Symbol seines unbesiegbaren sowjetischen
Vaterlandes.

Der Untertitel erklirt den Inhalt des Buches (zum Beispiel hat die
Erzihlung ,,Brot” von A.N. Tolstoi den Untertitel ,,Die Verteidigung von
Zarizyn“) oder erlidutert die Form des Werks (Vortrag, Stenogramm
einer oOffentlichen Vorlesung, Rede, Roman, Poem usw.) oder weist auf
die Bestimmung des Buches hin (Lehrbuch fiir die dritte und vierte
Klasse der Grundschulen, Nachschlagebuch fiir Ingenieure und Tech-



niker, Hilfsmittel fiir das Selbststudium) oder bezeichnet den Leserkreis,
fiir den das Buch bestimmt ist (Erzdhlungen fiir Kinder mittleren Alters,
Novelle fiir die Jugend usw.).

Im Untertitel werden der Name des Herausgebers oder des Redakteurs
oder des Ubersetzers und die Auflage (zweite, dritte Auflage usw.) ge-
nannt. Alle diese Angaben sind sehr wichtig fiir die Beurteilung des
Buches, seines Inhalts, seiner Form, des Leserkreises, fiir den es be-
stimmt ist.

Die Namen vieler sowjetischer Verlage nennen die Wissenszweige, zu Der
denen das Buch gehort: Staatsverlag fiir politische Literatur (Gospolitis- ’3;?%‘3&““3*
dat), Staatsverlag fiir technische Literatur (Gostechisdat), Staatsverlag

fir medizinische Literatur (Medgis), Staatsverlag fiir chemische Literatur
(Goschimisdat), Staatsverlag fiir geographische Literatur (Geografgis),
Staatsverlag fiir landwirtschaftliche Literatur (Selchosgis). Verlagsnamen

wie ,Detgis“ (Staatsverlag fiir Kinderliteratur), ,Molodaja gwardija“
(Die junge Garde) besagen, fiir welche Leser die Biicher bestimmt sind,
Verlagsnamen wie ,,Utschpedgis (Staatsverlag fiir pidagogische Leht-
mittel) und ,,Goslitisdat” (Staatsverlag fiir kiinstlerische Literatur) da-
gegen deuten auf die Zugehorigkeit des betreffenden Buches zu einer
bestimmten Art der Literatur hin.

Recht wichtig ist es, zu wissen, wann das Buch erschienen ist; aus dem
Erscheinungsjahr kann man in gewissen Fillen schlieffen, ob das Buch
veraltet ist.

Verfasser, Titel, Verlag, Erscheinungsjahr — das sind die wichtigsten
Merkmale, die ein Buch als bestimmte Ausgabe charakterisieren. Bei der
Zusammenstellung von Verzeichnissen jeder Art und bei Hinweisen auf
bestimmte Biicher sind alle diese Angaben unbedingt anzugeben.

Manchmal steht oben auf dem Titelblatt, iiber dem Verfassernamen Der Obertitel
ein Obertitel: die Bezeichnung der Serie, zu der das Buch gehért (zum
Beispiel die Serie ,,Die Schulbibliothek” des Detgis, die Serie ,,Dichter-
bibliothek” des Verlages ,Der Sowjetschriftsteller, die Serie ,,Agrono-
mische Plaudereien® des Verlages ,,Die junge Garde®, die Serien ,,Arbeits-
erfahrungen der Helden der sozialistischen Arbeit”, , Fortschrittliche Er-
fahrungen in der Landwirtschaft“ des Staatsverlages Selchosgis), oder die
Bezeichnung des wissenschaftlichen Instituts, das das Buch zur Heraus-
gabe vorbereitet hat (Marx-Engels-Lenin-Institut, Akademie der Wissen-
schaften der UdSSR, Akademie der pidagogischen Wissenschaften der
RSFSR, W. I. Lenin-Unionsakademie fiir Landwirtschaftswissenschaften,
Wissenschaftliches I. W. Mitschurin-Forschungsinstitut fiir Obstbau).

Auf der Riickseite des Titelblatts oder auf der letzten Seite des Buches Der Druck-
befinden sich die sogenannten ,Druckvermerke”: Name und Anschrift yeonss
der Druckerei, in der das Buch gedruckt wurde, Datum der Drucklizenz,

die Zahl der herausgegebenen Exemplare, Buchumfang in Druckbogen,
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die Anzahl der Zeichen je Druckbogen usw. Die Anzahl der ausgedruckten
Exemplare eines Buches nennt man Auflagenhohe. Aus der Auflagen-
hohe kann man schliefen, ob das Buch fiir einen grofien oder kleinen
Leserkreis bestimmt ist. Biicher, die fiir einen kleinen Leserkreis be-
stimmt sind, werden in kleinen Auflagen gedruckt. Biicher von erst-
rangiger Bedeutung, bei denen mit einer grofen Verbreitung unter den
Massen gerechnet wird, werden in Auflagen von mehreren Hundert-
tausend und manchmal von Millionen Exemplaren gedruckt.

Es ist notwendig, sich das Titelblatt anzusehen; das geniigt jedoch nicht,
um ein Urteil iber das Buch zu fillen. Man muf’ sich auch den Text,
die Illustrationen und die Beilagen ansehen. Von den verschiedenen
Teilen des Buches verdienen das Vorwort und das Inhaltsverzeichnis
besondere Beachtung. Im Vorwort werden gewohnlich wichtige Angaben
tiber das Buch gemacht: Wie es entstanden ist, fiir wen es bestimmt
ist, in welchem Mafe diese oder jene Frage darin behandelt wird usw.
Manchmal wird im Vorwort das Buch empfohlen und es wird auf seine
Vorziige hingewiesen. Fiir den Bibliothekar ist die Kenntnis all dessen
zur richtigen Verwendung des Buches sehr wichtig. Das Inhaltsverzeich-
nis besteht aus den Uberschriften der einzelnen Kapitel; auf Grund
des Inhaltsverzeichnisses kann man sich vom Inhalt des Buches ein
besseres Bild machen, als das nach seinem Titel moglich ist.

Nach der Durchsicht des Vorwortes und des Inhaltsverzeichnisses be-
ginnt der Bibliothekar mit dem auszugsweisen Lesen des Textes, wobei
er sich bemiiht, die wesentlichsten Stellen des Buches zu finden. Das
auszugsweise Lesen gibt die Maoglichkeit, die Darstellungsart kennen-
zulernen und daraus den Schlufy zu ziechen, ob es schwer oder leicht
zu lesen und ob es interessant geschrieben ist.

Eine nicht unwesentliche Bedeutung fiir die Arbeit mit dem Buch hat
seine duflere Ausstattung: die Schrift, die Abbildungen, der Einband,
die verschiedenen Beilagen (Karten, Diagramme, Verzeichnisse schwerer
Worte u. d). Ein Buch, das mit grolen Drucktypen gedruckt wurde, ist
gewohnlich fiir Anfinger im Lesen bestimmt. Gute Zeichnungen be-
leben ein Buch, veranschaulichen seinen Stoff und tragen zur besseren
Aufnahme des Inhalts bei. Ein farbiger Einband erweckt die Aufmerk-
samkeit der Leser und regt sie an, das Buch durchzusehen und den
Inhalt kennenzulernen. Der Bibliothekar beriicksichtigt die Buchaus-
stattung und gibt bei verschiedenen Ausgaben desselben Buches der-
jenigen Ausgabe den Vorzug, die am besten ausgestattet ist, sofern der
Preis dabei fiir die Bibliothek tragbar bleibt.

Bei der Durchsicht und dem auszugsweisen Lesen eines Buches be-
mitht sich der Bibliothekar, die notwendigen Mindestkenntnisse iiber
das Buch zu gewinnen und eine Reihe von Fragen, die sich auf das



Buch beziehen, zu beantworten. Die wichtigsten primdren Kenntnisse Die notwendig-

iiber das Buch sind folgende:

1. Verfasser (Mitarbeiter, Herausgeber oder andere Personen, die an
der Entstehung des Buches beteiligt waren);

2. Buchtitel (und was er bedeutet);

3. Erscheinungsvermerk (wo, wann und von wem das Buch verdffent-
licht wurde); z

4. zu welchem Wissensgebiet das Buch seinem Inhalt nach gehort (zum
Beispiel zur Astronomie);

5. Thema des Buches;

6. zu welcher Art der Literatur das Buch gehort (populdr-wissenschaft-
liche Literatur, Lehrbuch, Nachschlagewerk usw.);

7. fiir welchen Leserkreis das Buch bestimmt ist;

8. wie das Buch geschrieben ist (kompliziert oder einfach, lebendig,
interessant oder schwerfillig, langweilig usw.);

9. wie das Buch herausgegeben ist, wie die Verlagsausstattung ist.

Indessen geniigt dies alles noch nicht, um zu entscheiden, ob das Buch
fir die Bibliothek notwendig ist oder nicht. Die fliichtige Durchsicht
gibt dem Bibliothekar keine Moglichkeit, dessen ideell-politische Be-
deutung, wissenschaftlichen oder kiinstlerischen Vorziige zu erkennen.
Um diese Fragen beantworten zu kénnen, ist eine griindliche kritische
Analyse des Buchinhalts erforderlich. Daher mufl der Bibliothekar in
Erginzung seiner Durchsicht des Buches die kritischen und empfehlen-
den Bibliographien auswerten: Rezensionen, Ubersichten, Literaturver-
zeichnisse, Empfehlungslisten, Lesepldne usw.

5. Wie verwendet man Bibliographien zur Unterrichtung iiber Biicher
und fiir die Bestandserginzung

In der Sowjetunion werden jihrlich Zehntausende von Titeln an
Biichern, Broschiiren, Zeitschriften und anderen Druckschriften verlegt.
Im Jahre 1950 sind beispielsweise 830 Millionen Binde in der Sowjet-
union herausgegeben worden. Es ist sehr schwer, sich in der grofen
Buchproduktion des laufenden Jahres zurechtzufinden, und noch
schwerer, sich liber die gewaltige Zahl von Biichern zu orientieren, die
in den vorangegangenen Jahren herausgekommen sind. Hierbei kommt
dem Leser und Bibliothekar die Bibliographie (wortlich: Buchbeschrei-
bung) zu Hilfe. Die Bibliographie zieht alle herauskommenden Biicher
in Betracht, systematisiert sie nach Wissensgebieten, wertet sie, wihlt
die besten Biicher aus und empfiehlt sic der breiten Masse der Leser.

Mit der Registrierung der Druckschriften befafit sich die Unionsbuch-
kammer; ste gibt eine Reihe von bibliographischen Zeitschriften her-

sten Kenntnisse
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aus: ,,Knishnaja letopis”“ (Buchchronik), in der alle in der UdSSR et-
scheinenden Biicher registriert werden, ,Letopis shurnalnych statei®
(Chronik der Zeitschriftenartikel), ,,Letopis gasetnych statei“ (Chronik
der Zeitungsartikel), ,,Letopis rezensi” (Chronik der Rezensionen) und
andere.

Bibliographisches Material stellen auch die grofiten Bibliotheken zu-
sammen: die Staatliche W. I. Lenin-Bibliothek der UdSSR, die Staat-
liche Offentliche M. J. Saltykow-Stschedrin-Bibliothek, die Staatliche
Offentliche Historische Bibliothek, die Zentrale Polytechnische Biblio-
thek — die Gebiets- (bzw. Regions- oder Republiks-) und andere Biblio-
theken. Der Staatsverlag fiir kulturell-aufklirende Literatur verlegt
bibliographische Hilfsmittel fiir Massenbibliotheken. Derartige Hilfs-
mittel werden iibrigens nicht nur vom Verlag Goskultproswetisdat,
sondern auch von anderen Verlagen (Selchosgis, ,,Die junge Garde®
usw.) herausgebracht.

Den Bibliotheksangestellten leistet die Bibliograpie eine unschitzbare
Hilfe bei der Orientierung iiber die Biicher. Durch die bibliographischen
Quellen werden wir vom Etscheinen neuer Biicher unterrichtet, durch
die Annotationen lernen wir ihren Inhalt kennen.

Die Annotation (wortlich: Notiz, Anmerkung) ist eine kurze Charakte-
ristik eines Buches, die seinen Inhalt angibt und auf die Grundidee
und den Leserkreis hinweist, fiir den das Buch bestimmt ist. Die Kiirze
der Annotation gestattet keine ausfiihrliche Beurteilung des Buches,
schlieBt jedoch die Méglichkeit nicht aus, es dem Leser zu empfehlen.
Empfehlende Annotationen sind besonders fiir die Angestellten und
die Leser der Massenbibliotheken notwendig.

Als Muster einer empfehlenden Annotation moge folgender Auszug
aus einer Rezension dienen:

Sokolow, Michail: ,,Die Funken“. Roman in fiinf Teilen. Moskau:
Verl. ,,Der Sowjetschriftsteller 1949. 958 S.

»In diesem Roman hat M. Sokolow den kithnen Versuch unternommen,
in kiinstlerischen Gestalten die Entstehung und Entwicklung der revolu-
tiondren Bewegung der Arbeiterklasse und der werktitigen Bauernschaft
in Siidruflland vom Ende der 90er Jahre bis zum Beginn des 20. Jaht-
hunderts zu zeigen.

Schon der Titel des Romans driickt die Absicht des Schriftstellers aus —
zu erzihlen, wie aus den Funken der Ideen Lenins und Stalins, die
durch Berufsrevolutionire in das Proletariat geworfen wurde, im ganzen
Volk die Flamme des Kampfes entbrannte. Der Vetfasser hat dieses
edle Thema im wesentlichen bewiltigt.

In dem Roman von M. Sokolow sind mehr als hundert handelnde Per-
sonen dargestellt, die fast alle sozialen Schichten des damaligen Ruf-



land vertreten. Auf der einen Seite sind es Arbeiter und Bauern, auf
der anderen Gutsbesitzer und Kulaken, Fabrikanten und Bergwerks-
besitzer. Der unversoéhnliche Kampf zwischen diesen beiden sozialen
Lagern bildet die Grundidee des Werkes.” (,,Bolschewik” 16/1950, S. 73.)

Eine ausfithrlichere Form der Charakteristik eines Buches ist die Rezen- Die Rezenston

sion, in der eine eingehend begriindete kritische Beurteilung des Buches

gegeben und auf seine Vorziige und Mingel ausfiihrlich hingewiesen
wird. Das Spezialorgan der kritischen Bibliographie ist die seit dem

Jahre 1946 erscheinende Zeitschrift ,Sowetskaja kniga“ (Sowjetbuch).

Viele Zeitungen und Zeitschriften haben eine Abteilung Kritik und

Bibliographie, wobei in den Zeitschriften gewdhnlich Rezensionen von

Biichern jener Wissensgebiete publiziert werden, denen die betreffende

Zeitschrift gewidmet ist. Rezensionen von neuerschienenen Biichern und

Broschiiren werden in den Zeitungen ,,Prawda” (Wahrheit), ,Iswestija“

(Nachrichten), ,,Komsomolskaja prawda“ (Komsomol-Wahrheit), ,, Trud

(Arbeit), ,,Utschitelskaja gaseta” (Lehrerzeitung), ,Literaturnaja gaseta®

(Literaturzeitung), in den Zeitschriften ,Bolschewik” (Bolschewik),

»Nowoje wremja“ (Neue Zeit), ,,Woprossy ekonomiki“ (Fragen der

Wirtschaft), ,,Woprossy istorii“ (Fragen der Geschichte), ,,Nowy mir

(Neue Welt), ,,Oktjabt” (Oktober), ,Snamja“ (Banner), ,Swesda®

(Stern) und anderen verdffentlicht.

Die Zeitschrift ,Bolschewik” bringt aufler Rezensionen auch kurze

Annotationen. In der Zeitschrift ,Nowy mir“ (Neue Welt) gibt es einen

. besonderen Teil , Biicheriibersicht, in dem Rezensionen nicht nur von

Werken der kiinstlerischen Literatur, sondern auch von wissenschaft-

lichen Biichern erscheinen. In derselben Zeitschrift werden regelmifig

Listen neuerschienener Biicher, nach Verlagen geordnet, abgedruckt.

Die Zeitschrift ,Bibliotekar” (Bibliothekar) veroffentlicht Ubersichten

iiber bibliothekskundliche und bibliographische Literatur (,,Bibliographie

der Bibliothekskunde), Rezensionen von neuen Lehrbiichern fiir das

Bibliothekswesen und Informationen iiber Neuerscheinungen auf den

Gebieten Bibliothekskunde und Bibliographie.

Eine Rezension von mehreren, ihrem Inhalt nach verwandten Biichern g(i)egrl;gigiizgg;bib-

oder einer Reihe gleichartiger Ausgaben, nennt man kritisch-biblio- Ubersicht

graphische Ubersicht. Als Beispiel sei auf folgende Ubersichten ver-

wiesen:

Komolow, W.: Uber die Verbreitung der Etfahrungen der Aktivisten.
(Ubersicht iiber die im Jahre 1950 vom Verlag Profisdat heraus-
gegebene Literatur iiber die Neuerer der Produktion.)

In: ,,Bolschewik® 18/1950, S. 69 bis 74.

Bogoljubow, K.: Die Propagierung der Erfahrungen der fortschrittlichen
Grofikolchosen. (Ubersicht iiber die in den Verlagen von Rostow,
Woronesh und Gorki erschienene Literatur.)

In: ,,Bolschewik® 17/1950, S. 73 bis 77.
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Von den verschiedenartigen Bibliographien fiir die Massenbibliotheken
sind die annotierten empfehlende Verzeichnisse, die Empfehlungslisten
u. 4. besonders wichtig.
Die bibliographischen Verzeichnisse zur Unterstiitzung des Selbst-
studiums nennt man Programme fiir systematisches Lesen, Lesepline,
Lesezitkel. Sie enthalten gewohnlich Einfithrungen, methodische Rat-
schldge iiber das Lesen und eine Aufzihlung der empfohlenen Biicher
in der Reihenfolge, wie sie beim Selbststudium gelesen werden scllen.
Die Lenin-Bibliothek hat verschiedene Lesezirkel, Lesepline und Lese-
programme fiir das Selbststudium und mehrere Gespriche iiber Biicher
herausgebracht. Schlieflich mufl man auf die von derselben Bibliothek
herausgegebenen ,,Merkblitter fiir den Leser hinweisen, zum Beispiel:
Lewina, S. S.: ,Jwan Wladimirowitsch Mitschurin®“. Merkblatt fiir den
Leser. Moskau 1950. 30 S.
Salesskaja, L. I.: ,,Wladimir Wladimirowitsch Majakowski 1893-1930“.
Merkblatt fiir den Leser. Moskau 1950. 32 S.

Als unmittelbare Hilfe fiir die Erwerbungen der Bibliothek sind die
Muster- oder empfehlenden Kataloge bestimmt, die bereits erwihnt
wurden.

Die Bibliographie ist fiir den Bibliothekar von grofler Bedeutung: sie
hilft ihm bei der Orientierung tiber Biicher, bei der Erwerbung, bei
der Empfehlung an den Leser und bei der Propaganda unter den
Massen. Die Bibliographie ist eine wichtige Waffe der kommunistischen
Erziehung, sie mufl vom Bibliothekar und Leser moglichst weitgehend
genutzt werden.

Der Bibliothekar mufl die in den Zeitungen und Zeitschriften ver-
offentlichten Rezensionen verfolgen, bibliographische Verzeichnisse und
Empfehlungslisten durchsehen. Wenn der Bibilothekar eine Rezension
findet, in der irgendein Buch empfohlen wird, macht er hieriiber eine
Notiz; er notiert auf einem Blatt oder auf einem Zettel den Verfasser-
namen und die Anfangsbuchstaben seines Vornamens, den Buchtitel,
den Verlag, Erscheinungsort und -jahr sowie die Quelle der Rezension
(Name der Zeitschrift, Jahr, Nummer, Seite oder Name der Zeitung
mit Angabe des Datums, den Namen des Rezensenten, die Uberschrift
der Besprechung, wenn diese nicht mit dem Buchtitel iibereinstimmt).

Marx K. und Engels F.
Ausgewihlte Werke in zwei Binden. Bd. I. M., Gospolitisdat, 1948.
Rez. in der Ztschr. ,,Bolschewik®, 1948, Nr. 15, S. 56-59.
(K. Selesnew.)

Aus solchen Zetteln wird eine Kartei der Rezensionen zusammengestellt,
die dem Bibliothekar bei der Ergéinzung des Buchbestandes recht niitz-
lich ist.



Der Staatsverlag fiir kulturell-aufklirende Literatur gibt die von der pie annotierten

Lenin-Bibliothek zusammengestellten annotierten Zetteldrucke der Neu-
erscheinungen, die fiir die Massenbibliotheken empfohlen werden, her-
aus. Die annotierten Zetteldrucke sehen folgendermaflen aus:

Pawlenko, P. A. ;
P 12 Das Gliick. Ill. A. ]ermolajewé., M., Goslitisdat, 1950.

294 S., 7 Bl Ill. u. Portr. (Bibl. des sowj. Romans). Geb. 5 Rbl.

70 Kop.
Die Haupthandlung des Romans spielt in der von den faschistischen
Réaubern befreiten Krim in den Jahren 1944-1945. Der Held des
Romans ist der Invalide des Vaterldandischen Krieges Oberst Woropajew,
ein hochgebildeter Mann mit reicher Parteierfahrung. Woropajew iibet-
windet mannhaft die mit Krankheit und Verwundung zusammen-
héangende tiefe seelische Depression, sammelt Menschen, die der Sache
ergeben sind, um sich und stellt sich an die Spitze des Kampfes zum
Wiederaufbau der Kolchosen auf der Krim. Der Verfasser zeigt, daf3
das personliche Gliick eines Sowjetmenschen von seiner gesellschaftlichen
Tatigkeit nicht zu trennen ist. Die schonste Stelle des Romans ist die
Begegnung Woropajews mit dem Genossen Stalin. Dem Roman geht eine
Autobiographie des Verfassers voraus. Der Roman ist mit dem Stalin-
preis ausgezeichnet.

Staatl. W. I. Lenin-Bibl. der UdSSR.
Goskultproswetisdat.
50 - OB - 2918.
Die annotierten Zetteldrucke enthalten:
1. die Titelaufnahme,
2. die sogenannte Signatur des Buches,
3. die Annotation.

An Hand der auf den Zetteln stehenden Annotation kann sich der
Bibliothekar iiber neuerscheinende Biicher und Broschiiren unterrichten.
Wenn er auf der Riickseite des Zettels einen Hinweis auf die Quelle
macht, wo eine Rezension iiber das betreffende Buch zu finden ist, kann
er den Zettel fiir die Kartei der Rezensionen verwenden. Die auf dem
Zettel aufgedruckte Signatur des Buches dient der Klassifizierung der
Biicher.

Die Zetteldrucke werden in Serien entsprechend den Bibliothekstypen
ausgegeben: a) fiir Gebiets- und Regionsbibliotheken, b) fiir Stadt- und
Rayonbibliotheken, c) fiir Gewerkschaftsbibliotheken, d) fiir Dorfbiblio-
theken, e) fiir Kinder- und Schulbibliotheken. Auflerdem wird seit 1952
cine Erginzungsserie fiir Biicher herausgegeben, die mehrere Indices
(Kennzeichen fiir eine Abteilung) aufweisen. Es ist erwiinscht, daf} jede
Massenbibliothek die ihrem Bibliothekstyp entsprechende Lieferung der
annotierten Zetteldrucke bezieht.

4>
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6. Wie unterrichtet man sich iiber den Buchbestand einer Bibliothek

Um eine Bibliothek richtig erginzen zu konnen, mufl man sich iiber
ihren Bestand im ganzen, die einzelnen Teile des Buchbestandes und
die einzelnen Biicher tiglich systematisch unterrichten. Eine allgemeine
Vorstellung vom Buchbestand geben die Inventarbiicher, das Zu- und
Abgangsbuch und das Inventarbuch (s. S. 63 bis 71). Die Zusammen-
setzung des Buchbestandes witd ersichtlich aus den Katalogen der
Bibliothek (s. S. 83 bis 102), von denen der systematische Katalog zur
Unterrichtung iiber den Bestand besonders wichtig ist. Eine grofle Hilfe
fiir die Unterrichtung iiber die einzelnen Abteilungen des Bestandes
erweisen dem Bibliothekar die Literaturverzeichnisse, Literaturiiber-
sichten, Literaturempfehlungslisten und die Musterkataloge.

Vor allen Dingen mufl er den Umfang des Buchbestandes kennen, das
heiflt die Zahl der in der Bibliothek vorhandenen Biicher, Zeitschriften
und Broschiiren. Im Zu- und Abgangsbuch der Bibliothek werden alle
Zu- und Abginge erfat und die Endsumme der vorhandenen Biicher,
Zeitschriften und Broschiiren errechnet. Das Inventarbuch dagegen gibt
auf die Frage nach der Bandzahl keine genaue Antwort, da es erstens
die in der Bibliothek vorhandenen Broschiiren nicht enthilt und zwei-
tens die Angaben iiber die aus dem Bestand bereits ausgeschiedenen
Druckschriften noch auffihrt.

Nachdem wir die Gesamtzahl der in der Bibliothek vorhandenen Béande
ermittelt haben, vergleichen wir sie mit der Zahl der Leser und er-
rechnen, wieviel Biicher durchschnittlich auf einen Leser entfallen. Fiir
die normale Arbeit einer Bibliothek sind mindestens fiinf bis sechs
Biicher je Leser erforderlich. Falls unter den Lesern auch Angehorige
verschiedener Nationalititen vertreten sind, ist nachzupriifen, ob in der
Bibliothek Biicher in den Sprachen dieser Nationalititen vorhanden sind.
Sind solche Biicher in der Bibliothek nicht vorhanden, so miissen sie
angeschafft werden.

Aufer der Gesamtzahl der in der Bibliothek vorhandenen Publikationen
ist die Anzahl der Biicher, Zeitschriften und Broschiiren jeweils ge-
sondert festzustellen. Die vorwiegend zur Agitation unter den Massen
bestimmten Broschiiten miissen rechtzeitig und in einer groflen Anzahl
erworben werden. Da die Broschiiren iiber aktuelle Fragen schnell ver-
alten, ist es notwendig, von Zeit zu Zeit den Bestand an Broschiiten
durchzusehen und die veralteten Publikationen auszuscheiden.

Zur allgemeinen Charakteristik des Bestandes mufl man wissen, wie
die Biicher sich auf die einzelnen Abteilungen verteilen: die gesell-
schaftspolitische, die naturwissenschaftliche, landwirtschaftliche, tech-
nische, kiinstlerische Literatur usw. Man kann sich beispielsweise an
folgendes zahlenmifige Verhiltnis der Abteilungen halten: ein Drittel
des Bestandes mufb auf die gesellschaftspolitische Abteilung einschlief-



lich Philosophie, Geschichte, Geographie und Militirwesen entfallen,
ein Drittel auf die naturwissenschaftlich-technische Abteilung (Mathe-
matik, Naturwissenchaften, Medizin, Landwirtschaft, Technik) und ein
Dritte] auf die Abteilung der kiinstlerischen Literatur (einschlieBlich
Sprachwissenschaft und Literaturkunde). Selbstverstindlich sind in den
verschiedenen Bibliotheken gewisse Abweichungen von dem genannten
Verhiltnis der drei Hauptteile des Buchbestandes méglich.

Ziehen wir jetzt das Fazit und stellen wir zusammen, was wir bei einer
richtigen Bestandserginzung beachten miissen.

1. Wieviel Biicher sind im Bestand?

2. Wie verteilen sich die Biicher auf die Abteilungen? Ist die gesell-
schaftspolitische Literatur, insbesondere die Werke der Klassiker des
Marxismus-Leninismus in geniigender Zahl vertreten? Welchen An-
teil hat die populdrwissenschaftliche und die kiinstlerische Literatur
am Bestand?

3. Ist Literatur fiir die verschiedenen Lesergruppen vorhanden: fiir
Kinder, Jugendliche und Erwachsene; fiir Leser mit Grundschul-
bildung, Mittelschulbildung und Hochschulbildung; fiir das Partei-,
das Sowjet- und das Kolchosaktiv; fiir die im betreffenden Rayon
lebenden Angehorigen verschiedener Nationalititen?

4. Wieviel Biicher entfallen durchschnittlich auf einen Leser, wie ist
seine Versorgung mit Biichern in der betreffenden Bibliothek ge-
wihrleistet?

5. Wie grof} ist der Anteil der Broschiiren am Bestand, sind unter den
Broschiiren etwa veraltete?

6. Wie grof’ ist der Anteil der Zeitschriften am Bestand?

Die Antwort auf jede dieser Fragen charakterisiert in gewissem MafBe
den Buchbestand und zeigt, wie seine Erginzung in Zukunft erfolgen
muf. Die Charakteristik des Buchbestandes darf jedoch nicht nur auf
derartigen allgemeinen, zum grofiten Teil aus Zahlen bestehenden An-
gaben aufgebaut sein. Es ist notwendig, den Buchbestand seinem Inhalt
nach kennenzulernen und sich iiber die konkrete Zusammensetzung
einer jeden Abteilung zu unterrichten. Zu diesem Zweck mufl man sich
die Biicher selbst anschauen und weitgehend Bibliographien auswerten.
Um den Buchbestand inhaltlich kennenzulernen, sieht man seine Haupt-
abteilungen durch und priift, ob in jeder von ihnen die wichtigste, fiir
eine Massenbibliothek notwendige Literatur vorhanden ist.

7. Wo und wie werden Biicher, Zeitschriften und Zeitungen fiir die
Bibliotheken erworben
Der Bestand der Bibliothek entsteht:
1. durch Erwerbung von Biichern in Buchhandlungen, bei den Biblio-
thekskollektoren und in Zeitungskiosken;
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2. durch das Abonnieren periodischer Publikationen (Zeitschriften,
Zeitungen).

Die wichtigste Quelle zur Erginzung der Massenbibliotheken ist der

Bibliothekskollektor des Gebiets (bzw. der Region), das ist die Buch-

handlung, die sich speziell mit der Versorgung der Bibliotheken be-

schiftigt. In erster Linie versorgt der Kollektor dabei die Bibliotheken,

die mit ihm eine entsprechende Vereinbarung getroffen haben.

Die Angestellten des Kollektors miissen iiber die Bestinde der Biblio-
theken und die Leserwiinsche unterrichtet sein, die Erginzung der ver-
schiedenen Bibliotheken auf verschiedene Weise vornehmen und den
Bibliothekaren bei der Auswahl der Biicher helfen. Beim Kollektor
werden gruppenweise Konsultationen und bibliographische Ubersichten
uber die Neuerscheinungen politischer, wissenschaftlicher und kiinst-
lerischer Literatur gegeben.

Ein Teil der zur Bestandserginzung von Rayon- und Dorfbibliotheken
bestimmten Mittel wird im Haushalt des Gebiets zentralisiert. Uber
diese Mittel verfiigt die Gebietsabteilung fiir kulturell-aufklirende
Arbeit; sie trifft mit dem Kollektor eine Vereinbarung iiber die Be-
lieferung der Bibliotheken mit Biichern. Die den Rayonabteilungen fiir
kulturell-aufklirende Arbeit noch verbleibenden Geldmittel dienen dem
Erwerb periodischer Publikationen, dem Ankauf von Literatur und An-
schauungsmaterial (Portrits, geographischen Karten u. 4.) und zum Buch-
binden. Bibliotheken, die vom Kollektor versorgt werden, kaufen in
den Rayonbuchhandlungen politische und landwirtschaftliche Massen-
literatur, die zur Durchfithrung wirtschaftspolitischer Kampagnen er-
forderlich ist und nicht rechtzeitig durch den Kollektor geliefert werden
kann. Zum Kauf in den Buchhandlungen ist ein Teil der den Biblio-
theken zur Verfiigung stehenden Mittel freizugeben.

Um alte Ausgaben zu erhalten, mufl man sich an Buchhandlungen be-
sonderer Art, die gewdhnlich im Gebietszentrum vorhandenen Buch-
antiquariate, wenden. Hilfsquellen der Buchversorgung kénnen ferner
die Biicher- und Zeitungskioske der Sowjetpresse sein.

Periodische Publikationen werden durch Abonnement erworben. Am
Ende des Jahres, im November/Dezember etwa, stellt die Bibliothek
ein Verzeichnis der von ihr benétigten Zeitschriften und Zeitungen zu-
sammen und nimmt die Bestellung in der nichsten Geschiftsstelle der
Sowjetpresse vor. Der Bestellschein (die Quittung o. 4.) ist aufzube-
wahren.

Das Komitee fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat
der RSFSR und die Zentralverwaltung zur Verbreitung und Versendung
der Druckerzeugnisse beim Ministerium fiir Post- und Fernmeldewesen
der UdSSR setzen jihrlich fest, welche Zeitungen und Zeitschriften von
kulturell-aufklirenden Institutionen unbedingt gehalten werden miissen.



Im Jahre 1951 waren es fiir Dorfbibliotheken folgende Zeitungen:
oPrawda® (Wahrheit), ,Iswestija“ (Nachrichten), ,,Komsomolskaja
prawda“ (Komsomol-Wahrheit), ,,Pionerskaja prawda® (Pionier-Wahr-
beit), ,Sozialistitscheskoje semledelije (Sozialistischer Ackerbau),
»Sowchosnaja gaseta” (Sowchoszeitung), ,,Utschitelskaja gaseta” (Lehrer-
zeitung), ,Literaturnaja gaseta“ (Literaturzeitung), ,Patriot Rodiny*
(Patriot), ,,Agrotechsowety kolchosam“ (Agrotechnische Ratschlige fiir
Kolchosen), fiir die in Frage kommenden Rayons ,Sowetskoje chlop-
kowodstwo* (Sowjetischer Baumwollanbau) und die entsprechende Ge-
biets- und Rayonzeitung.

Die Rayonbibliotheken abonnierten folgende zentrale Zeitungen:

»Prawda®“ (Wahrheit) in zwei Exemplaren, ,Iswestija“ (Nachrichten) in
zwei Exemplaren, , Komsomolskaja prawda“ (Komsomol-Wahrheit),
,Literaturnaja gaseta“ (Literaturzeitung), ,Patriot Rodiny“ (Patriot),
»Pionerskaja prawda®“ (Pionier-Wahrheit), ,.Sowetski sport” (Sowjet-
sport), ,Sowetskoje iskusstwo (Sowjetkunst), ,,Sowchosnaja gaseta®
(Sowchoszeitung), ,,Sozialistitscheskoje semledelije (Sozialistischer Acket-
bau), , Trud“ (Arbeit), ,,Utschitelskaja gaseta“ (Lehrerzeitung), ,,Agro-
techsowety kolchosam“ (Agrotechnische Ratschlidge fiir Kolchosen), fiir
die in Frage kommenden Rayons in zwei Exemplaren ,Sowetskoje
chlopkowodstwo* (Sowjetischer Baumwollanbau). Auferdem erhalten
die Rayonbibliotheken die Gebiets- und die Rayonzeitung in drei bis vier
Exemplaren im Abonnement.

Die Dorfbibliothek mufite ferner folgende Zeitschriften halten:

»Bolschewik” (Bolschewik), ,,Wokrug sweta“ (Rund um die Welt),
»Wojennyje snanija“ (Militirwissen), ,Drushnyje rebjata” (Kindet-
freundschaft), ,,Pioner (Pionier), ,,Molodoi bolschewik® (Junger Bolsche-
wik), ,Krestjanka“ (Bauerin), ,,Krylja Rodiny“ (Fliigel der Heimat),
»Molodoi kolchosnik (Junger Kolchosbauer), ,,Mursilka® (Mursilka),
»Nowy mir“ (Neue Welt), ,,Ogonjok” (Flammchen), ,Kolchosnoje
proiswodstwo* (Kolchosproduktion), , Kormowaja basa“ (Futtermittel-
zentrale), ,Les i step (Wald und Steppe), ,,Selekzija i semenowodstwo*
(Selektion und Samenzucht), ,,Selski stroitel (Landbaumeister), ,,Sozialisti-
tscheskoje shiwotnowodstwo® (Sozialistische Viehzucht), ,,Schachmaty w
SSSR* (Schachspiel in der UdSSR), ,,Bibliotekar” (Bibliothekar).

Die Rayonbibliothek hilt viel mehr —. iiber 30 verschiedene Zeit-
schriften:

gesellschaftspolitische: ,,Bolschewik” (Bolschewik), ,Nowoje wremja®
(Neue Zeit), ,,Molodoi bolschewik® (Junger Bolschewik); padagogische:
»Doschkolnoje wospitanije“ (Vorschulerziehung), ,Narodnoje obraso-
wanie” (Volksbildung), ,,Natschalnaja schkola® (Grundschule), ,,Semja i
schkola® (Familie und Schule); landwirtschaftliche: ,Les i step” (Wald
und Steppe), ,Sozialistitscheskoje selskoje chosjaistwo® (Sozialistische
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Landwirtschaft), ,Kormowaja basa“ (Futtermittelzentrale), ,,Konewod-
stwo” (Pferdezucht), ,,Selekzija i semenowodstwo® (Selektion und Samen-
zucht), ,,Kolchosnoje proiswodstwo* (Kolchosproduktion), ,,Sowetskaja
sootechnija” (Sowjetische Zootechnik), ,,Sozialistitscheskoje shiwotnowod-
stwo" (Sozialistische Viehzucht); naturwissenschaftliche und technische:
»onanije — sila® (Wissen ist Macht), ,,Nauka i shisn“ (Wissenschaft
und Leben), ,, Technika — molodeshi” (Technik fiir die Jugend), ,,Gidro-
technika i meliorazija“ (Hydrotechnik und Melioration), ,,Selski stroitel*
(Landbaumeister), ,Radio* (Rundfunk); literarisch - kiinstlerische:
»Swesda“ (Stern), ,Snamja“ (Banner), ,Nowy mir“ (Neue Welt),
,»Oktjabt® (Oktober), ,.Molodoi kolchosnik (Junger Kolchosbauer),
»Krestjanka® (Bauerin), ,,Rabotniza“ (Arbeiterin), ,,Ogonjok” (Flimm-
chen), ,Krokodil“ (Krokodil); geographische: ,,Wokrug sweta“ (Rund
um die Welt); Zeitschriften fiir Sport und Korperkultur: ,Fiskultura
i sport“ (Korperkultur und Sport), ,,Schachmat w SSSR* (Schachspiel
in der UdSSR); bibliographische Zeitschriften: ,Sowetskaja kniga“
(Sowjetbuch); Zeitschriften fiir Kinder und Jugendliche: ,.Drushnyje
rebjata” (Kinderfreundschaft), ,Mursilka® (Mursilka), ,,Pioner” (Pionier),
»Smena® (Ablésung); die Zeitschriften , Kulturno-proswetitelnaja rabota®
(Kulturell-aufklirende Arbeit) und ,,Bibliotekar” (Bibliothekar).

Die Rayon- und Dorfbibliotheken erhalten auflerdem noch andere Publi-
kationen im Abonnement: ,Bibliotetschka selskogo kultproswetrabotnika®
(Kleine Bibliothek des kulturell-aufklirenden Arbeiters auf dem Lande),
die kleine Bibliothek ,,\W pomostsch lektoru“ (Material fiir den Referen-
ten), die kleine Bibliothek “Chudoshestwennaja samodejatelnost” (Laien-
kunst) und die Lektionen der Unionsgesellschaft fiir die Verbreitung
politischer und wissenschaftlicher Kenntnisse.

Aufler den unbedingt erforderlichen Zeitschriften und Zeitungen konnen
die Bibliotheken auch andere periodische Publikationen abonnieren,
doch sollte man vorher durch Gespriache mit den Lesern feststellen,
welche Zeitschriften sie am meisten interessieren. Die sich entfaltende
Friedensbewegung erfordert, daf’ die Bibliotheken auch die Zeitung
,»Sa protschny mir, sa narodnuju demokratiju (Fiir dauerhaften Frieden,
fiir Volksdemokratie) und die Zeitschriften ,,W sastschitu mira“ (Zut
Verteidigung des Friedens) und ,Molodesh mira“ (Weltjugend) halten.

Die Dorf- und Rayonbibliotheken nehmen in einigen Féllen auch ein
zusitzliches Mittel der Bestandserginzung in Anspruch: die Sammlung
von Biichern bei der Bevélkerung und den ortlichen Institutionen,
wo man oft unbenutzte Literatur finden kann. Man sollte dafiir sorgen,
daB Biicher, die bei den verschiedenen Organisationen vorhanden sind
und von ihnen nicht unmittelbar verwendet werden, den Massenbiblio-
theken iibergeben und auf diese Weise der Bevolkerung zuginglich ge-
macht werden.



Im Rahmen der Patenschaftshilfe haben Stadtbibliotheken Dubletten
den Rayon- und Dorfbibliotheken iibergeben. So wurden beispielsweise
1948 von den Bibliotheken Leningrads (den Stadt-, Gewerkschafts-,
Schul-, Hochschul- und anderen Bibliotheken) 250 000 Biicher gesammelt
and den Dorfbibliotheken des Leningrader Gebiets zur Verfiigung ge-
stellt. Dadurch war es moglich, den Buchbestand jeder Rayonbibliothek
auf 10 000 Binde und jeder Dorfbibliothek auf 2000 Binde zu erhéhen.
Biichersammlungen dieser Art wurden auch in anderen Gebieten und
Stidten der Sowjetunion durchgefiihrt.

8. Das Ausscheiden veralteter und iiberfliissiger Literatur
aus den Massenbibliotheken

Der Buchbestand der Massenbibliotheken stellt keine unveridnderliche,
erstarrte Sammlung von Biichern dar. Die Zusammensetzung des Be-
standes dndert sich fortlaufend; die Bibliothek benétigt stindig neue
Werke, um die wachsenden kulturellen Anspriiche der Leser befriedigen
zu konnen. Die systematische Erginzung des Bestandes durch aktuelle
Literatur ist eine der wichtigsten Aufgaben jeder Massenbibliothek.
Im Laufe der Zeit veraltet zugleich ein Teil der Biicher und verliert
seinen wissenschaftlichen Wert, seine Aktualitit. Die Buchbestinde der
Massenbibliotheken miissen die im wissenschaftlichen, politischen und
kiinstlerischen Sinne wertvolle Literatur enthalten, die Literatur, die den
Aufgaben der kommunistischen Erziehung der Werktitigen entspricht.
Die Stadt-, Rayon-, Dorf- und Kinderbibliotheken sind nicht verpflichtet,
alle Schriften aufzubewahren, die im Laufe von Jahrzehnten Ein-
gang finden. Veraltete Literatur, die den Leser irrefithren kann, muf}
entsprechend der vom Komitee fiir kulturell-aufklirende Institutionen
beim Ministerrat der RSFSR bestitigten Verordnung ,Uber das Aus-
scheiden von veralteter und iiberfliissiger Literatur aus Massenbiblio-
theken“ vom 14. August 1950 aus den Buchbestinden der Massen-
bibliotheken entfernt werden. In der Verordnung wird betont, dafl man
an das Ausscheiden von Biichern mit groflem Verantwortungsbewuf3t-
sein herangehen miisse und nur tatsichlich — in wissenschaftlichem und
politischem Sinn — veraltete Biicher ausscheiden diirfe.

Durch diese Verordnung wird die Aufbewahrung von Zeitungen ge-
regelt. Die Rayon- und Stadtbibliotheken sind verpflichtet, die Jahrginge
der Rayonzeitung stindig, die der Zeitung ,,Prawda“ (Wahrheit) und der
Gebietszeitung fiinf Jahre und die aller iibrigen Zeitungen drei Jahre
lang in je einem Exemplar aufzubewahren. In Dorf- und Kinderbiblio-
theken werden alle Zeitungen zwei Jahre lang aufbewahrt. Durch das
Ausscheiden veralteter Literatur erreichen wir, dafl der Buchbestand der
Bibliothek mit den Aufgaben der Gegenwart iibereinstimmt, und erleich-
tern die Arbeit des Bibliothekars, den iibrigen Teil des Bestandes zu pro-
pagieren und zu nutzen. Bei einer Massenbibliothek ist es erforderlich,
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daf} jedes Buch seinen Leser findet, fiir die kulturell-aufklirende Atrbeit
genutzt wird und nicht ungenutzt in den Regalen herumsteht.

Die besten, am meisten verlangten Biicher werden von den Massen-
bibliotheken nicht in einem, sondern in mehreren Exemplaren benotigt.
Die Kenntnis der Leser und die Arbeitserfahrung miissen dem Biblio-
thekar helfen, die notwendige Anzahl jedes neu zu erwerbenden Buches
zu bestimmen. Es kommt jedoch nicht selten vor, dafl infolge einer
upgliicklichen Wahl des Bibliothekars oder durch Verschulden des
Kollektors Biicher in den Bestand gelangen, die den Bediirfnissen der
Leser nicht entsprechen und fiir die betreffende Bibliothek unnatig sind.
Die mechanische Zuweisung von Biichern durch einige Kollektoren ist
eine der Ursachen fiir die Ansammlung von unnétigen Biichern in den
Bibliotheken. Der Kollektor sendet Biicher ,an die falsche Adresse®,
wenn er beispielsweise grundlegende technische Abhandlungen fiir An-
gestellte solcher Industriezweige, die im betreffenden Rayon nicht ver-
treten sind, an eine Dorfbibliothek liefert.

Gemifs der oben angefiihrten Verordnung werden Biicher, die von
der betreffenden Bibliothek nicht benétigt werden, aber ihren Wert
nicht verloren haben und in anderen Bibliotheken verwendet werden
kénnen, in den Tauschbestand iibergefiihrt. Jedes Buch wird auf einer
besonderen Karte — auf deren Riickseite die Anschrift der Bibliothek
angegeben sein mufl — vermerkt. Die ausgefiillten Karten werden an die
Gebiets- (bzw. Regions- oder Republiks-) Bibliothek gesandt, wo sie
in die Kartei des , Tauschbestandes der Gebiets- (bzw. Regions- oder
Republiks-) Bibliothek” aufgenommen werden. Auf Anforderungen
werden Biicher aus diesem Bestand unentgeltlich an die zum System
des Komitees fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat
der RSFSR gehorenden Bibliotheken abgegeben. Bestellungen von
Biichern aus dem ,,Tauschbestand der Bibliotheken des Gebietes wer-
den an die Gebietsbibliothek gerichtet, die mit Hilfe der Kartei fest-
stellt, in welcher Rayon-, Stadt- oder Dorfbibliothek das verlangte Buch
vorhanden ist, und die Bestellung an die betreffende Bibliothek zur
Erledigung tibersendet.

Die Ubergabe iiberfliissiger Biicher von Rayon-, Stadt-, Dotf- und
Kinderbibliotheken erfolgt mit Genehmigung des Leiters der Rayon-
oder Stadtabteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit und wird akten-
mifig festgehalten. Die Biicher des Tauschbestandes werden zwar von
den iibrigen getrennt aufgestellt und aufbewahrt, doch darf nicht ein
Buch ausgeschieden werden, solange es nicht einer anderen Bibliothek
iibergeben ist. Die Biicher; die man im Wege des interbibliothekarischen
Tausches erhilt, werden in der iiblichen Weise eingearbeitet.

Durch die Existenz des Tauschbestandes ist es moglich, den ,verwen-
dungsfihigen® Bibliotheksbestand festzustellen, das heif’t den Teil, der



seiner Bestimmung entspricht. Beim Ausscheiden iiberflissiger Biicher
ist ebenso wie beim Ausscheiden veralteter Literatur, verantwortungs-
volles Verhalten, iiberlegtes Handeln und Konsultation durch Fach-
leute erforderlich. Bevor man ein Buch fiir iiberfliissig erklirt, mufd
man seine Verwendungsmoglichkeit allseitig untersuchen, wobei man
zu beriicksichtigen hat, daf} die Anspriiche der Leser steigen, daf sich
ihre Zahl vergrofiert, dal die im Rayon oder Dorf wohnenden Fach-
krifte bestimmte Bediirfnisse haben usw. Nicht nur in diesem beson-
deren Fall, sondern auch bei der normalen Bestandserginzung ist eine
gute Biicherkenntnis und ein genaues Wissen um die Leserbediirfnisse
notwendig.

Zusammenfassend ist festzustellen, dafl die Bestandserginzung drei
Aufgaben umfafit:

1. die Schaffung eines den Aufgaben der Bibliothek entsprechenden
Grundbestandes,

2. die systematische Erginzung des Bestandes durch Biicher, die den
aktuellen Aufgaben des Aufbaus des Kommunismus und des Kampfes
fiir den Frieden in der ganzen Welt entsprechen,

3. die Ausscheidung veralteter und iiberfliissiger Literatur aus dem
Bestand auf Grund der vom Komitee fiir kulturell-aufklidrende
Institutionen beim Ministerrat der RSFSR bestitigten Verordnung.

Die planmifige Erfiillung aller obengenannten Aufgaben gestattet —
bei Beachtung der Parteilichkeit in der Auswahl der Literatur — die
Schaffung eines Buchbestandes, der das hohe ideelle Niveau und den
groflen Elan der kulturell-aufklirenden Arbeit der Bibliothek sichert.
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DIE REGISTRIERUNG DES BIBLIOTHEKSBESTANDES

Nachdem eine geniigende Anzahl von Biichern gesammelt und ein Buch-
bestand geschaffen ist, mufl er so organisiert werden, dafl seine weit-
gehende Ausnutzung fiir die kulturell-aufklirenden Ziele und die best-
mogliche Erhaltung gewihrleistet ist. Der Bibliotheksbestand ist eine
geordnete, organisierte Sammlung von Biichern und anderen Druck-
erzeugnissen, die zur Ausgabe an die Leser vorbereitet ist. Die Organi-
sation des Bestandes lduft hauptsichlich darauf hinaus:

1. die Biicher, Broschiiren, Zeitschriften, Zeitungen und iibrigen
Druckerzeugnisse zu registrieren,
sie ihrem Inhalt nach zu systematisieren,
sie bibliothekarisch auszustatten,
sie aufzustellen und aufzubewahren und
. Kataloge anzufertigen.

Die Gesamtheit aller Arbeiten zur Organisation des Bestandes nennt

P bl

‘man Bibliothekstechnik, deren richtige Durchfilhrung eine grofle Be-

deutung fiir die gesamte kulturell-aufklirende Titigkeit der Bibliothek
hat. N. K. Krupskaja schrieb:
»Von der Bibliothekstechnik hingt sehr vieles ab: die Erhaltung
der Biicher, die groBtmogliche Ausnutzung des Reichtums an
Biichern, die Befriedigung der Leserinteressen und sogar das poli-
tische Gesicht der Bibliothek.“
Bevor ein Buch dem Leser gegeben werden kann, mufl es bibliothe-
karisch bearbeitet werden. Dabei darf man sich nicht von formalen
Erwigungen leiten lassen, sondern mufl die Bearbeitung unter Be-
achtung der kulturell-aufklirenden Aufgaben der Bibliothek vornehmen.
Die Bibliothekstechnik mufl dem Ziel der Bibliothek — Anleitung der
Lektiire und Propagierung der wertvollsten Literatur — dienen.
Die Organisation der Bibliothekstechnik in Massenbibliotheken wird
durch eine besondere Instruktion, ,,Minimum der Bibliothekstechnik in
Massenbibliotheken® (s. S. 199 bis 239) genannt, geregelt. Der Instruk-
tion sind Beispiele fiir die Registrierung und Protokolle beigefiigt. Das
»Minimum® ist fiir alle Massenbibliotheken verbindlich, die zum System
des Komitees fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat
der RSFSR gehoren. Die Verantwortung fiir die Einhaltung der im
»Minimum® enthaltenen Vorschriften trigt der Bibliotheksleiter. Alle
iibrigen Angestellten der Bibliothek miissen das ,,Minimum® kennen
und in ihrer Arbeit praktisch anwenden.



Im Jahre 1949 erschien die fiinfte Auflage des ,,Minimums“ fiir Stadt-,
Rayon-, Dorf- und Kinderbibliotheken. Fiir die Bibliotheken der Dorf-
klubs und Dorflesestuben gilt das am.3. November 1949 durch die
Bibliotheksverwaltung des Komitees fiir kulturell-aufklirende Institu-
tionen beim Ministerrat der RSFSR bestitigte Minimum der ,,Biblio-
thekstechnik im Dotfklub und in '‘der Dotflesestube®. Auch fiir die
Bibliotheksnetze mehrerer Ministerien gibt es #hnliche Instruktionen
(zum Beispiel fiir die Schulbibliotheken des Volksbildungsministeriums
der RSFSR).

Die Einfithrung von staatlichen Instruktionen, durch die der Umfang
und Verlauf der bibliothekstechnischen Arbeiten geregelt wird, hat
wegen der Einheitlichkeit und Rationalisierung der Bibliotheksarbeit
und wegen des dadurch erleichterten Registrierens, Planens und An-
leitens grofle Bedeutung.

1. Die Ubernabme der Literaturzuginge

Alle in der Bibliothek eingehenden Biicher werden auf Grund der Be-
gleitpapiere (Rechnungen, Rechnungsabschrift, Frachtbrief oder Quittung)
angenommen. Der Bibliothekar vergleicht die Biicher mit dem Fracht-
brief oder mit dem der Rechnung beigefiigten Verzeichnis, rechnet die
Gesamtzahl der erhaltenen Biicher zusammen, setzt den Vermerk ,,so-
undso viele Biicher erhalten, seine Unterschrift und das Datum auf
den Begleitschein.

Gehen die Biicher ohne Begleitpapiere bei der Bibliothek ein, zum Bei-
spiel als Geschenk einer Organisation oder von Privatpersonen, so
wird dariiber ein Protokoll angefertigt (s. Abb. 1).

Erweist sich in der Gesamtzahl der Biicher, die auf Grund der Begleit-
papiere empfangen werden, ein Fehler oder ist ein Buch mit einem
anderen verwechselt worden oder sind Biicher beschadigt, so wird
dariiber ein Protokoll in zweifacher Ausfertigung angefertigt. Ein Exem-
plar dieses Protokolls verbleibt in der Bibliothek, das andere wird der
Stelle iibersandt, von der die Biicher geliefert wurden, also der Buch-
handlung oder dem Bibliothekskollektor. Dem Protokoll wird ein
Schreiben mit der Bitte um Ubersendung der fehlenden Biicher bzw.
um Austausch der filschlich ibersandten durch die richtigen oder der
beschidigten durch einwandfreie Exemplare beigefiigt.

Nach der Aufnahme ins Inventarbuch (s. Seite 67 bis 69) wird auf
den Begleitpapieren der Vermerk gemacht: ,,Die Biicher sind unter
Nr.... in das Inventarbuch aufgenommen worden. (Unterschrift des
Bibliothekars und Datum.)

Alle Exemplare der eingegangenen Biicher werden unmittelbar nach
dem Vergleich mit den Begleitpapieren gestempelt.
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Die Begleitpapiere werden nach der bisher geschilderten Bearbeitung
und der Eintragung der Biicher im Zu- und Abgangsbuch (s. Seite 63
bis 67) an die Buchhaltung der Bibliothek .oder an die Abteilung fiir
kulturell-aufklirende Arbeit weitergegeben. Bei Dorfbibliotheken wer-
den die Begleitpapiere derjenigen Biicher, die aus den vom Dorfsowjet
zugeteilten 'Geldmitteln angekauft wurden, an die Buchhaltung des
Dorfsowjets abgegeben; dagegen werden die Frachtbriefe der vom
Kollektor auf Grund der Vereinbarung iiber die zentrale Bestands-
ergianzung gelieferten Biicher in der Bibliothek aufbewahrt.

2. Die Einbeiten der Registrierung

Der Buchbestand der Bibliothek besteht aus Druckschriften verschieden-
ster Art; am zahlreichsten sind Biicher, Broschiiren, Zeitschriften und
Zeitungen. Unzweckmifig wire es, die Zahl der Biicher etwa mit der
Zahl der Zeitungen zu summieren. Es ist vielmehr. erforderlich, jede
der genannten Arten gesondert zu zihlen: soundso viele Biicher, soundso
viele Broschiiren, soundso viele Zeitschriften, soundso viele Zeitungen.
Erst diese Angaben ermoglichen eine umfassende Vorstellung vom Um-
fang des Bibliotheksbestandes und vom Verhiltnis des Biicher-, Bro-
schiiren-, Zeitschriften- und Zeitungsbestandes.

Bei jedem dieser Teile mufl der Umfang in verschiedenen, fiir jede
Art besonderen Einheit, bei der zahlenmifigen Eintragung berechnet
werden.

In der fiinften Auflage des ,Minimums der Bibliothekstechnik in
Massenbibliotheken” sind folgende Einheiten fiir die zahlenmafige
Registrierung des Bestandes festgesetzt:

bei Biichern und Broschiiren: der Band, das heif3t jedes einzelne Exem-
plar des Buches oder der Broschiire;

bei Zeitschriften: a) die einzelne Nummer der sogenannten dicken Zeit-
schriften [zum Beispiel ,,Nowy mir“ (Neue Welt), ,,Oktjabr” (Ok-
tober), ,,Woprossy filosofii“ (Fragen der Philosophie) usw.] oder
b) die Gesamtzahl der Nummern der sogenannten diinnen Zeit-
schriften [zum Beispiel ,,Smena“ (Ablosung), ,,Krokodil* (Krokodil),
,»Ogonjok® (Flimmchen), ,,Nowoje wremja“ (Neue Zeit) usw.], die
zu einem Band gebunden sind oder gebunden werden sollen (nach
Vierteljahr-, Halbjahr- oder Jahrgingen);

-

bei Zeitungen: die in Monats-, Quartals- oder Jahresbianden zusammen-
gebundenen Zeitungen, je nach der Periodizitit ihres Erscheinens
[zum Beispiel bei den Zeitungen ,,Prawda“ (Wahrheit), ,Iswestija“
(Nachrichten) monatliche, bei ,Literaturnaja gaseta“ (Literatur-
zeitung) vierteljahrliche, bei der Zeitung ,Patriot Rodiny* (Patriot)
halbjahtliche Einbidnde usw.].



3. Die summarische Registrierung

In den Bibliotheken werden zwei Arten der Registrierung des Bestandes
angewandt: die summarische und die individuelle. Der summarischen
Registrierung dient das Zu- und Abgangsbuch. Es besteht aus zwei
Teilen:

Teil 1: Zugang von Biichern, Broschiiren und Zeitschriften (s. Seite 64);
Teil 2: Abgang von Biichern, Broschiiren und Zeitschriften (s. Seite 65).

Jede Sendung eingegangener Biicher wird unmittelbar nach ihrem Emp-
fang in den ersten Teil des Zu- und Abgangsbuches eingetragen. In der
Spalte 1 wird das Datum der Eintragung vermerkt, in der Spalte 2 die
laufende Nummer der Eintragung, in Spalte 3 der Lieferant der Biicher,
in Spalte 4 die Nummer oder das Datum der Begleitpapiere, in den
Spalten 7 und 8 der Gesamtpreis aller Werke, die den jeweiligen Be-
gleitpapieren zufolge geliefert wurden. Die Ausfiillung der folgenden
Spalten erfordert gewisse Vorbereitungen. Zunichst werden die ge-
lieferten Werke in zwei Teile geteilt: a) in Biicher, Zeitschriften und
Broschiiren, die in das Inventarbuch der Biicher eingetragen werden
und b) die Broschiiren, die zur Eintragung in das ,,Heft zur Registrie-
rung von Broschiiren von zeitweiliger Bedeutung™ bestimmt sind. Dann
wird die Gesamtzahl der Biicher, Broschiiren und Zeitschriften, die in
das Inventarbuch eingetragen werden miissen, gezihlt und in der Spalte 5
vermerkt. Aus der Zahl dieser Werke wird die der Zeitschriften ge-
sondert in der Spalte 6 angegeben. Alle Werke, die zur Eintragung ins
Inventarbuch bestimmt sind, werden entsprechend ihrem Inhalt (gesell-
schaftspolitische Literatur, Naturwissenschaften und Mathematik, Tech-
nik, Landwirtschaft, kiinstlerische Literatur, Kinderliteratur und iibrige
Literatur) in die Spalten 9 bis 17 eingetragen. Die Gesamtzahl der
Biicher, die in den Spalten 9 und 12 bis 17 eingetragen sind, muf} mit
den Angaben in der Spalte 5 iibereinstimmen. Von der gesellschafts-
politischen Literatur werden besonders hervorgehoben: die Werke der
Klassiker des Marxismus-Leninismus (Spalte 10) und die militdrische
Literatur (Spalte 11). :

In den Fillen, in denen Literatur in den Sprachen der Vélker der UdSSR
— aufler der russischen — oder in auslindischen Sprachen bei der Biblio-
thek eingeht, wird die Zahl dieser Werke in den Spalten 18 bis 22
eingetragen.

Zeitschriften und Zeitungen, die im Abonnement geliefert werden, wer-
den im Zu- und Abgangsbuch nach ihrer Inventarisierung eingetragen.
Fiir die Eintragung jeder eingegangenen Sendung wird eine besondere
Zeile benotigt. Wenn die Seite voll ist, werden die Spalten aufaddiert
und die Ubertrige auf die erste Zeile der folgenden Seite iibertragen.
AuBlerdem wird eine Zihlung der eingegangenen Biicher nach jedem

Die summarische

Registrierung
der Literatur-
zugénge
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Quartal und nach jedem Jahr vorgenommen und auf diese Weise die
Vergrofierung des Buchbestandes festgestellt.

Der Abgang von Biichetn, Broschiiren und Zeitschriften wird in dem
zweiten Teil des Zu- und Abgangsbuches eingetragen. Hier werden
nacheinander eingetragen:

1. das Datum der Eintragung;

2. die laufende Nummer des Protokolls iiber den Abgang der
Biicher;

3. die Gesamtzahl der ausgeschiedenen Biicher, Broschiiren und
Zeitschriften;

4. gesondert — die Zahl der ausgeschiedenen Zeitschriften;

5. der Gesamtpreis der ausgeschiedenen Biicher, Broschiiren und
Zeitschriften;

6. die Verteilung der ausgeschiedenen Biicher, Broschiiren und
Zeitschriften nach denselben Abteilungen und Sprachen, die
in den Spalten 9 bis 22 des ersten Teiles des Zu- und Abgangs-
buches angegeben sind;

7. die Verteilung der ausgeschiedenen Biicher, Broschiiren und
Zeitschriften nach den Griinden des Abganges (Abnutzung, Ver-
lust durch den Leser, Veralten oder andere Griinde).

Am Ende jedes Quartals und am Jahresende wird das Fazit der Buch-
abginge gezogen. Diese Summen aus-dem zweiten Teil des Zu- und
Abgangsbuches werden im ersten Teil unter den Quartals- oder Jahres-
summen der Buchzuginge eingetragen und von dieser abgezogen. Auf
diese Weise wird die Gesamtzahl der in der Bibliothek am ersten Tag
der kommenden Berichtsperiode vorhandenen Biicher, Zeitschriften und
Broschiiren festgestellt.

Zur Fithrung des Zu- und Abgangsbuches ist jede Stadt-, Rayon- und
Kinderbibliothek verpflichtet. Dem ,,Minimum der Bibliothekstechnik
zufolge sind Dorfbibliotheken mit einem Bestand bis zu 5000 Banden
zur Fihrung eines Zu- und Abgangsbuches nicht verpflichtet. Da jedoch
die Bibliotheken, sobald der Bestand 5000 Binde umfafit, eine summa-
rische Registrierung durchfiilhren miissen, ist es zweckmiBig, damit be-
reits von der Eroffnung der Bibliothek an — sobald das erste Tausend
erworben ist — zu beginnen.

In den Bibliotheken, in denen eine summarische Registrierung aus ver-
schiedenen Griinden nicht vorgenommen wurde, sollte sie unbedingt
eingefiihrt werden. Hierfiir mufl man die Anzahl der im Inventarbuch
eingetragenen Biicher, Broschiiren und Zeitschriften feststellen, ihren
Wert bestimmen und ihre inhaltliche Aufteilung vornehmen. Allerdings
diirfen Biicher, die laut Protokoll bereits ausgeschieden sind, nicht mit-
gezahlt werden. Das Ergebnis der Zihlung wird in der ersten Zeile im
ersten Teil des Zu- und Abgangsbuches eingetragen. In der Spalte



»Lieferant der Biicher” wird eine ,einleitende Eintragung®, ,Bestand
am (Soundsovielten)...“, gemacht. Die Neuzuginge werden dann in
der iiblichen Weise registriert.

4. Die individuelle Registrierung der Zuginge

Neben der summarischen Registrierung des Zu- und Abgangs von Litera-
tur wird in den Bibliotheken auch eine individuelle Registrierung jedes
eingehenden oder ausgeschiedenen Werkes vorgenommen. Der indivi-
duellen Registrierung der Biicher, Broschiiren und Zeitschriften dient das
Inventarbuch.

Das Inventarbuch mufl fest eingebunden, die Seiten miissen numeriert
sein, und es mufl durch diejenige Organisation oder Behérde beglaubigt
werden, unter deren Leitung sich die Bibliothek befindet. Das Inventat-
buch, als wichtigstes Dokument der Bibliothek, muf3 sorgfiltig aufbewahrt
werden. Wenn das Inventarbuch voll ist, wird hinter der Beglaubigung
folgende Eintragung gemacht: ,In diesem Inventarbuch sind die Biicher
von Nr.... bis Nr.... eingetragen (Unterschrift des Leiters der Biblio-
thek und ihr Siegel).”

In allen Stadt-, Rayon-, Kinder- und Dorfbibliotheken wird eine ein-
heitliche Inventarisierung fiir alle Bestinde gefiihrt, unabhingig in wel-
chen Abteilungen (Ausleihe, Lesesaal, Wanderbestandsabteilung, Kin-
derabteilung) sich die Bestinde befinden. Wo allerdings bereits eine
getrennte Inventarisierung der Bestinde erfolgt, wird diese auch in Zu-
kunft fortgefiilhrt. Um die Biicher anderer Bestinde vom Bestand der
Ausleihe unterscheiden zu koénnen, werden vor die Inventarnummern
die Zeichen der Abteilung gesetzt: L (Lesesaal), K (Kinderabteilung),
W (Wanderbestandsabteilung).

Alle bei der Bibliothek eingehenden Biicher miissen auf jeden Fall in-
ventarisiert werden. Fiir jedes Buch wird eine besondere Zeile im Inven-
tarbuch verwandt. Die betreffende Inventarnummer des Inventarbuches
wird auch im Buch vermerkt. Lange Buchtitel, die auf einer Zeile keinen
Platz haben, werden in abgekiirzter Form eingetragen. Werden mehrere
gleiche Ausgaben hintereinander eingetragen, so werden die Ein-
tragungen, die der ersten folgen, durch Unterfithrungen (,,Génse-
fiifichen”) ersetzt — mit Ausnahme des Preises.

Streichungen und Verbesserungen sind im Inventarbuch verboten. Falls
es doch notwendig sein sollte, eine Berichtigung vorzunehmen, so ist
dies in der Spalte ,Bemerkungen® einzutragen: ,Berichtigt. Der Leiter
der Bibliothek (Unterschrift)“.

Die Inventarisierung von Zeitschriften und Zeitungen hat ihre Besonder-
heiten. ,,Dicke Zeitschriften, wie ,,Nowy mir* (Neue Welt), ,,Oktjabr*
(Oktober) usw. werden im Inventarbuch mit ihren einzelnen Nummern
in der Reihenfolge ihres Eingangs eingetragen; ,dinne* Zeitschriften
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[,,Ogonjok” (Flimmchen), ,, Krokodil“ (Krokodil), ,,Wokrug sweta® (Rund
uvm die Welt), , Technika — molodeshi (Technik fiir die Jugend)] als
gebundene Exemplare (Monats-, Quartals-, Halbjahres-, Jahresbande)
nach Eingang der letzten Nummer, die in diesen Band aufgenommen
wird.

Zeitungen, die lingere Zeit aufbewahrt werden miissen, werden als zu-
sammengeheftete oder gebundene Binde registriert (Monats-, Quattals-,
Halbjahres- und Jahresbinde).

Einmal im Monat oder einmal im Quartal wird auf Grund der Ein-
tragungen im Inventarbuch ein Protokoll iiber den Eingang von Zeit-
schriften und Zeitungen (s. Abb. 8) aufgenommen, die auf Grund eines
Abonnements im vergangenen Monat oder Quartal geliefert wurden.
Die Angaben des Protokolls werden im ersten Teil des Zu- und Ab-
gangsbuches eingetragen.

Zur Kontrolle des vollstindigen und rechtzeitigen Eingangs der Zeit-
schriften und zu ihrer vorldufigen Registrierung vor der Inventarisierung
wird in den Bibliotheken die Registrierkartei der Zeitschriften (oder das
Registrierheft der Periodika) verwendet.

Wie aus der Abbildung 5 ersichtlich ist, werden auf der Vorderseite
der Karte unter den Monatsnamen die Nummern der Zeitschriften nach
ihrem Eingang eingetragen. Auf der Riickseite der Karte wird einge-
tragen, bei wem und wann das Abonnement erfolgte, die Nummer der
Abonnementsquittung, der Preis, die Dauer und die Bedingungen des
Abonnements. Eine solche Registrierung ist auch zur Kontrolle des Ein-
gangs bei mehrbindigen Subskriptionswerken (mehrbandige gesammelte
Werke, Enzyklopidien, Serien usw.) zu empfehlen. Die Registrierung
von periodischen und Subskriptionsausgaben schliefft die Notwendigkeit
nicht aus, sie zu inventarisieren.

Zur Inventarisierung muf} jedoch bemerkt werden, daf} nicht alle Werke
ins Inventarbuch eingetragen werden. In der fiinften Auflage des ,,Mini-
mums der Bibliothekstechnik in Massenbibliotheken” wird festgelegt,
daf} Broschiiren und Flugblitter, die von der Bibliothek zur Massen-
aufklirung der Bevélkerung bei Wahlen und Wirtschaftskampagnen
gekauft werden, daher zeitweilige Bedeutung haben und ihre Aktualitat
fiir die stindige Arbeit der Bibliothek verlieren, nicht zu ihrem Haupt-
bestand gezihlt und in das Inventarbuch (mit Ausnahme eines einzigen
Exemplars) nicht eingetragen werden. Ein Exemplar jeder Broschiire von
zeitweiliger Bedeutung wird in den Hauptbestand der Bibliothek oder
einer ihrer Abteilungen aufgenommen und untetliegt der summarischen
und individuellen Registrierung, der Katalogisierung, der Bearbeitung,
der Aufbewahrung usw. unter den iiblichen Bedingungen. Die iibrigen
Exemplare der Broschiiren von zeitweiliger Bedeutung werden zur Kon-
trolle dariiber, daB die Mittel fiir sie verausgabt sind, im ,Heft zur



Registrierung von Broschiiren zeitweiliger Bedeutung” eingetragen (siche
Abb. S.70). Alle Exemplare einer bestimmten Broschiire, die mit der
selben Lieferung eingegangen sind, werden in diesem Heft — unab-
hingig von ihrer Anzahl — unter einer Nummer registriert.

5. Die individuelle Registrierung der Abginge

Biicher, Broschiiren und Zeitschriften gehen nicht nur bei der Bibliothek
ein, sondern aus verschiedenen Griinden auch ab. Das Ausscheiden eines
oder mehrerer Biicher aus der Bibliothek wird in jedem einzelnen Fall
durch ein Protokoll festgehalten. Im Protokoll (siche Abb. 11) werden
alle Biicher eingetragen, die aus irgendeinem Grund (Abnutzung, Ver-
lust durch den Leser, Veralten usw.) ausgeschieden werden. Die Aus-
scheidung veralteter Literatur wird auf Grund von Anordnungen und
Instruktionen der zustindigen Stellen vorgenommen. Das Protokoll wird
vom Leiter der Bibliothek unterschrieben und von der Organisation,
unter deren Leitung sich die Bibliothek befindet (Rayon- oder Gebiets-
abteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit), gegengezeichnet. Alle Proto-
kolle iiber den Abgang von Biichern werden in einer besonderen Mappe
(nach den laufenden Nummern geordnet) als Belege aufbewahrt. Der
Vermerk iiber das Ausscheiden eines Buches erfolgt im Inventarbuch,
indem man in der vorletzten Spalte des Inventarbuches die Nummer
des Protokolls und das Datum (Tag, Monat, Jahr) eintrigt. Auflerdem
werden die Inventarnummer, die Abteilung und der Preis des Buches
gestrichen. Die Inventarnummern der ausgeschiedenen Biicher werden
auch auf den Karteikarten des alphabetischen Katalogs gestrichen; wird
das einzige oder letzte Exemplar eines Werkes gestrichen, so werden
die entsprechenden Karteikarten aus allen Katalogen der Bibliothek
entfernt.

Auf Grund der Protokolle iiber den Abgang von Literatur werden im
zweiten Teil des Zu- und Abgangsbuches die Eintragungen iiber den
Abgang der Biicher, Broschiiren und Zeitschriften vorgenommen. Jedes
Abgangsprotokoll wird auf einer besonderen Zeile vermerkt.

Zu jedem Quartalsende und am Ende des Jahres wird der Gesamtverlust
an Biichern, Broschiiten und Zeitschriften festgestellt.

Die Grundformen der Registrierung des Bucheigentums der Bibliothek
sind : ;
a) die summarische Registrierung der Literaturzuginge,
b) die summarische Registrierung der Literaturabginge,

c) die individuelle Registrierung der Zuginge an Biichern, Broschiiren
und Zeitschriften,

d) die Registrierung der Broschiiren von zeitweiliger Bedeutung,
e) die individuelle Registrierung der Abginge.
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Die Durchfithrung der Registrierung in der vorgeschriebenen Form ist
sowohl zur Erhaltung der Bibliotheksbestinde als auch im Interesse
der staatlichen Statistik des Bibliotheksaufbaus notwendig.

6. Die Uberpriifung des Bibliotheksbestandes (Revision)

Die Biicher, Zeitschriften und Broschiiren werden fiir die Bibliotheken
aus Mitteln des Staates oder gesellschaftlicher Organisationen erworben
und sind sozialistisches Eigentum. Sie miissen genau registriert und sorg-
faltig aufbewahrt werden. Die Pflichten der Bibliotheksangestellten zur
Erhaltung des Buchbestandes und die dazu erforderlichen Mafinahmen
sind in der vom stellvertretenden Vorsitzenden des Komitees fiir kultu-
rell-aufklirende Institutionen am 6. September 1946 bestitigten ,Instruk-
tion iiber den Schutz des Buchvermégens der Bibliotheken® niedergelegt.
Fines der besten Mittel zur Erhaltung des Buchbestandes ist die regel-
mifige Uberpriifung (Revision) des Bibliotheksbestandes. In Biblio-
theken mit einem Bestand bis zu 10 000 Binden wird die Uberpriifung
alle zwei Jahre vorgenommen, in Bibliotheken mit Bestinden von 10 000
bis 50 000 Binden alle drei Jahre.

Bei der Uberpriifung eines Bibliotheksbestandes bis zu 10 000 Binden
werden die vorhandenen Biicher und Broschiiten mit der Eintragung
im Inventarbuch verglichen. Das geschieht folgendermaflen: Ein Biblio-
theksangestellter nimmt der Reihe nach die Biicher vom Regal und
nennt die Inventarnummer, den Verfasser und den Titel, wihrend ein
anderer Angestellter die Eintragung des genannten Werkes im Inventar-
buch aufsucht und ein verabredetes Zeichen (ein Hikchen oder ein
Kreuz) in der Spalte ,Revisionsvermerk” macht. Der erste Angestellte
driickt einen Stempel mit dem Vermerk ,,Gepriift* und dem Datum
oder nur mit dem Datum auf die Riickseite des Titelblatts des Buches.

Nachdem das Revisionszeichen im Inventarbuch gemacht wurde, wird
das Buch wieder ins Regal zuriickgestellt. Ferner werden im Inventar-
buch die Biicher und Broschiiren gekennzeichnet, die sich in den Hianden
der Leser oder in den Wanderbibliotheken befinden. Gleichzeitig wird
auf die Buchkarten dieser Biicher der Priifungsstempel gesetzt. In den
Biichern werden die Revisionsvermerke nach ihrer Riickgabe an die
Bibliothek gemacht. Biicher, deren Eintragungen im Inventarbuch ohne
Revisionszeichen bleiben, sind offensichtlich in der Bibliothek nicht vor-
handen und miissen als verloren betrachtet werden.

In den Bibliotheken mit mehr als 10 000 Binden ist die Uberpriifung
des Buchbestandes mit Hilfe des Standortskatalogs zu empfehlen. Der
Standortskatalog besteht aus Karten, die in der abgebildeten Form be-
schrieben sind (s. Abb. S. 72).

Fiir jedes Exemplar eines Buches gibt es eine Karte im Standortskatalog.
Da die Karten in derselben Reihenfolge eingeordnet werden, in der die
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Biicher in den Regalen stehen, spiegelt der Standortskatalog genau die
Aufstellung der Biicher in den Regalen wider. Der Standortskatalog
wird so aufbewahrt (im verschliefbaren Schrank usw.), daf der Ver-
lust der Karten verhindert wird.

Standortskatalogzettel
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Bei der Bestandsiiberpriifung nimmt ein Angestellter Buch fiir Buch
vom Regal, nennt die Abteilung, den Verfasser, den Titel und die
Inventarnummer. Ein anderer Angestellter sucht im Standortskatalog
die Karteikarte des genannten Buches auf, stempelt die Karte und das
Buch oder versieht sie mit dem Revisionszeichen. Da die Biicher im-
Regal und die Karteikarten im Standortskatalog in der gleichen Ord-
nung aufgestellt sind, geht der Vergleich des Bestandes mit dem Stand-
ortskatalog bedeutend schneller vor sich als der Vergleich des Bestandes
mit dem Inventarbuch. Mit Hilfe des Standortskatalogs kann man aufler-
dem gleichzeitig mehrere Abteilungen des Bestandes iiberpriifen.

Nach der Durchsicht des Buchbestandes werden die Leserformulare, die
Buchkarten der Biicher, die an Wanderbibliotheken abgegeben sind, und
andere Belege, die die Ausleihe von Biichern beweisen, mit dem Stand-
ortskatalog verglichen. Die Karteikarten des Standortskatalogs, die
nach der Uberpriifung keine Revisionszeichen aufweisen, werden heraus-
genommen und in der Reihenfolge der Inventarnummern geordnet. Auf
Grund dieser Karteikarten wird ein Verzeichnis der fehlenden Biicher
zusammengestellt und dem Protokoll iiber die Bestandsiiberpriifung bei-
gefiigt. Unter Zugrundelegung dieses Verzeichnisses werden im Inventar-
buch die fehlenden Biicher als Abginge vermerkt. Die Spalte ,,Revisions-



vermerk” mufl unausgefiillt bleiben, da kein Vermerk iiber das Vor-
handensein der Biicher gemacht werden kann.

Wenn die Bibliothek keinen Standortskatalog besitzt, kénnen zur Be-
schleunigung der Bestandsiiberpriifung Kontrolltalons verwandt werden.
Das Wesen dieses Revisionsverfahrens besteht darin, daf} alle inven-
tarisierten Biicher, Zeitschriften und Broschiiren, sowohl die im
Regal als auch die ausgeliehenen, auf kleinen Zetteln (etwa in der Grofie
einer halben Buchkarte) mit Inventarnummer, Verfasser, Titel und Band
(Jahrgang, Teil) vermerkt werden. Hierbei werden die Biicher und die
Buchkarten der ausgelichenen Biicher mit dem Priifungsstempel ge-
stempelt. Dann werden alle Kontrolltalons in der Reihenfolge der
Inventarnummern geordnet. Als Ergebnis erhilt man ein Inventar auf
Karten, das den tatsdchlich vorhandenen Bestand und den im Umlauf
befindlichen Teil widerspiegelt. Das Vergleichen der geordneten Kon-
trolltalons mit dem Inventarbuch geht sehr schnell vor sich, da die
Reihenfolge der Talonnummern mit dér Reihenfolge der Eintragungen
im Inventarbuch iibereinstimmt. In der Spalte ,Revisionsvermerk™ des
Inventarbuches werden die verabredeten Zeichen gemacht. Auf Grund
der ohne Revisionszeichen verbliebenen Angaben wird das Verzeichnis
der fehlenden Biicher zusammengestellt.

Uber das Revisionsergebnis wird ein Protokoll unter Heranziehung eines
Vertreters derjenigen Organisation, unter deren Leitung sich die Biblio-
thek befindet, aufgesetzt. In dem Protokoll wird angegeben:

1. welche Unterlagen gepriift wurden (Inventarbiicher, Protokolle friihe-
rer Bestandsiiberpriifungen, Protokolle iiber ausgeschiedene Biicher,
die Buchkarten der Biicher, die an Wanderbibliotheken ausgeliehen
sind, die Leserformulare);

2. wieviel Biicher und Broschiiren in der Bibliothek vorhanden sein
miissen (wieviel Biicher in den Inventarbiichern gezdhlt werden, wie-
viel laut Protokollen ausgeschieden sind, wieviel nach Abzug det
ausgeschiedenen Biicher im Bestand verbleiben);

3. was durch die Uberpriifung festgestellt wurde (wieviel Biicher, Zeit-
schriften und Broschiiren in den Regalen vorhanden sind, wieviel
an Leser, wieviel an Wanderbibliotheken ausgeliehen sind; wieviel
Biicher, Zeitschriften und Broschiiren fehlen, die im Inventarbuch
verzeichnet sind; wie hoch der Gesamtwert der fehlenden Biicher,
Zeitschriften und Broschiiren ist).

4. Folgerungen und Vorschlige (die Einziehung der durch Leser zu-
riickgehaltenen Biicher, Verbesserung der Registrierung des Buch-
bestandes und seiner Aufbewahrung).

Ziel der Uberpriifung ist, nicht nur die tatsichlich vorhandenen Biicher

und das Defizit zu ermitteln, sondern auch die Griinde fiir den Ver-

lust der Biicher zu kliren und zu beseitigen. Die Uberpriifung zeigt an-
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schaulich, wie die Aufbewahrung der Biicher organisiert ist und welche
Mafinahmen man in der Bibliothek fiir die Erhaltung der Vollzihlig-
keit des Bestandes unternimmt. Das kleinste Defizit, das bei der Be-
standsiiberpriifung festgestellt wird, mufl von den Bibliothekaren be-
achtet werden und sie veranlassen, entscheidende Mafinahmen zur Siche-
rung der Vollzihligkeit des Bestandes zu treffen.

7. Die Ubergabe und Ubernabme des Bibliotheksbestandes

Eine Uberpriifung oder Revision des Bibliotheksbestandes mufl besonders
bei einer Ablosung des Bibliotheksleiters vorgenommen werden. Der
Leiter der Bibliothek ist fiir jedes Bibliotheksbuch verantwortlich; iiber-
nimmt er eine andere Arbeit, so ist er verpflichtet, iiber die ihm anver-
trauten Biicher Rechenschaft abzulegen. Bei der Ubergabe und Uber-
nahme des Bestandes wird ein Protokoll ausgefertigt (s. Abb. 28).

Ausfiihtliche Angaben iiber die Registrierung des Bucheigentums der
Bibliothek und die entsprechenden Formen der Registrierung sind im
»Minimum der Bibliothekstechnik in Massenbibliotheken” zu finden.
Die Vorschriften des ,,Minimums“ mufl der Bibliothekar unbedingt be-
folgen, insbesondere die iiber die Registrierung des Buchbestandes. Man
muf sich bewuft sein, daf} Biicher nicht nur kulturelle und aufklirende,
agitatorische und propagandistische Waffen sind, sondern auch als Biblio-
thekseigentum einen hohen materiellen Wert und sozialistisches Eigen-
tum darstellen. Der Bibliothekar muf3 daher fiir ihre Erhaltung Sorge
tragen und die Leser zur sorgfiltigen Behandlung und termingemifen
Riickgabe der Biicher erziehen. Die Erhaltung des Bestandes hingt vor
allem von der Organisation der Registrierung ab. Das mancherorts fest-
gestellte Fehlen von Biichern hat oft im Fehlen einer genauen Registrie-
rung der Biicher, einer falschen Fiihrung der Dokumente iiber den Zu-
und Abgang von Biichern, seine Hauptursache.

Jedem Bibliothekar muf3 die am 6. September 1946 vom Komitee fiir
kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat der RSFSR bestitigte
»Instruktion iiber den Schutz des Buchvermégens der Bibliotheken® be-
kannt sein.



DIE SYSTEMATISIERUNG

1. Die Klassifizierung

Um sich im Bibliotheksbestand zurechtzufinden, um Literatur iiber be-
stimmte Wissensgebiete, Themen und Fragen leichter aufzufinden und
sinngemafl zusammenzustellen, ist die Ordnung des Gesamtbestandes
der Bibliothek nach Abteilungen, die sich aus dem Buchinhalt ergeben,
erforderlich. Die Gruppenbildung wird Klassifizierung genannt. Indem
wir die Biicher klassifizieren, tragen wir ein bestimmtes System in ihre
Aufstellung hinein, vereinigen wir in jeder Abteilung die ihrem Inhalt
nach verwandte Literatur und zeigen hierdurch die Bestandteile des
Buchbestandes.

Die Hauptteile des Buchbestandes sind: Klassifikation
fiir Zwecke der

die gesellschaftspolitische Literatur, deren wichtigster Teil die lg.eg.ismemng
Schriften der Klassiker des Marxismus-Leninismus sind,

die naturwissenschaftliche Literatur, mit der gewohnlich die Literatur

iiber Mathematik verbunden ist, :

die technische Literatur, :

die landwirtschaftliche Literatur,

die kiinstlerische Literatur,

die Kinderliteratur,

die sonstige Literatur (Biicher iiber Medizin, Kunst, Korperkultur,

Sport usw.).

Die Zuordnung der Biicher in diese Abteilungen erfolgt sowohl bei den
Zu- und Abgingen in der summarischen Registrierung (im Zu- und Ab-
gangsbuch) als auch bei der Registrierung der ausgeliechenen Biicher (im
Tagebuch der Bibliothek). Fiir Kolchos- und Klubbibliotheken geniigt
eine derartige Klassifizierung des Bestandes vollauf. In Dorfbibliotheken
mit einem Bestand von zwei- bis dreitausend Biichern und in weit stéc-
kerem Mafe in Rayonbibliotheken ist eine weitgehendere, inhaltlich be-
stimmte Unterteilung des Bestandes erforderlich, da sich sonst in jeder
Abteilung so viele Biicher ansammeln, da} es schwer wird, sich zurecht-
zufinden und die Literatur zu einer bestimmten Frage zusammenzustellen.
Aus der gesellschaftspolitischen Literatur heben sich deutlich die Schriften
der Klassiker des Marxismus-Leninismus, die Literatur iiber das Leben
und Wirken von Marx, Engels, Lenin und Stalin, die Literatur iiber
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die Kommunistische Partei der Sowjetunion (Bolschewiki) (KPdSU [B])

und den Leninschen Kommunistischen Jugendverband der Sowjetunion

(LK]JVdSU) heraus. Je nach dem Umfang und Inhalt des Bestandes ist

auch die Hervorhebung der geschichtlichen, geographischen, militirischen,

padagogischen, philosophischen, der 6konomischen und juristischen Lite-
ratur moglich.

In der naturwissenschaftlichen Abteilung bilden die Biicher iiber Mathe-

matik eine besondere Abteilung; die iibrige Literatur wird nach den

einzelnen Naturwissenschaften gegliedert in Astronomie, Geologie (ein-
schlieBlich Mineralogie), Physik, Chemie, Biologie, Botanik, Zoologie usw.

Die technische Literatur wird nach den Teilgebieten der Technik zu-

sammengestellt: Energetik (einschlieflich Wairmetechnik und Elektro-

technik), Metallurgie, Maschinenbau, kalte Bearbeitung der Metalle,

Bergbau, Bauwesen, Eisenbahnverkehr, Wasserverkehr (einschlieBlich

Hydrotechnik), Autoverkehr, Luftfahrt. Zu derselben Abteilung gehort

auch die Literatur iiber die Methoden und Erfahrungen der Stachanow-

arbeit in den verschiedenen Industriezweigen.

Die landwirtschaftliche Literatur kann in drei Hauptabteilungen geteilt

werden:

1. die Mechanisierung der Landwirtschaft (iiber Traktoren, Mahdrescher,
verschiedene landwirtschaftliche Maschinen),

2. die Agronomie und Agrotechnik (allgemeiner Ackerbau, Kultur der
Getreidepflanzen, Wiesenwirtschaft, Gemiisebau, Gartenbau, Wald-
wirtschaft),

3. die Viehzucht (Rindviehzucht, Pferdezucht, Schweinezucht, Schaf-
zucht, Gefliigelzucht, Imkerei, Jagd und Pflege des Wildbestandes,
Fischfang und Pflege des Fischbestandes) und die Veterinirkunde.

In der Abteilung der landwirtschaftlichen Literatur werden auch Biicher

iiber die Erfahrungen der Aktivisten der sozialistischen Landwirtschaft

untergebracht.

Die Abteilung Literaturwissenschaft, in der die Biicher iiber Theorie

und Geschichte der Literatur, Sammlungen literaturkritischer Aufsétze

und Monographien iiber einzelne Schriftsteller und Dichter enthalten
sind, schlieft sich an die kiinstlerische Literatur an.

Die kiinstlerische Literatur gliedert sich in zwei wesentliche Unterabtei-

lungen, in die Literatur der Volker der UdSSR und in die auslidndische

Literatur, von denen jede in weitere zwei Teile unterteilt werden kann,

in die klassische und in die moderne Literatur. Die russische klassische

und russische sowjetische Literatur kann auflerdem noch besonders her-
vorgehoben werden.

Die Kinderliteratur wird zunichst entsprechend dem Alter der Leser

gegliedert: in Literatur fiir die untere Altersstufe (Kinder im vorschuli-

schen Alter und Schiiler der Klassen 1.und 2), Literatur fiir die mittlere

Altersstufe (Schiiler der Klassen 3 und 4) und Literatur fiir die hohere



Altersstufe (Schiiler der Klassen 5 bis 7). Die Literatur fiir Kinder der
mittleren und héheren Altersstufe wird in wissenschaftliche und kiinst-
lerische Literatur unterteilt.

Zur iibrigen Literatur zihlt man Biicher iiber Sprachwissenschaft, Kunst,
Medizin und Hygiene, Korperkultur und Sport, Bibliothekswesen, Biblio-
graphie und andere. Alle diese Unterabteilungen werden bei der Registrie-
rung und den Rechenschaftsberichten zu einer Abteilung ,,Sonstige Lite-
ratur® zusammengefafit. Auf den Regalen und im systematischen Katalog
ist es dagegen zweckmifig, die Literatur jedes dieser Gebiete als selb-
stindige Abteilung zu behandeln.

Um die Biicher zu klassifizieren, machen wir uns mit ihrem Inhalt be-
kannt, bestimmen, zu welcher Abteilung sie zu rechnen sind, und setzen
auf das Titelblatt das Zeichen der Abteilung, den sogenannten Index.
Die kiinstlerische Literatur erhilt ebenso wie Zeitungen keinen Klassi-
fikationsindex. Zeitschriften werden den Wissensgebieten zugeordnet,
denen sie gewidmet sind.

Bei der Klassifizierung eines Buches ist die Feststellung seines Inhalts
das wichtigste. Man kann iiber ein Buch nicht nach dem Titel urteilen;
man muf} es genau kennen, um festzustellen, welche Fragen in ihm be-
handelt sind. Biicher, in denen Fragen verwandter Wissensgebiete, zum
Beispiel Physik und Chemie, erdrtert sind, bekommen den Index der
gemeinsamen Abteilung, also in diesem Fall der naturwissenschaftlichen.
Biichern, in denen verschiedene Wissensgebiete beriihrt werden, wird
der Hauptindex (wodurch auch der Platz des Buches bei der Auf-
stellung bestimmt wird) nach dem iiberwiegenden Inhalt gegeben; jedoch
wird solchen Biichern ein zusitzlicher Index fiir die Fragen, die in ge-
ringerem Mafle in ihnen behandelt werden, gegeben. Bei der Klassi-
fizierung gesammelter Werke ist es iiblich, sie in ihrer Gesamtheit in
einer Abteilung oder Unterabteilung je nach dem in ihnen iiberwiegen-
den Inhalt einzuordnen.

Besonders sorgfiltig ist die Klassifizierung der Werke der Klassiker des
Marxismus-Leninismus vorzunehmen; man muf} sich bemiihen, mit Hilfe
von zusitzlichen Indizes den vielseitigen Inhalt ihrer Schriften heraus-
zustellen. So ist es zum Beispiel notwendig, die Rede Lenins ,Die Auf-
gaben der Jugendverbinde® nicht nur in der Abteilung, in der alle
Schriften der Klassiker des Marxismus-Leninismus gesammelt werden,
zu vermerken, sondern auch in den Abteilungen ,LKJVdSU“, ,Pid-
agogik“ und ,Kulturell-aufklirende Arbeit. Das geniale Werk des
Genossen Stalin ,,Der Marxismus und die Fragen der Sprachwissen-
schaft”, das eine gewaltige Bedeutung fiir die Entwicklung aller Wissens-
gebiete besitzt, wird nicht nur den Abteilungen ,,Marxismus-Leninismus®
und ,,Sprachwissenschaft” zugerechnet, sondern auch — mit Hilfe einer
ganzen Reihe zusitzlicher Indizes — zur Philosophie, Geschichte, Lite-
raturwissenschaft und Kunstwissenschaft.

Methoden der
Klassifizierung
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Die vorerwahnte Einteilung des Buchbestandes geniigt zwar den An-
forderungen der Registrierung und Rechenschaftslegung, fiir die Auf-
stellung der Biicher und insbesondere fiir ihre Katalogisierung ist ein
noch feiner gegliedertes System der bibliothekarischen Klassifikation
notwendig. In den sowjetischen Bibliotheken wird fiir die Klassifizierung
seit 1921 das Dezimalsystem angewandt. Das Wesen dieser Methode
besteht darin, dafl alle wissenschaftlichen Biicher in zehn Hauptabtei-
lungen eingeteilt werden; jede Hauptabteilung wird in zehn Unter-
abteilungen aufgeteilt; jede Unterabteilung in zehn Untergruppen usw.

Die zehn Hauptabteilungen sind folgende: g

0 Allgemeine Abteilung

1 Philosophie

2 Biicher iiber Religion. Antireligiose Literatur
3 Gesellschaftspolitische Literatur

4 Sprachwissenschaft

5 Naturwissenschaft und Mathematik

6 Technik. Landwirtschaft. Medizin

7 Kunst. Korperkultur und Sport

8 Literaturwissenschaft und Kiritik

9 Geschichte. Geographie. Biographien.

Die Einfilhrung der Dezimalklassifikation in die sowjetischen Biblio-
theken wurde nicht etwa wegen besonderer Vorziige vorgenommen, son-
dern aus der Notwendigkeit, die Organisation der Bestinde und Kata-
loge dem schon bestehenden einheitlichen System unterzuordnen, weil
es nicht moglich war, in kurzer Zeit eine auf der marxistisch-leninistischen
Theorie basierende sowjetische Klassifikation der Biicher auszuarbeiten.
Bei der praktischen Anwendung der Dezimalklassifikation in den sowje-
tischen Bibliotheken machen sich ihre Mingel, die bedingt sind durch
die bourgeoise Weltanschauung ihrer Verfasser, stark bemerkbar. Zum
Beispiel steht die Religion (Abteilung 2) in dieser Klassifikation im
Vordergrund (nach der allgemeinen Abteilung); die Geschichte (Abtei-
lung 9) ist von den Gesellschaftswissenschaften (Abteilung 3) getrennt.
Die in ihren Grundziigen bourgeoise Dezimalklassifikation spiegelt die
Besonderheiten des sozialistischen Aufbaus, die Thematik unserer sowje-
tischen Buchproduktion, nicht wider. Dieses ,,Dezimalsystem vereinigt
in einer Abteilung auf unnatiirliche Weise einander fremde Lebens-
erscheinungen und Wissengebiete.

Um die Dezimalklassifikation den Bediirfnissen der sowjetischen Biblio-
theken anzupassen, wurde sie mehrfach umgearbeitet, ohne jedoch ihre
allgemeine Struktur zu veridndern. Die letzte Umarbeitung der Dezimal-
klassifikation ist durch L. N. Tropowski vorgenommen worden.

Die allgemeine Abteilung, die Bibliographie (01), Bibliothekswesen (02),
Nachschlagewerke, Enzyklopiddien und Warterbiicher (03) umfafit, ist



in den Tabellen von Tropowski nur geringfiigigen Verdnderungen unter-
worfen worden.

In der ersten Abteilung (Philosophie) hat Tropowski an erste Stelle den
dialektischen und historischen Materialismus gestellt, indem er fiir diese
Abteilungen Buchstabenindizes zur Erginzung der Ziffernindizes ein-
fiihrte: 1M = dialektischer Materialismus, 1MI = historischer Mate-
rialismus. ‘
Wesentliche Verdnderungen wurden vor allem in der dritten Abteilung
(gesellschaftspolitische Literatur) vorgenommen. In den Tabellen von
Tropowski beginnt diese Hauptabteilung mit folgenden Abteilungen:

3K Marxismus-Leninismus, Kommunismus, Sozialismus

3K1 Werke von und iiber Marx und Engels

3K2 Werke von und iiber Lenin

3K3 Werke von und iiber Stalin

3KP Kommunistische Partei der Sowjetunion

3KSM Leninscher Kommunistischer Jugendverband der Sowjetunion.

Nach diesen, die wichtigste Literatur enthaltenden Abteilungen, folgen
die alten Abteilungen der Dezimalklassifikation: 31 (Statistik), 32 (Poli-
tik), 33 (Okonomik), 34 (Recht), 35 (Verwaltung), 36 (Sozialwesen),
37 (Volksbildung) usw.

Zur Kennzeichnung der Literatur iiber die kapitalistischen Lander und
iiber die UdSSR, das Land des Sozialismus, hat Tropowski die Buch-
stabenindizes B und S eingefiihrt: 33B (Okonomik der kapitalistischen
Linder, 33S (Okonomik des Sozialismus, Volkswirtschaft der UdSSR).

In der fiinften Abteilung (Naturwissenschaften und Mathematik) ist in
den Tabellen von Tropowski die frilhere Einteilung beibehalten:
51 (Mathematik), 52 (Astronomie), 53 (Physik), 54 (Chemie), 55 (Geo-
logie), 56 (Paldontologie), 57 (Biologie), 58 (Botanik), 59 (Zoologie).
In der sechsten Abteilung hat sich die Reihenfolge der Unterabteilungen
in folgender Weise geidndert: 62 (Technik), 61 (Wissenschaft vom
menschlichen Organismus, Medizin), 63 (Landwirtschaft).

In der achten Abteilung (Literaturwissenschaft und Kritik) ist als erste
in der Reihe der Literaturen der Vélker die Geschichte und Kritik der
Literatur der Volker der UdSSR unter dem Index 8(S) gestellt worden;
ebenso sind in der neunten Abteilung (Geschichte) die Geschichte der
UdSSR unter dem Index 9(S), in der Abteilung 91 (Geographie) die
Geographie der UdSSR unter dem Index 91(S), in der vierten Abteilung
(Sprachwissenschaft) die Sprachen der Volker der UdSSR unter dem
Index 4(S) jeweils an die erste Stelle geriickt.

Die letzte (dritte) Auflage der gekiirzten Tabellen von Tropowski, die
fiir grofle und mittlere Bibliotheken bestimmt sind, ist im Jahre 1942
herausgekommen. Danach wurden zweimal kurze Tabellen fiir kleinere
Bibliotheken herausgegeben (2. Aufl. 1946). Trotz der weiteren Ver-

Die Notwendig-
keit einer neuen
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besserungen und Verdnderungen, die in jede neue Auflage der durch
Tropowski umgearbeiteten Dezimalklassifikation eingearbeitet wurden,
konnen sie nicht befriedigen, obgleich sie vorliufig zur Klassifizierung
von Biichern benutzt werden miissen. Gegenwirtig wird ein der The-
matik der sowijetischen Buchproduktion und den Bediitfnissen der
sowjetischen Bibliotheken entsprechendes neues Klassifikationssystem
ausgearbeitet. Die Einfiihrung dieser Klassifikation wird dazu beitragen,
die Arbeit der Bibliotheken auf ein hoheres ideell-politisches Niveau
zu heben, wird das Kennenlernen und die Erginzung der Buchbestinde,
die Anleitung der Lektiire und die Propagierung der aktuellen Literatur
erleichtern.

2. Das Autorenzeichen und die Signatur

Es geniigt nicht, die Biicher abteilungsweise zusammenzufassen und zu
kennzeichnen, es ist auch notwendig, die Biicher jeder Abteilung nach
einem bestimmten System in einer bestimmten Ordnung aufzustellen.
Es ist iiblich, die Biicher innerhalb der Abteilungen alphabetisch nach
den Familiennamen der Verfasser aufzustellen. Zur schnelleren alpha-
betischen Aufstellung der Biicher ein und derselben Abteilung (oder
zur Einordnung der ihnen entsprechenden Karten im Katalog) werden
die sogenannten Autorenzeichen angewandt, die mit Hilfe besonderer
Autorentabellen bestimmt werden.

Fir russische Bibliotheken sind die Autorentabellen durch L. B. Chaw-
kina zusammengestellt worden. In den Tabellen ist fiir jedes Buch-
stabenpaar A (A) und B (B), B(W) und I'(G) usw. eine Seite ein-
gerichtet. In der Mitte der Seite ist eine Spalte zweistelliger Zahlen (von
11 bis 99) gedruckt, rechts und links die Silben, mit denen die Familien-
namen der Verfasser anfangen kénnen. Das Autorenzeichen besteht aus
dem Anfangsbuchstaben des Familiennamens des Verfassers und einer
zweistelligen Zahl, die mit Hilfe von Tabellen bestimmt wird.

Nehmen wir zur Erlduterung den Anfang der ersten Seite der Autoren-
tabellen:

A=y 11- B (B)

Aa (Aa) 12="53 (Ba)

A6 (Ab) 13 Bas (Baw)
AbBe (Abe) 14 Bar (Bag)
AGu (Abi) 15 Baxg (Bad)
AGp (Abr) 16 Bax (Bash)
AbGc (Abs) 17 Baz (Bas)
A (Aw) 18 Bam (Bai)

Ase (Awe) 19 Bak (Bak)
Asu (Awi) 20 Bax (Bal)



Nehmen wir im angefithrten Auszug die Zahl 15. Thr gegeniiber steht
in der rechten Spalte die Silbe Bapg (Bad). Folglich erhalten die mit
dieser Silbe beginnenden Familiennamen, zum Beispiel Bapaes
(Badajew) das Autorenzeichen B 15 (B 15). Fiir den Familiennamen
Baer (Bajew) gibt es in der Tabelle keine entsprechenden Silben. In
solch einem Falle wird das Autorenzeichen nach der vorangehenden
Silbe gegeben, also B 15 (B 15). Fiir den Familiennamen Bazkos
(Bashow) steht das Autorenzeichen B 16 (B 16), fiir den Familiennamen
Bazunesnu (Basilewitsch) B 17 (B 17). Bei der Regalaufstellung der
Biicher dieser oder jener Abteilung richten wir uns nach den Autoren-
zeichen: zuerst die Biicher mit dem Autorenzeichen B 15 (B 15), dann
die mit dem Autorenzeichen B 16 (B 16), schlieflich die mit dem
Autorenzeichen B 17 (B 17).

Die aus dem Buchstaben und den Ziffern bestehenden Teile des Autoren-
zeichens werden durch nichts voneinander getrennt, aufler in den Fillen,
in denen das Autorenzeichen mit den Buchstaben 3 (S), O (O) und 9
(Tsch) anfingt. Dann wird zwischen den Buchstaben und die folgende
Zahl ein Bindestrich gesetzt: 3-32 (S-32), O-11 (O-11), Y-41 (Tsch-41),
um das Autorenzeichen nicht mit einer dreistelligen Zahl zu verwechseln.
Die Autorenzeichen der Klassiker des Marxismus-Leninismus sind
folgende:

Mapxkc (Marx) M27 (M27)

Omnrensc (Engels) D 63 (E 63)

Jlernu (Lenin) J 45 (L 45)

Crammu (Stalin) C 76 (S 76)
In der von Tropowski umgearbeiteten Dezimalklassifikation sind fiit Die Verwendung
die Schriften der Klassiker des Marxismus-Leninismus besondere Ab- Sé’{c{;‘},“"‘e“’
teilungen vorgesehen, fiir die Schriften von Marx und Engels die Indizes
3K 1 bis 3K 13, fiir die Schriften von Lenin die Indizes 3K 2 bis
3 K 23, fiir die Schriften von Stalin die Indizes 3 K 3 bis 3 K 33. Stehen
in den Abteilungen 3 K2 bis 3K 23 nur Biicher von Lenin, entfillt
somit die Notwendigkeit, der Verwendung des Autorenzeichens L 45,
die Autorenzeichen werden daher zur alphabetischen Ordnung der ein-
zelnen Schriften benutzt: »3agaunm corwo308 mosozexu» (Die Auf-
gaben der Jugendverbinde) 3-15, «T'ocyAapCTBO M PEBOJIIOLMAA»
(Staat und Revolution) T' 72, «Besmruit mouns» (Die grofie Initia-
tive) B 27 usw. Ebenso erhalten Autorenzeichen die Biicher Stalins:
«O06 ocHoBax jeHuHN3Ma» (Uber die Grundlagen des Leninismus)
0O-13,«Bonpocs! ennanaMa» (Fragen des Leninismus) B 74, «Kuace
IpoJieTapueB M TNapTus npoJerapueB » (Die Klasse der Prole-
tarier und die Partei der Proletarier) K 47. In der Abteilung, in der
die Schriften von Marx und Engels vereinigt sind, werden die indi-
viduellen Arbeiten von Marx oder Engels durch die Buchstaben M oder
O, die dem Index beigefiigt werden (in der Dezimalklassifikation
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3K1M und 3K 19), unterschieden. In solch einem Fall werden die
Autorenzeichen fiir die einzelnen Schriften verwandt: «Kammraii»
(Das Kapital) von Marx K 20, «AnTr-ropusar» (Anti-Diihring) von
Engels A 72.

Die Autorenzeichen bei Biichern ohne Verfasserangabe werden nach den °
Anfangsworten ihrer Titel gebildet, zum Beispiel «MuHUMYM
OMOAMOTEYHO TeXHUKM B MaCCOBBIX Ombamorerax» (Minimum
der Bibliothekstechnik in Massenbibliotheken) M 62. Bei Biichern ohne
Verfasserangabe, die von einem Kollektiv herausgegeben wurden, wird
das Autorenzeichen ebenfalls nach dem ersten Wort des Titels gebildet,
zum Beispiel «B momollp Hay4HO-aTEMCTMYECKOH IIpOIaraHe>»
(Zur Unterstiitzung der wissenschaftlich-atheistischen Propaganda) B 11.
Zeitschriften erhalten die Autorenzeichen gleichfalls nach dem ersten
Wort ihres Namens, zum Beispiel die Zeitschrift « HoBbrit mup» (Neue
Welt) H 76, die Zeitschrift «CoBeTckasa xuura» (Sowjetbuch) C 56.
Den von mehreren Autoren verfafiten Biichern wird das Autorenzeichen
nach dem Familiennamen des an erster Stelle genannten Verfassers
gegeben, zum Beispiel Pamnees I'. U. (G. 1. Falejew) und ITepsrnugns
A. B. (A. W. Pjoryschkin) «®Puzura» (Physik) @ 19. Verfasser mit
Doppelnamen erhalten das Autorenzeichen nach dem ersten Familien-
namen (oder dem ersten Teil des Familiennamens), zum Beispiel
Hoeuxkos-IIputoit (Nowikow-Priboi) H 73, Canrsikos-Illenpus
(Saltykow-Stschedrin) C 16.

Ausfiihrlichere Beispiele fiir die Anwendung der Autorentabellen sind
im Nachwort zur 17. Auflage der zweistelligen ,, Autorentabellen” von
L. B. Chawkina zu finden. In grofien Bibliotheken werden die drei-
stelligen, mit den zweistelligen abgestimmten, Autorentabellen von L. B.
Chawkina benutzt.

Das Autorenzeichen wird unter das Zeichen der Abteilung, den Index,
geschrieben; zusammengenommen bilden beide die Signatur. Die Be-
stimmung einer Signatur wird Signierung genannt.

Als Signatur der Werke der kiinstlerischen Literatur tritt das Autoren-
zeichen allein’ auf. Beispiele:

Iymxusa A. C. (Puschkin, A. S.): ,,Eugen Onegin“ II 91 (P 91)
Toroap H. B. (Gogol, N. W.): ,,Taras Bulba®“ T" 58 (G 58) [(L 49)
JlepmonToB M. ¥O. (Lermontow M. J.): ,,Ein Held unserer Zeit“ JI 49
Touncroit JI. H. (Tolstoi, L. N.): , Krieg und Frieden“ T 53 (T 53)
Topbxruit A. M. (Gorki, A. M.): ,Die Mutter” T' 71 (G 71)

Weil jedes Buch einen durch seine Signatur bestimmten Platz im Regal
einnimmt, muf} der Bibliothekar die Signatur des Buches kennen, wenn
er es heraussuchen will. Der Leser findet die Signatur mit Hilfe des
Katalogs, da auf der Karteikarte aufler der Titelaufnahme auch die
Signatur angegeben sein muf.



DIE KATALOGISIERUNG
(TITELAUFNAHME UND AUFBAU VON KATALOGEN)

Nachdem die in der Bibliothek eingegangenen Biicher registriert und
systematisiert sind, ist es notwendig, sie aufzunehmen und in den Kata-

logen in Erscheinung treten zu lassen. Vom Zustand der Kataloge und

ihrem ideellen Charakter hiangt die richtige Ausnutzung der Bibliotheks-

bestinde im Interesse der kommunistischen Erziehung der Leser in star-

kem Mafle ab.

Lange Zeit konnte man in der Theorie und Praxis des Bibliothekswesens Die neue Ein-
eine nur formale Einstellung zu den Katalogen beobachten. Sie wut- gg};:)rtlfgxeﬂ;-den
den als erschopfende Verzeichnisse der in der Bibliothek vorhandenen f e
Biicher angesehen, als Auskunftsapparat iiber das Vorhandensein dieses

oder jenes Werkes im Bestand.

Unter dem Einflufl der Beschliisse des ZK der KPdSU (B) iiber ideo-
logische Fragen war im Zusammenhang mit der allgemeinen Erhohung
des ideell-theoretischen Niveaus des Bibliothekswesens in der UdSSR
die erzieherische Rolle der Kataloge gewachsen; sie sind Mittel zur
Empfehlung der besten Literatur geworden. Es waren die Fehler auf-
gedeckt worden, wie Uberladung der Kataloge mit veralteter Literatur;
Fehlen von Abteilungen und Rubriken, die den aktuellen Fragen der
neuen Zeit entsprachen; Hervorhebung zweitrangiger Literatur an erste
Stelle; ungeniigende Beriicksichtigung der Schriften der Begriinder des
Marxismus-Leninismus und des mafigebenden Materials in den Abteilungen
des Katalogs. Als falsch war auch die in der Praxis grofier Bibliotheken
beobachtete Vermischung der verschiedenen Arten von Katalogen, des
Leserkatalogs und des Dienstkatalogs, erkannt worden. Viele metho-
dische Fragen des Aufbaus von Katalogen wurden gepriift, die Theorie
der Katalogisierung ist durch eine Reihe von Bestimmungen, die die
Rolle der Kataloge in der ideellen Erziehung der Leser erhéhten, be-
reichert worden. In der Bibliothekspraxis nahm der Umbau der Kata-
loge einen breiten Raum ein. In jenen Stadt-, Rayon- und Dorfbibliothe-
ken, wo die Kataloge im Laufe vieler Jahre zusammengestellt und einer
Durchsicht nicht unterzogen worden waren, ist die Reorganisation der
Kataloge und ihre Umwandlung in ein wirksames Mittel der Propagie-
rung der besten Literatur und der Anleitung der Lektiire die wichtigste
und unaufschiebbare Aufgabe.
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1. Zweck, Arten und Formen der Bibliothekskataloge

Nach ihrem Zweck und Inhalt gliedert man die Kataloge der sowje-
tischen Bibliotheken in zwei Arten:

1. die Leserkataloge und

2. die Dienstkataloge.

Der Leserkatalog der Massenbibliotheken ist ein empfeblender Katalog.
Er soll die beste Literatur widerspiegeln und propagieren, die Literatur,
die zur kommunistischen Erziehung der Leser beitragen und ihr ideell-
politisches, kulturelles und fachlich-technisches Niveau erhéhen kann.
Der Leserkatalog hilft den Werktitigen bei der Auswahl der wert-
vollsten Biicher zu aktuellen Fragen und bei der Herstellung von Plinen
zur systematischen Durcharbeitung von Themen, die den Leser inter-
essieren. Vom Bibliothekar wird der Leserkatalog bei der Empfehlung
von Biichern, bei der Erteilung von bibliographischen Auskiinften und
bei der Organisation von Buchausstellungen benutzt. Seinem Wesen
nach ist der Leserkatalog ein empfehlendes Verzeichnis der besten Lite-
ratur, die in der Bibliothek vorhanden ist.

Der Dienstkatalog enthilt alle in der Bibliothek vorhandenen Werke
und dient als Auskunftshilfe. Er hilft dem Bibliothekar bei der Priifung
und Erginzung des Buchbestandes und bei der Befriedigung spezieller
Wiinsche der Leser, die fiir wissenschaftliche und andere Zwecke eine
mehr oder weniger erschopfende Auswahl von Literatur iiber ein be-
stimmtes Thema brauchen.
Da in Dorfbibliotheken die Bestinde nur die Literatur enthalten miissen,
die den Lesern unbedingt empfohlen werden kann, kann dort der Leser-
katalog auch gleichzeitig Dienstkatalog sein. In Rayonbibliotheken, die
Jahrzehnte bestehen und umfangreiche Buchbestinde haben, gibt es auch
solche Werke, die zwar nicht ausgeschieden werden konnen, es aber auch
nicht verdienen, den Lesern besonders empfohlen zu werden. In der-
artigen Bibliotheken sind beide Arten von Katalogen notwendig.
Von der Struktur, der inneren Organisation des Materials her, unter-
scheidet man zwei Hauptarten von Katalogen, die in Massenbibliotheken
verwandt werden:

1. den systematischen Katalog und

2. den alphabetischen Katalog.

Der systematische Katalog ist in Massenbibliotheken der wesentliche
Leserkatalog; er zeigt die Zusammensetzung des Bibliotheksbestandes
und propagiert die beste Literatur der wichtigsten Wissensgebiete. Der
systematische Katalog wird nach einem bestimmten Plan zusammen-
gestellt, der es ermoglicht, die wertvollsten Biicher in den Vordergrund
zu stellen. Die Titelaufnahmen werden im systematischen Katalog nach
Abteilungen und Unterabteilungen in Ubereinstimmung mit der iiblichen
Bibliotheksklassifikation geordnet. Demnach zeigt der systematische



Katalog die wichtigsten Bestandteile jeder Abteilung und erméglicht
es den Lesern, die in der Bibliothek vorhandene beste Literatur einer
bestimmten Wissenschaft oder eines Wissenszweiges festzustellen.

Der alphabetische Katalog gibt Auskunft iiber den Bibliotheksbestand,
und zwar iiber die Gesamtheit der Autoren, deren Werke in der Biblio-
thek vorhanden sind. Auch er soll das maflgebende Material, die Be-
schliisse von Partei und Regierung, die Schriften der Klassiker der vater-
lindischen Wissenschaft und Literatur, der besten sowjetischen Schrift-
steller, der Triger des Stalinpreises in den Vordergrund stellen. Im
alphabetischen Katalog werden die Titelaufnahmen alphabetisch nach
Familiennamen und Vornamen der Verfasser geordnet bzw. alphabetisch
nach den Titeln der Biicher, die keinen individuellen Verfasser haben
und im Namen eines Kollektivs herausgegeben worden sind.

Der alphabetische (Dienst-)Katalog gibt auf folgende Fragen Auskunft:

1. Wer sind die Verfasser der im Bibliotheksbestand vertretenen Biicher?
2. Sind Werke eines bestimmten Verfassers in der Bibliothek vorhanden?
Wenn ja, welche?

3. Welche Ausgaben eines bestimmten Werkes kann man in der Biblio-
thek finden?

4, Ist in der Bibliothek das den Leser interessierende Buch vorhanden?

Aufler dem systematischen und alphabetischen Katalog findet in grofieren
Bibliotheken der Schlagwortkatalog Verwendung, in dem die Titelauf-
nahmen nach den Sachen oder Fragen geordnet sind, die in den Biichern
behandelt werden. Kataloge dieser Art sind hauptsdchlich in technischen,
landwirtschaftlichen, medizinischen u. 4. Spezialbibliotheken erforderlich.

Zur Uberpriifung und Inventur des Bibliotheksbestandes wird ein Stand-
ortskatalog, iiber den bereits oben gesprochen wurde (s. S. 71 bis 73)
geschaffen.

Bei der Herstellung eines Katalogs und seiner Benutzung ist seine Form
von grofier Bedeutung. Am bequemsten fiir die Benutzung sind die in
Form eines Buches gedruckten Kataloge. Neueinginge in diese Kataloge
aufzunehmen ist nur moglich, indem Nachtrige fiir jede Abteilung ge-
druckt und in Form von Beilagen herausgegeben werden o. a.

Da der gedruckte Katalog bei der Erginzung des Bestandes mit neuer
Literatur im Riickstand bleibt, sind in unseren Bibliotheken Kartei-
kataloge tiblich. Jedes Buch wird auf eine Karte besonderen Musters
aufgenommen. Die Karten werden zum systematischen oder alphabe-
tischen Katalog zusammengestellt. Neueingegangene Biicher werden un-
verziiglich in die Kataloge aufgenommen. Bei der Ausscheidung von
Biichern miissen in den Katalogen die entsprechenden Verdnderungen
so vorgenommen werden, wie es auf Seite 69 beschrieben wurde.

Alphabetischer
Katalog

Schlagwort-
katalog

Standorts-
katalog

Druckkataloge

Karteikataloge
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In jeder Bibliothek muf} ein bestimmtes System von Katalogen, die unter-
einander verbunden sind und sich gegenseitig erginzen, vorhanden sein.
Gemif der Instruktion ,Uber die Organisation der Leserkataloge in
Massenbibliotheken” ist jede Dotfbibliothek verpflichtet, einen den
ganzen Bestand widerspiegelnden systematischen Katalog fiir ihre Leser
zu besitzen. Da in den Bestinden der Dorfbibliotheken keine veraltete
Literatur sein soll, werden dort keine Dienstkataloge gefithrt. Um den
systematischen Katalog leichter herstellen zu konnen, empfiehlt sich die
Verwendung des ,Empfehlenden Katalogs fiir Dorf- und Kolchos-
bibliotheken®. In Stadt- und Rayonbibliotheken werden systematische
Leserkataloge und alphabetische Dienstkataloge, die den gesamten Be-
stand widerspiegeln, gefiihrt.

Zur Unterstiitzung der Leser bei der Buchwahl werden ihnen gedruckte
Musterkataloge und empfehlende bibliographische Verzeichnisse zur
Verfigung gestellt. Zur Erginzung der Bibliothekskataloge und biblio-
graphischen Verzeichnisse werden empfehlende thematische Karteien
zusammengestellt, die nicht nur Aufnahmen von Biichern, sondern auch
von Zeitschriften- und Zeitungsaufsitzen zu aktuellen Fragen enthalten.
Fir den ordnungsgemifen Aufbau der Kataloge und ihren ideell-
politischen Inhalt, vor allen Dingen des systematischen Leserkatalogs,
sind der Bibliotheksleiter und die Leiter der Abteilungen verantwort-
lich, in denen sich die Kataloge befinden.

2. Hauptregeln der Titelaufnabme

Wie bereits oben gesagt, wird jedes Buch auf einer besonderen Karte
aufgenommen. Sind jedoch in der Bibliothek mehrere Exemplare des-
selben Titels und derselben Ausgabe vorhanden, so werden alle auf
ciner Karte eingetragen.

Fiir Katalogkarten ist eine bestimmte Standardform und -grofe (Hohe
7,5 c¢m, Breite 12,5 cm) vorgeschrieben. Jede Karte besitzt 11 horizon-
tale Linien und links zwei vertikale Linien. Die obere horizontale Linie
und die beiden vertikalen Linien sind rot oder fett gedruckt. Die verti-
kalen Linien dienen dazu, die Beschreibung der Zeilen gleichmafig zu
beginnen. In einer Entfernung von 7,5 mm vom unteren Rand der
Karte befindet sich eine Offnung, um die Karteikarten durch eine Metall-
schiene oder einen Stab festhalten zu konnen (s. Abb. S. 87). Die Be-
schriftung der Karteikarten erfolgt in einer besonderen Bibliotheks-
handschrift, die gedruckter Schrift hnlich ist. Es empfiehlt sich, fiir
die Kataloge die annotierten Zetteldrucke zu verwenden, die von dem
Staatsverlag fiir kulturell-aufklirende Literatur herausgegeben werden.
Zur Zeit wird ein Entwurf ,Einheitliche Regeln zur Aufnahme von
Druckschriften fiir die Kataloge der Massenbibliotheken und bibliogra-



phischen Verzeichnisse“ beraten. Nach Bestitigung durch das Komitee
fir kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat der RSFSR
werden diese Regeln die staatliche Instruktion fiir die Titelaufnahme
bilden und fiir die Massenbibliotheken des Systems dieses Komitees
verbindlich sein.

Katalogzettel fiir die Titelaufnahme

O

Bei der Titelaufnahme sind folgende Hauptregeln zu beachten:

1

In der linken oberen Ecke der Karteikarte wird die Buchsignatur,
das heifit das Zeichen der Abteilung (Index) und darunter das
Autorenzeichen (bei einem Buch der kiinstlerischen Literatur nur das
Autorenzeichen), eingetragen. Auf Grund des Index werden die
Biicher in den Biicherregalen aufgestellt.

. Auf der oberen horizontalen Linie schreibt man, an der linken verti-

kalen Linie beginnend, den Familiennamen des Verfassers. Er wird
in den Nominativ gesetzt, auch wenn er auf dem Titelblatt in anderer
Form steht, zum Beispiel ,Die Werke Alexander Sergejewitsch
Puschkins®:

Puschkin A. S. Werke.

. Auf der zweiten Linie von oben schreibt man, dicht an der rechten

vertikalen Linie beginnend, den Buchtitel und unmittelbar nach ihm
den Untertitel. Der Titel des Buches wird genau und vollstindig,
ohne Abkiirzungen, wiedergegeben. Gibt der Titel den Inhalt oder
das Thema des Buches nicht wieder, so empfiehlt es sich, in Klam-
mern kurze Erlduterungen zu geben. Bei der Aufnahme des Unter-
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titels sind Abkiirzungen zuldssig, sie miissen jedoch klar genug sein.
Zum Beispiel schreibt man anstelle von Tom 1 (Band 1), Yacts
1-a (1. Teil), Brimrycek 3-i1 (3. Jahrgang), T. 1., 4. 1, Bemi. 3; an-
stelle BTOpOE, ZOMOJHEHHOE 1 MCIPaBJIeHHOe u3nanue (Zweite
erganzte und berichtigte Auflage): 2-e, mom. wu mcmp. u3A.
(2. erg. u. bericht. Aufl.); anstelle oz peaxiest 1 co BCTyIIMTEIE-
Hoit craTheit (Redaktion und Einleitung von): mox pex. u co
BerymuT. craTtheit (Red. u. Einl); anstelle mepesoz ¢ chpamiys-
ckoro [arrmmiickoro, Hemerkoro] (Ubersetzung aus dem Franzo-
sischen [Englischen, Deutschen]): mep. ¢ dpann. [auri., zHem.}
(Ubers. aus d. Franz. [Eng., Dt.]).

. Nach dem Titel bzw. Untertitel 1i8t man einen kleinen Zwischen-

raum (1 cm) und schreibt danach den Erscheinungsvermerk: Verlags-
ort, Verlagsname, Erscheinungsjahr der Ausgabe. Der Name des Vet-
lagsortes wird voll ausgeschrieben, mit Ausnahme von Moskau und
Leningrad, die abgekiirzt mit M. oder L. wiedergegeben werden. Der
Name des Verlages wird auch in abgekiirzter aber geniigend klarer
Form geschrieben, zum Beispiel statt T'ocyjapcTBeHHOE M3AATENB-
CTBO ITOJIMTMYECKON JmrepaTypbl (Staatsverlag fiir politische
Literatur): T'ocrmosmvtuagat (Gospolitisdat), statt T'ocymapcTBeH-
HOe M3JaTeJIbCTBO CeJIbCKOXO3AMCTBEHHOM JIMTEpaTyphl
(Staatsverlag fiir landwirtschaftl. Literatur): Cenxo3run3 (Selchosgis),
statt TocyapCTBeHHOE M3ATENLCTBO XyHO3KECTBEHHOM JIN-
TepaTypsl (Staatsverlag fiir kiinstlerische Literatur): Tocamrusgat
(Goslitisdat) usw. Bildliche Verlagsnamen setzt man in Anfithrungs-
striche, zum Beispiel: «Mosogasa reapgus» (,Die junge Garde®),
«Mckycerso» (,Die Kunst), «Coserckuit mucarens» . (,Der
Sowjetschriftsteller). Das Erscheinungsjahr wird in arabischen
Ziffern ohne Hinzufiigung von rox (Jahr) oder 1. (J.) angegeben,
also einfach 1949 oder 1950 oder 1951. Die Angaben iiber das Er-
scheinen werden durch Kommas voneinander getrennt: M., Gos-
litisdat, 1951.

Nach dem Erscheinungsvermerk wird auf einer neuen Linie die Zahl
der Seiten geschrieben: 135 ctp. (135 S.). Haben einzelne Teile des
Buches eine besondere Paginierung, so wird die Zahl der Seiten ge-
trennt angegeben: XV, 135 crp. (XV, 135 S.). Hat das Buch Ab-
bildungen, Portrits, Karten, so werden diese auf folgende Weise ver-
merkt: 135 cTp. ¢ m. (135 S. mit Abb.) oder 135 eTp. ¢ mopTp.
(135 S. mit Portr.) oder 135 cTp. ¢ kapr. (135 S. mit Ktn.).

. Steht auf dem Titelblatt noch ein Obertitel, so wird er am Schluf3 der

Aufnahme in Klammern angegeben, zum Beispiel: (Historische Ro-
mane), (Dichterbibliothek), (Akademie der Waissenschaften der
UdSSR).



Zwischen der Angabe der Seitenzahl und des Obertitels wird ein
kleiner Zwischenraum (1 cm) gelassen.

6. Am Schlufl der Aufnahme werden, wenn- erforderhch auf einer Zeile
Bemerkungen zur Aufnahme gebracht.

7. In der rechten unteren Ecke wird der Katalogindex (oder die Indizes)
angegeben, sofern der Katalog detailliertere Rubriken hat als bei der
Buchaufstellung verwendet werden.

Als Grundlage der Aufnahme dient das Buch im Ganzen. In erster
Linie werden die Angaben iiber das Buch dem Titelblatt entnommen,
in zweiter Linie anderen Teilen des Buches, dem Umschlag, Vorwort,
Inhaltsverzeichnis, den Angaben des Verlages. Die nicht aus dem Titel-
blatt entnommenen Angaben werden in eckige Klammern gesetzt, zum
Beispiel: [M.], Gospolitisdat, 1950.

Bei der Titelaufnahme miissen folgende Besonderheiten beachtet werden: ggfgrr;?eelrheiten

1. Besteht das Buch aus mehreren, einzeln erschienenen Teilen oder aufnahme
Binden, so werden alle Teile und Binde auf einer Karte eingetragen.
Mehrbindige gesammelte Werke werden gleichfalls gemeinsam auf
einer (oder mehreren Karten als Fortsetzung der ersten) auf-
genommen.
2. Ist das Buch nicht von einem einzelnen Verfasser, sondern von
zweien oder dreien verfafit, so werden auf der Karte die Familien-
namen aller Verfasser angegeben. Das Autorenzeichen wird nach
dem Familiennamen des ersten Verfassers gebildet, doch erhalten
die Mitverfasser zusitzliche Aufnahmen. Hat ein Buch vier oder
mehr Verfasser, so wird es unter seinem Titel eingetragen.
3. Besitzt ein Buch keinen individuellen Verfasser, sondern wird es im
Namen einer Organisation, Behérde oder eines anderen Kollektivs
herausgegeben, so kann die Aufnahme in zweierlei Weise erfolgen:
a) unter dem Titel, zum Beispiel ,R egeln fiir die Aufnahme fiir
Hechschulen”, ,Minimum der Bibliothekstechnik in Massen-
bibliotheken®, oder

b) unter dem Namen des Kollektivs, zum Beispiel: BKII (6). Cbe3z,
18-i1, Mocksa, 1939. Pe3zomormu XVIII cwezna BKII (6).
10-21 mapra 1939 r. M., Tocrmommtuszat, 1939. 77 crp.
(KPdSU (B). Parteitag, 18 Moskau, 1939. EntschlieBung des
XVIII. Parteitages der KPdSU (B). 10.-21. Mirz 1939. M., Gospo-
litisdat, 1939. 77 S.)

In kleinen (Dorf- und Kolchos-) Bibliotheken kann man alle Werke,
die keinen individuellen Verfasser haben, unter dem Buchtitel auf-
nehmen.

4. Wird der Familienname oder das Pseudonym des Verfassers in ver-
schiedenen Ausgaben verschieden angegeben, so muff man eine be-
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stimmte Form des Familienamens wihlen und in allen Fillen an-
wenden. Zum Beispiel steht in einigen Ausgaben der Werke von
Saltykow-Stschedrin entweder der richtige Familienname des Ver-
fassers, M. J. Saltykow, oder das Pseudonym, N. Stschedrin, oder der
richtige Familienname unter Beifiigung des Pseudonyms in Klammern,
M. J. Saltykow (N. Stschedrin), oder der Familienname unter An-
fligung des Pseudonyms M. J. Saltykow-Stschedrin. Man muf3 die am
meisten verbreitete Form wihlen (Saltykow-Stschedrin, M. J.) und
den Familienamen des Verfassers in dieser Form aufnehmen, unab-
hingig davon, wie er im vorliegenden Buch genannt ist. Alle Kartei-
karten der Werke des genannten Verfassers werden dann im Katalog
an einer Stelle zu finden sein. Man muf’ jedoch beachten, dafl die
Leser in den Katalogen zum Beispiel die Werke N. Stschedrins suchen
konnten, und wird deshalb eine Verweisungskarte beim Familien-
namen Stschedrin, N., darauf hinweisen lassen, dafl seine Schriften
im Katalog unter dem Familiennamen Saltykow-Stschedrin, M. J., auf-
gesucht werden miissen.

5. Mufy das Buch in zwei Abteilungen des systematischen Katalogs ein-
gestellt werden, so werden zwei Karteikarten ausgeschrieben: eine
Haupt- und eine Ergidnzungskarte. Auf der Ergidnzungskarte wird
der erste Index angegeben und aufierdem in der linken unteren Ecke
der zusitzliche Katalogindex.

Als Schlufifolgerung aus den angegebenen Regeln kénnen wir feststellen,
daf} die Hauptaufnahme eines Buches vorgenommen wird:

a) unter dem Familiennamen seines Verfassers (Verfasseraufnahme),
b) unter seinem Titel,
c) unter dem Namen des Kollektivs (Kollektivverfasser).

Eine Hauptaufnahme unter dem Familiennamen des Verfassers hat im
wesentlichen folgendes Aussehen:
Familienname des Verfassers und seine Initialien.
Titel des Buches. Untertitel. Erscheinungsvermerk.
Zahlenangaben (Seitenzahl, Zahl der Abbildungen). (Obertitel.)
Bemerkungen.

Eine Hauptaufnahme unter dem Buchtitel erfolgt nach folgendem Muster:
Titel des Buches. Untertitel. Erscheinungsvermerk.
Zahlenangaben. Obertitel.

Bemerkungen.

Neben der Eintragung dieser Angaben iiber das Buch werden auf den
Karten die bibliothekarischen Vermerke gemacht. Auf der Vorderseite
der Karten des systematischen und alphabetischen Katalogs wird in der
linken oberen Ecke die Signatur des Buches angegeben (d.i. das Zeichen
der Abteilung und das Autorenzeichen). In der rechten unteren Ecke



der Vorderseite der Karten des systematischen und alphabetischen Kata-
logs werden die Katalogindizes vermerkt, die zeigen, in welchen Ab-
teilungen des systematischen Katalogs das vorliegende Buch zu finden
ist. Auf die Riickseite der Karten des alphabetischen Katalogs werden —
wobei man die Karte mit der Lochung nach oben hilt — in der linken
unteren Ecke die Nummern der verschiedenen Exemplare des Buches
und die Hilfskarten geschrieben. :
Das sind kurzgefaflit die wichtigsten allgemeinen Regeln und Besonder-
heiten der Titelaufnahme. Ausfiihrlicher sind sie in den ,,Einheitlichen
Regeln zur Aufnahme von Druckschriften fiir die Kataloge der Massen-
bibliotheken und bibliographischen Verzeichnisse” wiedergegeben. Diese
Instruktion zur Titelaufnahme mufl jeder Angestellte einer Massen-
bibliothek studieren und sich aneignen.

In der Arbeitspraxis kénnen bei der Titelaufnahme verschiedene, manch-
mal sehr verwickelte Fille vorkommen, Fille, die in der Instruktion
nicht behandelt sind. In diesen Fillen mufl man von der allgemeinen
Regel ausgehen, dafl die Aufnahmen genau, dem Leser verstindlich und
einheitlich sein miissen. )

Beim Aufbau des (systematischen oder alphabetischen) Katalogs steht Die Ergénzungs-
. . s 3 karte

die Aufgabe vor uns, moglichst vollstindig den Inhalt der Literatur zu
zeigen, die im Katalog verzeichnet ist. Wir wissen, daf} man einigen
Biichern wegen der Vielseitigkeit der in ihnen behandelten Fragen
aufler dem Hauptindex noch einen oder mehrere Ergidnzungsindizes
geben muf. Fiir solche Biicher wird aufler der Hauptkarte eine Reihe
von Erginzungskarten ausgeschrieben, die im systematischen Katalog
entsprechend den Erginzungsindizes eingeordnet werden. Besonders
wichtig: ist es, in allen Abteilungen des systematischen Katalogs die
Werke der Klassiker des Marxismus-Leninismus in Erscheinung treten
zu lassen. Es muf} die Regel sein, fiir jede einzelne, erschienene Schrift
der Klassiker des Marxismus-Leninismus aufler der Hauptkarte mehrere
Erginzungskarten zu schaffen, die in die verschiedenen Teile des Kata-
logs, dem Inhalt der aufgenommenen Schrift nach eingebaut werden.
So wird zum Beispiel die Karte mit der Aufnahme von Stalin ,Uber
den dialektischen und historischen Materialismus® in die Abteilung
,Marxismus-Leninismus®, ,,Geschichte der KPdSU (B)“, ,,Philosophie®,
,»Geschichte“ und andere Abteilungen eingeordnet.

Es geniigt jedoch nicht, die einzeln erschienenen Schriften der Klassiker
des Marxismus-Leninismus recht vielseitig im Katalog in Erscheinung
treten zu lassen. Es ist vielmehr auch dafiir zu sorgen, dafl ebenso in
den Abteilungen und Rubriken des systematischen Katalogs Material,
das in den gesammelten Werken von Marx, Engels, Lenin und Stalin
publiziert wird, in Erscheinung tritt. So mufl zum Beispiel in einer
Reihe von Abteilungen des Katalogs der Artikel Lenins ,Parteiorgani-
sation und Parteiliteratur” auftreten, in der Abteilung Literaturwissen-
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schaft die Artikel Lenins iiber L. N. Tolstoi, der Artikel ,Herzen zum
Gedenken* und andere.

Um den Inhalt von gesammelten Werken, Sammlungen, Zeitschriften
und Zeitungen zu zeigen, werden sogenannte analytische Aufnahmen
verwendet. Die Schriften in den gesammelten Werken Lenins und
Stalins und in den Sammlungen ihrer Arbeiten werden in folgender
Weise aufgenommen:
Lenin W. I. Was tun? Werke, 3. Aufl., Bd. 4, S. 359-501.
Lenin W. I. Der Protest der russischen Sozialdemokraten. Werke,
4. Aufl, Bd. 4, S. 149-163.
Stalin J. W. Uber das Aktiv des Kommunistischen Jugendvet-
bandes auf dem Lande. Rede in der Sitzung des Organisations-
biiros des ZK der RKP (B) am 6. April 1925. Werke, Bd. 7,
S. 77-84.
Stalin J. W. Rechenschaftsbericht an den XVIII. Parteitag iiber die
Arbeit des ZK der KPdSU (B) am 10. Mérz 1939. Im Buch:
Stalin J. W. Fragen des Leninismus. 11. Aufl. M., Gospolitisdat,
1947, S. 564-611.
Bei der Auswahl der Schriften der Klassiker des Marxismus-Leninis-
mus fiir die analytische Aufnahme mufl man sich von den Literatur-
verzeichnissen zu den Programmen des Netzes der Parteiaufklarung, den
Musterkatalogen und thematischen empfehlenden Verzeichnissen leiten
lassen. Analytische Aufnahmen werden auch von den Beschliissen von
Partei und Regierung, die in den Sammlungen des richtunggebenden
Materials zu finden sind, und von den wichtigsten Zeitschriften- und
Zeitungsaufsitzen vorgenommen. (Uber die Aufnahme von Zeitschriften-
und Zeitungsaufsitzen siche S. 101 bis 102). P
Die Verwendung von Erginzungskarten und analytischen Aufnahmen
dient dazu, das Material so auszuwerten, dafl die wichtigsten, wert-
vollsten Druckerzeugnisse im systematischen Katalog moglichst viel-
seitig dargestellt werden konnen.

3. Aufban und Form des systematischen Katalogs

Die Herstellung des systematischen Katalogs darf man nicht als tech-
nische Arbeit betrachten. Bei dieser komplizierten und verantwortungs-
vollen Arbeit miissen die qualifiziertesten und erfahrensten Mitarbeiter
der Bibliothek mitwirken.

Beim Aufbau des systematischen Leserkatalogs treten drei Grund-

fragen auf:

1. iber den Inhalt des Katalogs, mit anderen Worten, iiber den Grad
der Vollstandigkeit der Wiedergabe des Buchbestandes;

2. iber die Struktur des Katalogs, d.h. iiber das System seiner Ab-
teilungen und Rubriken und iiber die Ordnung der Aufnahmen
innerhalb der Abteilungen und Rubriken;



3. iiber die Form (Aufmachung) des Katalogs, d.h. wie man seinen
Inhalt und seine Struktur mit Hilfe der sogenannten Leitkarten
(Trennkarten) und Register zum Ausdruck bringt.

Die erste Frage kann nur dann richtig gelést werden, wenn man den
systematischen Leserkatalog als empfehlenden Katalog betrachtet, der
dem Leser die beste, wertvollste Literatur anbietet, die im Buchbestand
vorhanden ist.

Im Leserkatalog wird selbstverstindlich die veraltete, ausgeschiedene
Literatur und die uberflissige, fiir den Biichertausch (s. S. 57) be-
stimmte Literatur nicht verzeichnet. In denjenigen Massenbibliotheken,
in denen der Bestand sehr sorgfiltig aufgebaut ist und nur empfehlens-
werte Literatur enthilt, werden die im Katalog verzeichneten Bestinde
mit den tatsdchlich vorhandenen Bestinden iibereinstimmen. In vielen
Massenbibliotheken finden wir jedoch Biicher, die nur fiir Fachleute be-
stimmt sind, fiir die grofle Lesermasse aber ohne Interesse sind. Der-
artige Biicher sollte man nur in Dienstkatalogen auffiihren.

Um einen Leserkatalog aufzubauen, mufl man in weitestem Mafe die
annotierten Zetteldrucke des Staatsverlages fiir kulturell-aufklirende
Literatur verwenden. Die Aufnahme der annotierten Zetteldrucke in
den Katalog macht ihn inhaltsreicher und fiir die Leser, die mit Hilfe
der Annotationen die Biicher bis zu einem gewissen Grade kennen-
lernen konnen, niitzlicher. Man darf sich nicht dadurch stéren lassen,
daf} dann im Katalog sowohl handgeschriebene nichtannotierte Karten als
auch gedruckte annotierte Karten vorhanden sein werden. Im Laufe
der Zeit wird es moglich sein, den ganzen Katalog aus annotierten
Karten zusammenzustellen.

Die ideell-erzieherische Aufgabe, die Lektiire anzuleiten, fordert vom
Katalog eine moglichst vollstindige Darstellung der Ausgaben, in denen
cinzelne Schriften der Klassiker des Marxismus-Leninismus vereinigt sind
— also der gesammelten Werke, der Sammlungen ausgewihlter Schriften
(Marx/Engels: ,,Ausgewihlte Schriften in zwei Banden“; Lenin: ,,Werke";
Lenin: ,Ausgewihlte Werke in zwei Bianden“; Stalin: ,,Werke®; Stalin:
»Fragen des Leninismus; Stalin: ,,Uber den Grofien Vaterldndischen
Krieg der Sowjetunion®). Wie bereits erwihnt, werden zu diesem Zweck
analytische Aufnahmen der Schriften, die zu Werkausgaben, thema-
tischen Sammlungen u. a. zusammengefaBt sind, verwandt. Um die
Schriften der Klassiker des Marxismus-Leninismus in den verschiedenen
Abteilungen des Katalogs in Etscheinung treten zu lassen, werden Er-
ginzungskarten, von denen schon oben die Rede war, angelegt.

Besonders wichtig ist es, die zum erstenmal verdffentlichten Werke
Lenins und Stalins sofort in den Katalog aufzunehmen. So mufite man
zum Beispiel im Jahre 1950, gleich nach dem Erscheinen der sicbenten
Nummer der Zeitschrift ,,Bolschewik (Bolschewik), die unverdffentlichte
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Dokumente Lenins enthielt, diese in folgender Weise aufnehmen und
unverziiglich in den Katalog einordnen.

Lenin W. I

Antwort auf die Fragen des Korrespondenten der amerikanischen

Zeitung ,New York Evening Journal®. ,Bolschewik®, 1950, Nr. 7,

S.11-12 (in russischer Sprache zum erstenmal veréffentlicht).
Nach dem Abdruck dieses Dokuments in der vierten Auflage der
Werke Lenins muflte eine analytische Aufnahme in folgender Form ge-
macht werden.

Lenin W. L.

Antwort auf die Fragen des Korrespondenten der amerikanischen

Zeitung ,New York Evening Journal“. Werke, 4. Aufl., Bd. 30,

S. 340-342.
Die rechtzeitige Aufnahme von Dokumenten von grofler politischer Be-
deutung und wissenschaftlichem Wert in den Katalog ist eine der wich-
tigsten Aufgaben der bibliothekarischen Katalogarbeit, doch darf man
an diese Frage nicht formal herantreten, indem man nur Biicher kata-
logisiert. Man muf} in den Katalog Material einarbeiten, die Reden der
Fihrer von Partei und Regierung, die richtungweisenden Aufsitze iiber
Fragen des politischen und wirtschaftlichen Lebens und des kulturellen
Aufbaus. Schlecht ist der Katalog, in dem man das wichtigste maf}-
gebende Material nicht finden kann, zum Beispiel die Beschliisse der
Regierung tiber die Grofibauten des Kommunismus. Solche Dokumente
werden zuerst unter Hinweis auf die Zeitschriften und Zeitungen, in
denen sie veroffentlicht wurden, aufgenommen. Wenn dieses Material
in Buch- oder Broschiirenform erscheint, werden die ersten Aufnahmen
aus dem Katalog entfernt und durch die Aufnahmen der selbstandigen
Ausgabe dieses Materials ersetzt. Erhidlt man die entsprechenden
annotierten Zetteldrucke, so werden die handgeschriebenen Karten aus
den Katalogen durch die gedruckten ersetzt. Auf diese Weise ist der
Kitalog keine unbewegliche Ansammlung von Karten. Die Aufnahmen
derselben Schriften werden stindig durch entsprechende neue Auf-
nahmen, die den Inhalt dieser Schriften in grofierem Rahmen wieder-
geben, ausgewechselt.
Andererseits darf man jedoch den Katalog nicht zu sehr durch Aufnahmen
von Zeitschriften- und Zeitungsaufsitzen belasten, sondern mufl die
wichtigsten Aufsitze auswihlen. Eine weitergehende Aufnahme der Zeit-
schriften und Zeitungen wird mit Hilfe der thematischen Karteien, nicht
aber durch den systematischen Katalog erreicht.
Neuerscheinungen kiinstlerischer Literatur werden gewohnlich — bevor
sie als selbstindige Schriften erscheinen — zunichst in Zeitschriften ver-
offentlicht. Der Bibliothekar handelt richtig, wenn er dem Interesse der
Leser an diesen Neuerscheinungen durch Aufnahme der Zeitschriften-
veroffentlichung in den Katalog Rechnung trigt. Die analytische Auf-



nahme von kiinstlerischen Werken, die in Zeitschriften abgedruckt
sind, ' kénnen viel Platz im Katalog der kiinstlerischen Literatur ein-
nehmen. Sie sind auch dann nicht tberfliissig, wenn diese Schriften als
selbstindige Schriften herauskommen und im Katalog erscheinen, da
man bei der groflen Nachfrage nach diesem oder jenem kiinstlerischen
Werk in weitem Mafle auch auf die Zeitschriften wird zuriickgreifen
miissen.

Bei der Aufnahme von kiinstlerischen Werken und von wissenschaft-
lichen Arbeiten, die mit Stalinpreisen ausgezeichnet worden sind, emp-
fiehlt es sich, diese Tatsache in einer Anmerkung zur Aufnahme zu er-
wiahnen.

Alle Karteikarten mit Aufnahmen der Biicher und wichtigsten Zeit-
schriften- und Zeitungsaufsitze miissen im Katalog nach einem System
geordnet werden, das ihre Propaganda bei den Lesern erleichtert. In
erster Linie werden die Karten entsprechend dem Buchinhalt nach den
Abteilungen der Klassifikation geordnet. Als Muster fiir die abteilungs-
weise Gliederung der Literatur koénnen die Musterkataloge und die
empfehlenden Kataloge dienen. Bis zur Ausarbeitung einer neuen,
sowjetischen Klassifikation der Biicher konnen sich die Massenbiblio-
theken bei der Herstellung von systematischen Katalogen an diejenige
Struktur halten, nach der zum Beispiel der empfehlende Katalog fiir
Dorfbibliotheken aufgebaut ist. Die Aufgliederung kann im Katalog
mehr ins einzelne gehen als bei der Aufstellung der Biicher in den
Regalen.

Die Rubriken des Katalogs miissen auch von Zeit zu Zeit durch-
gesehen und veraltete Formulierungen durch neue ersetzt werden.
Fir neue aktuelle Fragen sind neue Abteilungen und Rubriked im
systematischen Katalog einzufiihren. So mufl zum Beispiel in den
Bibliothekskatalogen in der Abteilung ,Sozialistischer Aufbau in der
UdSSR* eine neue Rubrik ,,Groflbauten des Kommunismus®, in der
Abteilung ,,Kolchosaufbau“ die Rubrik ,Vereinigung und Vergrofe-
rung der Kolchosen®, in der Abteilung ,Internationale Lage” oder ,,Welt-
politik die Rubrik ,,Kampf fiir den Frieden“ eingerichtet werden. Mit
Hilfe eines gut durchdachten Systems von Rubriken kénnen wir zeigen,
wie sich die Literatur zu allen aktuellen Fragen im Bestand wider-
spiegelt, und das Leserinteresse auf die aktuellen Fragen lenken.

Sobald die Aufnahmen in Rubriken aufgeteilt sind, miissen sie inner-
halb der Rubriken so geordnet werden, dafl die wertvollste Literatur
in den Vordergrund tritt. Die frither angewandte alphabetische Ord-
nung der Aufnahmen (nach den Familiennamen der Verfasser) hat for-
malen Charakter, sie hebt das wesentliche Material nicht hervor und
unterstreicht seine Bedeutung nicht. An erster Stelle miissen in allen
Rubriken des Katalogs die Karten derjenigen Schriften oder Aufie-
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rungen der Klassiker des Marxismus-Leninismus stehen, die sich auf
das genannte Thema beziehen.
In der Abteilung ,,Marxismus-Leninismus® werden die wichtigsten Auf-
nahmen der Werke der Klassiker des Marxismus-Leninismus vereinigt.
Diese Aufnahmen beispielsweise werden in folgende Reihenfolge ge-
bracht:
Die Werke von Marx und Engels (nach Binden)
Die Sammlungen ausgewihlter Schriften von Marx und Engels
Einzelne Schriften von Marx (alphabetisch nach Titeln)
Einzelne Schriften von Engels (alphabetisch nach Titeln)
Die Werke von Lenin (zuerst die vierte Auflage, dann die zweite
und dritte Auflage)
Die Sammlungen ausgewihlter Schriften von Lenin
Einzelne Schriften von Lenin (alphabetisch nach Titeln)
Die Werke von Stalin (nach Banden)
Die Sammlungen ausgewihlter Schriften von Stalin
Einzelne Schriften von Stalin (alphabetisch nach Titeln)
Alle iibrigen Abteilungen des Katalogs beginnen mit Aufnahmen der
Schriften von Marx, Engels, Lenin und Stalin, die sich auf den ge-
nannten Teil beziehen. Dann werden die dementsprechenden Beschliisse
von Partei und Regierung gebracht, wobei die Aufnahmen des maf3-
gebenden Materials innerhalb der Rubriken in der chronologischen
Reihenfolge ihrer Verdffentlichung geordnet werden. Es folgen die
Karteikarten mit den Haupt- oder analytischen Aufnahmen der Vor-
trige, Reden, Aufsitze und Kundgebungen der Fiihrer von Partei und
Regierung alphabetisch nach dem Familiennamen der Verfasser.
Die Aufnahmen der Schriften ein und desselben Verfassers werden in
folgender Reihenfolge eingeordnet:
Gesammelte Werke
Sammlungen ausgewihlter Schriften
Einzelne Schriften
Analytische Aufnahmen der wichtigsten Zeitschriften- und Zeitungs-
aufsitze
Die Schriften Mitschurins werden zum Beispiel im Bibliothekskatalog
folgendermafien geordnet:
Mitschurin, I. W.: ,,Werke in vier Binden“. 2., erg. Aufl. Mos-
kau: Selchosgis 1948.
Mitschurin, I. W.: , Werke*. Bd. 1-4. Moskau, Leningrad: Sel-
chosgis 1939-1941.
Mitschurin, I. W.: ,,Ausgewihlte Abhandlungen®. Woronesh: Oblis-
dat 1939.
Mitschurin, I. W.: ,,Ausgewihlte Arbeiten”. Moskau: Utschpedgis
1941.
Mitschurin, I. W.: ,,Ausgewihlte Werke®. Moskau: Selchosgis 1948.



Mitschurin, I. W.: ,,Das Ergebnis einer 60jihrigen Arbeit. Moskau:
Selchosgis 1936.

Nochmalige Auflagen des gleichen Buches werden im Katalog in um-
gekehrter Reihenfolge aufgefiihrt, zuerst die neuesten, dann die friiheren.
Ist in der Bibliothek ein alphabetischer Dienstkatalog vorhanden, so ist
es nicht unbedingt erforderlich, im systematischen Leserkatalog alle Auf-
nahmen desselben Buches zu bringen, sondern man kann sich mit einem
Hinweis auf die spiteren und wertvolleren Auflagen begniigen. In
diesem Falle wird auf der Karte des systematischen Katalogs vermerkt:
»Andere Auflagen siche im alphabetischen Katalog.”
Um den Katalog bequem benutzen zu kénnen, mufl man fiir seine rich-
tige Ausstattung sorgen.
Die Katalogkarten mit den Titelaufnahmen werden in Holzkésten untet-
gebracht, die etwas niedriger als die Karten, und etwa 40 cm lang
sind und von denen jeder ungefihr 1000 Karteikarten faft. Die Karten
werden durch einen Metallstab, der durch das untere Loch der Karten
fihrt, festgehalten. Anstelle von einzelnen Kisten kann man bequemer
ein Katalogschrinkchen benutzen, das vier, sechs, neun und mehr Kisten
aufnehmen kann.
Um das Auffinden der Karten im Katalog zu erleichtern, wird vor jeder
Abteilung eine Leitkarte aufgestellt, das sind Karten mit einer Nase,
auf die der Index und die Benennung der Abteilung geschrieben wird.
Fiir die Hauptabteilungen werden Leitkarten mit Nasen in der Mitte,
fiir die Unterabteilungen und bei einer weitergehenden Untergliederung
Leitkarten mit Nasen an der rechten oder linken Seite, verwandt. Auf
den Leitkarten der Abteilungen empfiehlt es sich, die dazugehorenden
Unterabteilungen aufzuzihlen, wobei es zweckmifBig ist, nicht nur die
Indizes, sondern auch die Benennungen der Unterabteilungen anzu-
geben. Auf Leitkarten von dem Inhalt nach verwandten Abteilungen
werden Verweisungen gemacht, wie zum Beispiel:

Mitschurinsche Agrobiologie — s. auch Landwirtschaft.
Auf jedem Katalogkasten macht man eine Aufschrift mit der Nennung
der in ihm untergebrachten Abteilungen. Es empfiehlt sich, {iber den
Katalogkisten oder dem Katalogschrinkchen ein alphabetisches Ver-
zeichnis der Abteilungen, Unterabteilungen und Rubriken des Katalogs
aufzuhingen, mit dem Hinweis darauf, wie man Biicher im systema-
tischen Katalog auffindet und, falls in der Bibliothek Formulare fir
Leserwiinsche verwendet werden, wie man diese ausfiillt.
Es ist unbedingt notwendig, den dufleren Zustand des Katalogs in
Ordnung zu halten und alte abgenutzte Karteikarten oder Leitkarten
durch neue zu ersetzen. Noch wichtiger ist es jedoch, den inneren Zu-
stand des Leserkatalogs zu beachten: Karten von verlorengegangenen
oder veralteten Biichern auszuscheiden, Neueingénge rechtzeitig ein-
zuordnen, neue Rubriken entsprechend dem Auftauchen von aktuellen
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Fragen einzufiihren, veraltete Benennungen der Abteilungen und Unter-
abteilungen zu dndern — iiberhaupt stindig dafiir Sorge zu tragen, daf3
das ideelle Niveau des Katalogs und seine Ausstattung verbessert wird.
Zur Uberpriifung des Katalogs ist es ‘niitzlich, den Inhalt seiner Teile
mit den neuen Ausgaben der bibliographischen Hilfsmittel zu ver-
gleichen. Hat der Bibliothekar zum Beispiel das Verzeichnis ,,Die Sowjet-
union in der Vorhut des Kampfes fiir den Frieden“ erhalten, kann er
prifen, ob die Literatur, die im genannten Verzeichnis empfohlen wird,
in seinem Bestand vertreten ist, und wie sie sich im Katalog wider-
spiegelt. Schlieflich helfen die bibliographischen Verzeichnisse in vielen
Fallen bei der Schaffung neuer Rubriken und ihrer Benennungen. Wenn
der Bibliothekar die bibliographischen Verzeichnisse benutzt, sich in
schwierigen Fillen um Rat an das methodische Kabinett der Gebiets-
bibliothek wendet, die Erfahrungen anderer Bibliotheken iiber den Auf-
bau und Umbau der Kataloge studiert, wird er erreichen, daf} der
systematische Leserkatalog ein wirksames Mittel zur Propagierung der
aktuellen Literatur und zur Anleitung der Lektiire wird.

4. Aufbau und Form des alphabetischen Katalogs

Der alphabetische Dienstkatalog wird hauptsichlich bei Auskiinften dar-
iiber benutzt, ob diese oder jene Ausgaben in der Bibliothek vorhanden
und wo sie zu finden sind. Die Frage nach dem Umfang des Dienst-
katalogs ist leichter zu beantworten als die Frage nach dem Inhalt des
Leserkatalogs. Im Dienstkatalog findet der gesamte Buchbestand seinen
Ausdruck, mit Ausnahme der Biicher, die aus irgendwelchen Griinden
zur Ausscheidung oder zum Tausch mit anderen Bibliotheken be-
stimmt sind.

Auf den Karten des alphabetischen Katalogs werden die Inventar-
nummern der betreffenden Biicher und die Indizes, nach denen die
Biicher im systematischen Katalog eingeordnet sind, vermerkt. Ist ein
alphabetischer Katalog vorhanden, so werden im systematischen Katalog
nicht alle Ausgaben eines Buches, sondern nur die besten angegeben;
eine vollstindige Aufzihlung aller in der Bibliothek vorhandenen Aus-
gaben enthilt nur der alphabetische Dienstkatalog. Die damit bestehende
Wechselbeziehung zwischen dem systematischen Leserkatalog und dem
alphabetischen Dienstkatalog gestattet bei Vorhandensein des letat-
genannten Katalogs den erstgenannten von den Angaben zu befreien,
die keine Bedeutung fiir die Propagierung der besten Schriften der
wissenschaftlichen und kiinstlerischen Literatur besitzen.

Die Struktur des alphabetischen Kataloges ist einfacher als die Struktur
des systematischen. Im alphabetischen Katalog werden die Titelauf-
nahmen nach dem Alphabet des sogenannten Kopfes der Aufnahme,
das heift nach dem Familiennamen der Verfasser oder nach dem Sach-
titel, geordnet.



Die Grundregeln fiir die alphabetische Ordnung der Karteikarten im
Katalog sind folgende:

1. Bei der Ordnung muf’ man sich genau an das Alphabet der Verfasser-
namen oder der Sachtitel halten.

2. Stimmen die ersten Silben von Verfassernamen iiberein, so mufd das
Alphabet bei der Ordnung der Karten bis zur letzten Silbe beriick-
sichtigt werden. Zum Beispiel mufl man die Karten von Biichern der
Verfasser Bacunser (Wassiljew), BacumeBcguit (Wassilewski), Ba-
cuneBckasa (Wassilewskaja), BacuineBa (Wassiljewa), BacHerios
(Wasnezow) in der Reihenfolge Bacmmesckas (Wassilewskaja),
Bacunesckuit (Wassilewski), Bacunses (Wassiljew), BacuabeBa
(Wassiljewa), Bacueros (Wasnezow) ordnen.

3. Sind die Verfassernamen gleich, so werden die Aufnahmen nach dem
Alphabet der Initialien der Vor- und Vatersnamen geordnet. Beispiel:

BacuuseB A. (Wassiljew, A.)
BacuaseB A. H. (Wassiljew, A. N.)
Bacuaber Y. H. (Wassiljew, I. N.)
BacunseB K. JI. (Wassiljew, K. L.)
Bacuiner K. C. (Wassiljew, K. S.) usw.

4. Aufnahmen von Schriften von Verfassern mit Doppelnamen werden
hinter die Aufnahmen solcher Verfasser gestellt, die nur den ersten
Familiennamen haben. Beispiel:

Hosukos V. A. (Nowikow, I. A.)

Hosuxkos-ITpnboit A. C. (Nowikow-Priboi, A. S.)
oder Jle6emen C. M. (Lebedew, S. 1.)

JlebeneB-Kymau B. V. (Lebedew-Kumatsch, W. I.)
oder Ceprees C. H. (Sergejew, S. N.)

CepreeB-ILlenckmit C. H. (Sergejew-Zenski, S. N.)

5. Die Ordnung von Aufnahmen einzelner Werke desselben Verfassers
erfolgt so, dafd zuerst die Aufnahmen der gesammelten Werke, dann
die Aufnahmen von Sammlungen mehrerer Schriften, schlieflich die
Aufnahmen der Einzelschriften in der alphabetischen Folge ihrer
Titel kommen. Beispiel:

IIymxrua A. C. Iloxsoe cobpaHye COUMHEHMIA

Puschkin, A. S.: ,Vollstindige Ausgabe der gesammelten
Werke®

IIymkuu A. C. CobpaHue couMHEHMIt

Puschkin, A. S.: ,,Gesammelte Werke*

IIymxmuua A. C. VI36paHHbIE IIPOM3BEIEHUA
Puschkin, A. S.: ,,Ausgewihlte Schriften®
IIymguua A. C. Jy6poBckuit

Puschkin, A. S.: ,,Dubrowski

IIymkuna A. C. EBrenuit Oneruns

Puschkin, A. S.: ,,Eugen Onegin®
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IIymkuua A. C. KanmnTaHcKaa Jo4Ka
Puschkin, A. S.: ,Die Hauptmannstochter*

IOymxua A. C. IloBectu Benknua
Puschkin, A. S.: ,Die Erzihlungen Belkins“ usw.
oder
Toruapos M. A. OGsomoB
Gontscharow, I. A.: ,,Oblomow*
T'onuapoB M. A. O6prIB
Gontscharow, I. A.: ,Die Schlucht*
T'oruapos VM. A. O6BIKHOBEHHAA UCTOPUA
Gontscharow, I. A.: ,Eine alltigliche Geschichte"
6. Die Aufnahmen verschiedener Auflagen desselben Buches werden in
umgekehrter chronologischer Reihenfolge geordnet, das heif’t zuerst
die neuesten, dann die friiheren Auflagen.

7. Die Karten der Biicher, die unter ihrem Sachtitel stehen, werden
innerhalb der Verfasseraufnahmen eingeordnet, wobei alle vorher
genannten Regeln {iber die alphabetische Ordnung zu beachten sind.

Fir den alphabetischen Katalog werden Leitkarten mit Buchstaben
(A, B usw.) benutzt. Stehen eine grofie Anzahl Biicher hinter derselben
Leitkarte, so kann man Leitkarten mit Silben verwenden, wobei zur
Wahl derselben die Autorentabellen herangezogen werden. Endlich
koénnen bei einer grofien Anzahl von Werken desselben Verfassers Leit-
karten mit dem Verfassernamen (Personen-Leitkarten) Verwendung
finden. Durch solche Leitkarten miissen in erster Linie die Werke von
Marx, Engels, Lenin, Stalin hervorgehoben werden. Auch die Werke
der groflen russischen Gelehrten, Mendelejew, Setschenow, Timirjasew,
Mitschurin und anderer, die Werke der Klassiker der russischen Lite-
ratur, Puschkin, Lermontow, Gogol, Nekrassow, Leo Tolstoi, Tschechow,
Gorki und anderer, die Schriften der besten sowjetischen Schriftsteller
miissen mit Hilfe von Personen-Leitkarten hervorgehoben werden. Das
ist besonders dann notwendig, wenn der alphabetische Katalog nicht
als Dienstkatalog, sondern als Leserkatalog dient. Natiitlicherweise muff
in einem solchen Fall auch die Auswahl der Biicher unter den Gesichts-
punkten vorgenommen werden, die fiir den Leserkatalog mafigebend sind.

Auf jedem Kasten des alphabetischen Katalogs werden die Anfangs-
buchstaben des Kopfes der Aufnahmen genannt, die in diesem Kasten
untergebracht sind. Es empfiehlt sich ferner, iiber den alphabetischen
Katalog ein Plakat aufzuhingen, das erklirt, wie man sich dieses Kata-
loges bedient und in welcher Reihenfolge die Karten in ihm geord-
net sind.

Es ist erforderlich, die Kataloge in groBter Ordnung zu halten, recht-
zeitig in ihnen die Neueinginge zu verzeichnen, dafiit zu sorgen, daf
die Karteikarten leserlich geschrieben, die Kataloge mit Leitkarten und
erklirenden Aufschriften versehen sind u. a. Die Bibliothekare miissen



auch fiir die Kataloge werben, in Gesprichen mit den Lesern erkliren
und anschaulich zeigen, wie man Biicher im Katalog aufsucht, die Leser
lehren, sich der Kataloge zu bedienen.

5. Die empfeblende thematische Kartei

Um die wichtigste, besonders die aktuelle Literatur zu propagieren;
werden zur Erginzung der Hauptkataloge empfehlende thematische
Karteien geschaffen, in die nicht nur Biicher, sondern auch Zeitschriften-
und Zeitungsartikel aufgenommen werden. Gerade durch die genauere
Wiedergabe des Zeitschriften- und Zeitungsmaterials unterscheiden sich
diese Karteien von den entsprechenden Teilen des systematischen Kata-
logs. Die Karteien dienen auch als Erginzung zu den bibliographischen
Verzeichnissen iiber die Literatur der gleichen Themen, weil sie die
neuesten Werke und Publikationen, die nach der Herausgabe des biblio-
graphischen Verzeichnisses erschienen sind, wiedergeben.

In jeder Bibliothek sind folgende Karteien unentbehrlich: ,Hilfe zum
Studium des Lebens und Schaffens von Lenin und Stalin®, ,Hilfe fiir
Studierende des ,Kurzen Lehrgangs der Geschichte der KPdSU (B)‘“,
»Hilfe fiir das Selbststudium der marxistisch-leninistischen Theorie®.
Auch Karteien iiber so aktuelle Fragen wie ,,Der Kampf fiir den Frie-
den®, ,,Die Groflbauten des Kommunismus®, , Die Prioritit der russi-
schen Gelehrten bei den wichtigsten wissenschaftlichen Erfindungen®
sollte jede Bibliothek fiihren. Notwendig ist ferner die Schaffung von
Karteien, die den wichtigsten Gedenktagen und den wichtigsten gesell-
schaftspolitischen Aktionen gewidmet sind. In den Dorfbibliotheken sind
Karteien iiber die Literatur zur Friihjahrsaussaat und zur Ernte niitzlich.

In die empfehlende thematische Kartei braucht man nicht simtliche Litc-
ratur zum betreffenden Thema aufnehmen; es geniigt, wenn die besten,
empfehlenswertesten Biicher, Broschiiren, Zeitschriften- und Zeitungs-
beitrage gewihlt werden.

Will man die Kartei mit Zeitschriften- und Zeitungsartikeln erginzen,
so mufl man systematisch die Zeitschriften und Zeitungen ,auswerten,
das heifit die wichtigsten Artikel auf besonderen Karten vermerken. Ent-
sprechend den Maglichkeiten der Bibliothek wird eine Reihe von Zeit-
schriften zur systematischen Auswertung gewihlt, in erster Linie die
Zeitschriften ,,Bolschewik* (Bolschewik), ,,Nowoje wremja“ (Neue Zeit),
»Nauka i shisn“ (Wissenschaft und Leben), ,,Technika — molodeshi“
(Technik fiir die Jugend), ,,Oktjabr (Oktober), ,,Nowy mir“ (Neue
Welt), die Zeitungen ,,Prawda“ (Wahrheit), ,Iswestija“ (Nachrichten),
»Komsomolskaja prawda“ (Komsomol-Wahrheit), , Literaturnaja gaseta“
(Literaturzeitung). Aus den Zeitschriften und Zeitungen werden nicht
alle, sondern nur die bedeutsamsten Aufsitze herausgeschrieben. Die
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Kampf fiir den Frieden
Anissimow L

Literatur und Kunst im Kampf fiir den Frieden. ,Bolschewik®, 1951,
Nr. 4, S. 41-49.

Erster Fiinfijabrplan der Nachkriegszeit

Mitteilung des Staatlichen Plankomitees der UdSSR und der Zentralen
Statistischen Verwaltung der UdSSR ,,Uber die Ergebnisse der Erfiillung
des vierten Fiinfjahrplans (des ersten Nachkriegsfiinfjahrplans) der
UdSSR von 1946 bis 1950, ,Prawda“ vom 17. April 1951.

Wie aus diesen Beispielen ersichtlich ist, werden in dem einen Fall nach
dem Verfassernamen und dem Titel des Zeitschriftenaufsatzes der Name
der Zeitschrift, Jahr, Nummer und Seite aufgefiihrt, wobei die Angaben
voneinander durch Kommata getrennt werden; im anderen Fall folgt
dem Verfassernamen und dem Titel des Zeitungsaufsatzes der Name
der Zeitung, Tag, Monat und Jahr. In der rechten oberen Ecke der
Karte vermerkt man die thematische Rubrik. Sehr wichtig fiir den Auf-
bau von Karteien ist das System der Rubriken, nach dem man die Klassi-
fikation der Zeitungs- und Zeitschriftenartikel vornehmen muf.

Die Karteien der Zeitschriften- und Zeitungsaufsitze werden, wie die
Erfahrung lehrt, hiufig von Agitatoren, Propagandisten, Lehtern und
Schiilern der hoheren Klassen benutzt. Man mufl die Leser in jeder
Weise dariiber informieren, welche Karteien von der Bibliothek ge-
fiithrt werden, man muf} entsprechende Bekanntmachungen und ein Ver-
zeichnis der thematischen Rubriken jeder Kartei aushingen. Bibliotheken,
die eine bibliographische Auskunftsarbeit leisten, miissen ein ganzes
System von Hilfskarteien von Zeitschriften- und Zeitungsaufsitzen und
bibliographisches Material, Verzeichnisse, Ubersichten und Rezensionen
besitzen.



AUSSTATTUNG, AUFSTELLUNG
UND AUFBEWAHRUNG DER BUCHER

1. Die Ausstattung der Bibliotheksbiicher

Jedes in die Bibliothek eingehende Buch erhilt eine besondere Aus-
stattung, die es als Bibliotheksbuch von den Biichern unterscheidet, die
Privatpersonen gehoren.

Wie bereits erwihnt, wird in der rechten oberen Ecke des Titelblatts Das Stempeln
die Signatur des Buches vermerkt. Nach dem Vergleichen der Biicher,
Broschiiren und Zeitschriften mit den Begleitpapieren wird jedes Exem-
plar mit dem Bibliotheksstempel versehen. Dieser Stempel wird bei
Biichern und Zeitschriften in die rechte untere Ecke des Titelblatts und
auf der 17. Textseite in die linke untere Ecke aufgedriickt, bei Bro-
schiiten auf der Riickseite des Umschlags. Durch den Stempel witd das
Eigentum der Bibliothek am Buch ausgedriickt. Der Stempel muf} die
Form eines nicht zu grofen Rechtecks haben (4X1,5 cm); die Benutzung
des runden Siegels der Bibliothek anstelle dieses Stempels ist nicht zu-
lassig. Sind im Buch Abbildungen, Karten oder beigefiigte Pline, so
mufd dieses grafische Material so gestempelt werden, dafl es nicht be-
schadigt wird. Die Inventarnummer muf} in jedem Buch an drei Stellen
vermerkt werden: auf der Riickseite des Titelblattes neben dem Buch-
riicken, auf der 17. Seite neben dem Buchriicken und auf der Buch-
kartentasche. Uberhaupt empfiehlt es sich, alle bibliothekarischen Ver-
merke, zum Beispiel den Revisionsvermerk bei der Bestandsiiberpriifung,
nicht auf der Vorderseite, sondern auf der Riickseite des Titelblatts zu
machen.

Um das Aufstellen und Aufsuchen der Biicher zu erleichtern, werden Das Riicken-
sie mit Riickenschildern versehen. Ein Riickenschild ist ein quadratisches ° i
oder achteckiges Blittchen Papier, auf das man deutlich das Zeichen der
Abteilung, das Autorenzeichen, den Sachtitel, die Nummer des Bandes,
des Teils oder der betreffenden Auflage schreibt. Das Riickenschild wird
auf dem Buchriicken, zwei Zentimeter vom unteren Rande, aufgeklebt.
Bei diinnen Biichern werden die Riickenschilder auf die Vorderseite des
Deckels oben links aufgeklebt. Nicht immer werden fiir Biicher im Ver-
legereinband Riickenschilder erforderlich, zum Beispiel fiir Werkaus-
gaben, Enzyklopidien, kiinstlerisch ausgestattete Ausgaben. Wenn man
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sich nach den Aufschriften der Riickenschilder richtet, kann man die
Biicher in die Regale einstellen, ohne sie vorher aufschlagen zu miissen.

Fir die Ausleihe und fiir statistische Zwecke werden Buchkarten ver-
wendet. Auf den Buchkarten werden verzeichnet: Signatur, Inventar-
nummer, Verfasser und Buchtitel, Band (Teil, Auflage) und Preis des
Buches. Die Buchkarte des betreffenden Buches wird in einem T#schchen
untergebracht, das auf der Innenseite des vorderen Buchdeckels (oder
des Umschlags), 2 cm vom unteren Rand, angeklebt ist. Die Buchkarten
werden zur Kontrolle der Abgabe von Biichern von einer Abteilung an
die andere, zum Beispiel aus dem Ausleihbestand an den Lesesaal, ver-
wandt. In starkem Mafle werden die Buchkarten bei der Arbeit der
Wanderbibliotheken benutzt. Nach den Eintragungen auf der Buch-
karte kann man feststellen, wie oft ein Buch ausgelichen wurde. Buch-
karten sind unentbehrlich bei dem sogenannten Zweikartensystem der
Ausleihe. Die getrennt von den Leserformularen aufgestellten Buch-
karten konnen zur Kontrolle der Leihfristen und zur Bestimmung,
welcher Leser dieses oder jenes Buch entlichen hat, verwendet werden.
Uberhaupt konnen die Buchkarten zu den verschiedensten Zwecken,

zum Beispiel bei der Bestandsiiberpriifung anstelle der Biicher, benutzt
werden.

In gebundenen Biichern befindet sich zwischen dem vorderen Buch-
deckel und dem Titelblatt ein Blatt, das man Vorsatz nennt. An diesen
Vorsatz wird ein Fristblatt angeklebt. Auf dem Fristblatt wird bei der
Ausgabe des Buches das Datum, an dem das Buch zuriickgegeben wer-
den muf, vermerkt, wodurch die Bibliothek den Leser auf die Leih-
frist aufmerksam macht. Da auf dem Fristblatt auch die Lesernummer
vermerkt wird, kann der Bibliothekar das Leserformular finden, wenn
sich der Leser nicht an seine Nummer erinnett.

Nachdem das Buch gestempelt und signiert ist, das Riickenschild, die
Buchkartentasche und das Fristblatt angeklebt sind, nachdem die Inven-
tarnummer eingetragen, die Buchkarte und die Karteikarten der Kata-
loge geschrieben sind, ist das Buch nach den Regeln der Bibliotheks-
technik vollstindig bearbeitet und ausgestattet. Die Ausstattung der
Broschiiren von zeitweiliger Bedeutung beschrinkt sich auf das Stem-
peln und Signieren.

2. Die Aufstellung der Bibliotheksbiicher

In den Regalen werden die Biicher in systematisch-alphabetischer Ord-
nung aufgestellt: zuniichst nach Abteilungen und Unterabteilungen und
innerhalb der Abteilungen und Unterabteilungen nach dem Alphabet
des Verfassernamens, das heiflt nach den Autorenzeichen. Die Buch-
aufstellung erfolgt im allgemeinen nach denselben Abteilungen und
Unterabteilungen, in die sich der systematische Katalog gliedert; es sind
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jedoch auch einige Abweichungen von diesem Prinzip moglich. Es ist
nicht notig, in den Regalen kleine Unterabteilungen zu beriicksichtigen,
man kann eine Reihe von Unterabteilungen zu einer Abteilung ver-
einigen und die Biicher innerhalb dieser Abteilung nach dem Alphabet
der Verfassernamen und bei Biichern, die keinen individuellen Verfasser
haben, nach dem Alphabet der Sachtitel aufstellen.

Die Biicher werden in den Regalen von links nach rechts, nicht zu
eng aufgestellt. In jedem Fach wird rechts ein freier Raum von 20 bis

- 25 cm belassen.

Zur Erleichterung des Aufstellens und des Auffindens der Biicher im
Regal benutzt man Leittafeln, das sind Brettchen aus Sperrholz, auf
die mit Tusche, Farbe oder Tinte der Index und die Benennung der
Abteilung geschrieben wird. Die Leittafeln werden hochkant zwischen
die Abteilungen gestellt, so dal die Aufschriften auf beiden Seiten zu

sehen sind. Auf den Regalleisten (Simsen) und auf den Schrinken wird '

gleichfalls durch Aufschriften kenntlich gemacht, zu welcher Abteilung
oder Unterabteilung die dort untergebrachten Biicher gehoren.

Abteilungen, die Literatur verwandten Inhalts enthalten, kénnen auf
Regalfichern nebeneinander stehen. Moglichst nahe der Ausleihe werden
Abteilungen mit besonders wichtiger und viel verlangter Literatur untet-
gebracht. Hierzu gehoren die Werke der Klassiker des Marxismus-
Leninismus, die gesellschaftspolitische Literatur iiber aktuelle Fragen
und die kiinstlerische Literatur. Die Schriften der Klassiker des Marxis-
mus-Leninismus werden im Regal im Teil ,,Marxismus-Leninismus®
untergebracht. Will man auch in anderen Abteilungen die Schriften det
Klassiker des Marxismus-Leninismus hervorheben, so werden Verzeich-
nisse ihrer Arbeiten angebracht, die sich ihrer Thematik nach auf die
genannten Abteilungen beziehen. Kiinstlerische Literatur wird nach dem
Alphabet der Verfassernamen aufgestellt. Es empfiehlt sich, dabei so-
wohl in den Regalen als auch in den Katalogen die moderne sowjetische
Literatur hervorzuheben. Auch Sammlungen von Gedichten und Schau-
spielen kénnen hervorgehoben werden. Bei der Aufstellung der kiinst-
lerischen Literatur kénnen aufler den allgemeinen alphabetischen Leit-
tafeln noch besondere Personen-Leittafeln zur Hervorhebung der Schriften
der Klassiker und der besten Schriftsteller der Gegenwart verwandt
werden.

Zeitschriften werden gesondert von den Biichern nach dem Alphabet
ihrer Titel, ferner nach Jahr und Nummer aufgestellt. Zeitschriften des
laufenden Jahres sind in einem besonderen Regal nahe der Ausleihe
unterzubringen. Die letzten, gerade eingegangenen Zeitschriftennummern
werden in einem Schaukasten oder auf einer Schautafel mit der Auf-
schrift ,,Neue Zeitschriften oder auf einem Tisch in der Ausleihe oder
im Lesesaal ausgelegt.

Die Leittafeln

105



Die Regale

106

Nachschlagewerke befinden sich in einem besonderen Regal oder in
einem besonderen Schrank. Nach Hause werden Nachschlagewerke
nicht ausgeliehen.

Fir das bibliographische Material wird gleichfalls ein besonderes Regal
zur Verfiigung gestellt, zu dem die Leser freien Zutritt haben.

Die Broschiiren werden, ebenfalls in systematisch-alphabetischer Ord-
nung, getrennt von den Biichern untergebracht. Veraltete Broschiiren
werden nach laufenden Nummern gesammelt, zusammengebunden und
solange gesondert aufbewahrt, bis sie aus dem Bibliotheksbestand aus-
geschieden werden koénnen. Besonders aktuelle Biicher und Broschiiren
stellt man, thematisch geordnet, in Hilfskisten, die auf der Theke un-
mittelbar neben dem ausleihenden Bibliothekar stehen.

Die Kinderliteratur wird getrennt von der Erwachsenenliteratur als
besonderer Bestand in systematisch-alphabetischer Ordnung unterge-
bracht. Um die Kindetliteratur beim Aufstellen zu unterscheiden, wird
vor die Signatur jedes Kinderbuches der Buchstabe K geschrieben.

3. Die Aufbewabrung der Bibliotheksbestinde

Fiir die Unterbringung und Aufbewahrung von Biichern in den Biblio-
theken verwendet man Schrinke, an den Winden befestigte Biicher-
bretter und Regale, d. h. Schrinke mit offenen Fichern. Notfalls muf
man Schrinke und an den Winden befestigte Biicherbretter verwenden,
aber am bequemsten ist es, die Biicher in Regalen aufzustellen und sie
dort aufzubewahren. Es gibt einseitige und doppelseitige Regale. Die
einseitigen Regale stellt man an den Winden entlang auf, die doppel-
seitigen im Magazin in parallelen Reihen, im rechten Winkel zu den
Fenstern, damit das Licht zwischen die Regale fillt. Es empfiehlt sich
nicht, die Regale sehr eng zu stellen, sondern mindestens einen etwa
1 m breiten Durchgang zwischen ihnen zu belassen. Um im Magazin
moglichst viel Biicher unterzubringen, mufl man sowohl einseitige als
auch zweiseitige Regale verwenden.

Die Normalmafle eines einseitigen Regals sind: Hohe 203 cm, Breite
100 cm, Tiefe 22 c¢cm, Abstand zwischen den Fichern 28 cm, Dicke
der Bretter 2 cm, Hohe des Sockels (Unterbau) 15 cm, Héhe der Regal-
leiste (Sims) 10 cm. Die Mafle eines zweiseitigen Regals sind die gleichen,
mit Ausnahme der Tiefe, die 44 cm betrigt. Jedes Regal hat sechs
Ficher. An der Riickseite von jedem Fach eines einseitigen Regals
und in der Mitte von jedem Fach eines zweiseitigen Regals sind schmale
Leisten angebracht, die verhindern sollen, daf’ die Biicher nach hinten
fallen. Die durchschnittliche Aufnahmefihigkeit eines einseitigen Regals
mit sechs Fichern betrdgt 300 bis 350 Biicher mittlerer Stirke, die
eines zweiseitigen Regals 600 bis 700 Biicher. Um Platz zu sparen,
konnen auch Regale mit sieben Fichern verwandt werden. Die Auf-
nahmefihigkeit eines solchen Regals betrigt 350 bis 400 Bande.



Zur Aufbewahrung von Zeitschriften und Biichern groflen Formats ver-
wendet man Spezialregale, die sich von den einseitigen Regalen durch
hohere Ficher (34 cm) und grofere Tiefe (31 cm) unterscheiden. In
solchen Regalen kann man zusammengebundene Zeitschriften aufstellen;
es ist dann nicht nétig, sie biindelweise aufzubewahren.

Zum Aufbewahren von periodisch gehefteten Zeitungen benutzt man
Regale, die 203 cm hoch, 150 cm breit und 44 cm tief sind. Solche
Regale haben 11 Ficher, die in der Mitte durch eine Wand getrennt
sind. Zur Aufbewahrung der Zeitungen des laufenden Monats verwendet
man Regale, die 150 cm hoch, 60 cm breit und 40 cm tief sind.

Es ist notwendig, stindig auf Ordnung in den Regalen zu achten, neu
eingegangene Biicher und die von den Lesern zuriickgegebenen Biicher
rechtzeitig einzuordnen. In der Bibliothek diirfen keine Stapel unein-
geordneter Biicher vorhanden sein oder unter der Theke auf dem Fuf-
boden, auf den Schrinken und Regalen herumliegen. Die Aufrecht-
erhaltung der Ordnung in der Buchaufstellung ist eine der Bedingungen
fiir die Unversehrtheit des Bestandes.

Der Raum fiir die Aufbewahrung der Biicher (das Magazin) mufj trocken,
hell und mit guter Ventilation versehen sein. Biicher mufl man vor
direkter Sonnenbestrahlung schiitzen. Unzulissig ist die Aufbewahrung
von Biichern in feuchten Riumen. Befinden sich Magazin und Ausleihe
in demselben Raum, so muf’ man sie dutch eine Scheidewand oder
wenigstens durch Tische voneinander trennen. Unbefugte diitfen das
Magazin nicht betreten.

Eine grofle Bedeutung fiir die Unversehrtheit der Biicher hat der Zu-
stand des Magazins; es mul} tiglich sorgfiltig aufgeriumt und geliiftet
werden. Im Winter hat das Aufriumen und Aufwischen des Fuflbodens
vor dem Heizen der Ofen zu erfolgen.

Zum Aufriumen der Bibliotheksraume, zur Uberpriifung der Regalord-
nung und zur Erfiilllung anderer innerbetrieblicher Arbeiten ist der
erste Arbeitstag eines jeden Monats ,Sanititstag”. In Orten mit meh-
reren Bibliotheken werden, um die bibliothekarische Versorgung der
Bevolkerung nicht an einem Tag stillzulegen, einige Bibliotheken am
ersten, die anderen am zweiten Tag des Monats geschlossen.

Groflen Schaden fiigen den Biichern Staub und Feuchtigkeit zu. Der
Staub verschmutzt die Biicher und erleichtert Mikroben und Bakterien
das Eindringen ins Papier. Durch Feuchtigkeit bildet sich auf den
Biichern Schimmel, die Einbinde werden verdorben und fallen aus-
einander. Deshalb mufl man dem Kampf gegen Staub und Feuchtigkeit
besondere Beachtung schenken.

Sorgfiltige Beachtung ist in der Bibliothek den Brandschutzvorschriften
zu schenken; das Rauchen in den Bibliotheksriumen ist streng unter-
sagt; die Biicherregale diirfen nicht nahe den Ofen stehen; beim Heizen

Das Magazin

Der Schutz
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der Ofen sind besondere Vorsichtsmafinahmen zu beachten. In jeder
Bibliothek miissen die erforderlichen Brandschutzvorrichtungen (Feuer-
16scher, ein Eimer oder Fafy mit Wasser, Sand in Kisten oder kleinen
Sicken, ein Spaten usw.) vorhanden sein. Die Biicher und das andere
Bibliothekseigentum miissen versichert sein. p

Bisher wurde die Erhaltung des Bibliotheksbestandes im ganzen er-
ortert. Man mufl jedoch auch Mafinahmen gegen die vorzeitige Ab-
nutzung jedes einzelnen Buches treffen. Es ist iiblich, dafl Bibliotheks-
biicher eingebunden sind. Sind sie nicht bereits vom Verlag gebunden,
so miissen sie an den Buchbinder weitergegeben werden. In erster Linie
werden die wertvollsten und meistgelesenen Biicher eingebunden. Bro-
schiiren werden nach Moglichkeit mit einer Hiille oder einem Umschlag
aus festem Papier versehen. Wenn die Broschiiren veraltet sind, kénnen
ihre Hiillen oder Umschlige fiir andere Broschiiren benutzt werden.

Bei der Biicherriickgabe durch die Leser mufl man die Biicher durch-
sehen. Wird irgendeine Beschiddigung festgestellt, so ist das Buch zur
Instandsetzung zuriickzulegen. Unter Mitwirkung des Leseraktivs sind
kleine Beschidigungen zu beheben: ausgerissene Seiten einzukleben,
Flecken zu beseitigen sowie Bemerkungen und Zeichnungen der Leser
in den Biichern zu entfernen. An die Leser darf man keine Biicher
mit ausgerissenen Seiten, verziert mit Inschriften und verschmutzt
ausleihen.

Befand das Buch sich bei einem Kranken mit einer ansteckenden Krank-
heit, so muf} es desinfiziert werden.

Das Buch muf} sauber aussehen, das duflere Aussehen des Buches mufd
seiner Rolle als Waffe der sozialistischen Kultur entsprechen.



DIE ARBEIT IN DER AUSLEIHE UND IM LESESAAL

1. Aufgabe und Inhalt der ideell-ergieherischen Arbeit mit den Lesern

Die Ergianzung und Registrierung des Bibliotheksbestandes, die Klassi-
fizierung und Katalogisierung der Biicher, ihre Ausstattung als Biblio-
theksbiicher und Aufstellung — alles das ist die Vorbereitung fiir die
wichtigste Aufgabe der Bibliothek: die Befriedigung der vielseitigen
Bediitfnisse der sowjetischen Leser, der Erbauer der kommunistischen
Gesellschaft, die danach streben, die marxistisch-leninistische Theorie
zu erfassen und sich alle Errungenschaften der fortschrittlichen Wissen-
schaft und Technik anzueignen. Die Einfiihrung des allgemeinen sieben-
jahrigen Pflichtunterrichts, nicht nur in den Stidten, sondern auch in
landlichen Orten, die stindige Erweiterung des Netzes von Unterrichts-
anstalten verschiedenen Typs, das unaufhorliche Steigen der Zahl der
Lernenden, die Entwicklung des agro- und zootechnischen Studiums in
den Kolchosen — alles das trigt zur Erh6hung der kulturellen Bediirfnisse
der Werktitigen und zur Verstirkung der Nachfrage nach Biichern bei.

Vor jeder Bibliothek steht die dankbare und verantwortungsvolle Auf-
gabe, die Leser moglichst vollstindig und vielseitig mit Biichern und
anderen Druckerzeugnissen zu versorgen. Die Versorgung der Leser
mit Biichern darf in keinem Falle als mechanische Biicherausgabe ver-
standen werden. Diese Arbeit hat die Erhohung des kulturpolitischen
Niveaus und der beruflichen Qualifikation der Leser zum Ziel.

Die Bibliothek muff die Schriften der Klassiker des Marxismus-Leninis-
mus propagieren, die Leser mit der Geschichte der bolschewistischen
Partei bekannt machen und bei der Erziehung des sozialistischen Be-
wuBtseins und des Sowjetpatriotismus mitwirken. Die Bibliothek muf}
den Lesern mit Hilfe der politischen, historischen und kiinstlerischen
Literatur die Vorziige des sowjetischen Staatsaufbaues zeigen, die Er-
rungenschaften des sozialistischen Aufbaus, die Reichtiimer des Vater-
landes, seine ruhmreiche Vergangenheit, die Gestalten der bedeutenden
Vorfahren, die Bedeutung und Groéfe der russischen Kultur, das Leben
und die Leistungen ihrer bedeutendsten Vertreter. Die Bibliothek muf}
die Leser iiber die aktuellen politischen Probleme auf dem laufenden
halten, ihnen die Beschliisse der Partei und Regierung erklidren, sie
iiber die wichtigsten Ereignisse der Gegenwart, iiber die internationale
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Friedensbewegung, tiber das Wachstum der Krifte des Friedenslagers,
der Demokratie und des Sozialismus und uber die Erfolge in den Lan-
dern der Volksdemokratie und Velksrepubliken unterrichten.

Die Bibliothek ist verpflichtet, eine wissenschaftlich-aufklirende Propa-
ganda zu treiben, indem sie die Literatur aus dem Gebiet der Natur-
wissenschaften und anderer Wissenszweige benutzt, um die materia-
listische Weltanschauung zu propagieren und gegen Idealismus, Mystik
und Obskurantismus jeder Art zu kdmpfen, um den unwissenschaftlichen
Charakter der religiosen Ideologie zu entlarven und um die Errungen-
schaften der Wissenschaft, Technik und Kultur zu zeigen. Die Bibliothek
ist dazu berufen, den Lesern bei der Benutzung der Literatur zur An-
eignung von Stachanow-Methoden, zur Hebung der landwirtschaftlichen
Ertrige, zur Erhohung der Produktivitit der Viehzucht, zur Verbreitung
und Aneignung der fortschrittlichen Erfahrungen der Neuerer in In-
dustrie und Landwirtschaft zu helfen. Die Bibliothek mufl die Werk-
titigen mit den Werken der Klassiker und der zeitgendssischen sowje-
tischen Literatur bekannt machen, den kiinstlerischen Geschmack der

~ Leser entwickeln.

Um diese Hauptaufgaben der ideell-erzieherischen Arbeit an dem
Leser zu erfiillen, geniigt es nicht, die Biicher nur an die Leser aus-
zugeben, man muf} auch ihre Lektiire anleiten. Der Bibliothekar tragt
nicht nur Sorge dafiir, dal der Leser dies oder jenes Buch seinen Wiin-
schen entsprechend erhilt, sondern auch dafiir, dafl die Lektiire sich
durch hohen Ideengehalt und kommunistische Zielstrebigkeit auszeichnet,
daf} der Ubergang von einem Buch zum anderen, von einem Thema zum
anderen sich mit einer bestimmten Folgerichtigkeit vollzieht. Der Biblio-
thekar strebt, wenn er die Lektiire richtig anleitet, danach, daf} sie viel-
seitig sei, die wichtigsten Wissensgebiete umfasse, dafl die Summe der
Biicher, die ein Werktitiger gelesen hat, einen mehr oder weniger ab-
gerundeten Lektiirenbereich ergeben, — den Lektiirenbereich des Sowjet-
biirgers, des Kampfers fiir Kommunismus, Frieden und das Gliick der
Menschheit.

Ideelle, systematische und vielseitige Lektiire erreicht der Bibliothekar
durch individuelle Anleitung bei der Ausleihe, durch geschickte Aus-
wahl und Empfehlung von Biichern an die Leser. Ferner kiimmert sich
der Bibliothekar um die Erhéhung der Kultur des Lesens, darum, daf}
der Leser sich in Biichern zurechtfindet, dafy er die Bibliothekskataloge
und die bibliographischen Hilfsmittel zu benutzen versteht, daff er die
Methode der selbstindigen, griindlichen Atbeit am Buch beherrschen
lernt. Bei der Arbeit mit dem Leser strebt der Bibliothekar danach,
dessen Lektiire inhaltsreicher zu machen, die Thematik und Auswahl
der Biicher hochwertiger und im Hinblick auf das Bildungs- und Er-
zichungsergebnis niitzlich zu machen, sie organisiert und systematisch
zu fithren. Hat der Leser die Methode der selbstindigen Arbeit am



Buch erfafit, so wird er den Weg der Selbstbildung betreten und sicher

auf ihm weitergehen, indem er die Biicherschitze der Bibliothek dazu

benutzt, um sich gesellschaftspolitische Kenntnisse, Fachkenntnisse ‘und

Allgemeinbildung anzueignen.

Bei dieser Arbeit mufl man die individuellen Besonderheiten der Leser

beriicksichtigen: ihr Alter, ihre Allgemeinbildung und fachliche Vor-

bildung, ihre Interessen und Wiinsche. Die Leser miissen differenziert,

die verschiedenen Gruppen verschiedenartig betreut werden. Zu derselben

Frage empfichlt der Bibliothekar verschiedenen Lesern verschiedene

Biicher, er spricht mit einem qualifizierten Leser mit Mittel- oder Hoch-

schulbildung auf andere Weise wie mit einem Leser, der im Lesen

wenig geiibt ist.

Grundsitzliche Voraussetzung zur Anleitung der Lektiire ist das Kennen- Das Kennen-

lernen des Lesers. Unentbehrliche Voraussetzung fiir dieses Kennen- fersr:;rﬁe%%rrfmsse

lernen ist der unmittelbare Umgang des Bibliothekars mit der Bevolke-

rung, seine Teilnahme am 6ffentlichen Leben des Rayons, Dorfes und

Kolchos. Auch die Gebiets- und Rayonpresse unterrichtet ihn iiber die

Besonderheiten des Rayons, iiber die Bediirfnisse und Aufgaben der

Bevolkerung des Ortes. SchliefSlich lernt der Bibliothekar im Verlauf

seiner eigentlichen Arbeit mit dem Leser, bei der Ausleihe und bei der

Durchfithrung von Massenveranstaltungen, stindig die Leser kennen,

denkt dariiber nach, welches Buch diesem oder jenem Leser empfohlen

werden miifite, damit dieser moglichst gut seine Pflicht als Sowjetbiirger

und Patriot erfiillen kann. Wenn der Bibliothekar sich den statistischen

Rechenschaftsbericht der Bibliothek ansieht, stellt er fest, welche Lite-

ratur am meisten ausgelichen ist, sich der stirksten Nachfrage von

seiten der Leser erfreut. Sieht der Bibliothekar das Leserformular durch,

so wird er darauf aufmerksam, welche Biicher von dem betreffenden

Leser gelesen worden sind, analysiert er die Thematik seiner Lektiire

und notiert Biicher, die man dem Leser in Zukunft empfehlen konnte.

Wertvolle Hilfe zum Kennenlernen der Leserinteressen sind die Ein-

tragungen des Bibliothekars auf dem Leserformular oder in einem be-

sonderen ,, Tagebuch des Bibliothekars®, die Eintragungen im ,,Heft der

Leserwiinsche®, die miindlichen oder schriftlichen Auflerungen der Leser

iiber die Biicher. Einige Bibliotheken wenden zum Kennenlernen der

Leser auch kompliziertere Methoden, zum Beispiel spezielle Umfragen,

an. Die Leser durch Umfragen, Fragebogen u. 4. kennenzulernen, er-

fordert eine besondere Geschicklichkeit und viel Arbeit, um das Mate-

rial zu verwerten und die Folgerungen zu ziehen; deshalb sollten Um-

fragen nur von groferen Bibliotheken und Bibliotheksinstitutionen vot-

genommen werden.

Die Bemiihungen des Bibliothekars, die Bediitfnisse einzelner Leser- Lesergruppen,
a5 . . . die besondere

gruppen kennenzulernen, miissen sich insbesondere auf die Interessen Beachtung

der Arbeiter- und Kolchosjugend richten. Den jungen Lesern bei der Verdiener
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Aneignung der revolutioniren bolschewistischen Traditionen, beim Stu-
dium und Selbstunterricht, bei der Erweiterung des kulturellen Gesichts-
kreises, bei der Wahl und Erlernung des Berufs zu helfen — das sind
die Aufgaben, die die Bibliothek sich stellen mufl, wenn sie die Lek-
tire der Jugend anleitet. Die verschiedenen Gruppen der Jugend -
Schiiler der Mittelschulen und der Schulen fiir die Arbeiter- und Kolchos-
jugend, Schiller der Handwerker- und Betriebsschulen und die in der
Industrie und Landwirtschaft beschiftigte Jugend, die keine Schule mehr
besucht — werden in vielen Bibliotheken als Leser registriert. Bei der Er-
fullung der allgemeinen politisch-erzieherischen Aufgaben gegeniiber der
Jugend, beriicksichtigen die Bibliotheken gleichzeitig die besonderen,
fachlichen Interessen jeder Gruppe der Jugend und die individuellen
Wiinsche jedes einzelnen Lesers.

Die Bibliothek ist verpflichtet, die Interessen des Partei- und Sowjet-
aktivs des Rayons, der Kader der Mechanisatoren und Spezialisten der
Landwirtschaft, der Aktivisten des sozialistischen Ackerbaus und der
Tierzucht und die der ortlichen Intelligenz kennenzulernen und die
kulturellen und fachlichen Wiinsche dieser Lesergruppen zu befriedigen.
Besondere Aufmerksamkeit mufl man darauf richten, die Wegbereiter
der modernen Landwirtschaft und Industrie mit ausgezeichneten Biichern
zu versorgen.

So baut die gesamte Bibliotheksarbeit mit den Lesern darauf auf, daf
man die Leser kennt und in differenzierter Weise betreut. Die Be-
treuung der Leser driickt sich in verschiedenen Formen aus: in der
Biicherausgabe in der Ausleihe, im Lesesaal, in der bibliographischen
Informations- und Auskunftsarbeit und in der Massenpropaganda von
Biichern, Zeitungen und anderen Druckerzeugnissen.

2. Die Vorbereitung des Bibliothekars fiir die Ausleibe

N. K. Krupskaja hat die Bedeutung der Arbeit in der Ausleihe folgen-
dermaflen charakterisiert:
»,Die Hauptsache in der Bibliotheksarbeit ist die Atrbeit in det
Ausleihe. In geschickter Weise die Bediitfnisse des Lesers zu be-
friedigen, seiner politischen und kulturellen Entwicklung und der
Erhohung seiner beruflichen Qualifikation behilflich zu sein — das
ist eine verantwortungsvolle Angelegenheit.”
Im Gesprich mit den Lesern hilft der Bibliothekar ihnen, Biicher auszu-
wihlen, sich das Gelesene anzueignen, die Fihigkeit zu erwerben, selb-
stindig am Buch zu arbeiten, kurz er verwirklicht die individuelle
Anleitung der Lektiire. Zu einem so wichtigen und verantwortungsvollen
Ereignis, wie es die Ausgabe von Biichern an die Leser und das Gesprich
mit den Lesern sind, muf} sich der Bibliothekar tdglich vorbereiten.
Worin besteht diese Vorbereitung?



Der Bibliothekar sieht zunichst die Zeitungen durch, studiert die Leit-
artikel der fithrenden Zeitungen - ,Prawda“ (Wahrheit), ,Iswestija“
(Nachrichten), ,, Komsomolskaja Prawda“ (Komsomol-Wahrheit) — und
stellt, von ihrer Thematik ausgehend, die entsprechende Literatur zur
Empfehlung an die Leser zusammen. Dann sieht der Bibliothekar die
in letzter Zeit erhaltenen Biicher durch und iiberlegt, welchem Leser
man dieses oder jenes Buch empfehlen konnte. Ist die neue Nummer
einer Zeitschrift eingegangen, so liest der Bibliothekar die besonders
wichtigen Aufsétze, wobei er der Abteilung ,Kritik und Bibliographie®
besondere Beachtung schenkt. Sind von der letzten Ausleihe nichtein-
geordnete Biicher zuriickgeblieben, so stellt der Bibliothekar sie in die
Regale ein, lift aber einen Teil der Biicher, die es verdienen, den
Lesern empfohlen zu werden, auf dem Ausleihtisch liegen. Der Biblio-
thekar ordnet die in den Hilfskdsten und Schaukisten zurechtgestellte
Literatur, erginzt sie durch Neueingidnge und entfernt Biicher und Bro-
schiiren, die ihre Aktualitit verloren haben.

Nachdem der Bibliothekar die neuen Zeitungen, Zeitschriften und
Biicher kennengelernt und die in der Ausleihe vorhandenen Mittel der
Literaturpropaganda in Ordnung gebracht hat, wendet er sich dem,
die Leser charakterisierenden Material zu, er sicht das Heft der Leser-
wiinsche durch, bestellt gegebenenfalls Biicher im Leihverkehr und sieht
die am Tage vorher gemachten Aufzeichnungen iiber einzelne Leser dutch.

3. Die Leseranmeldung

Die erste Begegnung des Bibliothekars mit dem Leser besitzt eine grofie
Bedeutung fiir die weitere Arbeit mit ihm. Ein trockener, offizieller
Empfang kann den Leser abstoflen; ein lebhaftes, interessantes Gespriach
und geschickt ausgewihlte Biicher werden den Leser zur Bibliothek
heranziehen und in ihm die Lust zum Lesen erwecken.

Die Aufnahme des neuen Lesers beginnt mit einem Gesprich bei der
Ausfiillung des Leserformulars (s. Abb. 14). Der Bibliothekar vermerkt
auf der vorderen Seite des Formulars den Familiennamen, Vornamen
und Vatersnamen des Lesers, seine Nationalitit, Parteizugehorigkeit, das
Geschlecht, die Bildung, die Arbeitsstelle, die Wohnadresse und Dienst-
adresse, die Nummer des Passes und das Jahr der Geburt. Auf dem
Formular wird auch vermerkt, seit wann der Leser die betreffende
Bibliothek benutzt.

Diese Angaben geben dem Bibliothekar eine gewisse Vorstellung vom
Leser und zeigen ihm bis zu einem gewissen Grade den allgemeinen
Charakter und die Richtung der Arbeit mit diesem Leser an. Ein junger
Leser zum Beispiel, der von Beruf Friser ist und eine nicht abgeschlossene
mittlere Ausbildung besitzt, und ein anderer junger Leser, ein Medizin-
student, verlangen eine ganz verschiedene Behandlung durch den Biblio-
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thekar, eine ganz verschiedene Auswahl von Literatur. Man darf jedoch
den Leser nicht ausschlieflich vom Standpunkt seines Fachgebietes be-
achten und ihm nur Literatur nach seinem Beruf empfehlen, sondern
muf} auch die allgemeinen Aufgaben der politischen Erzichung des Lesers
als Sowjetbiirger und Patriot sowie die allgemeinkulturellen Bediirf-
nisse des Lesers und die individuellen Motive seiner Lektiire beriick-
sichtigen.

Was hat den Leser zur Bibliothek gefiihrt, was erwartet er von ihr,
was sucht er in den Biichern, was hat er frither gelesen, fiir welche
Fragen interessiert er sich, welche Biicher haben ithm mehr als andere
gefallen, welche Biicher benétigt er — das zu wissen, ist fiir den Biblio-
thekar sehr wichtig. Darum beschriankt sich der Bibliothekar nicht auf
die formalen Angaben iiber die Person des Lesers, sondern plaudert mit
ihm und klirt, wofiir er sich interessiert, ob er augenblicklich Biicher
aus anderen Bibliotheken entleiht, ob er eine eigene kleine Bibliothek
besitzt. Viele Leser kaufen eine grofle Anzahl Biicher, erwerben Sub-
skriptionswerke, besitzen in ihren Privatbiichereien eine Sammlung von
Werken der Begriinder des Marxismus-Leninismus, der Schriften der
Klassiker der kiinstlerischen Literatur und zeitgendssischen Sowjetschrift-
steller. Nicht wenige solcher Biicherfreunde gibt es unter den Kolchos-
bauern. Ingenieure, Lehrer, Arzte, Agronomen erhalten aus technischen,
padagogischen, medizinischen und landwirtschaftlichen Bibliotheken un-
mittelbar oder durch Fernleihe Biicher aus ihren Fachgebieten. Die
Schiiler entleihen sich Biicher aus den Schiilerbibliotheken und-sind gleich-
zeitig Leser in Stadt- und Rayonbibliotheken. Bei solchen Lesern muf}
der Bibliothekar klidren, welche ihrer Wiinsche die betreffende Massen-
bibliothek befriedigen kann. Antwortet der Leser auf die Fragen des
Bibliothekars aus irgendeinem Grunde gezwungen, so mufl man das
Gespriich iiber dieses Thema bis zu den folgenden Bibliotheksbesuchen
des Lesers aufschieben. Dann muff man dazu tibergehen, den Leser mit
den Benutzungsregeln der Bibliothek bekannt zu machen, mit ihm uber
die Notwendigkeit der kulturellen und sorgfiltigen Behandlung der
Biicher sprechen, in Kiirze den Buchbestand charakterisieren, von der
Arbeit der Bibliothek erzihlen, ihm die Kataloge, Mappen, Alben und
anderes Hilfsmaterial zeigen. 3

4. Auswabl und Empfeblung der Biicher

Nachdem man den Leser kennengelernt hat, geht man dazu iiber, Biicher
fiir ihn auszuwihlen. Vor dem Bibliothekar steht nun die Frage, welche
Biicher er dem Leser vorschlagen soll.

Manchmal bittet der Leser selbst um ein bestimmtes Buch, ein Buch,
das keinen Zweifel an seinen wissenschaftlichen oder kiinstlerischen
Qualitaten zulaft. Die Aufgabe des Bibliothekars ist es in diesem Fall,
den vom Leser geduflerten Wunsch zu erfiillen. Verlangt ein Leser bei-



spielsweise das , Kommunistische Manifest“ von Marx und Engels, so
empfiehlt der Bibliothekar dem Leser bei der Ausgabe dieses Buches
auch diejenigen Schriften von Lenin und Stalin, in denen Auflerungen
tiber dieses geniale Werk zu finden sind. Der Bibliothekar schldgt auch
solche Schriften wie beispielsweise das Stenogramm der o6ffentlichen
Vorlesung von Professor G. D. Obitschkin ,,Uber das ,Kommunistische
Manifest’ von Marx und Engels“ zur Lektiire vor. Gibt der Bibliothekar
auf Wunsch des Lesers Lenins klassische Arbeit ,,Zwei Taktiken der
Sozialdemokratie in der demokratischen Revolution“ aus, so empfiehlt
er als Studienhilfe das Stenogramm der o6ffentlichen Vorlesung von
A. P. Kossulnikow ,,Uber das Buch W. I. Lenins ,Zwei Taktiken der
Sozialdemokratie in der demokratischen Revolution®“. Bittet ein Leser
um die klassische Arbeit Stalins ,,Uber die rechte Abweichung in der
KPdSU (B)“, so schligt der Bibliothekar das Stenogramm der offent-
lichen Vorlesung von A. A. Timofejewski ,,Uber die Arbeit J. W. Stalins
,Uber die rechte Abweichung in der KPdSU (B)‘“ als Erginzung vor.
Wenn der Bibliothekar einem Wunsch des Lesers nach einem kiinst-
lerischen Werk nachkommt, so empfiehlt er gleichzeitig literaturgeschicht-
liche Lehrbiicher und literaturkritische Aufsitze. So empfiehlt der Biblio-
thekar zum Beispiel dem Leser, der sich fiir die dramatischen Schriften
A. N. Ostrowskis interessiert, die bekannten kritischen Aufsitze Dobrol-
jubows ,,Das finstere Reich“ und ,,Ein Lichtstrahl im finsteren Reich®
kennenzulernen.

Soll der Leser das verlangte Buch richtig verstehen, so mufl man manch-
mal zur Ergénzung ein anderes -Buch vorschlagen, das wichtige Korrek-
turen der Forschungen des betreffenden Schriftstellers vornimmt. Erhalt
zum Beispiel der Leser auf seinen Wunsch das Buch von W. R. Wiljams
»Bodenkunde. Die Landbearbeitung auf den Grundlagen der Boden-
kunde“, so ist es erforderlich, ihm auch die Broschiire T. D. Lyssenkos
»Uber die agronomische Lehre von W. R. Wiljams* zu empfehlen, in der
einige Fehler von W. R. Wiljams iiber das Futteranbausystem in der
Landwirtschaft berichtigt werden.

In den angefithrten Beispielen nimmt der Bibliothekar somit die Rolle
eines Beraters, eines Konsultanten in den Fragen der Lektiire ein.

Der Leserwunsch zeichnet sich nicht immer durch Genauigkeit aus.
Manchmal nennt der Leser einen Titel und bittet beispielsweise um das
 Buch ,,Der Gefangene im Kaukasus“. Ein so benanntes Werk gibt es
von Puschkin, von Lermontow und von Leo Tolstoi. Der Bibliothekar
mufd deshalb feststellen, wessen Werk der Leser eigentlich haben will,
er muB also seinen Wunsch prizisieren. Beispiele fiir die Ubereinstim-
mung der Buchtitel gibt es auch in der Sowjetliteratur, zum Beispiel
,Der Sturm® von I. Ehrenburg und ,,.Der Sturm“ von W. Lazis. Manch-
mal nennt der Leser nur’den Verfasser, weifl aber nicht, welches Buch
er eigentlich will. In einem solchen Fall wird der Bibliothekar den Leser

g%

Der ungenaue
Leserwunsch

115



Der Ersatz eines
gewiinschten
Buches

in Kiirze mit dem Werk des Schriftstellers bekannt machen, dessen
wesentliche Werke nennen und feststellen, welches von ihnen das grofite
Interesse des Lesers erwarten kann.

Das den Leser interessierende Buch kann ein Teil eines umfangreicheren
Werkes sein, das aus zwei oder drei oder gar aus vier Biichern besteht.
Will der Leser zum Beispiel K. Fedins Roman ,,Ein ungewohnlicher'
Sommer“ haben, so mufl der Bibliothekar erst feststellen, ob der Leser
K. Fedins ,Frilhe Freuden“ kennt, da beide Biicher eng miteinander
verbunden sind und ,Ein ungewdhnlicher Sommer® im Grunde ge-
nommen die Fortsetzung der ,Friihen Freuden“ ist. Wenn der Leser
Alexei Tolstois ,,Ein triilber Morgen® verlangt, so muf3 der Bibliothekar
in dhnlicher Weise feststellen, ob der Leser die vorangehenden Teile
der Trilogie ,,Der Leidensweg”, die Romane ,,Die Schwestern“ und ,,Das
Jahr Achtzehn“ kennt. Es ist verstindlich, daf} die Ausleihe des dritten
Teils an einen Leser, der die beiden ersten Teile des Werkes nicht
kennt, als eine Unachtsamkeit des Bibliothekars angesehen werden kann.
Fir die Ausleihe ist es manchmal notwendig, zu wissen, fiir welche
praktischen Zwecke der Leser das Buch benétigt. Der Leser kann bei-
spielsweise um ein Buch iiber Traktoren im allgemeinen bitten, aber
ein Buch iiber die Instandsetzung der elektrischen Ausriistung des Trak-
tors brauchen.

Den Ersatz eines gewiinschten Buches durch ein anderes mufl man ge-
schickt, mit groffem Takt und nur dann durchfiihren, wenn das verlangte
Buch sich ganz offensichtlich in keiner Weise fiir den Leser eignet — wenn
es dem Zweck, zu dem der Leser das Buch benétigt, nicht entspricht
oder wenn es eine hohere Allgemeinbildung erfordert als sie der Leser
besitzt usw. Zum Ersatz der Biicher mufl man notwendigerweise dann
Zuflucht nehmen, wenn das gewiinschte Buch an einen anderen Leser
ausgeliehen ist oder in der Bibliothek iiberhaupt fehlt. Ein Buch, das als
Ersatz fiir ein anderes, vom Leser verlangtes Buch ausgeliehen wird,
mufd thematisch dem gewiinschten dhnlich sein und anndhernd dem-
selben Typ (ein populirwissenschaftliches Buch oder ein Lehrbuch, ein
historischer Roman oder eine Sammlung von Gedichten usw.) angehoren.
Wenn zum Beispiel ein Leser das Buch von N. A. Ostrowski ,,Wie der
Stahl gehirtet wurde” verlangt und das Buch augenblicklich in der
Bibliothek nicht vorhanden ist, so kann man ein anderes, in Thema und
Grundidee dhnliches Werk desselben Schriftstellers, zum Beispiel ,,Die
Sturmgeborenen®, anbieten. In einigen Fillen kann man ein Werk eines

" Schriftstellers, zum Beispiel Dickens, durch ein anderes Werk desselben
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Schriftstellers ersetzen. In einer Reihe von Fillen ist das jedoch nicht
moglich. Benotigt der Leser ein bestimmtes Buch und nicht irgendeins,
so muf} die Rayon- oder Dorfbibliothek das Buch im Leihverkehr bei
der Gebietsbibliothek bestellen.



Manchmal kann man den Wunsch des Lesers durch eine andere Aus-
gabe erfiillen, das heil}t, dal man das verlangte Werk anstelle einer
Einzelausgabe in einem Band der gesammelten Werke, in einer Artikel-
sammlung, in einer Zeitschrift u. 4. dem Leser geben kann. Fehlt zum
Beispiel in der Bibliothek die Einzelausgabe des Leninschen Aufsatzes
»Wie organisiert man einen Wettbewerb?*, so gibt der Bibliothekar dem
Leser den Band 26 der vierten Auflage der Werke Lenins. Fehlt in der
Bibliothek irgendeine Broschiire zu Fragen der gegenwirtigen Politik,
so kann man einen Aufsatz iiber dasselbe Thema in den Zeitschriften
»Bolschewik® (Bolschewik) oder ,,Nowoje wremja“ (Neue Zeit) aussuchen.
Wiinscht ein Leser ein Buch iiber irgendeinen Zeitabschnitt aus der
Geschichte der UdSSR und ist solch ein Buch in der Bibliothek nicht
vorhanden, so kann man das Lehrbuch der Geschichte der UdSSR fiir
Mittel- oder Hochschulen ausleihen. Bei der Befriedigung von Nach-
fragen nach einem neuen Werk der kiinstlerischen Literatur werden
aufler den Einzelausgaben auch die Nummern von Zeitschriften, in

denen das Werk erstmalig veroffentlicht wurde, verwendet. Zum Bei~

spiel kann man anstelle der Einzelausgabe von N. Nikitins ,,Nordlicht*
die Nummern 10, 11 und 12 des Jahres 1950 der Zeitschrift ,,Snamja“
(Banner) ausleihen.

Der Wunsch des Lesers nach wertvoller Literatur mufd unbedingt mog-
lichst vollstindig erfiillt werden, indem man alle Hilfsquellen der Biblio-
thek, Biicher, Zeitschriften und Zeitungen, ausnutzt, indem man fehlende
Biicher durch dhnliche zu ersetzen sucht oder sich bemiiht, die Biicher im
Leihverkehr zu erhalten.

Wenn wir den Wunsch eines Lesers erfiillen, bemerken wir manchmal,
daf} seine Interessen sich auf ein und dieselbe Art Literatur, auf ein
und dasselbe Thema beschrinken. In diesem Fall ist es notwendig, zu
klaren, welches die Griinde fiir diese Einseitigkeit der Lektiire sind.
Es kann sein, daf® der Leser in anderen Bibliotheken Literatur iiber
andere Fragen entleiht. Stellt es sich heraus, daft der Leser nur in der
einen Bibliothek Biicher entleiht, so muf’ man sich um die Erweiterung
seines Interessenkreises kiimmern und seiner Lektiire eine grofere Viel-
seitigkeit zu geben versuchen. Zum Beispiel kann sich ein Leser nur
fir rundfunktechnische Literatur interessieren. Selbstverstindlich ist die
Lektiire solcher Biicher auch sehr niitzlich, doch darf man deswegen
nicht die Lektiire der gesellschaftspolitischen, kiinstlerischen Literatur
usw. vernachlassigen. Der Bibliothekar erzdhlt von den besten Biichern,
die in der Bibliothek vorhanden sind und sich grofier Nachfrage er-
freuen und veranlaf’t dadurch den Leser zur Lektiire von Biichern ver-
schiedenartiger Thematik.

Von vielen Bibliotheken wird als Hilfsmittel hierfiir das sogenannte
analytische Formular verwandt. In einem gewdhnlichen Leserformular
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werden die vom Leser entliechenen Biicher ohne jedes System fortlaufend
vermerkt, wodurch die Analyse der Lektiire erschwert wird. Im analy-
tischen Formular werden die an die Leser ausgeliechenen Biicher syste-
matisch eingetragen: die gesellschaftspolitische Literatur, die naturwissen-
schaftliche, landwirtschaftliche, technische, geschichtliche, geographische,
kinstlerische usw. Die Durchsicht des analytischen Formulars gestattet
es, ohne Schwierigkeiten festzustellen, aus welchem Wissensgebiet der
Leser Biicher entleiht und aus welchen Gebieten er nichts liest. Im allge-
meinen verhalten sich die Leser zu einer so anschaulichen Analyse der
Thematik ihrer Lektiire zustimmend und unterstiitzen bereitwillig das
Bestreben des Bibliothekars, ihnen zu einer, fiir einen Biirger des sozia-
listischen Staates so notwendigen vielseitigen Lektiire zu verhelfen.

Nicht jeder Leser verlangt ein bestimmtes Buch; viele wenden sich mit
einem unbestimmten Wunsch an den Bibliothekar und bitten ihn darum,
ihnen ,irgend etwas recht Interessantes zu geben. In diesem Fall mufl
der Bibliothekar nach eigenem Ermessen ein Buch fiir den Leser aus-
suchen. Damit diese Wahl gliicklich und das ausgewahlte Buch fiir den
Leser interessant und niitzlich ist, mufl man vorher die Hauptinteressen
und die vor dem Leser stehenden Aufgaben kennen, mogen es Auf-
gaben schulischer oder selbstbildnerischer oder beruflicher Art sein.

Man kann dem Leser eine Reihe von Themen zur Auswahl vorschlagen —
iiber das Leben und Schaffen Lenins und Stalins, iiber die Geschichte
der Partei, iiber die Geschichte der UdSSR, iiber die hervorragenden
Vertreter der vaterlindischen Wissenschaft und Technik, iiber den Auf-
bau des Kommunismus in der UdSSR, iiber den Kampf fiir den Frieden,
iiber die Lander der Volksdemokratie, iiber den Groflen Vaterlandischen
Krieg, iiber den Biirgerkrieg, iiber verschiedene Fragen aus dem Gebiet
der Naturwissenschaft, iiber die Mitschurinsche Biologie, iiber die Land-
wirtschaft oder {iber einen Zweig der Technik, der dem Beruf des Lesers
entspricht. Nach den Aufzeichnungen im Leserformular ermittelt der
Bibliothekar den Beruf, die Allgemeinbildung des Lesers und sieht,
welche Biicher er gelesen hat. Der Bibliothekar bittet den Leser, sich
cine Reihe von Biichern, die auf dem Tisch der Biicherausgabe aus-
gelegt sind, oder Broschiiren, die in den Hilfskisten stehen, anzusehen.

Da manchmal die Unbestimmtheit des Leserwunsches ihre Erklarung
dadurch findet, daf} der Leser nicht weif}, welche Werke in letzter Zeit
erschienen sind, ist es notwendig, ihn mit den Ausstellungen und dem
bibliographischen Material der Bibliothek bekanntzumachen — mit den
Empfehlungslisten, den Rezensionsmappen und -alben u. 4. Verwenden
mufl man bei der Ausleihe in starkem Mafe die bibliographischen Hilfs-
mittel, die Lesepldne und Lesezirkel, die Leseprogramme zur Untet-
stiitzung des Selbststudiums, die ,,Gespriche iiber Biicher”, die Merk-
blitter fiir die Leser, die empfehlenden Literaturverzeichnisse usw.

-~



Will man den Leser beispielsweise fiir naturwissenschaftliche Fragen

interessieren, so verwendet man das Verzeichnis:

»Bibliothek des Selbststudiums.” Lesezirkel. 2. Lieferung. Naturwissen-
schaften. Geschichte der russischen Wissenschaft und Technik. Geo-
graphie. Allgemeine Redaktion: F. J. Simowski.

Moskau: Staatsverlag fiir kulturell-aufklirende Literatur 1950.
(Staatliche Lenin-Bibliothek der UdSSR.),

Einem Leser mit Mittelschulbildung kann man das Verzeichnis:

Lewina, S. S.: ,,\Wie erkliart die Wissenschaft die Entstehung der Etde
und des Lebens auf der Erde? 3
Moskau: Staatliche Lenin-Bibliothek der UdSSR 1949.
(Gespriche iiber Biicher)

zur Benutzung empfehlen; einem weniger gebildeten Leser kann man

die kurze Literaturiibersicht:

Lewina, S. S.: ,,Wie erklirt die Wissenschaft das Seelenleben des Men-
schen?* Wissenschaftlicher Redakteur: Prof. M. A. Gremjazki.
Moskau: Staatliche Lenin-Bibliothek der UdSSR 1950.
(Hilfsmittel fiir den Dorflektor)

geben. Wie die Erfahrung zeigt, erfreut sich bei den Lesern der 1950

von der Staatlichen Lenin-Bibliothek herausgegebene Lesezirkel fiir die

Arbeiter- und Kolchosjugend: ,Die Klassiker der russischen kiinst-

lerischen Literatur von B. Peskina grofler Nachfrage.

Um die Aufmerksamkeit der Leser, besonders der Jugend, auf aktuelle
Fragen der Gegenwart zu lenken, und ihr systematisches Lesen zu for-
dern, kann der Bibliothekar das von der Staatlichen Lenin-Bibliothek
unter dem Gesamttitel ,,Hilfsmittel fiir den Leser” herausgegebene Mate-
rial verwenden. Die Lieferung dieses Handbuches umfafit 15 Lesepléne,
von denen jeder auf einem besonderen Blatt gedruckt ist. Die Thematik
dieser Pliane ist sehr aktuell: ,Die Sowjetunion in der Vorhut des
Kampfes fiir den Frieden®, ,,Wie muffl der Sowjetmensch sein?“, ,Der
kimpferische Weg des Komsomol®, ,Die Weiten und Reichtiimer usdseres
Vaterlandes®, ,,Was sollen wir iiber den Stalinschen Plan zur Umgestal-
tung der Natur lesen?”, ,Wie ist das Kolchosdorf in unseren Tagen?
»Was soll ich werden? Lies iiber interessante Berufe® usw.

Den vom Leser gewihlten Leseplan legt der Bibliothekar in das Leser-
formular und vermerkt auf ihm in der Folge die vom Leser gelesenen
Biicher.

Mit Hilfe der verschiedenen bibliographischen Hilfsmittel, besonders
mit Hilfe der Lesepline, erzieht der Bibliothekar den Leser zur syste-
matischen Durcharbeitung der wichtigsten Wissensgebiete und der
aktuellen Themen. Natiirlich ist das keine einfache Sache, sondern ein
komplizierter pidagogischer Prozef, der vom Bibliothekar eine geschickte
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Leserbetreuung und ebenso eine erzieherische Arbeit verlangt, um das
Interesse des Lesers fiir wissenschaftliche Fragen und fiir die besten
Werke der kunstlerischen Literatur zu erwecken. Dieser Prozefl wird
erleichtert durch den bei der Jugend vorhandenen Wissensdrang, durch
das Bestreben, ihren kulturellen Gesichtskreis zu erweitern und ihre
fachliche Qualifikation zu erhéhen. Die Aufgabe des Bibliothekars ist
es, dem Leser dabei zu helfen. Der Erfolg der Anleitung der Lektiire
héangt weitgehend davon ab, ob der Bibliothekar es versteht, den Leser
fiir die Literatur mit hohem Ideengehalt zu interessieren. Die Werbung
fiir das Buch setzt beim Bibliothekar gute Kenntnisse der wissenschaft-
lichen und kiinstlerischen Literatur voraus.

Der Bibliothekar mufy vor allem den Leser auf die Grundidee und das
Thema des Werks aufmerksam machen. Gibt der Bibliothekar dem
Leser zum Beispiel den Roman von S. Babajewski ,,Der Ritter des
Goldenen Sterns“, so kann er erwihnen, daf’ dieses Werk dem sozia-
listischen Aufbau im Dorf gewidmet ist und zeigt, wie sich die Aktivitit
der Massen bei der Umgestaltung des Lebens und beim Aufbau des
Kommunismus entfaltet und wichst. Im Gesprich mit dem Leser kann
der Bibliothekar auch hinzufiigen, dafy der Roman von S. Babajewski
in vielen Teilen der Sowjetunion als Aufforderung zur Erhohung der
Aktivitat bei der Erfiillung der Produktionspline, zum Bau von Deichen,
Elektrizitatswerken u. 4. wirkte. Den Inhalt des Buches wird man seht
knapp wiedergeben, eine ausfiihrliche Darstellung vermindert das Inter-
esse des Lesers fiir das Buch. Ist der Verfasser des Buches dem Leser
gut bekannt, so kann man sich mit sehr kurzen Hinweisen begniigen.
Ist der Verfasser des Buches dem Leser unbekannt, so wird man einige
Tatsachen aus dem Leben des Schriftstellers erwihnen, die zu einer
klaren Vorstellung vom Schaffen des Schriftstellers beitragen sollen.

Hat ' die auszuleihende Schrift autobiographischen Charakter, so muf}
darauf im Gesprich mit dem Leser hingewiesen werden. Die Schilde-
rung ‘des Lebens und der heldenhaften Gestalt des Schriftstellers ist
besonders notwendig bei der Empfehlung des Romans ,,Wie der Stahl
gehirtet wurde® von N. Ostrowski, bei der Ausleihe des Buches ,,Repot-
tage unter dem Strang geschrieben” von J. Fudik und anderer Werke,
die diesen dhnlich sind und als lebensvolle Dokumente und hervor-
ragende Zeugnisse kommunistischer Standhaftigkeit und geistiger Festig-
keit zu werten sind. Spricht man iiber das Buch von Fulik, so mufl man
darauf hinweisen, daf} es kurz nach dem Tode des Verfassers mit dem
Internationalen Friedenspreis ausgezeichnet wurde.

Bei der Empfehlung solcher Biicher wie ,,Der Ritter des Goldenen
Sterns und ,Licht auf Erden® von S. Babajewski, ,,Die weille Birke*
von M. Bubennow, ,,Die Bannertriger” von A. Gontschar, ,Fern von
Moskau® von W. Ashajew, ,,Weggenossen®, ,,Menschen aus Krushilicha®
und ,Helles Ufer von W. Panowa, ,Herden auf den Strafen” von



W. Awdejew, ,,Die Belagerten* von W. Ketlinskaja, ,,In der Illegalitit auf
der Krim“ von J. Koslow, ,,Der Knirps“ von J. Likstanow, ,,Die Auf-
riihrer” von F. Gladkow, ,,Die drei Ahren” von A. Mussatow, ,,Nord-
licht“ von N. Nikitin, ,,Ernte“ von G. Nikolajewa — mufl man darauf
hinweisen, daf} diese Biicher mit dem Stalinpreis ausgezeichnet wurden.
Das trifft nicht nur fiir die genannten Biicher zu, sondern fiir jedes
Werk, das diese hohe Auszeichnung erhalten hat.

Bei der Ausleihe klassischer wissenschaftlicher Werke weist der Biblio-
thekar auf ihre Bedeutung in der Geschichte der Wissenschaften hin,
bei der Ausleihe populirwissenschaftlicher Biicher lenkt er die Aufmerk-
samkeit des Lesers auf die lebendige Schilderung der wissenschaftlichen
Theorie und auf die spannende Wiedergabe von Kenntnissen aus der
Geschichte der Wissenschaften. Zum Beispiel weist der Bibliothekar bei
der Ausgabe der mit dem Stalinpreis ausgezeichneten Biicher von N. N.
Michailow ,,Uber die Karte des Vaterlandes® und von W. Safonow ,,Die
Welt soll bliihen“ darauf hin,\ daf ihre Verfasser in kiinstlerischer Form
wichtige wissenschaftliche Probleme erdrtern: N. N. Michailow zeigt,
wie sich die Sowjetunion infolge der schopferischen Titigkeit des Sowjet-
volkes unter der Fiihrung der Partei Lenins und Stalins verwandelt hat;
W. Safonow schildert die Entartung der Wissenschaft und den Verfall
der Landwirtschaft in den kapitalistischen Lindern, erzihlt von der
Entwicklung der Mitschurinschen Biologie und den Errungenschaften
der Landwirtschaft in der UdSSR und gibt hervorragende Bilder der
groflen russischen Gelehrten Timirjasew, Dokutschajew und Mitschurin.
Um seine Worte iiberzeugender zu gestalten, liest der Bibliothekar ein-
zelne Stellen aus dem Buch vor und zeigt die Abbildungen. Empfiehlt er
zum Beispiel das Buch ,K. A. Timirjasew” von A. Jugow, so kann er
in Kiirze Timirjasew als bedeutenden russischen Gelehrten und Revo-
lutionér schildern und die lebendige Schilderung im Buch von A. Jugow
zeigen, indem er den Anfang des Kapitels ,Schreckliche Prophezeiung®
vorliest. Empfiehlt er das Buch von N. Michailow ,,Die russische Erde®,
so kann er die Beschreibung des Kremls im Anfang des ersten Kapitels
(,,Moskau®) vorlesen, die Abbildungen zeigen und die Aufmerksamkeit
des Lesers auf das letzte Kapitel (,,Das russische Volk”) lenken.

5. Die Buchriickgabe und das Gesprich des Bibliothekars mit dem Leser

Bei der Riickgabe des gelesenen Buches teilen einige Leser ihre Ein-
driicke dariiber von selbst dem Bibliothekar mit. Die Auferungen iiber
das Buch helfen dem Bibliothekar sowohl den Leser als auch das Buch
kennenzulernen. Nicht alle Leser duflern sich zu den gelesenen Biichern,
manche sind verlegen oder scheuen sich, ihre Meinung zu sagen. Der
Bibliothekar bemiiht sich, mit solchen Lesern ein Gesprich anzukniipfen,
um zu klidren, ob der Leser das Buch verstanden und ob es ihm ge-
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fallen hat, da hiervon die weitere Literaturwahl fiir den Leser beein-
flufit wird.

Hat das Buch dem Leser gefallen, hat ihn dessen Thema interessiert,
so ist es moglich, ihm einige Biicher mit dhnlicher, das Gelesene er-
ganzender Thematik vorzuschlagen. Dem Leser hat zum Beispiel das
Werk von Furmanow , Tschapajew® gefallen, ihn hat das Heldentum
des Biirgerkrieges interessiert; der Bibliothekar kann ihm also andere
Werke tiber dasselbe Thema, zum Beispiel ,,Wie der Stahl gehirtet
wurde” von N. Ostrowski, ,,Brot“ von A. N. Tolstoi, ,,Die Neunzehn®
von A. Fadejew, ,,Der eiserne Strom* von A. Serafimowitsch, ,,Kotschubei‘
von A. Perwenzew, ,,Parchomenko® von W. Iwanow anbieten. Will der
Leser sich mit der Periode des Biirgerkrieges eingehender beschiftigen,
so mufl man ihm das VIIL. Kapitel des ,Kurzen Lehrgangs der Ge-
schichte der KPdSU (B)“, Werke von Lenin und Stalin, die sich auf die
Periode des Biirgerkrieges und der ausldndischen militdrischen Inter-
ventidn beziehen, empfehlen.

Erklart der Leser bei der Riickgabe eines, sagen wir naturwissenschaft-
lichen Buches, es habe ihm nicht gefallen, so wird man die Griinde hier-
fiir suchen missen. Vielleicht interessiert den Leser das Thema nicht,
und er wiinscht ein Buch tiber andere Fragen zu lesen, vielleicht inter-
essiert den Leser zwar die Frage, aber die Schilderung in dem betreffen-
den Buch ist ihm unverstindlich.

Auch wenn sich der Leser bei der Auswahl der Biicher an cinen mit
Hilfe des Bibliothekars auf Grund des entsprechenden bibliographischen
Handbuches ausgearbeiteten Leseplan hilt, entbindet das den Biblio-
thekar nicht von der Notwendigkeit, sich mit dem Leser bei der Riick-
gabe jedes Buches zu unterhalten. Dem Leseplan datf man nicht mecha-
nisch folgen, man muf} im Gesprich mit dem Leser zu klidren suchen,
ob der Plan gliicklich zusammengestellt ist, ob Verbesserungen vorge-
nommen werden konnen, ob der Plan durch Hinzunahme neuer Biicher
erganzt, die Thematik der Lektiire erweitert werden kann usw.; man
muf} feststellen, in welchem Mafle der Leser das Gelesene verstanden,
ob er den Grundgedanken und die wichtigsten Thesen des Verfassers
aufgenommen hat. Hat der Leser den Inhalt des Buches im allgemeinen
begriffen, sind ihm aber einige einzelnen Stellen unverstindlich geblieben,
so bemiiht sich der Bibliothekar, sie ihm unter Benutzung von Nach-
schlagewerken, Woérterbiichern und anderer Hilfsmittel zu erkliren.
Kann der Bibliothekar keine vollstindige Klarstellung der vom Leser
nicht verstandenen Stellen erzielen, so verweist er ihn an einen Agronom,
Lehrer usw., der Fachmann ist und Auskunft geben kann.

Einige Leser schreiben auf Bitte des Bibliothekars ihre Meinung iiber
das Buch nieder. Wenn der Bibliothekar eine Reihe von Leserurteilen
gesammelt hat, stellt er sie zu einem Album oder ecinem Plakat zu-



sammen. Solches Material ist ein iiberzeugendes Mittel der Werbung
fiir das Buch bei den Lesern der Bibliothek. Die interessantesten Leser-
urteile iiber die Biicher kann man den Verlagen oder Schriftstellern
senden.

Das Gespriach mit dem Leser bei der Riickgabe der Biicher gibt dem
Bibliothekar Anregungen fiir die weitere Empfehlung von Literatur,
hilft ihm, die Interessen des Lesers und das Anwachsen seiner Bediirf-
nisse zu beurteilen und sich iiber die weitere Arbeit mit diesem Leser
klarzuwerden. Seine Schlufifolgerungen und Beobachtungen soll der
Bibliothekar nach Beendigung der Ausleihe oder am folgenden Tage
wihrend der Ausleihvorbereitung ins Leserformular (auf der letzten
Seite im Abschnitt ,,Bemerkungen des Bibliothekars“) oder in einem
besonderen ,Tagebuch des Bibliothekars“ eintragen. Derartige Ein-
tragungen zeigen die Leserwiinsche, lassen die ,Leserbiographie” ent-
stehen und machen die weiteren Aufgaben in der Anleitung der Lektiire
sichtbar.

Wir haben in Kiirze die Methodik der Anleitung der Lektiire betrachtet.
Sie beginnt mit dem Studium der Leserinteressen und der Bestimmung,
wie die kulturell-aufklirende Arbeit mit den Lesern zu fiithren ist; sie
driickt sich darin aus, dafl man die Aufmerksamkeit des Lesers auf die
aktuellen Fragen der Gegenwart lenkt und ihm die wettvollste wissen-
schaftliche und kiinstlerische Literatur empfiehlt. Die Anleitung der Lek-
ture ist die aktive Beeinflussung des Inhalts und der Methodik der Lek-
tiire durch die Bibliothek, um die Leser in kommunistischem Sinne zu et-
ziehen und ihr ideell-politisches Niveau und ihre berufliche Qualifika-
tion zu erhéhen.

6. Die technische Arbeit in der Ausleihe | Die Registrierung der Leser

Die technische Arbeit in der Ausleihe besteht aus:

1. dem Verzeichnen der an die Leser ausgegebenen Biicher,

2. dem Einordnen der Leserformulare und Buchkarten,

3. dem Registrieren der Leser und ihrer Bibliotheksbesuche,

4. aus der Zihlung der ausgegebenen Biicher und Eintragung dieser
Zahlen in das statistische Bibliothekstagebuch.

Der Hauptnachweis fiir die Ausleihe des Buches an den Leser ist das

Leserformular. Auf die ersten Seiten des Formulars werden Angaben

iiber den Leser eingetragen, auf die folgenden Seiten die an den Leser

ausgelichenen Biicher.

Auf dem Leserformular wird cine laufende Nummer, die der Leser bis

zur folgenden Neuregistrierung jeweils am 1. Januar behilt, verzeichnet.

Bei Abmeldung des Lesers aus der Bibliothek bleibt seine Nummer un-

besetzt und wird bis zur folgenden Neuregistrierung keinem anderen

Leser gegeben. In der Bibliothek wird ein alphabetisches Verzeichnis

Lesernummer
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oder eine alphabetische Kartei aller Leser gefiihct. Von jedem Leser
werden Familienname, Vor- und Vatersname, Anmeldungsdatum, lau-
fende Nummer und Wohnungsanschrift des Lesers notiert. Scheidet der
Leser aus der Bibliothek aus, so wird dies im Verzeichnis oder in der
Kartei vermerkt. Benutzt der Leser Biicher verschiedener Abteilungen
der Bibliothek, so erhilt er zwar iiberall die gleiche Nummer wie in der
Ausleihe, doch werden auch in den anderen Abteilungen Formulare fiir

die Leser ausgestellt. Diese Formulare konnen aufler der einen Nummer

noch die laufende Nummer haben, die der Leser in den anderen Ab-
teilungen erhalten hat. (Diese Doppelnummer wird in Bruchform ge-
schrieben, wobei der Zihler des Bruchs die Hauptnummer ist, unter
der der Leser in der Ausleihe eingetragen ist.)

Auf der zweiten und dritten Seite des Leserformulars werden Riickgabe-
datum, Inventarnummer, Abteilung, Verfasser und Titel des Buches,
das dem Leser nach Hause ausgeliehen wurde, vermerkt. Der Leser be-
stitigt durch seine Unterschrift den Empfang jedes Buches. Nach Riick-
gabe des Buches streicht der Bibliothekar die Unterschrift in Gegen-
wart des Lesers durch. Das Riickgabedatum wird auf dem Fristblatt
zur Kenntnis des Lesers eingetragen. Wenn die Leserformulare in det
Reihenfolge ihrer Nummern geordnet werden, mufs auf dem Fristblatt
auch die Lesernummer verzeichnet werden.

Die Buchkarte wird bei der Ausgabe eines Buches aus dem im Buch
befindlichen Buchkartentischchen herausgenommen und ins Leserformular
gelegt. Um das Herausfallen der Buchkarten aus den Leserformularen
zu vermeiden, werden an die Formulare Tiaschchen geklebt. Auf der
Buchkarte wird das Riickgabedatum und die Lesernummer vermerkt,
die — um den Leser nicht aufzuhalten — erst nach der Ausgabe der
Biicher eingetragen werden. Die Leserformulare mit den inliegenden
Buchkarten werden nach dem Riickgabedatum der Biicher und innerhalb
eines Riickgabedatums nach dem Alphabet der Familiennamen der Leser
oder nach den Lesernummern geordnet.

Nach Beendigung der Ausleihe zieht der Bibliothekar das Fazit der
Arbeit des Tages und trigt das Ergebnis in das Bibliothekstagebuch
ein. Der erste Teil des Tagebuchs dient der Registrierung der Leser
und ihrer Bibliotheksbesuche (s. Abb. 16a). Zunichst wird die Zahl der
Leser am Monatsanfang, dann wird téglich die Zahl der neu angemel-
deten Leser eingetragen. Die ausgeschiedenen Leser werden einmal im
Monat durch Zahlen ihrer beiseite gelegten Leserformulare verzeichnet.
Als ausgeschieden werden diejenigen Leser betrachtet, die erklart haben,
daf sie die Bibliotheksbenutzung einstellen. Leser, die aus der Bibliothek
ausgeschieden sind, sie aber nach einiger Zeit wieder benutzen, werden
als neu angemeldete Leser betrachtet. Am Monatsende wird der Zu-
gang und Abgang an Lesern festgestellt. Zu der Leserzahl am Ersten
des Berichtsmonats wird die Zahl der Neuangemeldeten hinzugezahlt,



dann wird die Zahl der ausgeschiedenen Leser abgezogen; dadurch er-
hilt man die Leserzahl der Bibliothek am Ersten des folgenden Monats.
Die Gesamtzahl der Leser wird auflerdem noch nach dem Geschlecht,
dem Alter (bis 16 Jahre; von 16 bis 23 Jahre; iiber 23 Jahre), der Natio-
nalitit und sozialen Lage (Arbeiter, Kolchosbauern, Angestellte, Schiiler
und Sonstige) ndher bestimmt. Auffer der Eintragung, dafl zum Beispiel
an einem Tage 14 neue Leser aufgenommen wurden, wird gleichzeitig —
auf Grund der Angaben in den Leserformularen — die Aufteilung der
neuen Leser vermerkt.

Diese Angaben, am Monatsende spaltenweise zusammengezéhlt, zeigen
fiir den Anfang des folgenden Monats nicht nur die Gesamtzahl der
Leser, sondern auch ihre Zusammensetzung. Natiirlich miissen dabei
die Summen der Zahlen iiber die Verteilung der Leser nach der sozialen
Lage, dem Alter, dem Geschlecht und der Nationalitit mit der Gesamt-
zahl der Leser iibereinstimmen. Die Endzahlen fiir Dezember sind die
Zahl und Zusammensetzung der Leser fiir den 1. Januar des folgenden
Jahres und werden in den Jahresbericht der Bibliothek aufgenommen.
Am 1. Januar beginnt die Neuregistrierung der Leser.

Da jeder Besuch eines Lesers in der Bibliothek sowohl zum Buchtausch
als auch zum Lesen von Biichern im Lesesaal in der Spalte ,,Zahl der
Besuche am Tage“ festgehalten wird, darf man die Begriffe ,Leser
und ,,Besucher* nicht verwechseln. Wie oft auch ein Leser im Laufe des
Jahres in die Bibliothek kommt — als Leser wird er nur einmal, bei der
Ausfiillung seines Formulars, als Besucher aber jedesmal registriert. Die
Zahl der Besucher ist daher immer grofier als die Zahl der Leser.

7. Die Registrierung der ausgelichenen Biicher, Broschiiren
und Zeitschriften

Dariiber, wie angespannt eine Bibliothek arbeitet, in welchem Mafie
ihr Bestand ausgenutzt wird, kann man auf Grund der Zahl der Buch-
ausleihen urteilen. Die Registrierung der ausgeliehenen Biicher erfolgt
tiglich. Das Ergebnis wird im Bibliothekstagebuch im zweiten Teil ein-
getragen (s. Abb. 16b).

Im Bibliothekstagebuch wird ‘zun:'a'.chst die Gesamtzahl der ausgelichenen
Biicher, Broschiiren und Zeitschriften eingetragen, dann werden diese
aufgeteilt in 1. gesellschaftspolitische Literatur (unter besonderer Angabe
der Schriften von Marx, Engels, Lenin und Stalin und der militirischen
Literatur), 2. Naturwissenschaften und Mathematik, 3. Technik (ohne
Landwirtschaft und Medizin), 4. Landwirtschaft, 5. kiinstlerische Lite-
ratur, 6. Kinderliteratur, 7. sonstige Literatur (Biicher allgemeinen In-
halts, Sprachwissenschaft, Medizin, Kunst, Literaturwissenschaft, Geo-
graphie, Biographien). In die folgenden zwei unausgefiillten Spalten wer-
den die Biicher eingetragen, die infolge der besonderen Aktualitit ihrer
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Thematik zu diesem Zeitpunkt gesondert gezihlt werden sollen. Die
dann folgenden zwei Spalten sind fiir die Eintragung von Biichern, die
im Leihverkehr oder in der Fernleihe ausgelichen wurden, bestimmt.
Am Monatsende werden die Ergebnisse der Ausgabe von Biichern, Zeit-
schriften und Broschiiren festgestellt.

Die Verteilung der ausgelichenen Biicher nach Abteilungen kennzeichnet
den Inhalt der Bibliotheksarbeit. Ist in der Bibliothek die agitatorische
Massenarbeit gut entwickelt, so findet das seinen Ausdruck in einer
zahlenmiafig groflen Ausleihe gesellschaftspolitischer Literatur. Entfillt
der iiberwiegende Anteil der ausgelichenen Biicher auf die Belletristik,
so dringt sich unwillkiirlich die Folgerung auf, daf} die Bibliothek die
wissenschaftliche Literatur nicht geniigend propagiert. Recht wichtig sind
die Zahlenangaben iber die Ausleihe der Werke von Marx, Engels,
Lenin und Stalin, da man nach diesen Angaben die Arbeit der Bibliothek
mit der marxistisch-ledinistischen Literatur beurteilen kann. Im Zu-
sammenhang mit den Aufgabefi der wissenschaftlich-aufklarenden Propa-
ganda besitzt die Zahl der ausgegebenen naturwissenschaftlichen Biicher
besondere Bedeutung.

Das Ergebnis der Registrierung der ausgeliehenen Biicher mufl vom
Bibliotheksleiter durchgearbeitet, bei der Arbeitsbesprechung der Biblio-
thekare gemeinsam mit dem Leseraktiv beraten und fiir die weitere
Arbeit berticksichtigt werden.

8. Die Einrichtung des Ausleibraumes

Die Ausleihe ist nicht nur der Ort der Literaturausgabe nach Hause,
sondern auch der Ort der Massenpropagierung von Biichern. Es ist un-
bedingt dafiir zu sorgen, dal der Ausleihraum sauber und in Ordnung
gehalten, dafl ihm ein kulturelles Aussehen verlichen wird, daf’ er ge-
bithrend ausgestattet und eingerichtet ist.

Den Ausleihraum mufl man mit Abbildungen der Fiithrer von Partei
und Regierung, der bedeutenden Schriftsteller und Gelehrten, mit poli-
tischen Losungen und Plakaten schmiicken. Auflerdem werden im Aus-
leihraum spezielle bibliothekarische Losungen — iiber das Lesen, die
Bedeutung der Biicher usw. -, empfehlende Literaturverzeichnisse,
Bibliotheksplakate, die Benutzungsordnung, Bekanntmachungen der
Bibliothek iiber demnichst stattfindende Massenveranstaltungen ange-
bracht. Hat die Bibliothek keinen Lesesaal, so miissen im Ausleihraum
die Auskunftstafel, die Bibliothekswandzeitung oder die Leserurteile iber
Biicher, der Kalender der Gedenktage mit den Literaturangaben zu
jedem Gedenktag, die geographischen Karten und der Schaukasten ,,Neu-
erscheinungen® und dhnliches ihren Platz finden. Im Ausleihraum werden
auch Buchausstellungen veranstaltet. Hat man hierfiir keinen besonderen
Platz, so kann man dafiir die Seitenwinde der neben dem Tisch der
Biicherausleihe stehenden Biicherregale benutzen.



Auf einen besonderen Tisch kommen die Kataloge der Bibliothek. Die
thematischen Karteien und Hilfskiisten mit der besonders empfehlens-
werten Literatur stehen auf der Theke in greifbarer Nihe des Biblio-
thekars. Ein besonderes Tischchen dient zur Auslage der neuesten Num-
mern der Zeitungen und Zeitschriften. Damit die Ausleihe in ihrem
AuBeren der Buchpropaganda dient, mufl man der Ausstattung des Aus-
leihraumes sehr grofle Aufmerksamkeit und Sorgfalt zuwenden.

9. Die Leserbetrenuung im Lesesaal

Der Lesesaal ist dazu bestimmt, die Leser in der Bibliothek selbst mit Die Einrichtung

Biichern, Zeitungen und Zeitschriften zu versorgen, ohne dafl diese nach
Hause ausgelichen werden.

Im Lesesaal miissen alle Bedingungen fiir ein ruhiges und produktives
Arbeiten am Buch geschaffen sein. Unerldflich ist die Sorge fiir gute
Lichtverhiltnisse, fiir Tageslicht und kiinstliche Beleuchtung. In die
Mitte des Zimmers stellt man einen groflen ovalen oder viereckigen
Tisch, an dem die Besucher die neuen Zeitungen und Zeitschriften lesen.
Wiinschenswert ist die Aufstellung einiger kleiner Tische (mit Tisch-
lampe und Tintenfaf) fiir je ein oder zwei Personen an den Winden;
kleine Tische sind besonders fiir diejenigen geeignet, die den Lesesaal
fir lingere Studien benutzen. Die Tischchen miissen im rechten Winkel
zu den Fenstern stehen, und das Licht mufl von links auf sie fallen.
Fir eine gute Ventilation des Lesesaals ist zu sorgen; das Rauchen im
Lesesaal ist grundsitzlich verboten. Im Lesesaal hat vollige Ruhe zu
herrschen; Gespriache zwischen den Lesern sind nicht gestattet, Ge-
sprache des Bibliothekars mit den Lesern werden halblaut gefiihrt.
Um den Laut der Schritte zu dampfen, ist es angebracht, in den Durch-
gangen zwischen den Tischen Liufer zu legen. Die Sauberkeit und Ord-
nung im Lesesaal mufl aufrechterhalten werden, tiglich ist Staub zu
wischen, der Fuflboden aufzuwischen, die Anhéufung unnétiger Sachen ist
zu vermeiden. Aufler Regalen sind im Lesesaal nur an den Winden
befestigte Biicherbretter sowie Biicherschrinke zuldssig.

Der Buchbestand des Lesesaals wird so ausgewidhlt, dafl keine iiber-
flissigen, wenig verwendbaren Biicher vorhanden sind und die unent-
behrliche Literatur zur Hand ist. In erster Linie miissen im Lesesaal
folgende Werke bereitgestellt werden:

1. die Werke der Begriinder des Marxismus-Leninismus in Form von
gesammelten Werken, ausgewihlten Schriften, thematischen Samm-
lungen und einzelnen Arbeiten,

2. die laufende Massenagitationsliteratur,

3. die Standardwerke aus allen Wissengebieten (Geschichte, Geographie,
Naturwissenschaft, Landwirtschaft, Technik),

4. die Neuerscheinungen wissenschaftlicher und kiinstlerischer Literatur,

des Lesesaals
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5. die besten Werke der klassischen Literatur der Volker der UdSSR,
der sowjetischen Literatur und der fortschrittlichen internationalen
Literatur,

6. Lehrbiicher und Lehrmittel,

7. Nachschlagewerke (Enzyklopadien, Worterbiicher u. &.),

8. periodische Schriften (Zeitschriften und Zeitungen).

Die neuerschienenen periodischen Schriften kommen zuerst in den Lese-
saal. Fir die Ausleihe stehen nur die zweiten Exemplare der Zeit-
schriften zur Verfiigung. Die periodischen Zeitschriften des Vorjahres
werden dem Hauptbestand der Bibliothek zugefiithrt. Auch die vor-
handenen und neueingehenden Lehrbiicher und Nachschlagewerke sind
in erster Linie fiir den Lesesaal bestimmt, nur Dubletten kommen in
den Ausleihbestand, da der Lesesaal der Hauptort der Arbeit mit
periodischer Literatur, Lehtbiichern und Nachschlagewerken ist.

Im Lesesaal werden auch Alben mit Anschauungsmaterial zur Geschichte
der UdSSR und zur Geschichte der KPdSU (B), Alben mit Anschauungs-
material des Staatsverlages fiir kulturell-aufklirende Literatur (,,Die
Entstehung des Lebens auf der Erde”, ,,Die Entwicklung des Lebens auf
der Erde“, ,,Das Leben der Pflanze® usw.), geographische Atlanten, teure
Werke, zum Beispiel kunstgeschichtliche Biicher, akademische Klassiker-
ausgaben u. 4. untergebracht. Andererseits werden ‘auch Biicher, nach
denen eine Massennachfrage herrscht und von denen in der ersten Zeit
nur ein Exemplar vorhanden ist, in den Lesesaal gestellt, wodurch ein
starker Buchumlauf, eine grofiere Ausnutzung des Buchbestandes er-
reicht wird. Die letzten Nummern der Zeitschriften werden auf einem
Tisch ausgelegt oder in einen Schaukasten ,Neue Zeitschriften” ge-
stellt. Der Leser kann mehrere Zeitschriften durchsehen und diejenige
auswihlen, die ihn interessiert. Massenbroschiiren werden in Hilfskisten
untergebracht und ebenfalls den Lesern zur Durchsicht zur Verfiigung
gestellt. Nachschlagewerke werden in einem Schrank oder in einem
besonderen Fach oder in einem Regal, die monatsweise zusammen-
gebundenen Zeitungen in Fichern oder in speziell zur Aufbewahrung
von Zeitungen bestimmten Regalen untergebracht.

Auf einem besonderen Tischchen sind die Kataloge des Lesesaals unter-
gebracht, die thematischen Karteien der Zeitschriften- und Zeitungs-
aufsitze, die bibliographischen Verzeichnisse, die Mappen mit Rezen-
sionen und die Alben mit Leserurteilen iiber Biicher. Im Lesesaal wird
eine anschauliche Buchpropaganda durchgefiihrt; es werden Bibliotheks-
plakate ausgehidngt und eine Reihe von Buchausstellungen veranstaltet,
unbedingt aber die Ausstellung von Neuerscheinungen. Der Lesesaal
ist der Platz fiir die Arbeit mit periodischer Literatur; im Lesesaal ist
der Schaukasten ,,Letzte Neuigkeiten; im Lesesaal wird der gemeinsame
Rundfunkempfang der wichtigsten Mitteilungen durchgefiihtt; im Lese-



saal befindet sich eine geographische Karte, Mappen mit Zeitungsaus-
schnitten, die empfehlenden Literaturverzeichnisse u. &.

Ebenso wie in der Ausleihe wird im Lesesaal individuelle Arbeit mit
dem Leser geleistet und dem Selbststudium jede Hilfe erwiesen. Der
Bibliothekar hat hier die Moglichkeit, nicht nur mit dem Leser bei der
Ausgabe und Riickgabe der Biicher zu plaudern, sondern ihm auch
bei der Arbeit am Buch zu helfen, unverstanden gebliebene Stellen im
Buch zu erkliren und anschaulich die Verwendung der Kataloge und
bibliographischen Materialien darzulegen.

Die Technik der Biicherausgabe ist im Lesesaal ungefdhr ebenso wie
in der Ausleihe. In Stadt- und Rayonbibliotheken, die einen besonderen
Lesesaal mit eigenem Buchbestand haben, wird fiir jeden Leser ein
Leserformular ausgestellt, in das die Angaben iiber die ausgegebenen
Biicher eingetragen werden. Der Leser bestitigt den Empfang der
Biicher durch seine Unterschrift, die bei der Riickgabe durchgestrichen
wird. Die Formulare der Leser, die den Lesesaal im Laufe des Tages
besucht haben, werden getrennt aufgestellt; danach wird die Zahl der
Besucher des Lesesaals am jeweiligen Tage festgestellt. Die Zahl der
ausgegebenen Biicher wird nach den Vermerken in den Leserformularen
errechnet. Befindet sich der Lesesaal in demselben Raum wie die Aus-
leihe und besitzt er keinen selbstindigen Bestand, so vereinfacht sich
die Technik der Biicherausgabe. Die Leser erhalten Biicher auf Grund
des Leserformulars der Ausleihe. Das Lesetformular kommt voriiber-
gehend in einen Kasten ,,Ausgabe im Lesesaal”. Nach Riickgabe des
Buches wird die Unterschrift des Lesers gestrichen und das Formular
auf seinen Platz gestellt.

Die im Lesesaal ausgelegten Zeitungen nehmen die Leser selbstindig,
eine Eintragung im Leserformular erfolgt nicht. Der Lesesaalangestellte
oder das diensttuende Mitglied des Leseraktivs registriert nur die Ge-
samtzahl der ausgegebenen Zeitungen: soundso viele Besucher haben
im Laufe des Tages soundso viele Zeitungen benutzt. Das Etgebnis
der Arbeit im Lesesaal (die Zahl der neu angemeldeten Leser, die Zahl
der Besucher, die Zahl der ausgegebenen Biicher, Broschiiren und Zeit-
schriften) wird ins Bibliothekstagebuch eingetragen. Das Ergebnis der
tiglichen Ausgabe von Zeitungen wird in der letzten Spalte des Tage-
buches vor den Bemerkungen vermerkt.

Die Technik der
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DIE BIBLIOGRAPHISCHE AUSKUNFTSERTEILUNG
DER BIBLIOTHEK

1. Die Aufgaben der bibliographischen Auskunftserteilung

Die Leser wenden sich mit den verschiedensten Anfragen politischer,
allgemeinbildender und praktischer Art an die Bibliothek. Sie bitten,
die Werke der Klassiker des Marxismus-Leninismus auszuwihlen, ein
Verzeichnis der Literatur iiber die internationale Lage, iiber den Volks-
wirtschaftsplan oder den kulturellen Aufbau in der UdSSR zusammen-
zustellen, auf Fragen zu antworten, die mit den Mafinahmen zur Ver-
besserung der Landwirtschaft, mit den Erfahrungen der Stachanow-
Arbeit, mit den neuesten Errungenschaften der Wissenschaft und Technik
oder den Erfolgen der Literatur und Kunst verbunden sind; sie inter-
essieren sich fiir die Angelegenheiten ihres Ortes, Gebietes oder Rayons,
fiir Fragen der Bildung und des Selbststudiums. Die Propagandisten
und Agitatoren, die Mechanisatoren und Fachleute der Landwirtschaft,
das Kolchosaktiv, die landliche Intelligenz, die Schiiler kommen zur
Bibliothek mit ihren Wiinschen, suchen Antwort auf Fragen, die bei der
Lektiire entstanden sind. Ortliche Behorden und Organisationen wenden
sich nicht selten an die Bibliothek, um Material und Hilfsmittel, die sie
bei der Losung wirtschaftlicher, betrieblicher und kultureller Probleme
brauchen, zu erhalten.

Auf die Anfragen der Leser antwortet die Bibliothek, sie erteilt Aus-
kiinfte, empfiehlt Literatur, die zur Losung der Fragen beitragen. Die
Auskunftserteilung der Bibliothek ist mit der Propagierung der wert-
vollen Literatur eng verbunden und eine der wichtigsten Formen der
Anleitung der Lektiire. !

Die Hauptaufgaben der Auskunftserteilung der Massenbibliotheken sind
folgende:

1. den Lesern die Beschliisse von Partei und Regierung, Fragen
der gegenwirtigen Politik und der internationalen Lage zu er-
klaren;

2. den Lesern bei der Erwerbung der notwendigen Kenntnisse
auf den verschiedenen Gebieten der Wissenschaft und Technik,
in der Landwirtschaft, Literatur und Kunst zu helfen;

3. den ortlichen Betrieben, Behérden und Organisationen bei ihrer
Arbeit zu helfen, besonders bei der Aneignung neuer Produk-
tionsmethoden und der Ausnutzung ortlicher Reserven.



Man unterscheidet bei den Auskiinften, die die Bibliotheken erteilen, pie Arten der

zwei Arten:

a) Auskiinfte iiber Tatsachen (wie die Aufnahmebedingungen in
eine Hochschule sind, wo irgendeine Stadt liegt, wann dies
oder jenes Ereignis vor sich gegangen ist usw.) und

b) bibliographische Auskiinfte (was man iiber das Leben und
Schaffen Lenins und Stalins, iiber den Stalinschen Plan zur Um-
gestaltung der Natut, iiber das Statut des landwirtschaftlichen
Artels, iiber die Entstehung und Entwicklung des Lebens auf der
Erde, iiber die Geschichte der Technik lesen soll).

Ihre Auskunftserteilung verbindet die Bibliothek mit der Propagierung
von Biichern, Zeitschriften und Zeitungen, indem sie die Auskiinfte mit
der Empfehlung von Literatur verbindet. Auskiinfte iiber Tatsachen,
Auskiinfte juristischer und #hnlicher Art erteilt die Bibliothek in der
Mehrzahl der Fille ebenfalls in bibliographischer Form, das heifit sie
verweist auf Nachschlagewerke und Gesetzessammlungen, in denen der
Leser die Antwort auf die ihn interessierenden Fragen finden kann.

2. Die Organisation der bibliographischen Auskunftserteilung
Die Bibliothek mufl die Bevolkerung des Ortes weitgehend dariiber
unterrichten, dafl jeder Werktitige in der Bibliothek Auskunft, Rat,
Konsultation zu den Fragen der Lektiire erhalten kann.

In der Herzen-Gebietsbibliothek in Kirow war zum Beispiel folgende
Bekanntmachung iiber die Arbeit der Auskunftsabteilung aufgehingt:

»Wir bitten, sich wegen Auskiinften an die bibliographische Aus-
kunftsabteilung der Herzen-Gebietsbibliothek, Kirow, Herzenstr. 50,
Telefon 88-18, zu wenden.
Die bibliographische Auskunftsabteilung der Herzen-Bibliothek er-
weist Lesern, Organisationen, Behérden und Bibliotheken des Ge-
biets und der Stadt Hilfe bei der Auswahl der benétigten Literatur,
bei der Beurteilung eines ausgewidhlten Buches oder Verfassers, sie
erteilt den Lesern Auskiinfte und Ratschlige iiber das Lesen von
Biichern, stellt Verzeichnisse von Biichern zur Lektiire zusammen
und erteilt an Hand der Bibliothekskataloge Auskiinfte.
Die Abteilung verfiigt tiber eine grofle Anzahl Enzyklopidien,
Woarterbiicher, thematischer Karteien zu den aktuellen Fragen. An-
fragen von Lesern und Organisationen werden schriftlich und tele-
fonisch entgegengenommen und innerhalb von zwei bis drei Tagen
beantwortet.
Die bibliographische Auskunftsabteilung arbeitet téiglich von 10 Uhr
frith bis 10 Uhr abends.” ‘
Dieselbe Bekanntmachung, in Form eines kleinen Flugblatts (3hnlich
einer Einladungskarte) gedruckt, war von der Bibliothek an die Be-
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horden, Betriebe und Otganisationen der Stadt Kirow, an alle Redak-
tionen der Rayon- und Betriebszeitungen, an alle Stadt-, Rayon- und
Dorfbibliotheken im Gebiet Kirow verschickt worden. Auflerdem waren
an die Redaktionen der Zeitungen Briefe geschickt worden, mit der
Bitte, die von der Bibliothek zusammengestellten Buchiibersichten abzu-
drucken; an die Behorden und Betriebe Briefe, mit dem Angebot, nach
ihren Wiinschen thematische Neuerscheinungslisten zusammenzustellen.

Ferner versandte die Bibliothek an einzelne Personen informatorische
Briefe folgender Art:

Mitteilung iiber neue Biicher

An

Die Herzen-Bibliothek hat eine Reihe neuer, duflerst interessanter
und niitzlicher Biicher erhalten, darunter:

Lfd. Nr. Verfasser Titel Seitenzahl

Auch unsere besten Rayonbibliotheken propagieren ihre bibliographische
Auskunftserteilung in starkem Mafle, sie hingen in den Ridumen der
Bibliothek, des Dorfsowjets und der Kolchosverwaltungen Bekannt-
machungen auf, versenden an einzelne Leser informatorische Briefe,
geben in Versammlungen der Kolchosbauern bekannt, dafl die Biblio-
thek Auskiinfte erteilt. Es ist verstindlich, dafl die Rayon- und Dortf-
bibliotheken nicht imstande sind, bibliographische Auskiinfte in dem-
selben Umfang zu erteilen wie Gebietsbibliotheken, sic haben aber die
Moglichkeit, das Material zu benutzen, das von der bibliographischen
Abteilung der Gebietsbibliothek zusammengestellt ist, sei es die Emp-
fehlungsliste der Neuerscheinungen, sei es eine kleine bibliographische
Auskunft zu einer speziellen Frage. Leserfragen, die die Rayon- und
Dorfbibliotheken nicht selbst beantworten konnen, werden gegebenen-
falls der Gebietsbibliothek mit der Bitte iibersandt, nicht nur die Lite-
ratur zu nennen, sondern auch die Biicher im Leihverkehr zu iiber-
senden. Die Gebietsbibliothek ist fiir die Rayon- und Dorfbibliotheken
das Zentrum der bibliographischen Auskunftserteilung und versorgt sie
mit Literaturempfehlungslisten und den interessanten Informationen.
Eine grofe Hilfe bei der bibliographischen Auskunftserteilung kénnen
die ortlichen Fachleute, das Rayon- oder Dorfaktiv, die Mitarbeiter der
Sowjetbehdrden der Bibliothek leisten. Die fortschrittlichen Dorfbiblio-
theken ziehen Agronomen, Arzte, Lehrer heran und organisieren mit
ihrer Hilfe ein Auskunftsamt, durch das an bestimmten Tagen und zu
bestimmten Stunden Auskiinfte an die Kolchosbauern erteilt werden.
Die herangezogenen Fachleute und Aktivisten tun beim Auskunftsamt
Dienst und helfen der Bibliothek bei der Durchfiihrung von Frage-
und Antwortabenden.



Schlieflich geben die Bibliotheksangestellten Auskiinfte mit Hilfe ver-
schiedener Hilfsmittel.

Damit der Bibliothekar in der Lage ist, die zahlreichen Leserwiinsche
zu befriedigen, die wertvolle Literatur aktiv zu propagieren und die
Leser rechtzeitig iiber die Neuerwerbungen zu unterrichten, ist es not-
wendig, einen sogenannten bibliographischen Auskunftsapparat zu
schaffen, das heif’t die notwendigen Hilfsmittel zu sammeln und Hilfs-
material in Form von Verzeichnissen, Karteien u. 4. zusammenzustellen.

3. Formen und Methoden der bibliographischen Auskunftserteilung

Beim Gespriach mit dem Leser wihrend des Biichertausches gibt der
Bibliothekar dem Leser Auskiinfte iiber das Lesen, zeigt ihm das Mate-
rial, mit dessen Hilfe man Auskunft iiber Biicher erhalten kann, wie
man eine Bibliographie benutzt, und hilft notfalls, in den Katalogen
die vom Leser benétigten Biicher herauszusuchen. Bittet ein Lesesaal-
besucher den Bibliothekar um Erkldrung eines unverstandenen Wortes
oder einer schwierigen Stelle, so gibt ihm dieser mit Hilfe eines Nach-
schlagewerkes Auskunft, wobei er ihm gleichzeitig zeigt, wie man Worter-
biicher, Enzyklopadien und andere Nachschlagewerke benutzt.

Oft mufl man, einem Leserwunsch entsprechend, Literatur zu einem
bestimmten Thema zusammenstellen. Bittet zum Beispiel ein Agitator,
ihm Literatur zur Vorbereitung einer Erorterung der Stalinschen Ver-
fassung zu empfehlen, so empfiehlt der Bibliothekar vor allen Dingen
die Rede des Genossen Stalin ,Uber den Entwurf der Verfassung
der Union der SSR“, und die Verfassung (Grundgesetz) der UdSSR;
dann stellt er mit Hilfe von Katalogen, Karteien und Verzeichnissen
ergianzende Literatur zusammen. Von den gesondert herausgegebenen
Verzeichnissen kann die Ubersicht ,,Den Waihlern iiber die Stalinsche
Verfassung”. 2., erg. Aufl. Moskau: Staatliche Lenin-Bibliothek der
UdSSR 1950. 53 S., verwendet werden. Benutzt man die , Kartei der
Bibliographie“, so kann man das in der Zeitschrift ,,Bibliotekar (Biblio-
thekar) 2/1950 abgedruckte empfehlende Verzeichnis ,,Was sollen wir
iiber die Stalinsche Verfassung lesen?* aufsuchen. Der Bibliothekar sieht
dieses bibliographische Material durch, zeigt es dem Leser und notiert
zusammen mit ihm eine Reihe der fiir den Agitator geeigneten Biicher,
Broschiiren, Zeitschriften- und Zeitungsartikel, sucht dieses Material so-
dann vor und leiht es aus.

Neben den miindlichen Auskiinften werden in den Bibliotheken auch
schriftliche Auskiinfte erteilt. Eine schriftliche Auskunft kann aus zwei
Teilen bestehen:

1. aus der Erklirung zum Wesen der Sache und

2. aus den bibliographischen Hinweisen.

Die miindliche
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Die Erkliarungen miissen genau und kurz sein; wiinschen die Leser aus-
fiihrliche Erklirungen, so werden sie auf die Literatur und an die Konsul-
tanten am Auskunftstisch verwiesen. Der bibliographische Teil der Aus-
kunft besteht gewohnlich aus einem kurzen Verzeichnis von Biichern und
Zeitschriften- und Zeitungsaufsitzen. Die Literaturhinweise richten sich
nach der Vorbildung der Leser.

In erster Reihe werden Werke der Klassiker des Marxismus-Leninismus
oder einzelne Stellen aus ihren Schriften, die sich auf das Thema der
Anfrage bezichen, empfohlen, dann Direktiven, Vortrige, Reden, Kund-
gebungen der Fiihrer von Partei und Regierung und schlieflich die
sonstige Literatur, Biicher und Aufsitze anderer Verfasser. Bei einer
Auskunft tiber den sozialistischen Wettbewerb beispielsweise mufl vor
allen Dingen auf die Arbeiten Lenins ,,Wie soll man den Wettbewerb
organisieren?”, ,,Die grofle Initiative” und auf Stalins ,Politischen Be-
richt des Zentralkomitees an den XVI. Parteitag der KPdSU (B)“ und
seine ,,Rede auf der ersten Unionsberatung der Stachanow-Leute” hin-
gewiesen werden.

Bei der bibliographischen Auskunftserteilung werden die Verzeichnisse
und anderen bibliographischen Hilfsmittel,, (s. Anm. S. 287) in weitestem
Mafle verwendet. Daneben werden die Kataloge und thematischen Kart-
teien der Bibliothek benutzt. Mit ihrer Hilfe wird festgestellt, ob die in
dem Verzeichnis aufgefiihrte Literatur vorhanden ist und es werden
zusitzlich Werke empfohlen, die nach Drucklegung des Verzeichnisses
erschienen sind. In der Auskunft mufl die wesentlichste, wichtigste und
fiir den anfragenden Leser verstindliche Literatur genannt werden.

Zu beriicksichtigen ist, daf} die Empfehlungyeincr grofen Zahl von
Biichern dem Leser nicht hilft, sondern im Gegenteil die Auswahl des
notwendigen Buches erschwert. Es geniigt in vielen Fillen, dem Leser
ein bis zwei Biicher oder Zeitschriftenaufsitze zu nennen. Fragt ein
Kolchosbauer zum Beispiel, welches Buch er lesen kénnte, um die
Mitschurinsche Biologie kennenzulernen, so wird man in der Auskunft
nur auf ein einziges Buch hinweisen: Stoletow, W. N.: ,,Die Grundlagen
der Mitschurinschen Biologie fiir den Anfinger”. 2. Aufl. Moskau: Verl.
»Der Moskauer Arbeiter” 1949. 56 S. Wenn ein Mittelschullehrer bittet,
ihm die beste Biographie Timirjasews zu nennen, so empfiehlt man ein
einziges Buch: Nowikow, S. A.: , K. A. Timirjasew”. Moskau: Staats-
verlag fiir landwirtschaftliche Literatur 1948. 110 S. (Minner der russi-
schen Agronomie). Selbstverstindlich ist es nicht immer moglich, sich auf
die Angabe von einem oder zwei Biichern zu beschrinken, doch muf}
man sich in jedem Falle bemiihen, die Auskunft nicht mit tiberflissiger
Literatur zu iiberladen.

Wiinschenswert ist es, dal die Nennung des empfohlcnen Buches dutch
eine den Inhalt erlauternde Annotation erginzt wird.



In einigen Bibliotheken gibt es fiir Leseranfragen besondere Blitter.
In Dorf- und Wanderbibliotheken dagegen werden besondere Hefte fiir
die Eintragung der Leseranfragen benutzt. Auch in Rayon- und Stadt-
bibliotheken werden alle eingehenden Anfragen in einem Heft registriert.

Die Auskunft muf3 auch duferlich klar und deutlich sein; sie wird mit
der Hand oder mit der Maschine geschrieben.

Die Auskiinfte werden auf der Informationstafel ,Antworten an die
Leser ausgehingt. Nach zwei bis drei Wochen werden die Auskiinfte
entfernt, nicht aber vernichtet, sondern in der Kartei oder Mappe der
erteilten Auskiinfte ,,Archiv der erteilten Auskiinfte“ aufbewahrt. Die
Auskiinfte werden nach folgenden Themen geordnet:

. gesellschaftspolitische Probleme
. Geschichte und Geographie

. Naturwissenschaften

. Landwirtschaft

Technik

. Literatur und Kunst

. Bildung und Selbststudium

. Sonstiges.

Das Archiv der erteilten Auskiinfte hilft — wenn es in Ordnung gehalten
wird — bei der Beantwortung von Leserfragen zu demselben Thema.
Man sollte jedoch die Auskiinfte niemals mechanisch ein zweites Mal
verwenden, sondern erst kliren, ob Thema und Ziel der Anfragen voll
und ganz ibereinstimmen, ob Vorbildung und Beruf der Leser die
gleichen sind und ob sie Literatur in demselben Umfang benétigen.
Ferner mufl man feststellen, ob seit der letzten Anfrage neue Biicher und
Aufsitze zu dem Thema erschienen sind, ob die Bibliotheksbestinde
durch neues Material, das als Quelle fiir zusitzliche bibliographische
Nachforschungen dienen konnte, ergénzt wurden.

PNOU A BN

Die bibliographische Informationstitigkeit der Massenbibliotheken hat
den Charakter der aktiven Propaganda der wertvollen Literatur. Der
Bibliothekar wartet nicht, bis ein Leser eine Anfrage iiber ein neu
erschienenes wertvolles Buch stellt, sondern unterrichtet von sich aus
die Leser miindlich oder schriftlich iiber dieses Buch. Der Bibliothekar
stellt auf Grund der thematischen Kartei der Zeitschriften- und: Zeitungs-
aufsitze sogenannte ,Vorbeugungsauskiinfte”, das sind kurze Literatur-
empfehlungslisten zu aktuellen Fragen, zusammen, und hingt sie an die
Informationstafel neben die Antworten auf Leseranfragen.

Hat der Bibliothekar die laufende Sendung der annotierten Zetteldrucke
vom Staatsverlag fiir kulturell-aufklirende Literatur erhalten, so sucht
er die Annotationen von Biichern heraus, fiir die das grofite Leser-
interesse zu erwarten ist, und heftet diese Karten an die Informations-
tafel in der Rubrik , Neue Biicher®.

Das Archiv
der erteilten
Auskiinfte
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Die Informationstitigkeit der Bibliothek ist ebenso mit der Propagie-
rung und Empfehlung der wertvollen Literatur verbunden wie die Aus-
kunftserteilung der Bibliothek. Der Unterschied zwischen diesen beiden
Arten der bibliographischen Leserbetreuung besteht darin, daBl der
Bibliothekar Auskiinfte auf tatsichliche Leseranfragen erteilt, wihrend
er Informationen iiber die Biicher gibt, indem er von einer moglichen
Anfrage der Leser ausgehend soweit als moglich die allgemeinen Inter-
essen und den Bedarf an Literatur beriicksichtigt.

Neben der Masseninformation wird in den Bibliotheken auch die Einzel-
information der Leser vorgenommen. Bei der Durchsicht einer neu ein-
gegangenen Buchsendung stellt der Bibliothekar fest, bei welchem Leser

. das eine oder andere Buch besonderes Interesse finden miifite, und legt

die Werke zuriick, von denen die leitenden Funktiondre der Partei und
des Sowijets, die Vorsitzenden der Kolchosen, die Brigadiers und die
Fachleute am Ort (Lehrer, Agronomen und Arzte) unterrichtet werden
sollten. Bei Durchsicht der neuen Zeitschriften notiert der Bibliothekar
ebenfalls Aufsitze, auf die die leitenden Funktionire, Propagandisten,
Agitatoren, Aktivisten und Mechanisatoren der Landwirtschaft, die ort-
lichen Lektoren usw. aufmerksam zu machen sind. Hat der Bibliothekar
ein Verzeichnis von Biichern und Aufsitzen, die den Leser interessieren
koénnen, zusammengestellt, so schickt er einen informatorischen Brief mit
der Post ab oder iibergibt ihn dem Leser durch ein Mitglied des Leser-
aktivs.

Ebenso wie man zum Beispiel beim Eingang eines Buches wie des ,,Hand-
buches des Kolchosvorsitzenden” hieriiber die Vorsitzenden der Kol-
chosen informieren muf, ist ihnen auch eine Mitteilung zu machen, wenn
die zweite Auflage der Broschiire des Helden der Sozialistischen Arbeit
P. I. Ashirkow: ,,Wie der Kolchos ,Kampfer® zur fiihrenden sozialistischen
Wirtschaft wurde” in der Bibliothek eintrifft. Bei Eingang methodischer
Lehrmittel fiir den Schulunterricht informiert der Bibliothekar das
Lehrerkollektiv der 6rtlichen Schule, bei neuerschienenen Biichern iiber
Gesetzgebung die Gerichtsangestellten, bei Stenogrammen offentlicher
Vorlesungen die Lektoren des Rayons oder Dotfes, usw. Die Rayon-
bibliothek in Semenowo im Gebiet Gorki iibersendet zum Beispiel an’
die Funktionire des Rayonkomitees der Partei, an das Rayonkomitee
des Komsomol, an die Sowjetimter, an die Lehrer, Fachleute der Land-
wirtschaft und Arzte auf besonderen Vordrucken Benachrichtigungen
iiber die eingegangenen Neuerscheinungen.

Jedes eingegangene Buch iiber eine spezielle Frage mufl einen Leser
finden, dem es bei der beruflichen, gesellschaftlichen oder wissenschaft-
lichen Arbeit helfen kann.

Die informatorische Leserbetreuung ist nicht selten mit der Zusendung
von Biichern im Leihverkehr oder in der Fernleihe verbunden. Dies wird
im groflen Umfang durch die Regionsbibliothek in Altai durchgefiihrt,



die zum Beispiel im Jahre 1948 an die wichtigsten Agronomen der
Rayonabteilungen fiir Landwirtschaft Briefe zusammen mit dem von
ihr herausgegebenen Literaturverzeichnis ,Fiir eine hohe Kultur des
Ackerbaus” sandte. Im Jahre 1949 stellte sie anldflich der Regions-
konferenz der Tierziichter ein Verzeichnis ,Hilfe fiir die Tierziichter®
zusammen und verschickte es an alle Bibliotheken der Region und an
die Leser, die die Fernleihe benutzen. An die Agronomen und die An-
gestellten der Versuchsstationen wurden Empfehlungslisten der Neu-
erwerbungen zu den Themen: ,,Uber das Futteranbausystem beim Acker-
bau®, ,,Uber die Pflanzen- und Tierwelt des Altai®, ,, Allgemeiner Acker-
bau. Pflanzenzucht“ gesandt. Die Veterinire erhielten eine Liste ,,Neue
Biicher iiber Tierarzneikunde®, die Lehrer eine Liste der Neuerscheinun-
gen padagogischer Literatur.

Selbstverstindlich braucht die Information iiber neue Biicher nicht un-
bedingt in Form von Briefen, Empfehlungslisten, Literaturverzeichnissen
zu erfolgen. Die Information iiber Neuerscheinungen mufl operativen
Charakter besitzen; der Bibliothekar ist verpflichtet, den Lesern unver-
ziiglich zu helfen, sobald er ein Buch oder einen Aufsatz findet, der
fir die Arbeit der Leser dienlich sein konnte. Die Leiterin der Dorf-
bibliothek in Dawydowo, Gebiet Moskau, A. Selesnewa, erzihlt:

»Unsere Dorfbibliothek half dem vereinigten Kolchos bei der Ver-
besserung der Entwicklung der gesellschaftlichen Viehzucht. Auf
die Gefliigelfarm brachte man 600 Stiick Gefliigel. Der Leiter det
Farm kannte die Futternorm und die Besonderheiten der Behand-
lung des Gefliigels nach den neuen Bedingungen nicht. Da gaben
wir den Angestellten der Gefliigelfarm Biicher iiber die Behand-
lung des Gefliigels. Die Bibliothek veranstaltete eine Versammlung
der Viehziichter, in der eine Lektion ,Die Erhaltung und die Pflege
von Jungvieh. Wege und Methoden der Erhdhung der Produk-
tivitit der Viehzucht auf der Grundlage der Lehre Mitschurins’
gehalten und eine Ubersicht der diesbeziiglichen Biicher gegeben
wurde. Es wurden auch Formulare fiir neue Leser ausgestellt und
Biicher ausgeliechen. Als die Viehziichter das nichste Mal zusammen-
kamen, sagten sie, daf’ ihnen diese Biicher eine wesentliche Hilfe
waren und daf} sie ihnen viel Niitzliches entnommen hitten.

So tragen Informationen iber neue Biicher in Verbindung mit anderen
Massenveranstaltungen (Vorlesungen und Vortrige) und der Ausgabe
der benétigten Biicher an Arbeiter verschiedener Fachrichtungen dazu
bei, die besten Erfahrungen in Industrie und Landwirtschaft zu ver-
breiten.

Die Leseranfragen konnen nicht immer durch kurze bibliographische

- Auskiinfte oder Informationsbriefe {iber neue Biicher befriedigt werden.
Will der Leser sich iiber eine Frage allseitig unterrichten, sie griindlich

Die Literatur-
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durcharbeiten oder erweist es sich als notwendig, dem Leser die Mog-
lichkeit einer Literaturauswahl in weitestem MaBe zu geben, so muf
man bibliographische Verzeichnisse oder Literaturempfehlungslisten ver-
wenden.

Da jedoch bibliographische Werke in gewissem Grade gegeniiber neu
auftauchenden aktuellen Problemen veralten, da die Leseranfragen je
nach den ortlichen Aufgaben sehr verschiedenartig sind, kann sich der
Bibliothekar aus diesen oder aus anderen Griinden in einer Reihe von
Fallen nicht mit gedruckten Hilfsmitteln begniigen, sondern muf} selb-
stindig Empfehlungslisten zusammenstellen. Selbstverstindlich erweisen
dem Bibliothekar bei dieser Arbeit die in seinen Hinden befindlichen
bibliographischen Materialien eine grofle Hilfe, da durch diese Quellen
die Auswahl und Bewertung der Druckschriften erleichtert wird. In
einigen Fillen besteht die Arbeit des Bibliothekars darin, das Empfeh-
lungsverzeichnis den Bediirfnissen der Bibliothek entsprechend anzu-
passen, aus ihm eine Reihe von Biichern auszuwihlen, die die Leser
interessieren, wobei darauf zu achten ist, da} diese Biicher auch in der
Bibliothek vorhanden sind.

Stellt man eine Literaturempfehlungsliste zusammen, so mufl man zu-
erst ihr Thema und ihre Leserbestimmung festlegen. Dem Thema muf
man eine einfache, konkrete Formulierung geben, eine Formulierung,
die das Leserinteresse finden wird, zum Beispiel ,,Wie ist die Erde
entstanden?”, ,Wie behandelt man die Saat?“, ,Wie erhoht man den
Milchertrag?“, ,,Wie bereitet man eine Lektion vor?®, ,,Wie arbeitet man
selbstindig am Buch?” usw. Ist das Thema festgelegt, so durchdenkt
der Bibliothekar das Thema griindlich an Hand von ein oder zwei wich-
tigen Handbiichern und entwitft auf Grund dieses Studiums den Plan
ciner Empfehlungsliste, das heif}t er bestimmt die Abschnitte der Liste
und ihre Reihenfolge. Der durchdachte und ausgearbeitete Plan der
Empfehlungsliste ist eine wichtige Voraussetzung fiir die Schaffung des
bibliographischen Hilfsmittels, das durch die Empfehlung der ent-
sprechenden Literatur eine Reihe von Ideen folgerichtig entwickelt. Unter
Benutzung von Katalogen, Karteien und bibliographischem Material
notiert der Bibliothekar dann provisorisch einige Biicher und Zeit-
schriftenaufsitze zu dem betreffenden Thema. Er lernt diese Schriften
direkt oder durch Rezensionen kennen, wihlt die Literatur aus, die eine
gute Beurteilung in der Presse gefunden hat und fiir die gegebene Leser-
gruppe am besten geeignet ist. Im Verlauf dieses Eindringens in die
Materie wird eine Kartei der Biicher und Aufsitze, die in die Liste
aufgenommen zu werden verdienen, zusammengestellt. Der Bibliothekar
bemiiht sich, dieses Material mit selbstindig verfafiten Annotationen
oder mit Annotationen der Zetteldrucke des Staatsverlages fiir kulturell-
aufklirende Literatur zu versehen. Schlieflich stellt der Bibliothekar
die Karten nach dem Plan der Empfehlungsliste zusammen und vervoll-



standigt die Kartei durch Leitkarten mit der Bezeichnung der Themen.
In jedem Abschnitt der Liste werden die Biicher in einer bestimmten
Reihenfolge geordnet: den Werken der Klassiker des Marxismus-Leninis-
mus folgt das richtunggebende Material und die AuBerungen der Fiihrer
von Partei und Regierung, dann die iibrige Literatur, geordnet nach
der Entwicklung des Themas oder nach der zunehmenden Schwierigkeit
oder Kompliziertheit der empfohlenen Biicher. Sobald die Kartei syste-
matisch geordnet und jede Aufnahme mit einer kurzen Annotation ver-
sehen ist, wird das Material mit der Hand oder mit der Maschine ab-
geschrieben, damit es die Form einer Liste erhilt. Nach dem Abschreiben
muf} die Liste sorgfiltig durchgesehen und redigiert werden. Es ist
erwiinscht, die Liste mit einem kurzen Vorwort, in dem das Thema
erklirt und auf die Bedeutung fiir die Leser hingewiesen wird, zu
versechen. Recht niitzlich bei der Zusammenstellung und Redigierung
einer Empfehlungsliste ist oft die Hilfe ortlicher Fachleute.

Die von der Bibliothek zusammengestellten Literaturlisten werden
thematisch geordnet, in Mappen abgeheftet und den Lesern ebenso zur
-Benutzung iiberlassen wie die Kataloge und Karteien der Bibliothek.
Da die Empfehlungslisten ein Mittel der Massenpropaganda sind, wer-
den sie in der Ausleihe, im Lesesaal, in den Wanderbibliotheken, im
Geschiftszimmer des Dotfsowjets, der Kolchosverwaltung usw. aus-
gelegt. Man sollte sich daher auch um die kiinstlerische Gestaltung des
Verzeichnisses kiimmern, es mit grof3en Buchstaben und deutlich schreiben,
mit Illustrationen, Kopf- und Schlufivignetten schmiicken. Eine gut aus-
gestattete Literaturempfehlungsliste ist die Grundlage eines Bibliotheks-
plakats!

Sorgfiltige Auswahl der Literatur in Ubereinstimmung zu den Aufgaben
der kommunistischen Erziehung der Leser, systematische Ordnung des
ausgewihlten Materials zur leichteren Orientierung und Unterrichtung
des Lesers, Darstellung des Inhalts der empfohlenen Biicher mit Hilfe
von Annotationen, Klarstellung des Gesamtinhalts des Verzeichnisses
durch ein Vorwort, genaue bibliographische Titelaufnahme, tadellose
Ausstattung — das sind die Hauptanforderungen an Literaturempfeh-
lungslisten.

4. Die Registrierung der bibliographischen Auskunftserteilung
Wie alle anderen Arten der Titigkeit der Bibliothek miissen auch die

wichtigsten Formen der bibliographischen Auskunftserteilung regelmafig,

registriert werden. Der Registrierung unterliegen nicht die miindlichen
Auskiinfte iiber Fragen der Lektiire wihrend des Gesprichs mit dem
Leser. Auskiinfte dieser Art sind ein fast obligatorischer Teil des Ge-
sprachs des Bibliothekars bei der Ausleihe oder bei der Riickgabe.

Die bibliographischen Ubersichten werden als Form der Massenpropa-
gierung von Biichern im Abschnitt ¢ des Bibliothekstagebuches ,,Registrie-
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rung von Massenmafinahmen® verzeichnet. An der gleichen Stelle wird
die Zusammenstellung von Empfehlungslisten unter Angabe ihrer The-
matik und der Leserbestimmung vermerkt. Am Ende der Berichtsperiode
wird das Ergebnis der Auskunftserteilung im Abschnitt ,,Verzeichnis der
erteilten Auskiinfte” registriert. Dieses Verzeichnis zeigt Zahl und The-
matik der erteilten Auskiinfte und hilft bei der Planung der biblio-
graphischen Auskunftserteilung.

Die bibliographische Auskunftsbetreuung der Leser mufl mit der Arbeit
der Ausleihe verbunden sein. Der Bibliothekar registriert Leser, die sich
an ihn wegen einer Auskunft gewandt haben, beobachtet ihre Lektiire
und verhilft ihnen zum systematischen Studium der sie interessierenden
Frage. ;



DIE MASSENARBEIT DER BIBLIOTHEK

1. Die Aufgaben der Massenarbeit der Bibliothek

AuBer der individuellen Arbeit mit dem Leser in der Ausleihe und
im Lesesaal leisten die Bibliotheken Massenarbeit. Der Inhalt der
Massenarbeit der Bibliothek ist eng verbunden mit den allgemeinen und
gegenwirtigen Fragen der bolschewistischen Agitation und Propaganda.
Die Bibliotheken miissen die Werke der Klassiker des Marxismus-
Leninismus propagieren, systematisch politische Aufklirung der Bevélke-
rung durchfiihren, die Beschliissse von Partei und Regierung erkliren,
‘die progressiven Erfahrungen der Stachanow-Arbeiter in Industrie und
Landwirtschaft verbreiten, die Gestalten der neuen, in den besten
Schriften der Sowjetliteratur verewigten Menschen der Stalinschen Epoche
erkliren und der Bevélkerung bei der Erwerbung von Wissen aus allen
Zweigen der Wissenschaft und Technik helfen.

Die Bibliothek nimmt aktiven Anteil an jeder im Rayon durchgefiihrten
wirtschaftspolitischen Kampagne und an der Feier bedeutsamer und
denkwiirdiger Tage, indem sie Massenmafnahmen organisiert und die
entsprechende Literatur empfiehlt. Die charakteristische Besonderheit der
Massenarbeit der Bibliothek ist ihre Verbindung mit der Propagierung
der Druckerzeugnisse, den Biichern, Zeitungen, Zeitschriften und Bro-
schiiren. Die Massenarbeit der Bibliothek — das ist die zielbewufite
Propagierung hochwertiger Literatur, die zur kommunistischen Erziebung
der Leser beitrigt und ibnen beim Aufbau des Kommunismus bilft.
Das unmittelbare Ergebnis dieser Arbeit mufl die verstirkte Nachfrage
der Leser nach der empfohlenen Literatur sein. Die Bibliothek bemiiht
sich, durch die Anwendung verschiedener Formen der Massenpropa-
ganda, daf recht viele Werktitige eine Reihe besonders empfehlens-
werter Schriften kennenlernen. Die Bibliothek begniigt sich jedoch nicht
damit, dal die Werktitigen die empfohlenen Biicher, Zeitungen und
Zeitschriften lesen, sondern sie sucht zu erreichen, dafl deren Lektiire
konkrete Ergebnisse zeitigt, da’ die Lektiire den Werktitigen bei der
Erfillung der vor dem Sowjetstaat stehenden Aufgaben hilft. Durch
ihre Massenarbeit, durch die Propagierung der aktuellen politischen,
technischen, landwirtschaftlichen Literatur streben die Bibliotheken da-
nach, bei der Erfiillung der Produktionspline, bei der Entwicklung der
Industrie und beim Aufschwung der Landwirtschaft mitzuwirken.
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Zur Propagierung der Biicher muff die Bibliothek die verschieden-
artigsten Mafnahmen durchfithren. Die hauptsichlichen, am meisten ver-
breiteten Formen der Massenpropaganda der Bibliothek sind: Zeitungs-
schaukisten, Buchausstellungen, Bibliotheksplakate, Lesungen, bibliogra-
phische Ubersichten, Literaturabende und Leserkonferenzen.

2. Der Zeitungsschaukasten

Die Arbeit mit der Zeitung, als dem wichtigsten Mittel der Agitation,
Propaganda und Organisierung der Massen, mufs Gegenstand besonderer
Sorge jeder Massenbibliothek sein. Die einfachste Art der Arbeit mit
Zeitungen besteht darin, dafl ‘man sie in Schaukésten aufklebt oder aus-
hingt, damit jeder ihren Inhalt kennenlernen kann.

Der Zeitungsschaukasten muf} tiglich erneuert werden. Unmittelbar nach
Eingang der neuen Zeitungen werden die alten Nummern durch neue
ersetzt. Es ist unstatthaft, den Zeitungsschaukasten leer oder, wie man
es manchmal beobachten kann, in ihm alte, vergilbte Zeitungen hangen
zu lassen. Obwohl das Aufkleben der Zeitungen auf den ersten Blick
recht einfach zu sein scheint, fordert es doch eine Beachtung einiger
technischer Regeln. Im Schreiben des Zentralkomitees der Partei vom
22. April 1921 iber die Verbreitung von Agitationsliteratur werden
folgende praktische Ratschlige gegeben:

»Beim Aufkleben haben grofie Bedeutung:

1. die Wahl einer besonders viel besuchten Stelle,

2. der Schutz vor Regen und Beschidigung,

3. normale Beleuchtung (man muf} die Sonnenseite vermeiden, darf
aber auch nicht die Zeitungen an einer schlecht beleuchteten
Stelle aufkleben),

4. die Hohe des Aufklebens,

die Haltbarkeit des Leims,

6. der Schutz der Schaukisten durch Glasscheiben und die Be-
nutzung der Geschiftsschaufenster.

ol

Man muf} hierbei recht viel praktischen Sinn an den Tag legen und
auf die Bequemlichkeit der Lesenden bedacht sein.”

Die erste Aufgabe der Bibliothek besteht also darin, die Zeitung mit
Hilfe eines Schaukastens breiten Schichten der Bevolkerung zuginglich
zu machen. Neben der Zeitung sollte man in der Bibliothek eine geo-
graphische Karte oder einige Karten aufhingen (eine Karte der UdSSR;
eine Karte von Westeuropa u. a.). Da in Zeitungsaufsitzen oft Fremd-
worter vorkommen, die den unerfahrenen Lesern unverstindlich sind
(zum Beispiel: Satellit, Korruption, Marasmus, Kollaborationismus, Dis-
kriminierung u. a.), erleichtert man dem Leser das Verstindnis der
Pressemeldung, indem man neben dem Schaukasten eine Liste der in
der vorliegenden Nummer der Zeitung vorkommenden Fremdworter



anbringt. Beim Lesen der Zeitung tauchen bei den Werktitigen auch
Fragen auf, die sich auf die Geographie und Geschichte der auslidn-
dischen Staaten, auf die geschichtliche Vergangenheit der UdSSR, auf
Staatsmanner der Vergangenheit und Gegenwart u. d. beziehen. Daher
hiangen einige Bibliotheken neben dem Zeitungsschaukasten kurze Lite-
raturempfehlungslisten, manchmal auch kurze Plakate informatorischen
Charakters auf.

Aufler den Zeitungsschaukisten werden in Bibliotheken Tafeln fiir
Zeitungsausschnitte verwendet. Zeitungsausschnitte kann man nur bei den
Zeitungen vornehmen, die man nicht in einem, sondern in mehreren
Exemplaren erhilt, da ein Jahrgang jeder Zeitung des laufenden Jahres
in vollem Umfang aufbewahrt werden muf.

Der Schaukasten oder die Tafel mit den Zeitungsausschnitten kann eine
bestimmte Einteilung haben: ,Beschliisse der Partei und Regierung®,
»Aus der Sowjetunion®, ,Der Kampf um den Frieden®, ,Die Grof}-
bauten des Kommunismus®, ,,Auf den Feldern unseres Landes®, ,In den
Lindern der Volksdemokratie®, ,, Wissenschaft und Technik®, , Literatur
und Kunst“. Eine Abteilung fiir Lokalnachrichten ,In unserem Gebiet®
oder ,In unserem Rayon“ muf} unbedingt vorhanden sein. Die aus den
Zeitungen ausgeschnittenen Aufsdtze und Notizen werden durch Foto-
grafien, Zeichnungen, Karikaturen, geographische Karten, Diagramme
und anderes grafisches Material vervollstindigt. Die Tafel fiir Zeitungs-
ausschnitte kann auch einem einzigen Thema gewidmet sein, zum Bei-
spiel: ,Die Aktivisten der Landwirtschaft”, ,Die Stalinpreistriger”,
»Die Wahlen der Deputierten der Werktitigen in die ortlichen Sowjets®,
»Die Saatkampagne”, , Die Getreideernte®.

Die thematisch aufgebauten Schaukisten enthalten aufler dem allge-
meinen auch lokales Material: Mitteilungen iiber den Gang der landwirt-
schaftlichen Arbeiten im betreffenden Rayon, iiber die Erfiillung der
von den Arbeitern und Kolchosbauern iibernommenen sozialistischen
Verpflichtungen.

Das Material in den thematisch aufgebauten Schaukisten wird mit dem
Erscheinen neuer Aufsitze, Notizen und Mitteilungen erneuert. Als Er-
ginzung zu den Zeitungsausschnitten sollte man in den Schaukisten
Broschiiren und Zeitschriften ausstellen und Literaturlisten aushéngen.
Die thematisch aufgebauten Schaukisten kann man als Wanderschau-
kisten fiir Feldlager, Rote Ecken, Dorfklubs und Lesestuben verwenden.
Die aus den Schaukisten herausgenommenen Zeitungsausschnitte werden
nicht vernichtet, sondern thematisch geordnet in Mappen oder Alben
gesammelt: Sozialistischer Wettbewerb; Grofibauten der Stalinschen
Epoche; Erfahrungen der Aktivisten der Landwirtschaft; Die UdSSR
im Kampf um den Frieden; Die Erfolge der Linder der Volksdemo-
kratie usw. In diesen thematischen Mappen und Alben sammelt man die

Die Tafel mit
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in den Zeitungen veroffentlichten Propagandaartikel, Konsultationen
fiir die im System der Parteiaufkldrung Arbeitenden, Antworten auf
Leseranfragen. Fiir bibliographisches Material — Rezensionen, Literatur-
iibersichten, Informationen iiber neue Biicher — kann eine besondere
Mappe verwandt werden. Die Mappen und Alben mit Zeitungsaus-
schnitten werden von den Lesern gern durchgesehen und erweisen ins-
besondere den Agitatoren, Propagandisten und Diskussionsleitern eine
grofie Hilfe.

Wie bereits oben ausgefiihrt wurde, wird das aktuellste Zeitungsmaterial
auf Karteikarten aufgenommen und zu empfehlenden thematischen Kar-
teien zusammengefaft (s. S. 101 bis 102).

Die Zeitungsschaukisten und die Tafeln mit Zeitungsausschnitten sind
ein wichtiges Mittel zur Propagierung der bolschewistischen Presse in
den breiten Massen der Bevolkerung. Beim Lesen des Materials in den
Zeitungsschaukisten kommen die Leser ins Gesprich und tauschen ihre
Meinungen aus. Im gegebenen Fall ist die Teilnahme eines Agitators
oder Diskussionsleiters sehr angebracht, da er den Lesern am besten
das Gelesene verstindlich machen kann. Zu diesem Zweck wird ein
Agitationsdienst an. den Schaukésten organisiert. Die anschauliche Propa-
ganda des Zeitungsmaterials wird in Verbindung mit der lebendigen
Rede des Agitators ein noch stirkeres und wirksameres Mittel der poli-
tischen Massenarbeit.

3.- Die Buchausstellung

Um die wertvollste, empfehlenswerte Literatur anschaulich zu zeigen
und zu propagieren, veranstalten die Bibliotheken Buchausstellungen.
Die Ausstellung lenkt die Aufmerksamkeit des Lesers auf die Literatur
und gibt ihm die Méglichkeit, die Biicher durchzusehen, ihren Inhalt
fliichtig kennenzulernen, das notwendige Buch nicht aus der Ferne aus-
zuwihlen, sondern nachdem er es in Augenschein genommen hat.

Fir die Ausstellung wird ein Schaukasten (eine Vitrine) benutzt; fehlt
ein solcher, so wird eine Holztafel (Furnierholz) mit Querleisten ver-
wandt.

In jeder Bibliothek sollte eine stindige Ausstellung von Neuerschei-
nungen vorhanden sein. Neuerscheinungen werden in bestimmter Ord-
nung, nach Abteilungen, ausgestellt: gesellschaftspolitische, produktions-
technische, landwirtschaftliche, naturwissenschaftliche, kiinstlerische und
Kinderliteratur. In Dorfbibliotheken, die nicht sehr viel Zeitschriften
halten, kénnen in der Ausstellung der Neuerscheinungen die letzten
Nummern der Zeitschriften mit ausgelegt werden. In Rayon- und Stadt-
bibliotheken sollte dagegen eine stindige besondere Ausstellung neuer
Zeitschriften durchgefithrt werden. Auch die Zeitschriften werden syste-
matisch geordnet.



Aufler den Ausstellungen neuer Biicher und Zeitschriften werden in Themen der

den Bibliotheken themengebundene Ausstellungen veranstaltet. Die Buch-
ausstellungen der Bibliothek miissen die Themen, denen die ganze
sowjetische Offentlichkeit Aufmerksamkeit schenkt oder die fiir das be-
treffende Gebiet, den betreffenden Rayon oder Kolchos besondere Be-
deutung haben, behandeln.

Das Erscheinen jedes neuen Bandes der Werke Stalins verlangt als
auflerordentlich wichtiges Ereignis im ideellen Leben des Sowjetvolkes
Widerhall in den Bibliotheken durch eine Ausstellung von Biichern,
Zeitschriften- und Zeitungsaufsitzen, die mit dem Inhalt des erschienenen
Buches zusammenhéngen. In jeder Massenbibliothek sollten folgende
Buchausstellungen vorhanden sein: ,Hilfe fiir die Studierenden des
,Kurzen Lehrgangs der Geschichte der KPdSU (B)‘“, ,,Lernt die Lebens-
beschreibungen unserer groflen Fiihrer Lenin und Stalin kennen®, ,Hilfe

fiir das Selbststudium der marxistisch-leninistischen Theorie®, Nach Ab-

sprache mit den Propagandisten veranstalten die Bibliotheken Aus-
stellungen iiber die Themen, die in den politischen Schulen und Zirkeln
zum gegebenen Zeitpunkt erdrtert werden.

Die Bibliotheken widmen die Ausstellungen den wirtschaftspolitischen
Kampagnen, veranstalten wihrend der Wahlen Literaturausstellungen
zur Stalinschen Verfassung, iiber die Sowjetdemokratie, zum Wahlgesetz,
iber die Erfolge des kommunistischen Aufbaus in der UdSSR, iiber
wirtschaftliche und kulturelle Erfolge ihres Rayons. Durch Buchaus-
stellungen heben die Massenbibliotheken jeden bedeutsamen oder denk-
wiirdigen Tag, jedes hervorragende Ereignis im Leben des sowjetischen
Volkes hervor. So ist zum Beispiel der BeschluB der Regierung der
UdSSR iiber die Errichtung neuer gewaltiger Kraftwerke und den Bau
von Kanidlen durch Ausstellungen ,,Grof8bauten des Kommunismus® den
Lesern nahezubringen.

Auch zur Propagierung von agrotechnischer und zootechnischer Literatur
benutzen die Bibliotheken weitgehend Buchausstellungen und erneuern
sie entsprechend dem Ablauf der landwirtschaftlichen Arbeiten; zum
Beispiel veranstalten viele Dorfbibliotheken zur Vorbereitung der
Kolchosen auf die Friihjahrsaussaat Buchausstellungen ,,Was soll man
zur Zeit der Friihjahrsaussaat lesen?” und fithren Gespriiche und Lesun-
gen zu diesem Thema durch. Wihrend der Saatenpflege veranstalten
die Bibliotheken Buchausstellungen ,Wie erreicht man hohe Ernte-

ertrage?”, wihrend der Erntezeit Buchausstellungen ,Was soll man
iiber die Ernte lesen?*

Interessant sind die Erfahrungen der Dorfbibliothek in Otkasno, Soldato-
Alexandrowscher Rayon, Region Stawropol, bei der Veranstaltung von
Buchausstellungen. Spezifische Ziige dieser Ausstellungen sind ihre
Aktualitit, die Vei:bindung mit den ortlichen Aufgaben. So wurde zum
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Beispiel bereits einige Tage nach der Veroffentlichung des ,,Dreijahr-
plans zur Entwicklung der gesellschaftlichen produktiven Viehzucht in
Kolchosen und Sowchosen® in der Bibliothek von Otkasno eine Aus-
stellung zu diesem Thema eroffnet. Aufler Biichern, Broschiiren und
Zeitungen waren auf der Ausstellung Portrits der besten Viehziichter
der Gegend mit einer kurzen Beschreibung ihrer Arbeitserfahrung aus-
gestellt. Die Ausstellung, die dem Einbringen der Ernte gewidmet war,
wurde durch eine grafische Tafel erginzt, auf der tiglich der Gang der
Erntearbeit und die Erfillung der Selbstverpflichtungen der Kolchos-
bauern tiiber die Getreideabgabe an den Staat verzeichnet wurde.

Die Aufgaben, die sich durch den Aufstieg der Landwirtschaft in der
Nachkriegszeit ergeben, werden in den Bibliotheken mit Hilfe von Buch-
ausstellungen populir gemacht: ,,Das imposante Programm des Kampfes
fir hohe und dauerhafte Ernteertrige”, ,Wendet die fortschrittliche
Mitschurinsche biologische Wissenschaft an“, ,Die Erfahrungen der
Neuerer der Landwirtschaft”, ,Zum neuen Aufschwung der gesell-
schaftlichen Viehzucht usw. Eine grofle Aufstellung mit dem Thema
,Fiir einen hohen Ernteertrag” eroffnete zum Beispiel die Gebiets-
bibliothek der Krim. In der Ausstellung wurden 300 Biicher und Auf-
satze tiber landwirtschaftliche Fragen gezeigt. Ferner befand sich dort
Material tuber die Entwicklung der Landwirtschaft der Krim (Biicher,
Zeitschriften- und Zeitungsaufsitze, sozialistische Verpflichtungserkli-
rungen der Kolchosbauern, Angaben iiber den Stand der landwirt-
schaftlichen Arbeiten und anderes). Gut ist ‘auch die Propaganda land-
wirtschaftlicher Literatur in der Bibliothek des Rayons Potschinki, Ge-
biet Gorki. Dort werden oft Buchausstellungen veranstaltet, Plakate und
Mappen mit folgenden Themen angefertigt: ,,Der Stalinsche Plan der
Umgestaltung der Natur®, ,Hebt das Banner der fortschrittlichen
Mitschurinschen Biologie hoher®, ,,Wir werden den Plan der Entwick-
lung der gesellschaftlichen Viehzucht erfiillen®, ,,Der Mensch verindert
die Natur” und andere. Die Ausstellungen landwirtschaftlicher Literatur
veranstaltet die Bibliothek in den Riumen, in denen die Versamm-
lungen der Kolchosbauern und die Beratungen der fithrenden Arbeiter
der Landwirtschaft stattfinden.

An Hand des Materials dieser Ausstellungen fithren die Agronomen
Gespriche iiber Biicher und geben bibliographische Ubersichten. So wird
die anschauliche Buchpropaganda durch die miindliche Empfehlung der
Literatur, durch eine Inhaltsangabe der bedeutsamsten Arbeiten iiber
Landwirtschaft unterstiitzt.

Im Zusammenhang mit dem Beschluf} des Zentralkomitees der KPdSU (B)
iiber die Durchfithrung wissenschaftlich-aufklirender Propaganda (1944)
lebte die Arbeit mit der naturwissenschaftlichen Literatur in den Biblio-
theken auf; dieses zeigte sich in der Thematik der Buchausstellungen.
Die Bibliotheken gingen ofter daran, Buchausstellungen unter dem



Thema: ,,Die Entstehung des Lebens auf der Erde”, ,,Gibt es ein Leben
auf den Planeten®, ,Die Abstammung des Menschen” und andere zu
veranstalten. Die anschauliche Propaganda der naturwissenschaftlichen
Literatur entfaltete sich in starkem Mafle in der praktischen Arbeit der
Dorfbibliothek in Terenino, Rayon Pawlowo-Possadsk, Gebiet Moskau.
Innerhalb eines Jahres veranstaltete die Bibliothek vierzehn Ausstel-
lungen mit den Themen ,Die Entstehung des Lebens auf der Erde®,
»Wie entstand der Mensch? usw. In der Bibliothek war eine Aus-
stellung ,,Was jeder iiber die Entstehung der Erde, iiber die Entwick-
lung des Lebens auf der Erde und iiber die Abstammung des Menschen
wissen muf}* geschaffen worden. Aufer der Literatur wurde in der
Ausstellung auch eine ausfithrliche Empfehlungsliste naturwissenschaft-
licher Literatur gezeigt. Buchausstellungen werden nicht nur in Biblio-
theken veranstaltet, sondern auch im Dorfklub und in der Kolchos-
verwaltung zusammen mit Lektionen und Gesprichen iiber Natur-
wissenschaften.

Sehr zahlreich sind in den Bibliotheken Ausstellungen kiinstlerischer
Literatur, die dem Schaffen einzelner Schriftsteller (besonders bei Ge-
denktagen, Jahrestagen der Geburt oder des Todes) gewidmet sind
oder den mit dem Stalinpreis ausgezeichneten Werken oder aktuellen
Themen, die einen lebhaften Widerhall in der kiinstlerischen Literatur
gefunden haben, zum Beispiel ,Lenin und Stalin in der sowjetischen
Literatur und Volkskunst®, ,Der Grofle Vaterlindische Krieg in der
kiinstlerischen Literatur”, ,,Das Kolchosdorf der Nachkriegsperiode®,
»Die Jugend im Kampf fiir das Vaterland®, ,Der Kampf fiir den
Frieden — gegen die Kriegsbrandstifter”, ,Die Neuerer der Produktion
in der kiinstlerischen Literatur®.

Hat man das Thema der Ausstellung bestimmt, so wird man einen
kurzen Plan entwerfen, das heifit eine Ubersicht der Abteilungen bzw.
Einzelthemen. Die Rayonbibliothek in Pilna, Gebiet Gorki, zum Bei-

spiel entwarf fiir eine Buchausstellung zur Friithjahrsaussaat folgenden
Plan:

Gesamtiiberschrift: Vorziigliche Vorbereitung der Friihjahrsaussaat —
die Gewibhr fiir eine hohe Ernte.

Teile:

1. Die Beschliisse von Partei und Regierung iiber die Friihjahrs-
aussaat ;

2. Die Planung der landwirtschaftlichen Arbeiten — die Grundlage
fiir eine hohe Arbeitsproduktivitit des Kolchosbauern

3. Gutes Saatgut — die Gewihr fiir eine hohe Ernte

4. Das Diingen des Bodens und das Hemmen des Abflusses der
Friihlingswisser

5. Sichert eine gute Bearbeitung des Bodens im Friihjahr!
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Nach dem Plan wird die fiir die Ausstellung und Propagierung im Leser-
kreis geeignete Literatur ausgewihlt. Der Bibliothekar 148t sich dabei
von bibliographischen Verzeichnissen und Empfehlungslisten aus Zeit-
schriften oder von der Gebietsbibliothek leiten. Gibt es ein biblio-
graphisches Verzeichnis zum Thema der Ausstellung, so wird die Auf-
stellung eines Plans und die Gliederung des Materials nach Abschnitten
bedeutend erleichtert. Der Plan der Ausstellung kann im wesentlichen
der Struktur des bibliographischen Verzeichnisses oder der Empfehlungs-
liste entsprechen. AuBer Biichern werden Zeitschriften, Zeitungen und
Zeitungsausschnitte fiir die Ausstellung verwertet. Wenn man aber be-
riicksichtigt, daf} stindig neue Biicher und Aufsitze erscheinen, die im
bibliographischen Verzeichnis noch nicht aufgenommen sind, so wird
die Notwendigkeit der Durchsicht der Bibliothekskataloge und -bestinde
deutlich. ;

Die Auswahl der Biicher sowie der Zeitschriften- und Zeitungsaufsitze
und die Verteilung des ausgewihlten Materials nach Themen ist zwar
fiir die Organisierung einer Buchausstellung das Wichtigste, aber noch
nicht alles. Man muf3 auch dafiir sorgen, dafl das Thema anschaulich
und die Ausstellung gut gestaltet wird. Um das Thema anschaulich zu
machen, wird die Ausstellung mit Text (Zitate, Aufrufe u. 4.) versehen,
wobei in erster Linie AuBerungen der Klassiker des Marxismus-Leninis-
mus und die richtunggebenden Weisungen aus den*Beschliissen von
Partei und Regierung angefiihrt werden. Um dieses Material aufzusuchen,
kann man ebenfalls das bibliographische Verzeichnis zum Thema der
Ausstellung zu Rate ziehen.

Mit Hilfe eines solchen bibliographischen Verzeichnisses kann man den
Plan der Ausstellung ausarbeiten, die geeignete Literatur auswihlen,
wesentliche Ausspriiche heraussuchen, die das Thema der Ausstellung
behandeln, die Grundidee und die Absicht 'der Ausstellung unter-
streichen.

Hat man die Literatur und die Texte ausgewihlt, geht man an die Aus-
stattung der Ausstellung heran. Auf linglichen Streifen Karton oder
festem Papier schreibt man deutlich das Thema der Ausstellung sowie
die Uberschriften ihrer Abteilungen und befestigt diese Aufschriften an
den Schaukisten, in denen die Biicher ausgestellt werden. Umfang-
reichere Texte, etwa Zitate und Ausziige, schreibt man auf einzelne
Blitter, die ungefihr die Grofie einer Broschiire mittleren Formats haben.
Uber den Biichern oder mitten unter ihnen werden Portrits, Zeich-
nungen, Fotografien, kleine Plakate, geographische Karten, Diagramme
usw. untergebracht. Dieses Material verleiht der Ausstellung grofiere
Anschaulichkeit, Reichhaltigkeit und hebt ihr Thema noch mehr hervor.
In einigen Fillen werden zur besseren Ausgestaltung Ausstellungsgegen-
stinde anderer Art gewidhlt. So kann man zum Beispiel in der Aus-



stellung ,,Sammelt Arzneipflanzen” diejenigen Pflanzen zeigen, die gesam-
melt werden sollen.

Zwar mufl man sich in jeder Weise bemiihen, die Buchausstellung zu
beleben, doch darf man sie nicht mit Texten und Illustrationen zu sehr
iiberladen; man muf} diese mafivoll verwenden und den Druckschriften
immer die erste Stelle einrdumen.

Um dem Leser zu helfen, einen klaren Begriff von den ausgestellten
Biichern, ihrem Inhalt und der Leserbestimmung zu bekommen, werden
kurze, auf Katalogkarten geschriebene Annotationen an oder neben den
Biichern befestigt. Sehr geeignet sind fiir die Ausstellung die annotierten
Zetteldrucke. Neben den Biichern kann man auch aus Zeitungen aus-
geschnittene Rezensionen und kritische Aufsitze sowie schriftlich nieder-
gelegte Lesermeinungen anbringen.

Ausstellungen mufl man regelmifig erneuern, das alte Material durch
neues ersetzen. Ausstellungen, die ihre Bedeutung verloren haben, miissen
durch andere, aktuellere, ersetzt werden.

Um auf die Buchausstellungen aufmerksam zu machen, unterrichtet die
Bibliothek die Leser und die Bevolkerung durch Bekanntmachungen,
Notizen in der Presse, beim Gesprich in der Ausleihe, durch den Rund-
funk. Buchausstellungen kann man ausnutzen, um bibliographische Uber-
sichten zu geben und iiber Biicher zu sprechen. Hat sich in der Aus-
stellung eine Gruppe von Lesern versammelt, so zieht sie der Biblio-
thekar in ein Gesprich, zeigt ihnen die Biicher, erzihlt ihnen kurz den In-
halt, mit einem Wort: er gibt eine bibliographische Ubersicht iiber die
Literatur zum Thema der Ausstellung. Fiir die Ausstellung wird ein
»Dienst” gentigend qualifizierter Mitglieder des Leseraktivs organisiert,
mit dem Auftrag, iiber die Biicher zu sprechen.

Da das Ziel einer Ausstellung die Propagierung der wertvollsten Biicher
ist, muf3 sie im Ergebnis eine vermehrte Ausleihe zur Folge haben.
Stindig mufl man darauf achten, wie sich die Leser zur Ausstellung
verhalten, ob sie sich fiir sie interessieren und ob sie Biicher, die dem
Thema der Ausstellung entsprechen, ausleihen.

4. Das Bibliotheksplakat

Als anschauliches Agitationsmittel fiir die Lektiire der wertvollsten
Biicher werden in den Bibliotheken Plakate benutzt. Von Plakaten
anderer Art unterscheiden sie sich dadurch, dafl sie Biicher zu einem
bestimmten Problem empfehlen und propagieren.

Die Thematik der Plakate ist ebenso vielseitig wie die Thematik der
Buchausstellungen. Die Plakate dienen der Propagierung der Schriften
der Klassiker des Marxismus-Leninismus, der Propagierung der Lebens-
beschreibungen Lenins und Stalins, des wesentlichen Materials iiber die
gegenwartige Politik, der historischen und geographischen Literatur
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(,Lern deine sozialistische Heimat kennen!“), der landwirtschaftlichen
Literatur (,,Was soll man tiber Gemiisebau lesen?”, ,,Was soll man iiber
Viehzucht lesen?* usw.), der produktionstechnischen Literatur (,,Was soll
der Schlosser lesen?”, ,Was soll der Friser lesen?”), der naturwissen-
schaftlichen Literatur (,,Die Schopfer der Astronomie”, ,,Grofle und
fiirchterliche Naturerscheinungen®, ,,Die Wettervorhersage usw.), der
kiinstlerischen Literatur. Plakate werden in den Bibliotheken benutzt,
um die Werke der hervorragenden Vertreter der Wissenschaft und Tech-
nik zu popularisieren, um die Werke der Klassiker der Literatur der
Volker der UdSSR, die Schriften der sowjetischen Schriftsteller, der
Stalinpreistriger, zu propagieren.

Bibliotheksplakate werden in groffem Umfang zur Propagierung land-
wirtschaftlicher Literatur verwendet. In vielen Bibliotheken des Gebietes
Gorki findet man Plakate mit den Themen: ,Auszeichnungen der
Stachanow-Arbeiter der Felder fiir eine hohe Ernte durch die Regie-
rung”, ,Die Bestarbeiter der Landwirtschaft im Gebiet Gorki®, ,Die
richtige Fruchtfolge ist die Grundlage fiir hohe Ernten!“, ,Strebt nach
einem machtvollen Aufschwung der kollektiven Viehzucht!®, , Grofie
Umgestalter der Natur®. Geschickt benutzt werden Plakate von der Dotf-
bibliothek in Wosnessenskoje, Rayon Wetluga, Gebiet Gorki. Wihrend
der Ernteeinbringung sandte sie an die Kolchosen eine Reihe von Plaka-
ten mit dem Thema , Vermeidet Ernteverluste!“. Auf den Plakaten waren
die Umschlége der besten Biicher fiir den Kampf gegen Ernteverluste auf-
gezeichnet. Wenn die Agitatoren Gespriche mit den Kolchosbauern an-
kniipften, benutzten sie diese Plakate zur Empfehlung von Literatur.
Die Thematik der Plakate kann in gewisser Weise mit der Thematik
der Buchausstellungen zusammenfallen. Wihrend jedoch bei der Buch-
ausstellung verhiltnismiBig viel Biicher gezeigt werden, dient das Plakat
der Propagierung von drei, zwei oder gar einem einzigen wissenschaft-
lichen oder kiinstlerischen Werk. Jedes mit dem Stalinpreis ausgezeich-
nete Buch kann Thema eines Bibliotheksplakates sein. Aufler Plakaten
zur Propagierung von Biichern werden in den Bibliotheken auch Plakate
mit methodischem Charakter verwandt, zum Beispiel ,,Wie benutzt man
die Kataloge?, ,,Wie wihlt man ein Buch?“, ,Wie liest man ein Buch?".
Fiir die duflere Gestalt ist es notwendig, die Hauptteile des Plakats zu
bestimmen, Zeitungsausschnitte zusammenzustellen, die erforderlichen
Ausziige zu machen, die Anordnung des Materials zu bestimmen. Dabei
mufl die Lesergruppe, fiir die das Plakat bestimmt ist, beriicksichtigt
werden, denn je weniger qualifiziert ein Leser ist, um so weniger Text
darf das fiir ihn bestimmte Plakat enthalten, um so verstindlicher und
einfacher mufl das Material sein. Fiir qualifizierte Leser bestimmte
Plakate konnen bedeutend mehr Text enthalten. Die Literatur zum
Thema des Plakats wird unter Verwertung der Empfehlungslisten, Ver-
zeichnisse und anderer bibliographischer Hilfsmittel ausgewihlt, die



Bibliothekskataloge und die auf den Fichern stehenden Biicher werden
durchgesehen. Nach Zusammenstellung der Literaturliste ist zu. ent-
scheiden, wie diese Literatur auf dem Plakat darzustellen ist.

Seinem Wesen nach ist das Bibliotheksplakat eine kiinstlerisch ausge-
staltete Empfehlungsliste der wertvollsten Literatur. Bei der Herstellung
des Plakats mufl man sich bemiihen, die Biicher moglichst anschaulich
darzubieten: durch Aufkleben oder Aufzeichnen ihrer Umschlige, durch
Zeichnungen oder Fotografien zum ausgewihlten Thema, durch Por-
triats der Verfasser usw. Will man Buchumschlige verwenden, so stellt
man sie zusammen und vermerkt ihre Lage auf dem Schema des Plakats.
Ist es nicht moéglich, Buchumschlige zu verwenden oder sie aufzuzeichnen,
so schreibt man unter den Buchtitel eine kurze empfehlende Annotation.
Auf Plakaten, die fiir wenig qualifizierte Leser bestimmt sind, empfiehlt
es sich mehr, Umschlige oder Zeichnungen von Umschligen zu bringen;
auf Plakaten, die fiir qualifizierte Leser bestimmt sind, kann man die
Literaturhinweise in Form eines Notizblocks geben.

Das Plakat muf3 kiinstlerisch gut ausgestattet sein; das geschieht mit
Hilfe schon geschriebener Uberschriften, Zeichnungen und Fotografien.
Dazu gehort grafische Begabung: die Fihigkeit, die einzelnen Teile
richtig anzuordnen, deutliche Aufschriften anzufertigen usw. Besitzt der
Bibliothekar keine kiinstlerischen Fihigkeiten, so nimmt er Leser zur
Hilfe, zum Beispiel einen Zeichenlehrer, Mitglieder des Kunstzirkels,
Zeichner. Kann der Bibliothekar keine groflen gedruckten Buchstaben
schreiben, so schneidet er aus alten, gedruckten Plakaten Buchstaben aus
und klebt sie auf. Plakate werden in Wanderbibliotheken, Roten Ecken
und Feldlagern in starkem Mafle zur Propagierung des Buches benutzt.
Plakate sind in der Ausleihe und im Lesesaal notwendig. Man sollte
sich jedoch vor ihrer Héufung hiiten — denn alle Winde kann man nicht
mit Plakaten behingen. Veraltete Plakate sollte man abnehmen und
durch neue ersetzen.

5. Die Lesung

Die am meisten verbreitete und fiir kulturell-aufklirende Institutionen
geeignetste Form der miindlichen Propagierung des Buches ist die Lesung,
die bei den Zuhorern Interesse fiir die Zeitungs- und Zeitschriftenauf-
sitze, die kiinstlerischen Schriften, die populdrwissenschaftlichen Biicher
und Broschiiren erweckt und Liebe zur Lektiire hervorbringt. In der
Regel wird das Vorlesen durch ein Gesprich ergénzt, wodurch den Zu-
horern das Verstindnis des Vorgelesenen erleichtert und geholfen wird,
den Zusammenhang des Artikels oder der Erzihlung mit den gegen-
wirtigen wirtschaftspolitischen Aufgaben und der Tagesarbeit der Zu-
hérer zu verstehen.

Vor allen Dingen mufl man Lesungen der Vortrige, Reden und Aus-
spriiche der Fiithrer von Partei und Regierung, auch der Leitartikel,
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Beschliisse und Erlasse, internationaler Ubersichten, Skizzen und anderer
in den Zeitungen veroffentlichte Materialien veranstalten.

Die Auswahl der Zeitungsaufsitze fiir die Lesung wird bestimmt durch
die wichtigsten Fragen des innerpolitischen Lebens des Sowjetstaates
(Grofibauten des Kommunismus, das Ergebnis der Erfiillung der Volks-
wirtschaftspline, die Vergroferung der Kolchosen, die Leistung der
Neuerer der Industrie und Landwirtschaft, die Verleihung der Stalin-
preise usw.) und durch internationale Ereignisse (die Friedensbewegung,
der Kampf des koreanischen Volkes gegen die amerikanischen Aggres-
soren, die Erfolge der Lander der Volksdemokratie usw.). Je nach der
Zusammensetzung der Zuhorerschaft werden fachliche Themen Gegen-
stand der Lesung. Fiir Kolchosbauern werden Aufsitze iiber den Stand
der landwirtschaftlichen Arbeiten im Rayon vorgelesen oder iiber die
Bestrebungen zur Erhohung der Ertragsfihigkeit und den Aufschwung
der Viehzucht, {iber die Auszeichnung der Bestarbeiter der Landwirt-
schaft mit Orden und Medaillen der Sowjetunion. Besondere Beachtung
verdient das Material, das zur Entwicklung des sowjetischen National-
stolzes geeignet ist, das die Zuhorer zur selbstlosen Arbeit fiir das Vater-
land, zum Aufbau der kommunistischen Gesellschaft aufruft.

Das systematische Vorlesen von Zeitungsaufsitzen soll bei den Zuhorern
den Wunsch entstehen lassen, das eine oder andere Problem ausfiihr-
licher kennenzulernen; deshalb werden Lesungen wenig umfangreicher
Biicher, Broschiiren und Zeitschriftenaufsitze durchgefiihrt.

Lebhaftes Interesse bringen die Zuhdrer dem Vorlesen kiinstlerischer
und populdrwissenschaftlicher Literatur iiber die heroische Vergangen-
heit des russischen Volkes und iiber die groflen Vorfahren entgegen.

Besondere Aufmerksamkeit muf® man Lesungen von Schriften der sowje-
tischen Literatur schenken. In dieser Beziehung ist das Beispiel der Biblio-
theken des Prischeksninschen Rayons im Gebiet Wologda mustergiiltig.
In einem Jahr wurden 3050 Lesungen durchgefiihrt, um die Bevolke-
rung mit den besten Schriften der sowjetischen kiinstlerischen Literatur
bekannt zu machen. :

In starkem Umfang wurden und werden durch Rayon- und Dotf-
bibliotheken solche Schriften wie der Roman ,Die junge Garde“ von
A. Fadejew, ,,Der wahre Mensch“ von B. Polewoi, ,,Das Gliick“ von
P. Pawlenko, ,Fern von Moskau* von W. Ashajew, ,Der Ritter des
Goldenen Sterns“ von S. Babajewski, ,,Von ganzem Herzen” von E.
Malzew, ,,Die weifle Birke* von M. Bubennow, , Ernte“ von G. Niko-
lajewa fiir Lesungen verwandt. Diese und andere Schriften, die in den
letzten Jahren mit dem Stalinpreis ausgezeichnet wurden, sind ein fester
Bestandteil der von Stadt-, Rayon- und Dorfbibliotheken veranstalteten
Lesungen geworden. Da aber die oben genannten Schriften sehr um-
fangreich sind und mehrere Lesungen erfordern, mufl man sich oft damit
begniigen, Ausziige aus umfangreichen Werken oder kurze in sich ge-



schlossene Werke (Erziahlungen, Novellen) fiir die Lesung auszuwihlen.
Material fiir Lesungen kénnen nicht nur Prosawerke, sondern auch Ge-
dichte und Poeme sein, zum Beispiel ,,Wassili Tjorkin“ von A. Twar-
dowski, ,,Die Flagge iiber dem Dorfsowjet“ von A. Nedogonow, ,Der
Kolchos ,Bolschewik'“ von N. Gribatschew, ,Der Arbeitstag” von M.
Lukonin. Zum Lesen poetischer Werke ist eine bestimmte Fahigkeit er-
forderlich. Es empfiehlt sich daher, als Vorleser Mitglieder dramatischer
Zirkel und andere Personen, die ausdrucksvoll, kiinstlerisch zu lesen ver-
stehen, heranzuziehen.

Die Erfahrung zeigt, daf in einigen Bibliotheken hauptsichlich Zeitungs-
beitridge und kiinstlerische Schriften vorgelesen werden. Man sollte aber
in stirkerem Mafle fiir Lesungen politische und landwirtschaftliche Bro-
schiiren, kurze populdrwissenschaftliche Biicher, einzelne Artikel aus
den Zeitschriften ,,Molodoi bolschewik” (Junger Bolschewik), ,,Molodoi
kolchosnik” (Junger Kolchosbauer), ‘,,Smena“ (Ablésung), ,, Technika —
molodeshi” (Technik fiir die Jugend), ,,Snanije — sila“ (Wissen ist Macht),
»Krestjanka® (Biuerin) verwenden. Interessant ist die Etfahrung, die die
Dorfbibliothek in Terenino, Rayon Pawlowo-Possadsk, Gebiet Moskau,
mit Lesungen naturwissenschaftlicher Literatur gemacht hat. Dabei wut-
den solche Biicher gelesen wie ,,Spuren auf dem Stein“ von L. Saweljew,
»Gab es einen Anfang und wird es ein Ende der Welt geben? von
B. Woronzow-Weljaminow, ,,Die Entstehung des Lebens auf der Erde®
von A. I. Oparin.

In den letzten Jahren fanden in den Rayon- und Dorfbibliotheken
Lesungen landwirtschaftlicher Literatur immer grofere Verbreitung.
Viele Rayon- und Dorfbibliotheken fiihren Lesungen agrotechnischer
und zootechnischer Literatur in Feld- und Traktorbrigaden, in Farmen
usw. durch. Zum Vorlesen werden populdre Broschiiren iiber die Et-
fahrungen der Bestarbeiter der Landwirtschaft, Aufsitze aus der Zeitung
»Sozialistitscheskoje semledelije (Sozialistischer Ackerbau) und den Zeit-
schriften ,,Kolchosnoje proiswodstwo* (Kolchosproduktion) und ,,Molodoi
kolchosnik* (Junger Kolchosbauer) benutzt. Die Rayonbibliothek in
Potschinki, Gebiet Gorki, hat in einem Jahr auf dem Feld, in Farmen
und bei den Kolchosbauern zu Hause mehr als 200 Lesungen veranstaltet,
bei denen mehr als 3000 Kolchosbauern anwesend waren.

Das Repertoire der Bibliothek muf} in dieser Hinsicht sehr verschieden-
artige Dinge umfassen: Ausziige aus Biichern, Zeitungen und Zeit-
schriften; es mufl den weiten Kreis aktueller politischer, populdrwissen-
schaftlicher und fachlicher Themen einschlieffen und das Erscheinen neuer
hervorragender Werke der Sowijetliteratur widerspiegeln.

Lesungen soll man nicht nur in der Bibliothek, sondern auch in Be-
tricben, Agitationspunkten, Lesestuben, Roten Ecken, Farmen, Brigaden,
in den Hiusern der Kolchosbauern und im Sommer auf den Feldern
veranstalten. '
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Die Lesungen dauern im allgemeinen zusammen mit der Aussprache
30 bis 45 Minuten. Will die Bibliothek die Leser mit umfangreichen
kinstlerischen Schriften und mit solchen populidrwissenschaftlichen
Biichern wie ,,Uber der Karte des Vaterlandes von N. Michailow, ,,Die
Welt soll blithen” von W. Safonow bekannt machen, so veranstaltet sie
Lesungszyklen. Die Thematik der Lesungen und die Wahl der Vorleser
mufl man mit der ortlichen Parteiorganisation abstimmen. Die Bibliothek

- unterstitzt die Vorleser bei der Auswahl von Literatur fiir die Lesungen,

beim Heraussuchen des Materials zur Vorbereitung der Aussprache, orga-
nisiert die Instruktion und den Erfahrungsaustausch der Vorleser. Das
Gelingen einer Lesung hingt in erster Linie von der Vorbereitung des
Vorlesers ab. Der Vorleser muf} iiber gesellschaftspolitische Probleme
und internationale Ereignisse gut Bescheid wissen.

Jede Lesung erfordert eine sorgfiltige Vorbereitung. Um die Zuhorer,
ihre Zusammensetzung, ihre Wiinsche und Interessen kennenzulernen,
nimmt der Vorleser an den Versammlungen und Arbeitsbesprechungen
der Brigade teil, der er angegliedert ist, und sieht das Material iiber
den sozialistischen Wettbewerb durch (die Wandzeitung, die ,,Kampf-
blatter”, die Tafel mit den Kennziffern).

Fir die Lesung kann sehr verschiedenartiges Material benutzt werden:
Aufsitze aus Zeitschriften oder Zeitungen, Massenagitationsbroschiiren,
cinzelne Erzidhlungen, kiinstlerische Schriften — im Auszug oder voll-
standig. Auswihlen muf’ man das Material unter Beriicksichtigung der
gegenwirtigen wirtschaftspolitischen Aufgaben in Ubereinstimmung mit
den Hauptthemen der Massenagitationsarbeit, die von den Parteiorgani-
sationen und den kulturell-aufklirenden Institutionen durchgefiihrt wer-
den. Hat man das fiir die betreffende Zuhorerschaft geeignete Material
zusammengestellt, mul man es zwei- oder dreimal laut lesen, um zu er-
reichen, dafl das Vorlesen stockungslos erfolgt, daB es fliefend und aus-
drucksvoll ist. Es empfiehlt sich, vor dem Vorlesen den Zuhorern die
Grundidee und das Thema des zur Vorlesung gelangenden Stiickes, und
die Verbindung mit dem frither Gelesenen zu erliutern — falls es sich
bei der Lesung um eine Fortsetzung handelt. Auch auf diese kurze, nicht
langer als drei bis fiinf Minuten dauernde Einfiihrung bereitet sich der
Vorleser vorher vor. Zu den wichtigsten Fragen, die in der Einfithrung
aufgeworfen wurden, kehrt der Vorleser in seinem Schlufwort zuriick.
Immer mufl man die fiir das Lesen zur Verfiigung stehende Zeit beriick-
sichtigen und dementsprechend eine Erzihlung grofieren oder kleineren
Umfangs auswihlen. Wihlt man ein umfangreiches Werk, so wird ein-
leitend eine Reihe von Abschnitten vorgemerkt, also eine Disposition
gebildet; ein umfangreiches Werk im ganzen zu lesen, ohne einzelne
Kapitel oder Stellen auszulassen, ist in den seltensten Fillen moglich.
Nach zwei- oder dreimaligem Lesen des ausgewihlten Stoffes geht man
an die Arbeit am Text. Im Aufsatz konnen ungebriuchliche Fremdwaorter,



mundartliche Ausdriicke, Namen geschichtlicher Personlichkeiten, Namen
wenig bekannter Linder und Stidte, Erwdhnungen geschichtlicher Et-
eignisse vorkommen. Der Vorleser notiert sich dies, schldgt im Worter-
buch oder einer Enzyklopidie nach, um den Zuhédrern eine verstindliche
Erkldrung geben zu konnen. Erklirungen, zu denen eine lingere Zeit
benétigt wird, kann man vor dem Vorlesen machen; kurze Erliute-
rungen, zum Beispiel die Ubersetzung von fremden Wortern und Aus-
driicken, macht man wihrend des Vorlesens.

Nach der Durcharbeitung des ausgewihlten Stoffs wird man iiberlegen,
welche Fragen bei den Zuhérern in Verbindung mit dem Vorgelesenen
auftauchen koénnten, und sich auf die Beantwortung dieser Fragen vot-
bereiten. Der Sinn des sich an die Lesung anschlieBenden kurzen Ge-
sprachs besteht darin, den Zuhérern beim Verstehen des vorgelesenen
Stoffes zu helfen, seinen Hauptinhalt zu kliren und seine Gtundi\dee,
seinen kiinstlerischen Wert (wenn es sich um ein kiinstlerisches Werk
handelt) zu wiirdigen und das Gelesene mit den gegenwirtigen Ereig-
nissen und den ortlichen Aufgaben zu verbinden.

Nach Klarstellung der Grundidee des Vorgelesenen wird man eine Ver-
bindung zwischen dem Inhalt des gelesenen Stoffes und den nichst-
liegenden Aufgaben und der Alltagsarbeit der Zuhorer herzustellen
suchen. :

Den Abschlufl der Vorbereitung bildet die Zusammenstellung von Lite-
ratur zur Empfehlung an die Zuhorer.

Das Gesprich beginnt sofort nach Beendigung der Lesung. Der Vor-
leser fragt, ob die Zuhorer Fragen zu dem Gelesenen haben. Auf jede
Frage muf eine klare, deutliche Erklirung gegeben werden. Ist eine der
Fragen fiir den Vorlesenden unvorhergesehen und zu schwer zu beant-
worten, so mufl er das offen sagen. Die Antwort muf} er beim néchsten
Mal, nachdem er sich bei einem Fachmann Rat geholt oder die ent-
sprechende Literatur eingesehen hat, erteilen. Wie die Erfahrung lehrt,
entwickeln sich Gespriche beim Vorlesen politischer und landwirtschaft-
licher Broschiiren und Aufsitze schon wihrend des Votlesens., Die Zu-
horer erdrtern das eine oder andere, ihr besonderes Interesse erregende
Problem. Nach dem Gesprich iiber diese Frage wird das Vorlesen fort-
gesetzt. Es kommt jedoch auch vor, daf} die Zuhérer keine Fragen stellen
und sich nicht von selbst entschliefen, ihre Meinung iiber das Gelesene
zu duBern. Der Vorleser fragt in dieser Situation die Leser, ob sie das
Vorgelesene verstanden haben, was unverstanden geblieben ist, ob das
Vorgelesene Beziehungen zu ihrer Alltagsarbeit hat. Durch hinlenkende
Fragen veranlafBt der Vorleser die Zuhorer zur Meinungsiduflerung. Da-
mit die Zuhorer sich eingehender mit dem erdrterten Thema beschiftigen
konnen, empfiehlt er ihnen Erganzungsliteratur.
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Es ist richtig, in dem Raum, in dem die Lesung stattfindet, eine Buch-
ausstellung zu veranstalten. Zur Festigung und Vertiefung der Kennt-
nisse, die die Zuhoérer durch die Lesung erhalten haben, kann in der
nichsten Zeit ein Vortrag, eine Lektion oder eine Exkursion durch-
gefithrt werden.

-

6. Die bibliographische Ubersicht

Bibliographische Ubersichteh sind eine der meist verbreiteten Formen der
Massenpropagierung von Biichern durch die Bibliothekén. Die biblio-
graphische Ubersicht ist ein Gespriich iiber Biicher, aufgebaut auf einem
bestimmten Plan und begleitet durch eine Inhaltsangabe, Analyse und
Beurteilung der in Betracht gezogenen Biicher. Die bibliographische
Ubersicht ist immer fiir eine bestimmte Lesergruppe — Arbeiter, Kolchos-
bauern, Agitatoren, Propagandisten, Lehrer, Lektoren, Schiiler usw. —
berechnet.

Die Thematik der von der Bibliothek durchgefithrten Ubersichten wird
bestimmt durch die aktuellen Fragen des kommunistischen Aufbaus,
durch 6rtliche Aufgaben und durch die Bediirfnisse und Interessen jener
Lesergruppe, fiir die die Ubersicht veranstaltet wird. Das Leben und
Wirken unserer grofen Fiihrer Lenin und Stalin, das Ergebnis der Er-
fillung der Volkswirtschaftspline, der Kampf um den Frieden, die
Grofibauten des Kommunismus, die Weiten und Reichtiimer des Sowjet-
landes und seine heroische Vergangenheit, die Erfolge der Sowjetwissen-
schaft und -technik, die Etfahrungen der Neuerer der Industrie und
Landwirtschaft, die Erfolge der Linder der Volksdemokratie sind die .
wichtigsten Themen der bibliographischen Ubersichten. Manche Biblio-
theken fithren systematisch Ubersichten zur Erinnerung an bedeutungs-
volle und denkwiirdige Tage durch; oft werden die Ubersichten dem
Schaffen hervorragender Schriftsteller oder dem Leben beriihmter Ver-
treter der Wissenschaft und Technik gewidmet. Ferner werden biblio-
graphische Ubersichten veranstaltet, um die Leser mit Neuerscheinungen %
und Neuerwerbungen bekannt zu machen. Es empfiehlt sich auch in
diesem Fall, die entsprechenden Biicher thematisch oder abteilungsweise
— gesellschaftspolitische, naturwissenschaftliche, landwirtschaftliche Lite-
ratur usw. — zusammenzustellen.

Zur Durchfithrung der Ubersicht muBl man sich ebenso wie zu jeder
anderen Massenveranstaltung sorgfiltig vorbereiten. Die Vorbereitung
beginnt mit der Wahl des Themas und der Ausarbeitung des Plans
der Ubersicht. Dann stellt der Bibliothekar mit Hilfe bibliographischer
Verzeichnisse Literatur zusammen und sieht sie aufmerksam durch, wo-
bei er kritische Aufsitze, Rezensionen und Lehrbiicher iiber die Ge-
schichte der Wissenschaft, Technik oder Literatur zu Rate zieht.

Zur Betrachtung wihlt man gewdhnlich eine kleine Zahl von Biichern,
nicht mehr als fiinf oder sechs. Bereitet man zum Beispiel eine Ubcr-



sicht zu dem Thema ,,Sichtbare Ziige des Kommunismus im Sowjetdorf*
vor, so mufl man solche Werke wie ,,Der Ritter des Goldenen Sterns®
und ,Licht auf Erden* von S. Babajewski, ,,Marja“ von G. Medynski,
»Von ganzem Herzen“ von E. Malzew, ,Morgenrot® von J.Laptew,
. Tausendgiildenkraut” von I. Rjabokljatsch auswihlen und durcharbeiten.
Fiir eine Ubersicht zu dem Thema ,Kinder als Mitwirkende beim sozia-
listischen Aufbau® werden in erster Linie folgende Werke herangezogen:
»Steppensonne von P.Pawlenko, ,,Die drei Ahren“ von A.Mussatow,
»Der Knirps“ von I. Likstanow, ,Die Brigade der Aufgeweckten” von
W. Kurotschkin, ,,Das Sternchen von I. Wassilenko. Fiir Ubersichten zu
gesellschaftspolitischen Themen werden die Schriften der Klassiker des
Marxismus-Leninismus, die Ausspriiche der Fithrer von Partei und
Regierung, die Massenagitationsbroschiiren gewihlt; fiir Ubersichten zu
naturwissenschaftlichen Themen populire Biicher; fiir Ubersichten zu
landwirtschaftlichen Biichern Biicher und Broschiiren iiber die Erfah-
rungen der Bestarbeiter der Landwirtschaft.

Hat man die Literatur zusammengestellt, so hat der Bibliothekar die
Aufgabe, eine Charakteristik jedes Buches abzufassen, zu notieren, was
man iiber das Buch sagen soll, wie man seinen Inhalt mit den Aufgaben
und der praktischen Titigkeit, den Lebenserfahrungen der Zuhorer ver-
binden kann. Eine grofie Hilfe erweisen dem Bibliothekar derartige
Hilfsmittel wie die von der Lenin-Bibliothek herausgegebenen ,,Ge-
spriache iiber Biicher®, wie die in Zeitschriften und Zeitungen veroffent-
lichten Literaturiibersichten, Rezensionen und kritischen Artikel. Hat der
Bibliothekar zum Beispiel eine Ubersicht der mit dem Internationalen
Friedenspreis ausgezeichneten Schriften durchzufiihren, so hilft ihm das
in der Zeitschrift ,,Bibliotekar (Bibliothekar) 2/1951, S. 20 bis 27, vet-
zeichnete Material. Der Bibliothekar findet dort die erforderlichen An-
gaben iiber die Schriftsteller und Dichter, denen der Internationale
Friedenspreis verliehen wurde und eine kurze Charakteristik ihres
Schaffens. Dieser Stoff kann die Grundlage einer Ubersicht sein, der
die hervorragenden literarischen Arbeiten behandelt, die zur Festigung
des Friedens zwischen den Volkern beitragen.

Bibliographische Ubersichten werden nicht nur in der Bibliothek oder
im Lesesaal, sondern auch in den Kolchosen und Brigaden, in Feldlagern
und in den Hiusern der Kolchosbauern veranstaltet. Oft werden Uber-
sichten bei Buchausstellungen durchgefiihrt, um den Lesern die aus-
gelegte Literatur nahezubringen. Oft dienen die Ubersichten auch als
Erginzung zu einer Lektion oder eines Vortrags. Eine Verbindung
zwischen der Lektion und der Propagierung des Buches wird schon da-
durch erreicht, dafl der Bibliothekar nach einer Lektion den Lesern von
den Biichern berichtet, die tiefer in das vom Lektor behandelte Problem
einfithren kénnen.
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Die Dauer einer bibliographischen Ubersicht soll 30 bis 45 Minuten
nicht tiberschreiten, da die Zuhérer sonst ermiiden und ihre Aufmerk-
samkeit erlahmt.

Die bibliographische Ubersicht beginnt mit der Einfiihrung, in der das
Thema erkldart und gezeigt wird, welche Bedeutung es fiir die gegen-
wirtige Zeit besitzt und wodurch die Ubersicht fiir den gegebenen Zu-
horerkreis interessant ist. Nachdem der Bibliothekar dann eine
allgemeine Charakteristik der Literatur zum Thema der Ubersicht ge-
geben hat, geht er zur Besprechung der einzelnen Biicher iiber; er schil-
dert den Zuhorern ihren Inhalt, ihren Grundideen und Gestalten, ver-
sucht darzustellen, wodurch das betreffende Werk interessant ist, zeigt
Biicher und die in ihnen befindlichen Abbildungen, liest besonders mar-
kante Abschnitte vor. Die Biicher werden in einer bestimmten, einen
inneren Zusammenhang ergebenden Reihenfolge behandelt. Die Kunst
einer bibliographischen Ubersicht besteht hauptsdchlich darin, daff sie
den Charakter eines lebendigen Gesprichs, einer zusammenhingenden,
folgerichtigen Erzihlung iiber diejenigen Biicher besitzt, die dasselbe
Thema von verschiedenen Seiten behandeln und die Mannigfaltigkeit der
Lebenserscheinungen zeigen. Eine Literaturiibersicht, die aus einer Auf-
zihlung von Annotationen zu den einzelnen Biichern besteht, ist fiir die
Zuhbrer langweilig. Die Ubersicht wird um so fesselnder, je klarer ihr
Thema erortert wird. Im Grunde genommen ist die bibliographische
Ubersicht nichts anderes als die Behandlung eines wissenschaftlichen oder
literarischen Themas durch Charakterisierung der Literatur zu diesem
Thema. Als gutes Beispiel der Behandlung eines bibliographischen
Themas kann die Ubersicht ,Kliment Arkadjewitsch Timirjasew” von
S. Lewina im ,,Bibliotekar” (Bibliothekar) 3/1950, S. 5 bis 10, dienen.
Vor uns entsteht, folgerichtig in vier Abschnitte gegliedert, die Gestalt
Timirjasews, die wissenschaftliche Bedeutung seiner Arbeiten: ,Der
grofle Gelehrte und Demokrat®, ,,Der Kiampfer fiir den wissenschaft-
lichen Ackerbau®, ,Der bedeutende Botaniker und Physiologe®, ,Der
kédmpferische Darwinist”. Die Problembehandlung féllt im wesentlichen
in jeden Abschnitt mit der Charakteristik und Empfehlung der ent-
sprechenden Schriften Timirjasews zusammen. Material dieser Art kann
Grundlage einer miindlichen bibliographischen Ubersicht sein. Auch viele
der oben erwihnten ,,Gespiche iiber Biicher” stellen gutes Material dar,
bei dessen Verwendung der Bibilothekar imstande sein wird, eine ge-
haltvolle und fesselnde Literaturiibersicht zu geben.

Zum Schluf3 der Ubersicht antwortet der Bibliothekar auf die Fragen
der Zuhoérer, trigt diese manchmal gleich als Leser der Bibliothek ein
und fordert sie auf, sich Biicher, die sie interessieren, auszuleihen.

Den Umstinden, dem Ort und der Zeit entsprechend, kann die Uber-
sicht eine etwas vereinfachte Form annehmen, ein kurzes Gesprich iber
zwei, drei Biicher wihrend der Mittagspause im Werk oder auf dem



Feld oder eine Information iiber Neuerwerbungen der Bibliothek in einer
Versammlung von Arbeitern oder Kolchosbauern, eine Empfehlung
einiger Biicher nach einer Lektion oder einem Vortrag sein. Ausfiihrlicher
dagegen wird eine Ubersicht bei einer methodischen Beratung, deren
Teilnehmer Bibliothekare, Klubangestellte oder Pidagogen sind. In
diesem Fall werden die Charakteristiken der Biicher mit der Behandlung
ihrer ideell-erzieherischen Bedeutung fiir die Leser und mit Ratschligen
iiber die Methoden der Propagierung der betrachteten Biicher erginzt.
In die Literaturiibersicht kénnen auch bibliographische Hilfsmittel wie
Verzeichnisse, Merkblitter u. 4. miteinbezogen werden.

7. Literaturabend, Leserkonferenz, kollektive Buchbesprechung

Zu der wirkungsvollsten Maflnahme der Propagierung des Buches ge-
héoren die Literaturabende und die Leserkonferenzen. Durch sie ist es
moglich, gleichzeitig Dutzende, ja Hunderte Leser zu betreuen. Zugleich
sind Literaturabende und Leserkonferenzen eine der lebendigsten, in-
haltsreichsten und wirkungsvollsten Formen der Massenarbeit der Biblio-
theken, sie gestatten, den Leser tief und vielseitig in das Schaffen eines

Schriftstellers oder in ein kiinstlerisches Werk einzufiihren.

Dem Inhalt nach kann man Literaturabende verschiedener Art unter-

scheiden:

1. Abende, die dem Schaffen eines einzigen Schriftstellers gewidmet sind
(zum Beispiel Puschkin, Gogol, Lermontow, Gorki, Majakowski);

2. Abende, die einem einzigen Werk gewidmet sind (zum Beispiel ,,Krieg
und Frieden®“ von L. Tolstoi, ,,Die Mutter“ von M. Gorki, ,,Wie der
Stahl gehirtet wurde” von N. Ostrowski, ,,Die junge Garde* von
A. Fadejew, ,,Ernte” von G. Nikolajewa);

3. Abende, die einer Reihe thematisch nahestehender Schriften gewidmet
sind — thematische Literaturabende — (zum Beispiel ,,Die Ideen des
Patriotismus in der klassischen russischen Literatur®, ,Lenin und Stalin
in der Dichtung der Vélker der UdSSR®, ,,Der Grofie Vaterlandische
Krieg in der kiinstlerischen Literatur®, ,,Die Gestalt des Bolschewiken
in den Schriften der sowjetischen Schriftsteller, ,Die Moral des
Menschen der Stalinschen Epoche”, ,Die Sowjetjugend in den
Kimpfen fiir das Vaterland®, ,,Das Kolchosdotf der Nachkriegszeit®,
»Die sowjetische kiinstlerische Literatur im Kampf fiir den Frieden®).

Grundlage jedes Literaturabends ist der Vortrag. Um das Schaffen des
Schriftstellers besser zu veranschaulichen, wird der Vortrag durch die
kiinstlerische Vorlesung und durch musikalische und gesangliche Dat-
bietungen umrahmt. Interessantes und umfangreiches Material fiir lite-
rarisch-musikalische Abende, die den klassischen Schriften der russischen
Literatur gewidmet sind, bietet das Schaffen der grofien russischen Kom-
ponisten Glinka, Dargomyshski, Tschaikowski, Rimski-Korsakow, Mus-
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sorgski und anderer. Ins Programm von Literaturabenden iiber moderne
Themen konnen die Lieder sowjetischer Dichter aufgenommen werden
(Lebedew-Kumatsch, Issakowski, Surkow und anderer), die von den
Komponisten Dunajewski, Alexandrow, Blanter, Sacharow, Chrennikow,
Solowjow-Sedoi und anderen vertont worden sind. Demnach besteht
das Programm eines Literaturabends aus zwei Hauptteilen, aus dem
Vortrag und dem kiinstlerischen Teil.

Die Organisation des Literaturabends beginnt mit der Aufstellung seines
Programms; abhingig davon wird der Plan der Vorbereitungsarbeiten
skizziert. Die Bibliothek verstindigt sich mit den Organisationen, die
man zur Mitarbeit am Abend heranziehen kann, bittet den Vortragenden
und die Mitwirkenden bei den kiinstlerischen Darbietungen um ihre
Mitwirkung, unterrichtet die Bevolkerung iiber den Abend (klebt Be-
kanntmachungen an, bringt Hinweise in die Ortspresse, macht die Ver-
anstaltung durch den Ortsfunk bekannt, verschickt oder verteilt Einladungs-
karten), kauft anschlieBend Literatur zum Thema des Abends und be-
stellt Biicher im Leihverkehr. Rayon- und Dorfbibliotheken miissen sich
auf die Krifte am Ort stiitzen, auf die Teilnehmer der dramatischen,

.musikalischen und Chorzirkel, und den musikalischen Teil mit diesen

eigenen Kriften gestalten; Vortragender ist gewodhnlich ein Literatur-
lehrer. Die Vorbereitung des Abends muff man mit der Ausgabe von
Biichern in der Ausleihe verbinden, sowie mit der ganzen Massenarbeit
der Bibliothek; man muf} die Aufmerksamkeit der Leser auf das Thema
des Abends lenken und sie zur aktiven Teilnahme vorbereiten. Im Aus-
leihraum, im Lesesaal, in den Wanderbibliotheken empfiehlt man Biicher
zum Thema des Abends und sammelt Lesermeinungen. Auch die an-
schauliche Literaturpropaganda wie Buchausstellungen und Bibliotheks-
plakate werden fiir diesen Zweck verwandt. In groffem Umfang werden
Lesungen der Schriften jenes Schriftstellers, dem der Abend gewidmet
ist, vorgenommen. Man sorgt durch den Rundfunk fiir die Bekanntgabe
des Literaturabends und der kiinstlerischen Lesung. In dem Raum, in
dem der Literaturabend stattfindet, veranstaltet man eine Ausstellung
der entsprechenden Literatut.

Der Abend beginnt gewohnlich mit einer kurzen Einfithrung durch den
Bibliothekar. Fiir den darauffolgenden Vortrag rechnet man etwa 25 bis
30 Minuten. Nachdem der Vortragende Fragen der Zuhorer beantwortet
hat, beginnt der kiinstlerische Teil. Nach seiner Beendigung ergreift der
Bibliothekar das Wort und teilt mit, daB jeder sich bei der Bibliothek
anmelden und die ihn interessierenden Biicher erhalten kann.
Literaturabende finden bei der Bevidlkerung grofien Anklang und tragen
dazu bei, sie fiir die Bibliothek zu gewinnen.

Es verstirkt iibrigens das Interesse der Zuhorer am Literaturabend, wenn
die betreffenden Schriftsteller anwesend sind und iiber ihre Werke und
Schaffenspldne sprechen. Derartige Autorenabende werden von den



Bibliotheken mit Hilfe der ortlichen Literaturorganisationen, der Zei-
tungsredaktionen und Verlage veranstaltet.

Wenn die Leserschaft erhohtes Interesse fiir irgendeine Schrift der
wissenschaftlichen oder kiinstlerischen Literatur bekundet, so beriick-
sichtigt der Bibliothekar diesen Umstand dadurch, dafl er bei der Aus-
gabe von Biichern in der Ausleihe Gesprichen iiber diese Schrift be-
sondere Aufmerksamkeit widmet. Eine ganz natiirliche Fortsetzung dieser
Arbeit ist die Veranstaltung kollektiver Buchbesprechungen der Werke,
die die Leser besonders stark interessieren, iiber die sie sprechen und
ihre Meinungen austauschen wollen. Der Bibliothekar versammelt eine
Gruppe von Lesern, die das betreffende Werk gelesen haben, und fiihrt
eine kollektive Besprechung durch.

Diese Besprechung entsteht oft als Ergebnis einer Lesung eines umfang-
reichen kiinstlerischen Werkes, einer Massenagitationsbroschiire iiber ein
aktuelles Thema oder eines Buches iiber landwirtschaftliche Fragen u. 4.
Die als Massenveranstaltung durchgefiihrte, auf die Teilnahme weitester
Leserschichten berechnete kollektive Buchbesprechung verwandelt sich
in eine Leserkonferenz.

Die literarkritischen Leserkonferenzen, deren Zweck die Besprechung
von Biichern ist, sind eine Abart der Literaturabende, mit denen sie
viel Gemeinsames haben. Die Thematik dieser Konferenzen ist oft iden-
tisch mit der Thematik der Literaturabende; dieselben kiinstlerischen
Werke konnen Inhalt sowohl des Literaturabends als auch der Leser-
konferenz sein. Sofern zur Buchbesprechung auch wissenschaftliche — ge-
sellschaftspolitische, naturwissenschaftliche, landwirtschaftliche oder tech-
nische Werke herangezogen werden, erweist sich die Thematik der Leser-
konferenzen umfangreicher und vielseitiger als die Thematik der Lite-
raturabende.

Der Hauptunterschied zwischen diesen beiden Formen der literarischen
Massenarbeit der Bibliotheken besteht darin, dal bei der Leserkonfe-
renz die Leser eine aktivere Rolle spielen als beim Literaturabend. Nach
dem Vortrag wird das Wort den Lesern iiberlassen: ihre Auferungen
iiber das Buch bilden den Hauptinhalt der Konferenzen. Die Leser
halten Vortrige, charakterisieren die Helden des kiinstlerischen Werkes,
stellen deren Vorziige und Mingel klar, ziehen aus den wichtigsten
Thesen des wissenschaftlichen Werkes praktische Folgerungen.

Die Aufgabe einer literarkritischen Konferenz besteht darin, die Auf-
merksamkeit der Leser auf eine aktuelle Schrift zu lenken, ihnen beim
Verstehen dieser Schrift zu helfen und ihnen die selbstindige Arbeit
am Buch anzugewdhnen. Bei der Vorbereitung der Konferenz mufl man
anhand der Leserformulare feststellen, wer sich besonders fiir Literatur
zum Thema der Konferenz interessiert; man mufd mit jedem dieser Leser
sprechen und sie zur aktiven Teilnahme auffordern. Ist der Leser bereit,
als Referent aufzutreten, so versorgt man ihn mit der erforderlichen
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Literatur und steht ihm mit Rat zur Seite. Im Gegensatz zum literarisch-
kiinstlerischen Abend werden die Auferungen der Leser auf der Leser-
konferenz protokolliert.

Von der kiinstlerischen Literatur werden fiir die Besprechung neu-
erschienene Schriften von grofer ideeller Bedeutung ausgewihlt, also
vorwiegend die mit dem Stalinpreis ausgezeichneten Biicher. Bei den
von Massenbibliotheken in den letzten Jahren veranstalteten Konfe-
renzen wurden Biicher wie ,,Die junge Garde” von A. Fadejew, ,, Tage
und Nichte von K. Simonow, ,Der wahre Mensch“ von B. Polewoi,
»Das Glick® von P.Pawlenko, ,,Weggenossen“ und ,Menschen aus
Krushilicha® von W. Panowa, ,Die Bannertriger” von A. Gontschar,
»Fern von Moskau® von W. Ashajew. ,,Der Ritter des Goldenen Sterns®
und ,Licht auf Erden” von S.Babajewski, ,,Tausendgiildenkraut” von
I. Rjabokljatsch und viele andere Schriften von Stalinpreistrigern be-
sprochen.

Nicht nur die literarische Analyse der besprochenen Werke und die
Wiirdigung ihrer kiinstlerischen Vorziige ist Aufgabe von Konferenzen
dieser Art. Es ist auBerordentlich wichtig, die Hauptideen des Werkes
herauszustellen, im Verhalten der handelnden Personen die Ziige des
neuen, kommunistischen Verhiltnisses zur Arbeit und zu den Menschen
zu finden, die Uberreste des Kapitalismus in ihrem Bewuftsein zu ent-
larven und den Lesern die aktuellen Themen unseres Aufbaus, die sich
in der betreffenden Schrift widerspiegeln, zur Beurteilung vorzulegen.
In vielen Rayonbibliotheken im Gebiet Rostow fanden zum Beispiel
Leserkonferenzen iiber den Roman von S. Babajewski ,Der Ritter des
Goldenen Sterns” mit grofem Erfolg statt. Hunderte Kolchosbauern,
die dieses Buch gelesen hatten, erorterten wihrend der Konferenz leb-
haft die Errungenschaften der Leute von Ust-newinskaja und machten
Vorschlige zur Verbesserung der Arbeit und zur Festigung der Kolchosen.
Die Konferenzen zeitigten auf diese Weise konkrete praktische Ergeb-
nisse. So dient die kiinstlerische Literatur der sozialistischen Umwand-
lung des Sowijetdotfes.

Um die Aufmerksamkeit der Leser auf die wichtigsten Fragen zu lenken,
die bei der Besprechung einer Schrift auftauchen, arbeiten die Biblio-
theken Fragebogen fiir die Leser aus, die sich auf ein Referat zur Konfe-
renz vorbereiten. Man kann den Lesern bei der Besprechung von B.
Polewois Buch ,Der wahre Mensch® beispielsweise folgende Fragen
vorlegen:

1. Worin besteht die Heldentat des Fliegers Meressjew?

2. Warum ist das vom Verfasser beschriebene Heldentum nur in
der Sowjetarmee moglich?

3. Wodurch zeichnet sich der Regimentskommissar Worobjew aus?
4. Wer ist nach Ansicht des Verfassers ein wahrer Mensch?



Selbstverstindlich kann man die Besprechung einer Schrift nicht auf
voraus notierte Fragen beschrinken. Fragebogen haben nur Hilfsfunk-
tionen; sie diirfen fiir einen Leser, der seine Meinung iiber das Buch
kundtun will und bei einem Problem verweilt, das ihm besonders wichtig
und wesentlich erscheint, keine Fessel sein.

Nicht nur der Besprechung eines kiinstlerischen Werkes, sondern auch Landwirtschaft-
; liche Literatur

der Besprechung eines wissenschaftlichen Buches kann die Leserkonfe- als Gegenstand
renz gewidmet sein. Gerade in Rayon- und Dorfbibliotheken haben o s
Leserkonferenzen zur Erérterung landwirtschaftlicher Biicher grofie Ver-
breitung gefunden. Im Hinblick auf die Organisation dieser Veranstaltung
ist die Erfahrung der Belocholunizkier Rayonbibliothek im Gebiet Kirow
lehrreich. Nachdem diese Bibliothek beschlossen hatte, eine Reihe von
Konferenzen zur Besprechung landwirtschaftlicher Biicher zu veranstalten,
verstindigte sie sich mit der Rayonabteilung fiir Landwirtschaft, die ihr
Agronomen zur Verfiigung stellte. In dem einen Kolchos wurde das
Buch ,,Agrotechnik hoher Ernteertrige der Getreidekulturen® von I J.
Ladygin besprochen, in einem anderen das Buch ,Agrotechnik der
Stachanow-Arbeiter des Flachsbaus“ von L. S. Meleschkewitsch u. a. und
so in allen Kolchosen, je nach der Art ihrer Produktion. Die Agronomen
hatten zu den Biichern Fragebogen ausgearbeitet. Der Leiter der Rayon-
bibliothek und der Agronom fuhren in jeden Kolchos, machten die Mit-
glieder der Kolchosverwaltung mit den Aufgaben einer Leserkonferenz
bekannt und legten den Plan zur Durchfithrung der Konferenz fest. Die
Verwaltung wihlte dann eine Kommission zur Durchfithrung der Konfe-
renz und stellte die Frage ihrer Durchfiilhrung in der allgemeinen Ver-
sammlung der Kolchosbauern zur Diskussion. Der Kolchos wurde mit
einer groflen Zahl von Exemplaren des zur Besprechung vorgesehenen
Buches versorgt. Es meldeten sich Leser, die auf der Konferenz sprechen
sollten. An einem gut sichtbaren Platz wurde der Fragebogen aufge-
hiangt. Auflerdem wurde in jeder Brigade ein Mitglied zum Vorlesen
des Buches gewihlt und fiir die Leser, die sich auf ein Referat in der
Konferenz vorbereiteten, Konsultationen durch den Agronomen durch-
gefiihrt. Diese Vorbereitung bewirkte einen erfolgreichen Verlauf und
ein gutes Ergebnis der Leserkonferenzen.
Man konnte viele Beispiele dafiir beibringen, daf’ Konferenzen zur Be-
sprechung landwirtschaftlicher Biicher in den Bibliotheken erfolgreich
durchgefiithrt wurden. In vielen Kolchosen im Gebiet Archangelsk wur-
den im Jahre 1950 Leserkonferenzen veranstaltet iiber die Broschiire der
Heldin der Sozialistischen Arbeit A. W. Korobowa ,,Wie ich hohe Milch-
ertrage erreiche. Die Dobroljubow-Gebietsbibliothek hatte fiir die
Durchfithrung der Konferenz viel Hilfsmaterial — einen Musterplan einer
Buchausstellung iiber Viehzucht, das Schema eines Plakats iiber die Bro-
schiire von A. W. Korobowa, eine Liste der Themen fiir die Redner der
Konferenz — ausgearbeitet und an die Rayon- und Dorfbibliotheken ver-
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sandt. Bei den methodischen Beratungen der Bibliothekare wurden
Musterkonferenzen der Besprechung der Broschiire von A. W. Korobowa
veranstaltet. S. Kljujew berichtet im ,,Bibliotekar” (Bibliothekar) 12/1950:

»Besonders erfolgreich verlief die Konferenz im Solwytschegodsker
Rayon. Die erste Leserkonferenz fand in der Metlinsker Dorflese-
stube statt. Die Leiterin der Rayonbibliothek, Genossin Kotscher:
gina, hatte sich mit dem Hauptzootechniker der Abteilung Land-
wirtschaft verstindigt. In allen Kolchosen des Metlinsker ‘Dorf-
sowjets wurden diese Broschiiren vorgelesen. Die gesamte Arbeit
zur Vorbereitung der Konferenz erfolgte unter aktiver Beteili-
gung der Zootechniker. An den Leseabenden und bei den Aus-
sprachen meldeten sich Mitarbeiter der Viehzuchtfarmen, die auf
der Konferenz zu sprechen wiinschten. Fiir sie wurden besondere
Konsultationen durchgefiihrt. Die Riume der Dorflesestuben waren
mit Plakaten, Losungen und Diagrammen, die die Erfolge der
besten Melkerinnen zeigten, ausgestattet. In seinem Vortrag be-
handelte der Hauptzootechniker die Entwicklung der Viehzucht
im Solwytschegodsker Rayon und stellte ausfiihrlich die Arbeits-
erfahrungen der Heldin der Sozialistischen Arbeit Korobowa dar.
Dann sprachen Leiter der Farmen, Melkerinnen, Kolchosvorsitzende,
Zootechniker und der Tierarzt. Indem sie zu dem Buch der Ge-
nossin Korobowa Stellung nahmen, sprachen sie zugleich iiber ihre
Arbeitserfahrungen. Zum Abschlufl antworteten der Vorsitzende des
Metlinsker Dorfsowjets und der Hauptzootechniker auf alle Fragen
der Kolchosbauern und hoben die Aufgaben der weiteren Ent-
wicklung der Viehzucht im Rayon hervor. In der Sitzung des Met-
linsker Dorfsowjets wurden wertvolle Vorschlige der Konferenz-
teilnehmer beraten und angenommen.”

In der Folgezeit wurden unter Leitung der Solwytschegodsker Rayon-
bibliothek ebensolche Konferenzen in allen Dorflesestuben des Rayons
veranstaltet.

Aus den geschilderten Vorgingen verdienen folgende Tatsachen be-

sondere Beachtung:

a) die umfangreiche Vorbereitungsarbeit, die von der Gebietsbibliothek
zur Unterstiitzung der Rayonbibliotheken geleistet worden war;

b) die aktive Unterstiitzung, die die Rayonbibliothek den Dorflesestuben
erwies;

c) die Auswahl eines Buches zur Besprechung, das von einem Verlag
des betreffenden Gebietes herausgegeben worden ist;

d) der enge Zusammenhang zwischen der Buchbesprechung und der
Losung von Produktionsproblemen der Kolchosen.

Eine ganz dhnliche Erfahrung mit einer Leserkonferenz hat die Jerschower

Rayonbibliothek im Gebiet Saratow gemacht. Sie fiihrte eine Rayon-



konferenz und eine Reihe von Konferenzen zur Besprechung des Buches
der Vorsitzenden des Kolchos ,,XVIIIL. Parteitag”, A. K. Gopko, ,,Kampf
gegen die Diirre“ durch. Der von der Bibliothek ausgearbeitete Vor-
bereitungsplan der Konferenz war durch das Rayonkomitee der KPdSU (B)
und den Rayonsowjet gepriift und bestétigt worden. Auf der Rayon-
konferenz sprach die Verfasserin des Buches von den positiven Erfah-
rungen im Kampf gegen die Diirre, hob hervor, dafy dieser Kampf eine
grofle Bedeutung fiir die Rayons im Gebiet Saratow habe.
Die Bibliotheken im Gebiet Nowosibirsk veranstalteten eine Reihe von
Leserkonferenzen unter dem Thema ,Sommerweizen, die Hauptkultur
Sibiriens®.
In den Bibliotheken des Gebiets Moskau wurde ein ,,Monat des land-
wirtschaftlichen Buchs“ durchgefiihrt. Im Zusammenhang mit diesem
»Monat“ veranstalteten 109, hauptsichlich Dorfbibliotheken Konferen-
zen, an denen 16 145 Personen teilnahmen.
Einen wirkungsvollen Erfolg fiir die Produktion zeitigte die von der
Dorfbibliothek Ostrowo, Rayon Lenino, Gebiet Moskau, im Kolchos
»Weg zum Kommunismus® zur Besprechung des Buches ,,Kollektive Vieh-
zucht” veranstaltete Konferenz. Der Vorsitzende des Dorfsowjets von
Ostrowo, W. Fomin, schreibt:
»Die Bedeutung der Leserkonferenz kann man schon daraus er-
sechen, daf} fast alle Vorschlige und Wiinsche, die von Kolchos-
bauern bei der Besprechung des Buches geduflert wurden, schon
durchgefiihrt sind oder durchgefiihrt werden ... Unsere Kolchos-
bauern wandten in der Praxis die Kenntnisse an, die sie durch das
Buch erhalten hatten, und konnten in fiinf Monaten einen grofleren
Milchertrag als im ganzen vergangenen Jahr verzeichnen. In der
Farm gab es beim Jungvieh keine Fille von Viehseuche. Als Er-
gebnis der Konferenz stieg die Nachfrage nach landwirtschaftlichen
Biichern erheblich; die Zahl der Leser der Dorfbibliothek stieg um
61 Personen.”
Die Stadt- und Gewerkschaftsbibliotheken veranstalten Leserkonfe-
renzen zur Besprechung von Biichern der Neuerer der Produktion. Be-
kannt ist die Zusammenarbeit der Moskauer Stadt- und Gewerkschafts-
bibliotheken, die unter der Leitung der Rayonkomitees der KPdSU (B)
und der Rayonabteilungen fiir kulturell-aufklirende Arbeit eine Reihe
von Konferenzen durchgefiihrt haben, die der Besprechung der Biicher
»Das Wort der Meister”, ,,Das Wort der Leiter der Werksabteilungen®,
»Die Neuererbewegung soll Massenbewegung werden® gewidmet waren.
Die Bibliothek des Wyborger Kulturhauses in Leningrad veranstaltet
systematisch Abende des technischen Buches, Abende junger Betriebs-
arbeiter und andere Massenveranstaltungen zur Propagierung der Litera-
tur tiber die Stachanowschen Arbeitsmethoden. Die Bibliothek organisiert
auch Besprechungen technischer Biicher unter Teilnahme ihrer Verfasser.
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An den Abenden, auf den Konferenzen und Besprechungen treten be-
kannte Neuerer der Produktion auf, die von ihren Etfolgen und von
ihren Verbesserungen des Produktionsprozesses berichten. Interessant
sind auch die Erfahrungen der Massenbibliotheken Leningrads mit Leser-
konferenzen iiber naturwissenschaftliche Biicher.

Der Inhalt der Konferenz, ihre Organisation und Durchfithrung miissen
dem allgemeinen Bildungsstand der Leser, ihren Interessen und Bediirf-
nissen entsprechen. Die Lepse-Bibliothek hat Zum Beispiel eine Reihe
von Konferenzen fiir wenig vorbereitete Leser iiber die Themen ,,Wie
ist die Welt aufgebaut?, ,,Grofle Umgestalter der Natur” u. a. ver-
anstaltet. Zur Durchfithrung dieser Konferenzen empfahl die Bibliothek
fiir die Referenten und fiir die Zuhorer leichtverstandliche populdrwissen-
schaftliche Literatur. Das Wichtigste bei einer solchen Konferenz ist
die Lektion des Fachmanns, der die Vortrige der Leser erginzt, die
aus populiren Broschiiren und Biichern geschopften Kenntnisse der Leser
erweitert und die Fragen der Zuhérer beantwortet. Eine Konferenz tiber
dasselbe Thema, durchgefiihrt im Rayon Shdanow und in der Tscherny-
schewski-Bibliothek, war fiir vorbereitete Leser berechnet. Bei der Vor-
bereitung ihrer Vortrige studierten die Leser die Werke von Timirjasew,
Mitschurin und Lyssenko. Die Vortrige der Leser bildeten auch den
Hauptinhalt dieser Konferenzen. So #ndert sich die Methodik bei der
Durchfithrung der Konferenzen je nach der Zusammensetzung ihrer
Teilnehmer.

Eine besonders grofie Bedeutung nehmen Leserkonferenzen ein, wenn
sie der Besprechung gesellschaftspolitischer Biicher gewidmet sind. Bei
der Durchfithrung solcher Konferenzen ist die Hilfe und Anleitung der
ortlichen Parteiorganisationen, des Rayonkomitees der KPdSU (B), des
Rayonparteikabinetts, des Hauses des Parteiaktivs, notwendig.

Die den Schriften der Klassiker des Marxismus-Leninismus gewidmeten
Konferenzen haben Unterrichts- oder wissenschaftlich-theoretischen Cha-
rakter und sollen den Werktitigen helfen, diese Schriften gut kennen-
zulernen, ihre Bedeutung fiir die Entwicklung der marxistisch-leninisti-
schen Theorie, fiir den trevolutioniren Kampf des Proletariats und fiir
den Aufbau der kommunistischen Gesellschaft zu verstehen. Die Biblio-
thek von Maratow, einem Vorort der Stadt Irkutsk, hat eine Leserkonfe-
renz zum Studium von Stalins Werk ,,Uber Lenin“ erfolgreich durch-
gefiihrt. Die Rayonbibliothek Semenowo im Gebiet Gorki hat nach
sorgfiltiger Vorbereitung, nach einem vom Rayonkomitee der KPdSU (B)
bestitigten Plan eine Konferenz veranstaltet, die Lenins Arbeit ,Die
grofle Initiative” gewidmet war. Als Folge dieser Konferenz erhohte
sich die Nachfrage nach gesellschaftspolitischer Literatur erheblich.

Die Erfahrung der Sansker Dorfbibliothek, Schilowscher Rayon, im
Gebiet Rjasan, zeigt, dafl Leserkonferenzen, die der Propagierung gesell-
schaftspolitischer Literatur gewidmet sind, auch von Dorfbibliotheken



durchgefiihrt werden kénnen. Die Art, wie die Sansker Bibliothek die
Konferenz ,Lenins Vermichtnis an die Jugend® durchfiihrte, verdient
Beachtung. Die Bibliothek hatte einen Plan der Konferenz entworfen
und der Vorbereitungsarbeit viel Aufmerksamkeit geschenkt. Den Lesern
empfahl sie ,,Die Aufgaben der Jugendverbiande® von Lenin, ,,Uber die
Jugend von Stalin und ,,Uber kommunistische Erziehung* von Kalinin
zur Lektiire. Mitglieder des Leseraktivs lasen die genannten Biicher
der Kolchosjugend vor. Auch bei der Ausleihe empfahl der Bibliothekar
diese Biicher und fiihrte Gespriche iiber sie. Ferner wurde eine Buch-
und Bildausstellung zum Thema der Konferenz veranstaltet. Das Ergeb-
nis war, dafl wihrend der Vorbereitungszeit fiir die Konferenz 457 ge-
sellschaftspolitische Biicher an die Leser ausgelichen wurden. Der als
Konsultant titige Propagandist half den jungen Lesern wesentlich, sich
fir ihre Referate vorzubereiten. In der Konferenz wurde zunichst der
Vortrag des Sekretirs der Komsomolorganisation zu dem Thema ,,Ein
aktiver Erbauer der kommunistischen Gesellschaft zu sein, ist das wich-
tigste Vermichtnis Lenins an die Jugend“ gehalten. Die Leser sprachen
dariiber, wie der Komsomol die von Lenin und Stalin gestellten Auf-
gaben erfiillt.

Viele Konferenzen zur Propagierung von Literatur iiber das Leben und
Schaffen Lenins und Stalins haben die Massenbibliotheken Leningrads
durchgefithtt. Die Bibliothek des Kirow-Hauses der Sowjets hat ge-
meinsam mit dem Rayonkomitee der LKJVdSU unter Leitung des Kon-
sultanten des Rayonkomitees der KPdSU (B) eine theoretische Konferenz
des Komsomolaktivs zum Studium der Biographie Stalins vorbereitet
und durchgefiihrt. Die Lepse-Bibliothek im Kirower Rayon der Stadt
Leningrad. organisierte eine Leserkonferenz mit dem Thema ,Die
Kinder- und Jugendjahre des Genossen Stalin und der Beginn seiner
revolutiondren Titigkeit. Die Bibliotheken des Shdanower Rayons von
Leningrad haben eine Leserkonferenz, deren Thema die ,Rolle Lenins
und Stalins bei der Vorbereitung und Durchfithrung der Grofien Sozia-
listischen Oktoberrevolution” war, mit groffem Erfolg durchgefiihrt.

Um den siebzigsten Geburtstag J. W. Stalins hervorzuheben, fiihrten die
Bibliotheken der Sowjetunion in grofem Mafistabe Leserkonferenzen
durch, die die Themen hatten: ,Stalin, der Lenin von heute”, ,Die
Gestalt Stalins in der kiinstlerischen Literatut®, ,,Die grofie Freundschaft
Lenins und Stalins®, ,,Stalin, der Inspirator und Organisator der Siege
des Sowjetvolkes im Groffen Vaterlindischen Krieg”, ,,Stalin, der Fiihrer
der Werktitigen der Welt im Kampf fiir den Frieden®.

Wenn man analysiert, wie die besten Bibliotheken Leserkonferenzen iiber
gesellschaftspolitische Biicher durchfithren, so wird man erkennen, daf}
die Erfolge dieser Bibliotheken keine Zufallserscheinungen sind. Die mit
dem Rayonkomitee der KPdSU (B) und den primiren Parteiorganisa-
tionen eng verbundenen Bibliotheken betreuen die Leiter und Hérer det
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politischen Schulen und Zirkel gut. Diese Bibliotheken veranstalten Buch-
ausstellungen zur Geschichte der Partei, arbeiten Empfehlungslisten
marxistisch-leninistischer Literatur aus und helfen den im System der
Parteiaufklirung Arbeitenden. Daher sind die Leserkonferenzen dieser
Bibliotheken gleichsam das Ergebnis der individuellen Anleitung der
Lektiire und der Empfehlung der gesellschaftspolitischen Literatur in
der Ausleihe.

Nach Betrachtung der verschiedenen Formen der Massenarbeit der
Bibliotheken kénnen wir folgende allgemeine Schliisse ziehen:

1. Inhalt der Massenarbeit der Bibliotheken ist die Propagierung der
aktuellen gesellschaftspolitischen, naturwissenschaftlichen, landwirt-
schaftlichen, technischen und kiinstlerischen Literatur. Die Bibliothek
reagiert durch ihre Massenveranstaltungen auf die die sowjetische
Offentlichkeit bewegenden Themen und Fragen.

2. Die Formen und Methoden der Massenarbeit der Bibliotheken sind
sehr verschiedenartig: es gibt einfache, wie das Aushidngen von Zei-
tungen und Empfehlungslisten, es gibt komplizierte wie Literatur-
abende und Leserkonferenzen. Von jeder Bibliothek kénnen Formen
der Massenpropagierung von Biichern gefunden werden, die fiir sie
und fiir ihre Leser geeignet sind.

3. Die Massenarbeit ist erfolgreich, wenn sie aus der individuellen An-
leitung der Lektiire herauswichst und durch die Ausleihe derjenigen
Literatur unterstiitzt wird, die mit Hilfe der Massenveranstaltungen
empfohlen werden soll.

4. Bei der Planung der Massenarbeit mufl man nicht von ihrer Form
ausgehen, sondern von ihrem Inhalt; man muf} sich ein konkretes Ziel
stellen — etwa die Propagierung von Biichern iiber ein bestimmtes
aktuelles Thema (zum Beispiel Kampf fiir den Frieden) — und dieses
Ziel nicht nur durch die Quantitit, sondern auch durch die Qualitit
der Massenveranstaltungen, durch sorgfiltige Vorbereitung und
Durchfithrung auf einem hohen Niveau, zu erreichen suchen.

5. Die Massenarbeit der Bibliothek ist, ebenso wie die bibliographische
Auskunftserteilung, die konkreteste Form der Teilnahme der Biblio-

thek am wirtschaftspolitischen Leben ihres Rayons, Dorfes oder -
Kolchos.

8. Die Werbung fiir die Bibliothek

Jede Massenbibliothek muf} bestrebt sein, moglichst viel Leser zu haben.
Je besser der Buchbestand der Bibliothek zusammengesetzt ist, je voll-
stindiger die Bediirfnisse der Leser befriedigt werden, je mehr die
Massenpropagierung der Biicher entfaltet wird, um so mehr Werktitige
werden sich in der Bibliothek als Leser anmelden. Neben der sorg-
faltigen Betreuung der Leser tragen verschiedene Mafinahmen der Wer-
bung der Bibliothek dazu bei, Leser heranzuziehen.



Viele Bibliotheken veranstalten Leserversammlungen zur Besprechung
des Rechenschaftsberichts tiber die Titigkeit der Bibliothek, sogenannte
Rechenschaftskonferenzen. Konferenzen dieser Art sollten regelmifig,
nicht seltener als einmal jdhrlich, durchgefithrt werden. Der Rechen-
schaftsbericht der Bibliothek vor der Bevolkerung mufl die Arbeit der
Bibliothek populidr machen, zum Bekanntwerden ihrer Biicherschitze bei-
tragen und ihre Rolle im kulturellen Leben des Rayons zeigen. Bei der
Vorbereitung zur Konferenz sammelt die Bibliothek Leserurteile und
Wiinsche, gibt ein besonderes Bulletin oder eine besondere Nummer
der Wandzeitung heraus, organisiert Ausstellungen, durch die die Ent-
wicklung der Bibliothek, das Anwachsen ihrer Buchbestinde, die Arbeit
des Leseraktivs u. 4. gezeigt werden. Rechenschaftskonferenzen lenken
die Aufmerksamkeit der Offentlichkeit auf die Bibliothek; sie tragen
zur Aufdeckung und Beseitigung von Mingeln in der Leserbetreuung bei.
Um die Bevélkerung in weitestem Maf} iiber die Bibliothek zu infor-
mieren, werden in verschiedenen Dienststellen — im Rayon- oder Dorf-
sowjet, in der Kolchosverwaltung, im Kulturhaus des Rayons, im Dorf-
klub und der Dorflesestube — Bekanntmachungen oder Plakate ausge-
hiangt. Durch diese Plakate wird die Bevolkerung aufgefordert, sich
in der Bibliothek anzumelden. Man teilt mit, wo die Bibliothek sich
befindet, wann sie geoffnet ist, da’ sowohl Erwachsene als auch Kinder
die Bibliothek benutzen konnen, daf’ sie auch iiber Zeitschriften und
Zeitungen verfiigt und dafl die Benutzung der Bibliothek kostenlos ist.
Will man die Beviolkerung iiber neue Biicher und Massenveranstaltungen
der Bibliothek informieren, so verdffentlicht man Notizen in der Rayon-
zeitung, in den Betriebszeitungen, in den Wandzeitungen des Dotf-
sowjets und der Kolchosen und in den ,Kampfblittern der Brigaden.
Manche Bibliotheken versenden an die fithrenden Funktiondre des
Rayons, an Arbeiter, Kolchosbauern und die ortliche Intelligenz Briefe
mit der Aufforderung, sich bei der Bibliothek anzumelden und sie bei
ihrer Arbeit zu unterstiitzen. Die Bibliothekare sprechen auf den Ver-
sammlungen der Arbeiter und Kolchosbauern von der Bibliothek, tiber
neueingegangene Biicher und die von ihr beabsichtigten Massenmaf}-
nahmen. Auch aktive Leser konnen gute Propagandisten der Bibliothek
sein. Sie erzahlen von Biichern, die sie gelesen haben, und erwecken
dadurch bei den Zuhérern den Wunsch, sich in der Bibliothek anzu-
melden und diese Biicher selbst kennenzulernen.

Die Bibliothekare kénnen und missen die Massenveranstaltungen der
Bibliothek (Vortrige, Lektionen, Literaturabende, Lesungen und Ge-
sprache iiber Biicher) zur Heranziehung neuer Leser benutzen. Nach
diesen Veranstaltungen nehmen die Bibliothekare gewohnlich die An-
meldung neuer Leser entgegen, leihen auch manchmal an Ort und Stelle
Literatur zum Thema des Vortrags, Gesprichs oder der Lektion aus.
Ausgezeichnete Mittel, neue Leser zu gewinnen, sind die Wanderbiblio-
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theken und der Buchzubringedienst. Der Bibliothekar datf nicht warten,
bis die Werktitigen sich als Leser anmelden, sondern er mufl zu ihnen
gehen und ihre Versorgung mit Biichern am Arbeitsplatz und zu Hause
vornehmen. Mit Hilfe der Wanderbibliotheken und des Buchzubringe-
dienstes kann man die Zahl der Leser erheblich erhohen. Besonders gute
Ergebnisse erzielt man, wenn die Buchkolportage mit den Lesungen und
den Gesprichen tiber Biicher verbunden ist.

Die von der Bibliothek durchgefiihrte Propagierung des Buches ist zu-
gleich auch eine Werbung fiir die Bibliothek. Je weiter die Bibliothek
die miindliche und anschauliche Propagierung des Buches entfaltet, um
so bekannter wird sie bei der Bevolkerung sein, um so mehr Leser wird
sie haben.

L
9. Die Registrierung der Massenarbeit der Bibliothek

Die Bibliothek muf} ihre gesamte Massenarbeit registrieren. Dazu kann
das Bibliothekstagebuch, in dem es einen entsprechenden Abschnitt
»Registrierung der Massenarbeit” gibt, benutzt werden (siche Abb. 16c¢).



WANDERBIBLIOTHEKEN, BUCHZUBRINGEDIENST,
LEIHVERKEHR, FERNLEIHE UND BIBLIOTHEKSAUTO

Eine der Aufgaben der bibliothekarischen Betreuung der Bevélkerung
besteht darin, das Buch an die Werktitigen heranzubringen, denen aus
verschiedenen Griinden ein Besuch der Bibliothek nicht méglich ist.
Um neue Leser zu gewinnen, um die Bediirfnisse der landwirtschaftlichen
Fachkrifte in den Kolchosen, Sowchosen und Maschinen- und Traktoren-
stationen zu befriedigen, um die Werktitigen am Arbeitsplatz oder am
Wohnort zu betreuen, werden solche Formen der Bibliotheksarbeit an-
gewandt wie Wanderbibliotheken, Buchzubringedienst, Leihverkehr,
Fernleihe (mit anderen Worten: das Postabonnement) und die Zu-
stellung der Biicher durch Bibliotheksautos.

1. Die Organisation der Wanderbibliotheken

Von den genannten Mafinahmen, die Biicher an die Bevolkerung heran- Bede&xtrlg;% lt_li:_r
zubringen, haben Wanderbibliotheken die grofite Verbreitung gefunden. 8’1:; -
Manche Bibliotheken geben in den von ihnen ins Leben gerufenen

Wanderbibliotheken nicht weniger Biicher aus als in der Ausleihe.

Sehr lehrreich ist die Erfahrung der Rayonbibliothek Wolchow im Ge-
biet Leningrad, deren Mitarbeiter zum siebzigsten Geburtstag Stalins
die Selbstverpflichtung iibernahmen, in allen Kolchosen ihres Rayons
Wanderbibliotheken zu schaffen. Diesem Vorhaben schlossen sich auch
die Derfbibliotheken, Klubs und Dotflesestuben an. Das Rayonkomitee
der KPdSU (B) und das Rayonkomitee des Komsomol unterstiitzten
diese Initiative. Die Kolchosvorsitzenden wurden brieflich aufgefordert,
die Wanderbibliotheken in der Rayonbibliothek in Empfang zu nehmen,
den Sekretiren der Komsomolorganisationen der Kolchosen wurde die
aktive Mitwirkung bei der Organisierung der Wanderbibliotheken emp-
fohlen. Der Leiter der Rayonbibliothek und die Leiterin der Wander-
bestandsabteilung besuchten alle Kolchosen, schlossen Vereinbarungen
mit ihren Verwaltungen und instruierten die Aktivisten, die zur Arbeit
mit dem Buch ausgewihlt worden waren. Das Ergebnis war, daf} in jeder
Ortschaft eine Wanderbibliothek eingerichtet werden konnte und die
Werktitigen die Moglichkeit bekamen, Biicher am Wohnort zu entleihen.
Im Jahre 1949 gab es im Rayon Wolchow 18 Wanderbibliotheken; bis
zum Friithjahr 1950 war ihre Zahl auf 67, und die Zahl der von ihnen
betreuten Leser auf 2260 Personen gestiegen. Im Zusammenhang mit
der Schaffung von Groflkolchosen wurde das Netz der Wanderbiblio-
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theken im Rayon Wolchow weiter ausgebaut und erfafite sowohl die
zentralen Gehofte als auch die Brigaden.

Wanderbibliotheken werden anstelle stationirer Bibliotheken bei kleinen
Betrieben und Behérden, in den Artels der Handwerksgenossenschaften,
in Sowchosen und in der Forstwirtschaft, in Dorflesestuben und Dorf-
klubs eingerichtet.

In der Arbeitspraxis der Wanderbibliotheken kommen einige Schwierig-
keiten vor. Nicht immer werden ihnen geeignete eigene Riume iiber-
lassen. Der hiufige Wechsel der als Bibliothekare tatigen Funktionire
witkt sich nachteilig fiir die Arbeit aus. Zur Vermeidung dieser, zur
Zersplitterung der Bestinde und zum Verlust von Biichern fiithrenden
Mingel mufl man bei der Organisation und der Arbeitsmethodik der
Wanderbibliotheken einige Regeln beachten.

Vor allem mufl die Unversehrtheit der Biicher, die von der stationidren
Bibliothek an die Wanderbibliothek abgegeben werden, gewihrleistet
bleiben. Hierzu schliefit die stationire Bibliothek einen Vertrag (siche
Seite 232) mit der Organisation, die die Wanderbibliothek erhilt. Dem
Vertrag entsprechend verpflichtet sich die Bibliothek, eine bestimmte
Anzahl Biicher als Wanderbestand abzugeben, die gelesenen Biicher
regelmifig auszutauschen und den Leiter der betreffenden Wander-
bibliothek systematisch zu schulen. .

Die Organisation, die die Wanderbibliothek bekommt, {ibernimmt die
Verantwortung fiir die Vollstindigkeit und Unversehrheit der Biicher
und verpflichtet sich, bei Verlust oder Beschiadigung gleichwertige Biicher
oder ihren Wert der stationdren Bibliothek zu erstatten. Die Organi-
sation verpflichtet sich ferner, normale Bedingungen fiir die Arbeit der
ihr iiberlassenen Wanderbibliothek zu schaffen, und zwar:

1. einen Raum und die notwendige Einrichtung (einen Schrank
zur Aufbewahrung der Biicher, einen Tisch, einen Schaukasten
fiir Buchausstellungen, mehrere Stiihle oder Binke usw.) zut
Verfiigung zu stellen;

2. einen Leiter fiir die Wanderbibliothek zu stellen, ihm die Még-
lichkeit zum regelmifigen Biicherumtausch zu geben und ihm
die Teilnahme an den etwa monatlich stattfindenden Instruk-
tionsberatungen zu ermoglichen;

3. die Arbeit des Leiters der Wanderbibliothek zu iiberpriifen,
seine Berichte entgegenzunehmen und dafiir Sorge zu tragen,
dal} er schriftliche Rechenschaftsberichte der stationidren Biblio-
thek vorlegt;

4. dem Leiter der Wanderbibliothek bei der Durchfithrung der
Massenarbeit zu helfen;

5. im Falle des Wechsels des Leiters der Wanderbibliothek die
Ubergabe der Biicher protokollarisch festzuhalten, die stationire



Bibliothek iiber die Ernennung des neuen Leiters zu unterrichten

und ihr eine Abschrift des Ubernahmeprotokolls zuzustellen.
Die Wanderbibliothek wird erst dann iibergeben, wenn der Vertrag
abgeschlossen, das Vorhandensein eines Raumes und die erforderliche
Einrichtung zur Aufbewahrung der Biicher nachgewiesen wird. Der
Leiter der Wanderbibliothek ist verpflichtet, fiir die Unversehrtheit
und die rechtzeitige Riickgabe der Biicher durch die Leser zu sorgen,
die Arbeit zu registrieren, der stationiren Bibliothek Rechenschafts-
berichte zu iibersenden, die Biicher in der stationdren Bibliothek regel-
malig zu tauschen, an den Instruktionsberatungen teilzunehmen und
seine bibliothekarische Qualifikation zu erhéhen.
Die stationédre Bibliothek muf} zu erreichen suchen, daf} kein zu hiufiger
Wechsel in der Leitung der Wanderbibliotheken erfolgt und daf fiir
diese Arbeit geniigend gebildete, das Buch liebende und sich fiir das
Bibliothekswesen interessierende Personen gewihlt werden. Die statio-
néare Bibliothek iibernimmt die Instruktion der Leiter der Wanderbiblio-
theken, vermittelt jedem die Kenntnisse der Arbeitstechnik, der Registrie-
rung der von der Bibliothek erhaltenen Biicher, der Art der Eintragung
der ausgeliehenen Biicher und der Abfassung der Rechenschaftsberichte.
Jede Wanderbibliothek muff man mit einer kurzen Arbeitsinstruktion,
Mustern fiir Registrierung und Rechenschaftsbericht, methodischem Mate-
rial und Listen empfehlenswerter Biicher ausstatten. Besucht der Leiter
der Wanderbibliothek die stationdre Bibliothek, so spricht man mit ihm
iiber den Arbeitsplan, iiber die Leserbediirfnisse, iiber die der Wander-
bibliothek gegebenen Biicher, iiber die Methoden der Leserbetreuung
und iiber die in der nichsten Zeit geplanten Massenveranstaltungen. Es
empfiehlt sich ferner, gemeinsam mit dem als Bibliothekar titigen Funk-
tiondr einen Arbeitsplan der Wanderbibliothek fiir ein bis zwei Monate
aufzustellen.
Um die Qualifikation der Mitarbeiter der Wanderbibliotheken zu er-
hohen, werden ungefihr einmal im Monat instruktiv-methodische Be-
ratungen veranstaltet, bei der Rechenschaftsberichte angehort, im Zu-
sammenhang mit den gegenwirtigen wirtschaftspolitischen Aufgaben
(Friihjahrsaussaat, Getreideernte u. 4.) Anweisungen fiir die Massen-
arbeit gegeben, bibliographische Ubersichten vorgenommen und Vor-
trage iiber gesellschaftspolitische und methodisch-bibliothekarische Themen
angehért werden. Die Rayonbibliothek kann ein zwei- bis dreitigiges
Seminar fiir die als Bibliothekare titigen Funktionire veranstalten, wo-
bei etwa zwei Ubungen gesellschaftspolitischen Fragen, zwei oder drei
Ubungen dem Studium der Hauptarten der Literatur (der gesellschafts-
politischen, naturwissenschaftlichen, landwirtschaftlichen, kiinstlerischen
Literatur usw.) und zwei oder drei Ubungen den Fragen der Organisa-
tion, Technik und Methodik der Bibliotheksarbeit gewidmet werden.
Bei den Beratungen und den Ubungen mufl man die Anwesenden mit
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den neuen Biichern und den Arbeitserfahrungen der besten Wander-
bibliotheken bekannt machen, die Leiter der Wanderbibliotheken zum
sozialistischen Wettbewerb anspornen und ihre sozialistischen Selbst-
verpflichtungen durchzufithren suchen. Man sollte auf jede Weise das
Interesse fiir Biicher, fiir das Bibliothekswesen und die Massenarbeit
bei den Leitern der Wanderbibliotheken entfalten und mehr oder weniger
bestindige Kader von Wanderbibliothekaren schaffen, da diese die
nichsten Helfer des Bibliothekars beim Heranbringen der Biicher an
die Massen sind. Die Angestellten der stationdren Bibliothek unterweisen
die Leiter der Wanderbibliotheken an Ort und Stelle, helfen ihnen bei
der Losung organisatorischer Fragen, bei der Regelung der Registrierung
und Rechenschaftslegung, bei der Durchfithrung von Massenveranstal-
tungen und bei der individuellen Anleitung der Leser in der Ausleihe.

Es ist angebracht, in der stationidren Bibliothek eine ,,Ecke des Wander-
bibliothekars“ einzurichten, in der man methodisches und bibliogra-
phisches Material sammelt, Musterausstellungen veranstaltet, Bibliotheks-
plakate aushingt, Losungen und Empfehlungslisten anbringt. In einem
besonderen Fach oder in einem Schaukasten werden bibliothekarische
Lehrbiicher und die wichtigste zeitgendssische Literatur, die den Mit-
arbeitern der Wanderbibliotheken zur Lektiire und zur Propagierung
empfohlen wird, gesammelt.

2. Technik und Registrierung der Wanderbibliotheksarbeit

Die stationire Bibliothek (bzw. ihre Wanderbestandsabteilung) registriert
die an die Wanderbibliotheken abgegebenen Biicher, sammelt und ver-
wertet die Berichte iiber ihre Arbeit. :

Zum Eintragen der Mitteilungen iiber die Wanderbibliothek und die
an sie aus der stationdren Bibliothek ausgegebenen Biicher dient das
Formular der Wanderbibliothek. Das Formular wird in zwei Ausferti-
gungen ausgefiillt, von denen das eine bei der stationidren Bibliothek ver-
bleibt, das andere an die Wanderbibliothek abgegeben wird.

Auf der Vorderseite des Formulars trigt man Angaben iiber die Wander-
bibliothek (ihre Anschrift, die Tage und Stunden, an denen sie gedffnet
ist, das Datum des Beginns ihrer Titigkeit) und iiber den Leiter der
Wanderbibliothek (Familienname, Vor- und Vatersname, Alter, Bildung,
Parteizugehorigkeit, Datum der Ubernahme der Wanderbibliothek,
Datum der Beendigung dieser Arbeit) ein. Auf der letzten Seite des
Formulars trigt man Notizen iiber die Arbeit der Wanderbibliothek in
jedem Quartal und Jahr ein (Zahl der Leser, Zahl der ausgelichenen
Biicher, Verteilung der Biicher nach den Abteilungen: gesellschafts-
politische Literatur, naturwissenschaftliche Literatur, technische Literatur,
landwirtschaftliche Literatur, kiinstlerische Literatur, Kinderliteratur,
tibrige Literatur). Auf derselben Seite registriert man die Massenarbeit



(wieviel Lesungen, Gespriche und Vortrige fanden statt und wieviel
Personen nahmen daran teil). Die iibrigen Seiten werden mit Angaben
iiber die Zahl der Biicher ausgefiillt, die die Wanderbibliothek erhalten,
die sie zuriickgegeben hat und die bei ihr werbleiben. Nach jedem
Biichertausch unterzeichnet der Leiter der Wanderbibliothek das bei der
stationdren Bibliothek verbleibende Formular und der Angestellte der
stationdren Bibliothek das fiir die Wanderbibliothek bestimmte Formu-
lar. Die Formulare der Wanderbibliotheken werden nach Nummern
geordnet in einem verschlossenen Schrank aufbewahrt.

Aus jedem an die Wanderbibliothek abgegebenen Buch ist vorher die Registrierung
Buchkarte herauszunehmen und auf ihr das Ausgabedatum des Buches gftflfg?ﬁ;‘}f"
und die Nummer der Wanderbibliothek zu vermerken. Der Leiter der
Wanderbibliothek unterschreibt jede Buchkarte. Die Buchkarten der aus-

gegebenen Biicher werden systematisch-alphabetisch geordnet und in

cinen besonderen Kasten unter einem Zeichen mit dem Namen der

Nummer der Wanderbibliothek gestellt. Der Kasten mit den Buch-

karten der ausgegebenen Biicher wird in einem verschlossenen Schrank
aufbewahrt. Nach Riickgabe der Biicher an den Wanderbestand der
stationdren Bibliothek werden die Buchkarten in die Biicher gelegt und

die Unterschrift des Bibliothekars gestrichen.

Es ist notwendig, alle Dokumente der Wanderbibliotheken aufzube-
wahren. Fiir jede Wanderbibliothek wird eine besondere Mappe an-
gelegt, in der der Vertrag, die Vollmacht zum Empfang der Biicher,
die Protokolle iiber die Revision des Bestandes der Wanderbibliothek,
die Tagebiicher der Wanderbibliothek und anderes sie betreffende Mate-
rial aufbewahrt werden.

In der Wanderbestandsabteilung werden tiglich die an die Wander-
bibliotheken ausgegebenen Biicher, die Besuche der Leiter der Wander-
bibliotheken und die iibrige organisatorische und methodische Arbeit
registriert. Fiir die Registrierung wird das ,,Tagebuch der Bibliothek*
benutzt. Der Leiter der Wanderbibliothek trigt die erhaltenen Biicher
im ,Heft der Buchregistrierung der Wanderbibliothek® (s. Abb. 19) ein.
Zur Eintragung der an die Leser ausgelichenen Biicher wird in kleinen
Wanderbibliotheken das ,,Heft der Leser der Wanderbibliothek® (siche
Abb. 20) benutzt. Fiir jeden Leser werden zwei gegeniiberliegende Seiten
des Heftes vorgesehen. Am Anfang der ersten Seite vermerkt man die
wesentlichen Angaben iiber den Leser, der iibrige Platz dient fiir die
Eintragung der ausgelichenen Biicher in folgender Reihenfolge: Aus-
leihdatum, Abteilung, Verfasser und Titel des Buches. Den Empfang
jedes Buches bestitigt der Leser durch seine Unterschrift, die nach Riick-
gabe des Buches gestrichen wird.

In Wanderbibliotheken mit mehr als 50 Lesern empfiehlt es sich, die
iiblichen Leserformulare zu verwenden.
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Hat der Bibliothekar die Ausleihe an die Leser beendet, so macht er die
Eintragung im ,,Tagebuch der Wanderbibliotheksarbeit* (s. Abb. 21), in
welchem er die Gesamtzahl der ausgeliechenen Biicher und ihre Ver-
teilung auf die einzelnen Abteilungen vermerkt. Im Tagebuch wird ferner
angegeben, wieviel Leser sich im Laufe des Monats angemeldet haben,
wieviel ausgeschieden sind und wieviel am Monatsende vorhanden sind.
In dem Teil des Tagebuches, der fiir die Registrierung der Massen-
arbeit vorgesehen ist, wird jede Massenveranstaltung verzeichnet, die
durch den Leiter der Wanderbibliothek oder die Mitglieder des Leser-
aktivs durchgefithrt wurde: Lesungen, Gespriache iiber Biicher, Vor-
trage usw.

Das Tagebuch wird jeden Monat der stationiren Bibliothek vorgelegt.
Der Bibliothekar trigt das Arbeitsergebnis der Wanderbibliothek auf
der vierten Seite des ,,Formulars der Wanderbibliothek™ ein. Die statio-
nire Bibliothek stellt unter Verwendung des ,,Tagebuches der Wander-
bibliotheksarbeit” das Arbeitsergebnis des Netzes der Wanderbiblio-
theken zusammen. Dabei dient der erste Teil des Tagebuches (Tag
und Monat) zur Eintragung der Nummer der Wanderbibliothek und
die Spalte ,,Datum® in der Abteilung ,Registrierung der Massenarbeit”
der Eintragung der Leserzahl der entsprechenden Wanderbibliothek.
Wenn der Leiter der Wanderbibliothek die stationdre Bibliothek be-
sucht, bringt er seine Ausfertigung des Formulars der Wanderbibliothek,
das Heft der Buchregistrierung, das Tagebuch und das Heft der
Leser mit.

Wird der Leiter der Wanderbibliothek abgelost, erfolgt eine Uber-
priifung der Biicher und die Ausfertigung eines Ubergabeprotokolls
(s. Abb. 22). Das Protokoll wird in zweifacher Ausfertigung aufge-
nommen, von denen die eine in der Wanderbibliothek verbleibt, die

“andere an die stationire Bibliothek (die Rayon-, Stadt- oder Dorf-

bibliothek) abgegeben wird. Falls Biicher fehlen, die in der Liste der
Wanderbibliothek stehen, ergreifen die Angestellten der stationidren
Bibliothek Mafinahmen, um ihren Verbleib zu ermitteln oder eine Er-
stattung ihres Wertes von der Organisation zu erhalten, die die Wander-
bibliothek iibernommen hat.

3. Der Buchzubringedienst

Um die Leser in noch groferem Mafle zu betreuen, organisiert die
Bibliothek den Buchzubringedienst. Einer der Kolchosbauern oder At-
beiter tibernimmt die Versorgung seiner Brigade- oder Betriebskollegen
mit Biichern. Der Buchzubringedienst wird vorgenommen, um die
Kolchosbauern (in den Feldlagern, auf Gemiisefeldern usw.) wihrend
der landwirtschaftlichen Arbeiten im Friithjahr und Sommer mit Biichern,
Zeitungen und Zeitschriften zu versehen, um Atbeiter am Arbeitsplatz
im Betrieb mit Biichern zu versorgen und um Invaliden, die keine Mog-



Jdichkeit haben, die Bibliothek zu besuchen, Literatur zuzustellen. Der
Buchzubringer kommt gewohnlich einmal in der Woche in die Bibliothek,
erhilt 10 bis 20 Biicher und gibt sie in der arbeitsfreien Zeit in den
Werkabteilungen, Feldlagern, in den Hiusern der Kolchosbauern usw.
aus. Gleichzeitig sammelt der Buchzubringer die gelesenen Biicher ein
und gibt sie bei dem nachsten Besuch in der Bibliothek ab.

Um die an den Buchzubringer ausgegebenen Biicher zu notieren, wird
das ,Heft der Buchregistrierung der Wanderbibliothek benutzt. Auf
dem Heftumschlag vermerkt man Angaben iiber den Buchzubringer:
Familienname, Vor- und Vatersname, Hauptbeschiftigung, Wohnanschrift,
laufende Nummer des Buchzubringers. Der Buchzubringer unterschreibt
den Empfang jedes Buches; die Unterschrift wird bei Riickgabe des
Buches gestrichen. Die Buchkarten der an die Buchzubringer ausge-
gebenen Biicher werden in einem Kasten unter ihren Familiennamen ein-
geordnet. Bei Riickgabe der Biicher werden die Buchkarten in die ent-
sprechenden Taschchen zuriickgelegt. Die an die Leser ausgelichenen
Biicher tragt der Buchzubringer im ,,Heft der Leser der Wanderbibliothek*
oder in den iiblichen Leserformularen ein.

Der Bibliothekar nimmt Kenntnis von der Arbeit des Buchzubringers,
indem er die Eintragungen des Buchzubringers im ,,Heft der Leser der
Wanderbibliothek” (oder in den Leserformularen) durchsieht, und das
Ergebnis im ,, Tagebuch der Wanderbibliotheksarbeit* eintrigt. Einmal
im Quartal werden diese Angaben zusammengezihlt, Berichte iber die
Arbeit jedes Buchzubringers angefertigt und eine Zusammenstellung
iiber die Arbeit aller Buchzubringer gemacht. 3

Als Buchzubringer werden die Leiter von Dorflesestuben, Pidagogen
und Schiiler der hoheren Klassen, Mitglieder des Komsomol und Leiter
von Wanderbibliotheken eingesetzt. Besonders wichtig ist der Buch-
zubringedienst wihrend der landwirtschaftlichen Arbeiten im Frithjahr
und Sommer, um die auf den Feldern, den Gemiisefeldern und Farmen
beschiftigten Kolchosbauern mit Biichern zu versorgen. So verfiigt bei-
spielsweise die Dorflesestube in Rtistschewo-Kamenskoje, Mainsker
Rayon, Gebiet Uljanowsk, iiber 150 Leser, die als Buchzubringer auf dem
Lande titig sind. Die Rjachowsche Dorfbibliothek, Rayon Kameschkow,
Gebiet Wladimir, hat hauptsichlich durch die Wanderbibliotheken und
den Buchzubringedienst grofle Erfolge erzielt. Sie hat in allen Kolchosen
ihres Dorfsowjets Wanderbibliotheken eingerichtet, hat kleine Spezial-
bibliotheken als Hilfsmittel fiir das Kolchosaktiv zusammengestellt und
die Schiiler der hoheren Klassen als Buchzubringer herangezogen. Die
Schiiler schaffen die Biicher in die Feldlager, suchen die Wiinsche der
Leser zu ermitteln und zu befriedigen. Hierfiir wird in der Bibliothek
ein besonderes Heft gefithrt, in dem vermerkt wird, wann ein Leser
einen Wunsch nach einem bestimmten Buch gedufiert hat und wann das
Buch an ihn ausgeliehen wurde.
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4. Der Leibverkebr

Die Bibliothek nimmt Riicksicht auf die Wiinsche der Leser nach Biichern
und sie sucht sie zu befriedigen. Wenn die verlangten Biicher nicht in
ihren Bestinden vorhanden sind, ergreift sie Maflnahmen, um sie zu
erwerben. Das gelingt jedoch nicht immer; es erweist sich oft, daf} das
gewiinschte Buch vergriffen ist. Auflerdem hat es keinen Sinn, daf} die
Bibliothek ganz spezielle Fachliteratur oder wenig gefragte Biicher er-
wirbt. Wenn ein Leser solche Biicher verlangt, so kann die Bibliothek
ihn mit Hilfe des Leihverkehrs der Bibliotheken befriedigen.

In den Groflkolchosen werden immer mehr Maschinen verwendet und
neue Produktionszweige geschaffen, fiir die ein Stamm von Facharbeitern
notwendig ist. Wenn die Rayon- und Dotfbibliotheken den Kolchosen
bei der Ausbildung solcher Kader helfen, bedienen sie sich des Leih-
verkehrs in grofem Umfang. Wir wollen folgendes bezeichneades Bei-
spiel anfiithren: Ein Leser der Dewlikejewschen Dotfbibliothek, Rayon
Apastowa in der Tatarischen ASSR, der' als Elektro-Obermonteur im
Wasserkraftwerk des Kolchos beschiftigt war, bereitete sich zu einer
Priifung in seinem Fach vor und wandte sich an die Bibliothek mit
der Bitte, ihm die etforderlichen Biicher zu besorgen. Die Dorfbibliothek
sandte seinen Wunsch an die Lenin-Bibliothek der Autonomen Republik
und erhielt die Biicher: ,,Der elektrische Strom im Dienst der Landwirt-
schaft®, ,,Die Verwendung der Elektrizitit im Kolchos®, ,,Lindliche Elek-

trizititswerke”. Mit Hilfe dieser Biicher bestand der Leser die Priifung

und bekam den Titel eines Monteurs. Man konnte viele derartige Bei-
spiele bringen, die deutlich die Bedeutung des Leihverkehrs bei der
Verbreitung von Fachkenntnissen beweisen.
Um aus der Gebietsbibliothek Biicher im Leihverkehr zu erhalten, fiillt
die Rayon- oder Dorfbibliothek eine Verpflichtungserklirung aus. Auf
der Verpflichtungserklirung wird die vollstindige Bezeichnung der
Bibliothek, ihre genaue Postadresse, der Familienname, Vor- und Vaters-
name des Leiters der Bibliothek angegeben. Die Bibliothek verpflichtet
sich:
1. die volle Unversehrtheit und piinktliche Riickgabe der im Leih-
verkehr erhaltenen Biicher zu gewihrleisten;
2. alle Regeln der Benutzungsordnung der betreffenden Bibliothek
einzuhalten;
3. die Leser in weitem Mafle iiber die Moglichkeit zu unterrichten,
Biicher im Leihverkehr zu erhalten.
Die Erklirung wird vom Leiter der Bibliothek unterschrieben und durch
diejenige Organisation beglaubigt, unter deren Leitung sich die Biblio-
thek befindet.
Durch die Verpflichtungserklarung wird die Rayon- bzw. Dorfbibliothek
Abonnent der Gebietsbibliothek und erhilt das Recht, Biicher und Zeit-



schriften fritherer Jahre von der Bibliothek zu entleihen, jedoch nicht
mehr als 20 Binde gleichzeitig. An die Bibliotheken, die sich in der-
selben Stadt befinden wie die Gebietsbibliothek, werden die Biicher mit
ciner Leihfrist von einem Monat herausgegeben, an auswirtige Biblio-
theken mit einer Leihfrist von anderthalb bis zwei Monaten. (Die Uber-
sendung der Biicher durch die Post ist in die Leihfrist einbezogen.) Hat
die Rayon- bzw. Dorfbibliothek Biicher im Leihverkehr erhalten, so be-
wahrt sie sie in besonderen Schrinken oder in besonderen Fichern, ge-
trennt von ihrem eigenen Buchbestand, auf.

Die Bestellung eines Buches im Leihverkehr durch einen Leser einer
Rayon- oder Dorfbibliothek wird auf dem ,Bestellschein des Lesers®
vermerkt. Dieser Schein bleibt in der Rayon- bzw. Dorfbibliothek zur
Erledigung der Ausleihe der von der Gebietsbibliothek erhaltenen
Biicher an den Leser. :
Auf Grund des Bestellscheines wird vom Bibliothekar ein Bestellformular
fiir das vom Leser gewiinschte Buch ausgefiillt. Auf diesem Bestell-
formular werden folgende Angaben gemacht:

1. Vollstindige Bezeichnung der Bibliothek;

2. Verfasser und Titel des Buches oder die Bezeichnung des Themas;

3. Beruf und Bildung des Lesers;

4. Datum der Bestellung.
Die Bestellformulare werden an die Gebietsbibliothek gesandt, wo sie
verbleiben. Nach Eingang des bestellten Buches oder der Biichersendung
sendet die Rayon- bzw. Dorfbibliothek an die Gebietsbibliothek eine
Postkarte, auf der sie den Eingang der Biicher bestitigt. Nach erfolgter
Riicksendung der Biicher an die Gebietsbibliothek wiederum bestitigt
diese der Rayon- bzw. Dorfbibliothek den Eingang der Biicher. Die Ge-
biihren des Versands der Biicher an die Bibliotheken des Gebiets wer-
den von der Gebietsbibliothek, die der Riicksendung von der betreffen-
den Rayon- bzw. Dorfbibliothek bezahlt.
Jede Sendung muf’ sorgfiltig verpackt sein. Bei Sendungen bis zwei
Kilogramm Gewicht geniigt Papierverpackung; Pakete im Gewicht von
zwei bis acht Kilogramm werden in besonderen Kisten oder in halt-
barem Papier mit Unterlagen aus Furnierholz oben und unten verschickt.
Die Sendungen werden dem ortlichen Postamt zum -Versand iibergeben.
Die Postquittungen werden bei den Bibliotheksakten aufbewahrt.
Der Bibliothekar ist verpflichtet, die Biicher, die er im Leihverkehr er-
halten hat, besonders sorgfiltig aufzubewahren; seltene oder besonders
wertvolle Biicher werden nur zur Benutzung im Lesesaal ausgegeben.
Bei Verlust oder Beschidigung der im Leihverkehr erhaltenen Biicher
mufd die Rayon- bzw. Dorfbibliothek ebensolche Biicher zur Verfiigung
stellen oder, falls dies nicht moglich ist, den Wert dieser Biicher — nach
Vereinbarung mit der Gebietsbibliothek — ersetzen.
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Im ,Minimum der Bibliothekstechnik in Massenbibliotheken® wird
empfohlen, ein besonderes ,Bestellheft des Leihverkehrs“ zu fiihren.

Die Mikrofilmtechnik, das heif’t die Aufnahme von Biichern auf einem
Film in stark verkleinertem Mafle (bis zur Grofle der Briefmarke), wird
der Entwicklung des Leihverkehrs forderlich sein. Bei unseren grofiten
Bibliotheken, der Lenin-Bibliothek und der Saltykow-Stschedrin-Biblio-
thek, die sehr wertvolle Bestinde besitzen, in denen einzigartige Aus-
gaben der verschiedenen Druckschriften gesammelt sind, sind Mikro-
filmabteilungen geschaffen worden. Seltene Biicher und Handschriften
werden jetzt jedem Leser einer Gebietsbibliothek in Form von Mikro-
filmkopien, die diese Bibliotheken von unseren grofieren Bibliotheken
bekommen, zuginglich. Zum Lesen der Abziige wird ein Spezialapparat
verwendet, auf dessen Schirm die mit Hilfe der Mikrofotografie aufge-
nommene Seite des Buches oder der Zeitung projektiert wird.

5. Die Fernleibe

Fernleihe nennt man die Form der Betreuung der fern vom Rayon-
zentrum wohnenden Leser, bei der die Bibliothek den Lesern auf Grund
einer schriftlichen Bestellung regelmifig die gewiinschte Literatur und
bibliographisches Material mit der Post zuschicke.

Fernleihe organisieren die Republiks-, Gebiets-, Regions- und Rayon-
bibliotheken, Durch sie werden die Biicher in noch stirkerem Mafie als
im Leihverkehr an den Leser herangebracht, da die Biicher an den Leser
direkt versandt werden, also unter Ausschaltung der Ortsbibliothek
ausgehindigt werden. Dank dieser Fernleihe verbessert sich die Be-
treuung des Lesers, er tritt in unmittelbare Beziehungen zu der Biblio-
thek, kann seine Wiinsche ausfiihrlicher duBern und nicht nur Literatur,
sondern auch bibliographische Auskiinfte und methodische Hinweise
erhalten. Im Rahmen der weiteren Entwicklung der Industrie und Land-
wirtschaft steigt der Bedarf der értlichen Fachleute an Literatur und
bibliographischen Auskiinften. Infolgedessen wird sich die Fernleihe un-
zweifelhaft weiterentwickeln und eine grofe Rolle bei der biblio-
thekarischen Versorgung der Bevolkerung spielen. Die Rayon- und Dotf-
bibliotheken miissen die Moglichkeiten der Fernleihe beriicksichtigen
und ihren Lesern helfen, Biichet durch die Post zu erhalten.

Die Technik der Fernleihe sieht im wesentlichen folgendermaflen aus:
Der Leser, der Biicher in der Fernleihe zu erhalten wiinscht, richtet eine
vom Dortfsowjet oder von der Kolchosverwaltung oder vom Betrieb
oder der Dienststelle, in der er arbeitet, beglaubigte Verpflichtungs-
erklirung an die betreffende Bibliothek. In der Bibliothek wird fiir den
Leser das iibliche Leserformular ausgestellt und auf diesem ,,Fernleihe®
vermerkt. Die Leserformulare der Fernabonnenten werden getrennt von
den iibrigen aufgestellt. Die fiir die Fernabonnenten ausgewahlten Biicher
werden in der iiblichen Weise auf ihren Leserformularen eingetragen.



Versandt werden die Biicher an den Leser als eingeschriebene Druck-
sache. Die Postquittung wird in seinem Leserformular aufbewahrt.

Nach Erhalt der Biicher mufl der Leser die Bibliothek vom Eintreffen
der Biicher benachrichtigen. Die Verpflichtungserklirung der Leser, ihre
schriftlichen Buchbestellungen u. 4. werden in besonderen Mappen auf-
bewahrt. Die Bibliothek achtet auf die rechtzeitige Riickgabe der Biicher
und fordert im Falle der Verzogerung ihre Riickgabe an. Wie allerdings
die Erfahrung lehrt, beachten Leser, die sich der Fernleihe bedienen,

genau die Benutzungsordnung; selten werden Biicher iiber die Leihfrist
hinaus zuriickgehalten.

: 6. Das Bibliotheksauto
Bibliotheksautos sind ein markantes Zeichen der Sorge der bolsche-

wistischen Partei und sowjetischen Regierung um die kulturelle Ent-

wicklung des Kolchosdorfes, ein neuer Weg des Heranbringens der
Biicher an die Massen.
Der Reiseweg der Bibliotheksautos erfolgt unter Beriicksichtigung des
Dorf- und Wanderbibliotheksnetzes. In erster Linie werden die Ort-
schaften betreut, die keine Bibliothek besitzen. Die Bibliotheksautos vet-
fligen im allgemeinen iiber 1500 bis 2000 Biicher und sind so eingerichtet,
daf} es ihnen moglich ist, an Ort und Stelle eine Lesehalle zu erdéffinen,
Klapptische und Klappstithle aufzustellen, Zeitschriften und Zeitungen
auszulegen, Plakate aufzuhingen. Die Arbeit des Bibliotheksautos be-
steht nicht nur in der Ausgabe von Biichern, sondern auch in der Durch-
tihrung von Massenveranstaltungen — Lesungen und Gesprichen, Lek-
tionen, Vortrigen und bibliographischen Ubersichten.
Bekannt ist die Arbeitserfahrung des Bibliotheksautos im Rayon Schatura,
Gebiet Moskau. Wenn der Leiter dieser Bibliothek den Reiseweg fest-
legt, verbindet er mit jeder Anwesenheit des Autos in den Ortschaften
verschiedene Massenveranstaltungen, zum Beispiel:

‘ Dorf Mitinskaja

5. VI. 17-20 Uhr Besprechung des Buches von A. Redkin ,,Die

: Aufzucht der Ferkel®
15. VI. 17-20 Uhr Biicheriibersicht zum Thema »Der Dreijaht-
plan der Entwicklung der Viehzucht*

25. VI. 17-20 Uhr Biicheriibersicht zum Thema ,Saatenpflege®.
Um erhdhte Anspriiche der Leser befriedigen zu konnen, benutzt das
Bibliotheksauto den Leihvetkehr mit der Moskauer Gebietsbibliothek.

Von der Bibliotheksverwaltung ist die ,,Vorldufige Verordnung iiber
das Bibliotheksauto der Rayonbibliothek” ausgearbeitet worden. Dieser
Verordnung gemaf, ist das Bibliotheksauto eine Zweigstelle der Rayon-
bibliothek und arbeitet unter unmittelbarer Leitung des Leiters der
Rayonbibliothek. Der Personalbestand des Bibliotheksautos besteht aus
zwei Personen, dem Bibliotheksleiter und dem Fahrer. Der Arbeitsplan
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und die Reisewege des Bibliotheksautos werden von der Rayonabtei-
lung fiir kulturell-aufklirende Arbeit in Ubereinstimmung mit dem
Rayonkomitee der KPdSU (B) bestitigt. Die Arbeitszeit des Bibliotheks-
autos wird in jeder Ortschaft den ortlichen Verhiltnissen entsprechend
festgesetzt.

Dies ist in groflen Ziigen die Art der Buchversorgung der Bevolkerung
durch das Bibliotheksauto. Die mit dieser Arbeitsform gewonnenen Er-
fahrungen werden erst studiert; abet unzweifelhaft hat die Verwendung
von Autos als Wanderbibliotheken ein positives Ergebnis.

Dorfbibliotheken verwenden fiir die Versorgung der Kolchosbauern in
Feldlagern auch Bibliotheken in Planwagen. Interessante Erfahrungen
mit dieser Arbeit haben die Bibliotheken in der Region Krasnodar ge-
macht. Der Leiter der Lossewsker Dorfbibliothek, Genosse Tschaplygin,
hatte mit den von den Kolchosen gesammelten Mitteln einen Agitations-
Planwagen eingerichtet, der wie eine Wanderbibliothek ausgestattet ist.
In ihm gab es einen Rundfunkempfinger, eine Buchausstellung, eine
Empfehlungsliste agrotechnischer Biicher und Bibliotheksplakate. Fuht
der Bibliothekar mit dem Planwagen auf das Feld, so fiihrte er Lesungen

und Gespriche iiber Biicher durch, leistete Hilfe bei der Herausgabe

der ,Kampfblitter und erteilte bibliographische Auskiinfte.

Wanderbibliotheken, Buchzubringedienst, Leihverkehr der Bibliotheken,
Fernleihe (,,Das Buch durch die Post®), Bibliotheksautos und Planwagen-
bibliotheken — das sind die verschiedenartigen Formen, die angewandt
werden, um das Buch in die Massen zu bringen, es den Bewohnern ent-
fernt liegender Dorfer und Ortschaften, die keine stationdre Bibliotheken
besitzen, nahezubringen. Die Bibliotheken, die alle diese Formen in
weitestem Mafle anwenden, bemiihen sich, die gesamte Bevolkerung
zur Lektiire von Biichern und zur Benutzung der Bibliotheken heran-
zuziehen. Es ist nicht unwichtig, zu betonen, daf} alle genannten Maf3-
nahmen nicht nur organisatorischer Art sind, um das Buch der Bevélke-
rung nahezubringen, sondern auch der Popularisierung des Buches dienen;
sie gehen mit der bibliographischen Auskunftsbetreuung der Leser und
mit der Durchfithrung verschiedener Mafinahmen (Versendung von
Biichern durch die Post und gleichzeitig Information iiber neue Biicher;
Buchzubringedienst in Verbindung mit Lesungen usw.) einher.



ARBEITSPLAN, KOSTENVORANSCHLAG UND RECHEN-
SCHAFTSBERICHT DER MASSENBIBLIOTHEK

1. Die primdire Registrierung der Bibliotheksarbeit

Um das Ergebnis der Titigkeit einer Bibliothek bestimmen und einen
Plan fiir weitére Mafnahmen fassen zu kénnen, ist eine richtige Registrie-
rung und Rechenschaftslegung erforderlich.

Die Bedeutung einer richtigen Durchfiilhrung der Rechenschaftslegung
im Bibliothekswesen hat Lenin in einem Brief an das Volkskommissariat
fiir Bildungswesen hervorgehoben. Eine wahrheitsgetreue und vollstin-
dige Berichterstattung sowohl gegeniiber der Sowjetmacht, als auch gegen-
iiber der gesamten Bevolkerung dariiber, was in den Bibliotheken getan
wird, die Heranziehung der Bevélkerung zur Mitarbeit, die Aufforde-
rung der Bibliotheksangestellten zum Wettbewerb, — diese Ziele stellte
Lenin der Rechenschaftslegung der Bibliotheken.

Die Grundlage fiir den, den tatsichlichen Stand der Bibliotheksarbeit
widerspiegelnden Jahresbericht bildet die primire Registrierung. Die
wichtigsten Bestandteile der primiren Registrierung sind:

1. Umfang und Zusammensetzung des Bibliotheksbestandes,

2. Entwicklung des Bibliotheksbestandes (Erwerbung und Abgang
an Biichern,

Verdanderung der Leserzahl,

. Zahl und Zusammensetzung der Leser,

. Zahl der Leserbesuche in der Bibliothek,

. Zahl und Zusammensetzung der ausgelichenen Biicher,

. Zahl und Thematik der bibliographischen Auskiinfte,

. Zahl und Inhalt der Massenveranstaltungen,

. Wanderbibliotheken (Netz, Leserzahl und Ausleihzahl).

Im Kapitel ,,Die Registrierung des Bibilotheksbestandes” (S. 60 bis 74)
waren die entsprechenden Methoden und Formen der Registrierung des
Bestandes (Zu- und Abgangsbuch und Inventarbuch) betrachtet worden.

VXN AW

Die Fiihrung dieser Biicher ermdglicht, festzustellen:

1. wieviel Biicher, Broschiiren und Zeitschriften im Laufe des
Jahres hinzugekommen sind, wieviel ausgeschieden wurden und
wie grofl der Bestand zum Ende des Berichtsjahres ist,

2. wie sich der vorhandene Buchbestand auf die Hauptabteilungen
verteilt.
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Im Kapitel ,,Die Arbeit in der Ausleihe und im Lesesaal“ (S. 109 bis 129)
war gezeigt worden, wie die Registrierung der Biicherausgabe im Biblio-
thekstagebuch erfolgt. Nach den Angaben des Tagebuches kann man
feststellen:

1. wieviel Leser im Laufe des Monats hinzugekommen sind, wieviel
Leser ausgeschieden sind und wieviel am Monatsende vorhanden
sind;

2. wie sich die Leser der Bibliothek nach Geschlecht, Alter, sozialer
Lage, Bildung und Nationalitit verteilen;

3. wieviel Leserbesuche die Bibliothek verzeichnen konnte;

4. wieviel Biicher, Zeitschriften und Broschiiren ausgeliehen wurden;

5. wie sich die ausgeliehenen Biicher, Zeitschriften und Broschiiren
auf die Abteilungen dessBestands verteilen;

6. wieviel Zeitungen ausgelichen wurden.

Im Kapitel ,,Die bibliographische Auskunftserteilung” (S. 130 bis 140)
sind die Formen der Registrierung der von der Bibliothek erteilten
bibliographischen Auskiinfte, der von ihr zusammengestellten Literatur-
empfehlungslisten und der Informationsbriefe iiber Neuerscheinungen
behandelt.

Im Kapitel ,,Die Massenarbeit der Bibliothek” (S. 141 bis 170) ist der
Teil des Bibliothekstagebuchs dargestellt, der der Registrierung der
Massenmafinahmen der Bibliothek dient.

Im Kapitel ,,Wanderbibliotheken, Buchzubringedienst, Leihverkehr, Fern-
leihe und Bibliotheksauto® (S. 171 bis 182) ist iiber die Registrierung der
Arbeit der Wanderbibliothek und des ganzen Netzes der Wander-
bibliotheken berichtet worden.

Der Bibliothekar ist verpflichtet, die genannten Registrierungen regel-
mibig vorzunehmen, insbesondere das Zu- und Abgangsbuch und das
Bibliothekstagebuch zu fithren. Dadurch wird es moglich, dafl die auf-
sichtfiihrenden Organisationen und die Bevélkerung vollstindig und
wahrheitsgetreu das Resultat der Titigkeit der Bibliothek erfahren.

2. Die wichtigsten Kennziffern der Bibliotheksarbeit

Die Gesamtangaben iiber den Buchbestand der Bibliothek, ihre Leser,
die Zahl und Zusammensetzung der ausgelichenen Biicher gestatten die
Analyse der Bibliotheksarbeit und die Ermittlung der wichtigsten, ihre
Titigkeit charakterisierenden Kennziffern.

Das allerwichtigste und mafgebende Resultat der Bibliotheksarbeit ist
die Zahl der von ihr betreuten Leser. Vergleichen wir die Leserzahl
mit der Gesamtzahl der Werktitigen, die die betreffende Bibliothek
benutzen konnten, so stellen wir fest, in welchem Mafle die Bevolke-
rung von der Bibliothek erfaft wird. Betreut zum Beispiel eine Bibliothek
in einem Rayonzentrum mit 6000 Einwohnern 1500 Leser, eine andere



in einem Rayonzenttum mit ungefihr gleichviel Einwohnern nur
1000 Leser, so hat die erste Bibliothek eine regere Titigkeit entfaltet
und die Bevolkerung bedeutend besser versorgt als die zweite.

Die mehr oder weniger groBe Spannweite der Bibliotheksarbeit witrd
durch die Kennziffer gekennzeichnet, die die Versorgung der Leser mit
Biichern, das heiflt wieviel Biicher im Durchschnitt auf einen Leser
kommen, angibt. Besitzt die erste Bibliothek, die wir oben als Beispiel
angefiihrt haben, 9000 Biicher und die zweite 3000, so ist die Kenn-
ziffer der Buchversorgung der Leser in der etsten Bibliothek 6, in der
zweiten nur 3. Die erste Bibliothek kann ihre Leserzahl noch erhéhen,
da sie iiber die dazu erforderlichen Buchvorrite verfiigt. Will aber die
zweite Bibliothek neue Leser gewinnen, so muf} sie sich zuerst um eine
wesentliche Erginzung ihres Buchbestandes kiimmern, da die Leser nur
ungeniigend mit Biichern versorgt werden und die Bibliothek bei steigen-
der Leserzahl nicht geniigend Biicher haben wiirde, um ihre Anspriiche
zu befriedigen.

Eine auflerordentlich wichtige Kennziffer der Bibliotheksarbeit ist der
Biicherumlauf. Diese Kennziffer erwihnt Lenin in einem Brief an das
Volkskommissiariat fiir Bildungswesen, indem er den Vorschlag macht,
in den Rechenschaftsbericht der Bibliothek die Frage aufzunehmen (wenn
auch nicht obligatorisch): , Kénnen Sie durch genaue Angabe das Wachs-
tum des Biicherumlaufs in Ihrer Bibliothek beweisen?” Wir kénnen nur
dann sagen, in welchem Mafle die Bibliothek ihre Bestinde ausnutzt,
wenn wir die Zahl der in einem bestimmten Zeitraum an die Leser aus-
geliehenen Biicher mit der Zahl der in der Bibliothek vorhandenen
Biicher vergleichen. Nehmen wir an, daf} eine Bibliothek mit 5000 Bii-
chern 10 000 Biicher ausgelichen hat, eine andere mit einem Bestand von
2000 Biichern im selben Zeitraum 8000 Biicher. Obwohl die erste
Bibliothek mehr Biicher ausgegeben hat, mufl man beachten, daf} die
zweite Bibliothek ihren Buchbestand doppelt so stark ausgenutzt hat, da
sie einen zweimal so groflen Buchumlauf erreichte. Den Buchumlauf
stellen wir fest, indem wir die Zahl der ausgelichenen Biicher im Jahr
durch die Gesamtzahl der in der Bibliothek vorhandenen Biicher divi-
dieren. Der Buchumlauf in der ersten Bibliothek ist 2, in der zweiten
4. Der niedrige Buchumlauf 148t vermuten, daBl der Buchbestand ent-
weder schlecht zusammengesetzt ist, also den Bediirfnissen der Leser
nicht entspricht, oder dafl von der Bibliothek eine mangelhafte Propagie-
rung der Biicher betrieben wird.

Analysieren wir die Angaben iiber die Bibliotheksarbeit, so miissen wir
auch eine so wichtige Kennziffer wie die der Entleihung je Leser, das
heifit die durchschnittliche Zahl der Entleihungen, die auf einen Leser
entfallen, beachten. Um die Entleihungen je Leser zu ermitteln, teilen
wir die Zahl der Entleihungen im Jahr durch die Zahl der Leser. Hat
beispielsweise eine Bibliothek, die von 2000 Lesern benutzt wird, 40 000
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Biicher im Jahr ausgeliehen, so ist der Durchschnitt der Entleihungen je
Leser 20. Diese Kennziffer sagt aus, dall jeder Leser im Laufe des '
Jahres durchschnittlich 20 Biicher entlichen hat. Ist die Zahl der Ent-
leihungen je Leser nicht hoch, so ist der Buchbestand der Bibliothek
schlecht zusammengestellt oder es ist um die Propagierung des Buches
schlecht bestellt.

Von der Aktivitit der Leser spricht eine andere Kennziffer, die Fre-
quenz, das ist die durchschnittliche Zahl der in einem Jahr auf einen
Leser entfallenden Besuche. Betrigt zum Beispiel die Gesamtzahl der
Besuche in einer Bibliothek, die von 2000 Lesern benutzt wird, in einem
Jahr 20 000, so ist die Frequenz 10. Weil ein Leser gewdhnlich nicht nur
ein, sondern zwei, drei Biicher entleiht, muf} die Zahl der Entleihungen
grofer sein als die Zahl der Besuche und die Kennziffer der Ent-
leihungen je Leser grofer als die Kennziffer der Frequenz.

Das sind die wichtigsten Kennziffern, mit deren Hilfe man die Titig-
keit derselben Bibliothek in verschiedenen Zeitabschnitten vergleichen
und die Dynamik ihrer Entwicklung bestimmen kann. Je mehr Leser

- die Bibliothek gewinnt, um so grofere Kreise der Bevolkerung werden

von ihr erfaf’t, je hoher die Kennziffer der Entleihungen je Leser und
der Frequenz ist,um so intensiver arbeitet sie allem Anscheine nach,um so
mehr nutzt sie die Moglichkeiten aus, die Biicher in der Bevolkerung
zu verbreiten.

Mit Hilfe der eben betrachteten Kennziffern ist es moglich, die Arbeit
mehrerer Bibliotheken derselben Art zu vergleichen, sofern ihre Arbeits-
bedinguhgen ungefiahr dieselben sind.

Die Intensitit der Arbeit der Bibliothekare wird dagegen durch die
durchschnittliche Zahl der Leser und durch die durchschnittliche Zahl der
Entleihungen, die auf einen Angestellten der Bibliothek kommen, gekenn-
zeichnet. Jeder Angestellte einer Rayonbibliothek muf} im Jahr mindestens
750 standige Leser betreuen und mindestens 15 000 Biicher ausleihen;
jeder Angestellte einer Dotfbibliothek mufl im Jahr mindestens
500 Leser betreuen und mindestens 10 000 Biicher ausleihen. Laut
»Verordnung tiber die Eroffnung neuer Bibliotheken auf dem Lande und
iiber die Organisation ihrer Arbeit” sind diese Kennziffern Normen,
die fiir die Bibliothek obligatorisch sind.

Alle bisher betrachteten Kennziffern charakterisieren hauptsichlich den
Umfang und die Intensitit der Bibliotheksarbeit und das MaB, wie die
von ihnen verwalteten Bestinde genutzt werden. Vom Inhalt der Biblio-
theksarbeit spricht die Verteilung der ausgelichenen Biicher nach Wis-
sensgebieten (Gesellschaftswissenschaften, Naturwissenschaften, Agro-
nomie usw.) und nach Arten der Literatur (wissenschaftliche Literatur,
kiinstlerische Literatur, Kinderliteratur). Sehr wichtig ist es, zu wissen,
welchen Anteil an der Gesamtzahl der ausgelichenen Biicher die ge-



sellschaftspolitische, naturwissenschaftliche und landwirtschaftliche Lite-
ratur einnimmt. Nach diesen Angaben kann man beurteilen, wie die
. Bibliothek politische und wissenschaftliche Kenntnisse verbreitet.

Vergleichen wir die Angaben iiber die Entleihungen mit der Thematik
der Massenveranstaltungen, so kénnen wir feststellen, wie wirkungsvoll
die Massenarbeit der Bibliothek ist. Wenn wir sehen, daf} die Bibliothek
eine grofle Zahl von Buchausstellungen und Lesungen iiber Fragen der
Naturwissenschaften veranstaltet, aber wenig Biicher aus der entsprechen-
den Abteilung ausgeliehen hat, so tauchen bei uns unwillkiitlich Zweifel
dariiber auf, ob die von der Bibliothek durchgefiihrten Massenveranstal-
tungen von guter Qualitit gewesen sind.

3. Der Jahresbericht der Massenbibliothek

Wird in einer Bibliothek die laufende Arbeit regelmifig registriert, so
kann man den Jahresbericht ohne besondere Miihe aufstellen. Er wird
in dreifacher Ausfertigung nach dem von der Statistischen Verwaltung
der RSFSR bestitigten Muster angefertigt. Zwei Ausfertigungen des
Rechenschaftsberichtes werden bis spitestens 10. Januar an die Rayon-

abteilung fiir kulturell-aufkldrende Arbeit eingereicht, eine Ausfertigung
bleibt bei den Bibliotheksakten.

Im Rechenschaftsbericht ist die Anschrift, die vollstindige Bezeichnung
und der Typ der Bibliothek (Gebiets-, Rayon-, Stadt-, Dorfbibliothek
usw.) anzugeben, ferner mitzuteilen, ob die Bibliothek einen Lesesaal,
eine Kinderabteilung, eine Wanderbestandsabteilung, Wanderbiblio-
theken, Filialen besitzt und wie grofl die Gesamtfliche der Raumlichkei-
ten der Bibliothek ist. Auf diese einleitenden Angaben folgen Angaben
iiber die Zahl der Leser, die Biicher entleihen und den Lesesaal
benutzen, iiber die Entwicklung des Bestandes an Biichern, Zeitschriften
und Broschiiren im Berichtsjahr (Zugang, Abgang, Bestand), iiber die
Verteilung des Buchbestandes und der im Laufe des Jahres erfolgten
Entleihungen, iiber den Eingang und die Ausgabe von Biichern im Leih-
verkehr und iiber die Massenarbeit der Bibliothek. Eine besondere Frage
des Berichtes ist den bezahlten Angestellten, dem Personalbestand der
Bibliothek, gewidmet. 2

Aufler dem statistischen Rechenschaftsbericht legt die Bibliothek auch
einen informatorischen Bericht vor, der im Grunde genommen eine
Beschreibung der Bibliotheksarbeit im Berichtsjahr ist. Fiir die Ab-
fassung dieses Rechenschaftsberichtes mufd man die Angaben der Jahres-
statistik analysieren. Vor allem ist es erforderlich, die wichtigsten Kenn-

ziffern der Bibliotheksarbeit mit den Kennziffern fritherer Jahre zu

vergleichen, um das Anwachsen der Leserzahl, der Frequenz der Biblio-
thek, der Zahl der Entleihungen je Leser und des Biicherumlaufs zu
ermitteln.

Der statistische
Rechenschafts-

bericht
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Es ist nitzlich, die Zahl der Buchzuginge mit der Zahl der Biicher-
abginge zu vergleichen, um die tatséchliche Erhéhung des Buchbestandes
der Bibliothek im Berichtsjahr festzustellen. Wichtig ist ferner, zu er-
mitteln, wieviel Leser im Laufe des Jahres ausgeschieden sind, und sich
zu uberlegen, welche Griinde fiir ihr Ausscheiden mafigebend gewesen
sein konnten. Interessant ist es auch, den Buchbestand jeder Abteilung

mit der Zahl der ausgelichenen Biicher derselben Abteilung zu ver-
gleichen.

Nach der Analyse des statistischen Berichts geht man an die Abfassung

des informatorischen Teils heran, dessen wichtigste Abschnitte folgende
sind:

I. Aufgaben und Inhalt der Bibliotheksarbeit im Berichtsjahr

In diesem Abschnitt des Rechenschaftsberichts werden die wichtigsten
Ereignisse und Probleme, auf die die Bibliothek im Berichtsjahr durch
die Propagierung der entsprechenden Literatur reagiert hat, erwihnt.
Man vermerkt auch, welche ortlichen Aufgaben wirtschaftspolitischer und
kultureller Art in der Bibliotheksarbeit und in der Thematik der von ihr

durchgefithrten Massenpropagierung von Biichern Ausdruck gefunden
haben.

II. Erfillung der Planzahlen

In diesem Abschnitt wird eine Tabelle der Planzahlen und ihrer Er-
fiillung gezeigt, zum Beispiel:

Erfiillt

Plan Ist in %o
Zahl der Leser 2000 2100 105
Zahl der Besuche 20 000 22 000 110
Zahl der Entleihungen 40 000 42 000 105

Ist die eine oder andere vorgesehene Planzahl von der Bibliothek nicht
erreicht worden, so gibt man die Griinde der Niqhterfi.illung an.

III. Der Buchbestand,
seine Erginzung, Registrierung und Erhaltung

In diesem Abschnitt schildert man zunichst die von der Bibliothek vor-
genommene Erginzung ihres Buchbestandes, nennt die Lieferanten der
Biicher, berichtet iiber die Vertragserfiillung durch den Kollektor. und
dariiber, wie die Bibliothek mit periodischer Literatur versehen ist (wie-
viel Zeitungen und Zeitschriften die Bibliothek abonniert hatte, an wel-
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chen periodischen Ausgaben Mangel spiitbar wurde). Ferner werden
Angaben iber den Abgang von Biichern und seine Ursachen gemacht
(Ausscheidung veralteter Literatur, soundso viele Biicher abgenutzt und
daher ausgeschieden usw.); wenn eine Bestandsrevision im Berichtsjahr
vorgenommen wurde, wird das Ergebnis vermerkt.

Schlieflich gibt man eine allgemeine Begutachtung des Buchbestandes am
1. Januar des laufenden Jahres — die abteilungsweise Zusammensetzung
des Bestandes, der Anteil der aktuellen Literatur jeder Abteilung, der
Biicherumlauf und der Grad der Befriedigung der Leserbediirfnisse. Es
konnen ferner die Schlufifolgerungen iiber die Richtung und die Auf-
gaben der kiinftigen Bestandserginzung gezogen werden. Im selben Ab-
schnitt teilt man mit, wieviel Biicher bearbeitet, eingebunden und teil-
weise instand gesetzt wurden, und schildert die Aufstellung und die Neu-
gestaltung von Leserkatalogen.

IV. Die Leserbetreuung, die Anleitung der Lektiire,
die Massenpropagierung von Biichern

In diesem Abschnitt wird zunichst dargestellt, in welchem Maf} die Be-
volkerung von der Bibliothek erfafit wird — die Gewinnung neuer Leser
in der Berichtszeit, der Abgang von Lesern im Laufe des Jahres und
die Zusammensetzung der Leser am Ende des Jahres. Dann wird die
Arbeit mit den einzelnen Lesergruppen — dem Kolchosaktiv, der lind-
lichen Intelligenz, den Jugendlichen, den Kindern usw. — untersucht.
Ein wesentlichen Platz muf} in diesem Abschnitt die Beschreibung und
Analyse der durch die Bibliothek betriebenen Propagierung der gesell-
schaftspolitischen, naturwissenschaftlichen, landwirtschaftlichen, tech-
nischen, kiinstlerischen und Kinderliteratur einnehmen. Es werden die
Hauptthemen der Arbeit, die Massenveranstaltungen, einzelne Biicher,
die besonders stark von der Bibliothek propagiert wurden, genannt, und
das Ergebnis bei der Propagierung jeder Literaturart geschildert. Beson-
ders wird die bibliographische Auskunfts- und Informationsatbeit der
Bibliothek erortert: die Zahl und Thematik der erteilten Auskiinfte, der
von der Bibliothek zusammengestellten Empfehlungslisten, die Be-
nutzung der bibliographischen Verzeichnisse, die Befriedigung der
Wiinsche der ortlichen Organisationen und Institutionen.

Im groflen und ganzen wird in diesem Abschnitt der Inhalt der
Bibliotheksarbeit geschildert, ihr Einfluf} auf die Erhohung des ideell-

politischen Niveaus und die Steigerung der kulturellen Bediitfnisse der
Leser.

Im selben Abschnitt mufl man iibrigens auch auf die Arbeit der Wander-
bibliotheken und die Benutzung des Buchzubringedienstes, des Leih-
verkehrs und der Fernleihe eingehen.
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V. Die Teilnahme der Bibliothek an politischen und volkswirtschaftlichen
Kampagnen, an der Durchfithrung von Jahrestagen und der Feier bedeu-
tungsvoller Ereignisse

In diesem Abschnitt wird erkldrt, wie die Bibliothek im Zusammenhang
mit Wahlkampagnen arbeitete, wie sie die Kolchosbauern in der Friih-
jahrssaatkampagne und in der Erntekampagne betreute und wie sie die

wichtigsten Jubilden und die bedeutungsvollen Tage und Gedenktage
hervorhob.

VI. Die Teilnahme der Offentlichkeit an der Arbeit der Bibliothek

In diesem Abschnitt wird vor allem von der Rechenschaftslegung der
Bibliothek vor dem Biiro des Rayonkomitees der KPdSU (B), auf den
Sitzungen des Exekutivkomitees des Rayonsowjets, den Versammlungen
der Kolchosbauern und den Leserkonferenzen berichtet. Man schildert
die Propaganda der Bibliothek und ihre Maflnahmen in der Presse und
im Rundfunk. Dann wird die Zusammensetzung des Leseraktivs analysiert,
seine Teilnahme an der Massenpropagierung von Biichern und beim
Heranbringen der Biicher an die Leser behandelt. Die aktivsten Leser
werden besonders erwihnt.

VII. Die methodische Arbeit der Rayonbibliothek

In diesem Abschnitt berichtet man iiber die methodischen Beratungen der
Bibliothekare des Rayons, iiber die Teilnahme der Bibliothekare an den
monatlichen Rayonseminaren, die Besuche von Dorfbibliotheken, die
Uberpriifung von Wanderbibliotheken und die Konsultationen zur
Unterstiitzung von Dotf-, Kolchos- und Klubbibliothekaren.

VIII. Das Bibliothekskollektiv und die Arbeit mit ihm

In diesem Abschnitt wird ein Verzeichnis der Angestellten der Bibliothek
unter Angabe von Familienname, Vor- und Vatersname, Alter, Partei-
zugehorigkeit, Bildung und Dienstalter angefertigt. Dann wird uber die
Mafinahmen zur héheren Qualifizierung der Bibliotheksangestellten, iiber
die Betitigung der Bibliothekare im System der Parteiaufklarung, tiber
das abgeleistete Praktikum bei der. Gebietsbibliothek, iiber die Teil-
nahme am Fernstudium der Bibliotheksinstitute und -techniken berichtet.
Fille erfolgreichen Fernstudiums der Bibliothekare sind hervorzuheben.

IX. Die materielle Basis der Bibliotheksarbeit

In diesem Abschnitt werden Angaben iiber die Riumlichkeiten, die Ein-
richtung, das Heizmaterial und die Beleuchtung der Bibliothek gemacht;
es wird berichtet ob das Bibliotheksgebdude renoviert, ob Einrichtungs-
gegenstande instand gesetzt oder neu beschafft werden miissen.



X. Der Haushaltsplan der Bibliothek und seine Erfiillung

In diesem Abschnitt ist die Verwendung der Geldmittel der Bibliothek .

zu analysieren: wieviel zum Erwerb von Literatur, wieviel zum Erwerb
von Einrichtungsgegenstinden, wieviel fiir laufende und grofle Instand-
setzungsarbeiten vorhanden waren und wie sie ausgegeben wurden.

XI. Die Anleitung der Bibliothek durch Partei- und Sowjetorganisationen

In diesem Abschnitt wird berichtet, welche Hilfe und Anleitung der
Bibliothek von seiten des Rayonkomitees der KPdSU (B) zuteil wurde,
wie die Komsomolorganisationen sich an ihrer Arbeit beteiligten, wie
die Gebiets- und die Rayonabteilungen fiir kulturell-aufklirende Arbeit
und das methodische Kabinett der Gebietsbibliothek die Bibliothek an-
leiteten und ihr halfen. Es wird iiber die Kontrolle und Uberpriifung
der Bibliothek berichtet, es werden die Schlufifolgerungen der Inspek-
toren und Methodiker angefiihrt. und dargestellt, in welchem Mafle die
in den Revisionsakten enthaltenen Vorschldge verwirklicht sind.

XII. Schluffolgerungen

Zum Abschlufl werden allgemeine Schluffolgerungen iiber die Arbeit der
Bibliothek in der Berichtsperiode gegeben, ihre Errungenschaften und
Erfolge, ihr Wachstum im Vergleich zu den vorangegangenen Jahren
vermerkt. Zugleich werden die Schwierigkeiten und Mingel in der
Arbeit der Bibliothek aufgedeckt, die Ursachen untersucht, die die
Entwicklung erschwerten oder ihre ideell-erzicherische Bedeutung herab-
setzten, Maflnahmen genannt, die man durchfiihren miifite, um ‘die An-
leitung der Lektiire und die Massenpropagierung von Biichern auf ein
hoheres Niveau zu bringen. Dieser letzte Teil des informatorischen
Rechenschaftsberichtes ist sehr wichtig, denn er zeigt, in welchem Maf}
der Bibliotheksleiter die Méngel der Bibliotheksarbeit erkennt und ob
er die richtigen Wege zur Erweiterung und Verbesserung der Titig-
keit der Bibliothek gefunden hat.

Im ganzen genommen hat der informatorische Rechenschaftsbericht fiir
die Arbeitsplanung der Bibliothek grofie Bedeutung. Der durchdacht aus-
gearbeitete Rechenschaftsbericht enthilt gleichsam die Konturen des
zukiinftigen Planes und dient bei seiner Aufstellung als wichtigstes
Material. S

4. Der Arbeitsplan

Jede Bibliothek muff einen Arbeitsplan haben. Beim Aufstellen des
Planes geht der Bibliothekar aus von den vor unserem Land stehenden
wirtschaftspolitischen und kulturell-aufklirenden Aufgaben, von den
Bediirfnissen seines Rayons oder Dorfes, von den Anspriichen der Leser
und schlieBlich von den Erfahrungen der bisherigen Bibliotheksarbeit
und den vorhandenen Mboglichkeiten. Der Bibliothekar wird die all-

Aufgabe und
Bedeutung des
Arbeitsplanes
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gemeinen wirtschaftspolitischen und kulturell-aufklirenden Aufgaben
der jeweiligen Periode richtig bestimmen koénnen, weann er die Zei-
tungen liest, aktiven Anteil am gesellschaftlichen Leben nimmt und sich
mit den Leitern der Partei- und Sowjetorganisationen unterhilt. Beim
aufmerksamen Lesen der Gebiets- und der Rayonzeitung, beim Kennen-
lernen der Beschlisse der Rayon- und Dorfbehérden und Organisa-
tionen unterrichtet sich der Bibliothekar iiber die Aufgaben, die der
Rayon, das Dorf, der Kolchos in der nichsten Zeit zu lésen haben. Die
Bediirfnisse der Leser stellt der Bibliothekar am besten durch die enge
Verbindung mit ihnen, im Ausleihgesprich und bei der Durchfiihrung
von Massenveranstaltungen fest. Um die Arbeitserfahrung der vergange-
nen Zeit zu verallgemeinern, mufl der Bibliothekar die Rechenschafts-
berichte der Bibliothek fiir die vergangene Zeit analysieren.

Die Registrierung der Arbeitserfahrungen der vergangenen Zeit ist
eine wichtige Grundlage fiir die Planung. Beim Aufstellen des Planes
mufd man davon ausgehen, was die Bibliothek erreicht hat und was die
Registrierung zeigt. Der Umfang des Buchbestandes, die Leserzahl, die
Zahl der Entleihungen im Jahr, die Kennziffern der Entleihungen je
Leser und des Biicherumlaufs, die Wanderbibliotheken und der Buch-
zubringedienst, die Massenarbeit und die bibliographische Auskunfts-
erteilung der Bibliothek — das alles muf’ bei der Aufstellung eines
Planes fir die kiinftige Bibliotheksarbeit studiert und beriicksichtigt
werden. ;

Die wichtigsten Abschnitte des ]ahreéarbeitsplanes der Dorfbibliothek
kénnen folgende sein:

1. Aufgaben und Inhalt der Arbeit der Dorfbibliothek in der Zeit, fiir
die der Plan aufgestellt wird

2. Planzahlen

3. Bestandsergénzung, Organisation und Erhaltung des Buchbestandes.

4. Anleitung der Lektiire und Buchpropagierung (Arbeit in der Aus-

leihe, bibliographische Auskunftserteilung, Massenarbeit, Hilfe beim
Selbststudium der Leser)

5. Wanderbibliotheksarbeit, Buchzubringedienst, Leihverkehr und Fern-
leihe

6. Rechenschaftslegung und Information iiber die Bibliotheksarbeit,
Arbeit ‘mit dem Leseraktiv

7. Erhohung der Qualifikation des Bibliothekats
8. Organisatorisch-wirtschaftliche Fragen
Zu jedem Abschnitt des Planes werden die wichtigsten Mafinahmen, die

Ausfithrenden (Bibliothekar und Mitglieder des Leseraktivs) und der
Termin der Erfiillung vermerkt.



Im ersten Abschnitt des Planes wird vermerkt: 1. Der Inhalt
der Bibliotheks-

a) die allgemeinen ideell-erzieherischen Aufgaben der Bibliothek arbeit
(die Propagierung der Schriften der Klassiker des Marxismus-
Leninismus; die Propagierung der Biographien Lenins und
Stalins; die Unterstiitzung der im System der Parteiaufklirung
arbeitenden Leser, die Propagierung der Uberlegenheit der so-
zialistischen Staatsform iiber die kapitalistischen; die Propagie-
rung der Groflbauten des Kommunismus; die Behandlung der
internationalen Friedensbewegung und der fithrenden Rolle der
Sowjetunion im Kampfe um den Frieden; die Propagierung der
Erfolge der sowjetischen Wissenschaft und Technik, Literatur
und Kunst; die wissenschaftlich-atheistische Propaganda; die
Popularisierung der Mitschurinschen biologischen Wissenschaft,
die Propagierung der fortschrittlichen Erfahrungen der Neuerer
der Industrie und Landwirtschaft; die Darstellung der Errungen-
schaften der Linder der Volksdemokratie und Volksrepubliken;
die Entlarvung der aggressiven Politik der anglo-amerikanischen
Imperialisten usw.);

b) die ortlichen Aufgaben, deren Erfiillung die Bibliothek unter-
stiitzen muf} (die Hilfe fiir die Neubauten, die Verbreitung der
Arbeitserfahrungen der o6rtlichen Neuerer der Landwirtschaft,
die Mitwirkung bei der Losung organisatorisch-wirtschaftlicher
und fachlicher Aufgaben der Kolchosen, Sowchosen und Maschi-
nen- und Traktorenstationen, die Unterstiitzung der Mechanisa-
toren der Landwirtschaft usw.);

c) die Aufgaben der kiinftigen Erweiterung und Verbesserung der
Bibliotheksarbeit (die Erhohung der Leserzahl, die Gewinnung
der verschiedensten Bevolkerungsgruppen als Leser, die Aus-
nutzung des Bibliotheksbestandes, die Erweiterung des Wander-
bibliotheksnetzes, die Umstellung der Bibliotheksarbeit auf die
Betreuung der Grofikolchosen).

Eine besonders genaue Ausarbeitung ist fiir den Abschnitt ,,Planzahlen® 2. Arten und
2 : & Ermitt r
erforderlich. Planzahlen sind festzulegen fiir i S

a) die Anzahl und Zusammensetzung der Leser,
b) die Entleihungen je Leser,

c) die Anzahl der Entleihungen,

d) den Biicherumlauf,

e) den Umfang des Buchbestandes.

Bei der Bestimmung der Planzahlen fiir das kommende Jahr beachtet
man die Ergebnisse des vorangegangenen Jahres. Als Beispiel fiir die
Ermittlung der Planzahlen mag die Ermittlung der Anzahl und Zu-
sammensetzung der Leser dienen. Der Bibliothekar vergleicht die Zu-
sammensetzung der Leser mit der Zusammensetzung der Bevolkerung,
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stellt fest, welche Gruppen von der Bibliothek noch ungeniigend erfafit
sind, und sieht die Heranziehung neuer Leser dieser Gruppen vor. Da-
bei mufl er die Moglichkeiten der Bibliothek beriicksichtigen und die
vorgesehene Erhohung der Leserzahl dem Wachstum des Buchbestandes
angleichen usw. Grofle Aufmerksamkeit mufs man der Lesergewinnung
von Kolchosbduerinnen und Jugendlichen, insbesondere jugendlichen
Arbeitern und Kolchosbauern, schenken.

Hat man die ungefihre kiinftige Leserzahl mit der voraussichtlichen

. Kennziffer der Entleihungen je Leser multipliziert, so erhilt man die

3. Die Bestands-
erganzung
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Gesamtzahl der Entleihungen im kommenden Jahr; zum Beispiel: Leser-
zahl 800, Entleihungen je Leser 20, folglich Zahl der Entleihungen
16 000. Teilt man die Zahl der Entleihungen durch den geplanten
Biicherumlauf, so erhilt man den zur Erfiillung des Planes erfordet-
lichen Buchbestand; zum Beispiel: Entleihungen 16 000, Biicherumlauf 4,
folglich Buchbestand 4000.

Die Planzahl des Buchbestandes wird dann im dritten Abschnitt des

Plans weiterbearbeitet und begriindet. Im folgenden ein Muster des
Anschlages fiir den Buchbestand:

Abteilungen Ist 1951 Soll 1952
Gesellschaftspolitische Literatur . . . . 1100 1350
darunter Schriften von Marx, Engels,

Tenin-und=Stalin— o0 2 g S cnin s 285 450
Naturwissenschaftliche Literatur . . . . 95 150
Landwirtschaftliche Literatur . . . . . 194 250
Technische bLifefatur - v o o s v 120 150
Kiinstlerische ‘Literatur . . . . . . 1022 1250
Kindethtetatur o s ot o990 700
Sonstige SDAEIAtiT or 0 i o b kY 150

Insgesamt: 3230 4000

Hieraus ist ersichtlich, daf} die Bibliothek im Jahre 1952 4000 — 3230
= 770 (Biicher) oder rund 750 bis 800 Biicher erwerben mufl. Es ver-
steht sich von selbst, dafl dieser Voranschlag mit dem Kostenanschlag
der Bibliothek abgestimmt sein muf}. Wichtige Grundlagen fiir den
Voranschlag sind die Listen der fiir die Bibliothek notwendigen Biicher,
die mit Hilfe des ,,Empfehlenden Kataloges fiir Dorf- und Kolchos-
bibliotheken®, des ,,Musterkataloges fiir Rayonbibliotheken” und anderer
bibliographischer Materialien aufgestellt werden.

Ist irgendeine Abteilung ihrem Umfange nach deutlich im Riickstand,
entspricht sie nicht den Aufgaben der Arbeit mit der betreffenden Lite-
raturart, so wird eine bedeutende Zunahme von Biichern in dieser Ab-
teilung vorgesehen. Als Beispiel dafiir mag der Arbeitsplan der Tscherda-
klinschen Rayonbibliothek fiir das Jahr 1949 dienen.



Bestand  Erwerbungen

Abteilungen am 1. 1. 1949 1949
Gesellschaftspolitische Literatur . . . . 4378 653
darunter Schriften von Marx, Engels,

LebinandsSalinas o v s S 1242 253
Naturwissenschaftliche Literatur . . . . 325 225
Landwirtschaftliche Literatur . . . . . 1356 516
‘TechnischesBiteratile s v o oo v o 120 350
Kiinstlerische Literatur . . . . . . . 998 1592
Kinderlitetagin T ocss o 0 e 42T 1000
Sonstice="Eieratur - 0 = ns e e e 846 256

Insgesamt: 8950 4592

Untersucht man den Buchbestand der Tscherdaklinschen Rayonbibliothek
am 1. Januar 1949, so wird man feststellen, daf} die kiinstlerische Lite-
ratur, die Kinderliteratur und die technische Literatur im Bestand vollig
unzureichend vertreten waren. Darum handelte die Bibliothek richtig,
als sie eine starke Vergroferung dieser Abteilungen vorsah.

Gleichfalls im dritten Abschnitt wird die bevorstehende Arbeit zur
Organisation und Erhaltung des Buchbestandes verzeichnet: Soundse viel
Biicher sind zu bearbeiten, soundso viel Katalogkarten auszuschreiben,
soundso viel Biicher einzubinden, eine Revision des Buchbestandes ist
vorzunehmen usw.

Der vierte Abschnitt des Planes enthilt die Mafnahmen zur Betreuung
der Leser, zur Verbesserung der Anleitung der Lektiire, zur Entwick-

lung der bibliographischen Auskunftserteilung, zur Massenpropagierung
der Biicher.

Im fiinften Abschnitt wird auf die Wanderbibliotheksarbeit hingewiesen
(soundso viel Wanderbibliotheken und Buchausgabestellen sind einzu-
richten, soundso viel Biicher sind an die Wanderbibliotheken abzugeben,
soundso viel methodische Beratungen der Leiter von Wanderbiblio-
theken sind abzuhalten usw.). Im selben Abschnitt sind die Maflnahmen
zur Propagierung des Leihverkehrs und der Fernleihe und zur Gewin-
nung von Lesern fiir die Benutzung des Leihverkehrs und der Fernleihe
aufgezihlt.

Im sechsten Abschnitt des Planes wird auf die MaBnahmen zur Wer-
bung fiir die Bibliothek, auf ihre informatorische Rechenschaftslegung
hingewiesen (man mufl einen Rechenschaftsbericht auf der Beratung
des Dorfsowjets, der Versammlung der értlichen Parteiorganisation, der
allgemeinen Leserversammlung geben; der Rayonzeitung sind Notizen
iiber die Bibliotheksarbeit zu geben usw.). Im selben Abschnitt des
Planes werden die Mafinahmen zur Heranziehung des Leseraktivs ge-
nannt und die geplante Arbeit mit dem Leseraktiv geschildert (es sind
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Beratungen der Mitglieder des Leseraktivs zu veranstalten, ein Vortrag
dafiir auszuarbeiten usw.).

Im siebenten Abschnitt des Planes vermerkt man die Mafinahmen zur
Erhohung der Qualifikation des Bibliothekars und der ihm helfenden
Mitglieder des Leseraktivs (die und die Lehtbiicher iiber Bibliotheks-
wesen sind zu lesen, von der Rayon- und Gebietsbibliothek veranstal-
tete Lehrginge und Seminare zu besuchen, ein kurzfristiges Praktikum
in der Rayonbibliothek abzuleisten).

Der letzte Abschnitt des Planes umfafit die organisatorisch-wirtschaft-
lichen Mafinahmen {Instandsetzung des Bibliotheksgebidudes, Anschaf-
fung von Einrichtungsgegenstinden, Einkauf von Heizmaterial usw.).
Der Arbeitsplan der Rayonbibliothek enthilt dieselben Abschnitte und
auflerdem den Abschnitt ,,Methodische Hilfe fiir Leiter der Dorf- und
Wanderbibliotheken“. In diesem Abschnitt wird die voraussichtliche
Zahl der Besuche in Dorf- und Wanderbibliotheken, die Zahl und
Thematik der methodischen Beratungen und Seminare fiir die Dorf-
bibliothekare und Leiter der Wanderbibliotheken, die Zahl der Konsul-
tationen usw. eingesetzt.

Zum Schluf séi noch betont, daft der Abschnitt ,Inhalt der Arbeit* der
wichtige Abschnitt des Planes ist, dal man bei allen Voranschligen
nicht vergessen darf, mit welchen Lesergruppen die Bibliothek im ge-
planten Zeitabschnitt zu arbeiten hat.

5. Haushalt und Kostenvoranschlag

Die Dosfbibliothek ist im Haushalt des Dorfsowjets aufgenommen und
hat einen selbstindigen Etat, der folgende Ausgabeposten umfafit:
Posten 1: Gehilter,
Posten 2: Gehaltszuschlige,
Posten 3: Biiro- und Wirtschaftsausgaben,
Posten 7: Erwerb von Biichern, Broschiiten und periodischen
Schriften,
Posten 12: Erwerb von Einrichtungsgegenstinden und Inventar.

Die Rayonbibliothek ist im Haushaltsplan des Rayons aufgenommen
und hat auch einen selbstindigen Etat, der sich aus denselben Posten
zusammensetzt wie der Etat der Dorfbibliothek und sich von diesem
nur durch die Héhe der Ausgaben unterscheidet. Zum Etat der Rayon-
bibliothek gehéren aber auflerdem noch Mittel laut

Posten 4: Dienstreisen,

Posten 5: methodische Arbeit,

Posten 16: griindliche Reparaturen.

Aufer den im Haushalt bewilligten Mitteln kénnen den Rayon- und
Dotfbibliotheken noch zusitzliche Mittel zur Verfiigung stehen, aus den
Betrigen, die sie vertraglich von Organisationen fiir die Benutzung der



Wanderbibliotheken erhalten und aus den Betréigen, die die Leser fiir
verspitete Biicherriickgabe und fiir verlorene und beschiddigte Biicher
entrichten muften.

Aus den fiir die Bestandserginzung bewilligten Mitteln werden nicht
weniger als 30 Prozent zum Erwerb von Kinderliteratur benutzt. Die
Sozialversicherung wird mit 4,3 Prozent der Gesamtsumme der Gehilter
festgesetzt.

Fiir jeden Ausgabeposten wird ein Voranschlag aufgestellt, der als Be-
griindung der Ausgaben des entsprechenden Postens dient. Die Ausgaben
fiir Bestandserginzung werden beispielsweise in folgender Weise be-
rechnet:

~ =1 £
| 7 ¢da2 g2 G
Nr.  Bezeichnung der Ausgaben MOCERES B8 AF
< Af%g ag 5
& = g
1 Ankauf von Biichern . . . 1000 5 5000
2 Ankauf von Broschiiren . . 200 0,50 100
3 Einbinden und Reparatur von
Biichern - - ooneas i = oie o o5050 500
4 Bezug von Zeitungen . . . 11 = 490
5 Bezug von Zeitschriften . . 38 — 1233
6 Bezug von annotierten Zettel-
deneken S, e e - - 120
Insgesamt: SRR TN

(Der Durchschnittspreis eines Buches, einer Broschiire und eines Ein-
bands, ebenso aber auch der Bezugspreis der Zeitungen, Zeitschriften
und Annotationskarten kann sich selbstverstindlich nach oben oder
unten verdndern. Die angefithrte Tabelle zeigt lediglich den Gang der
Abrechnung, die Zahlenangaben in ihr sind nur Beispiele.)
Den Durchschnittspreis eines Buches fiir Dorfbibliotheken kann man
mit 4 Rubel, fiir Rayonbibliotheken mit 5 Rubel bei den Kosten der
Bestandserginzung ansetzen.
Die Aufstellung des Kostenvoranschlags ist aufs engste mit dem Arbeits-
plan der Bibliothek und seinen Planzahlen verbunden.
Im ersten Teil des Kostenvoranschlags werden die wichtigsten Planzahlen,
die den Arbeitsumfang der Bibliothek bestimmen, angefiihrt:
1. Leserzahl der Bibliothek (eingeteilt nach Abteilungen: Ausleihe,
Lesesaal, Wanderbestandsabteilung, Kinderabteilung).
2. Zahl der Entleihungen (in allen Abteilungen der Bibliothek);
3. Zahl der vorhandenen Binde und Zahl der Binde, die im
nédchsten Jahr erworben werden sollen.
4. Zahl der Wanderbibliotheken:

Der Kosten-
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Diese Planzahlen beriicksichtigt man bei Aufstellung des Bibliotheks-
haushalts. Bei der Ausgabe der Mittel mufl man sich streng an den
bewilligten Kostenanschlag halten. Die Ausgabe von Mitteln, die nicht
im Anschlag vorgesehen sind, sind ebenso unstatthaft wie die Verwen-
dung von Mitteln eines Postens fiir Ausgaben eines anderen Postens.
Jede Ausgabe mufd durch Rechnung, Bescheinigung, Frachtbrief, Quittung
u. 4. belegt sein. Belege dieser Art werden an die Buchhaltung weitet-
gegeben.

Zur Registrierung von Geldausgaben macht die Bibliothek Eintragungen
im ,,Registrietheft der Belege®.



MINIMUM DER BIBLIOTHEKSTECHNIK
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INSTRUKTION

1. Die Registrierung des Bibliotheksbestandes

(1) Die in die Bibliothek eingehenden Biicher*) werden anhand des Die Annahme

. . . d i henden
Begleitpapiers (Rechnung, Frachtbrief) angenommen. Bicher

Anmerkung: Diese Regel findet bei abonnierten Zeitschriften, Zeitungen
und Fortsetzungswerken keine Anwendung.

(2) Stellt man fest, daBl in der eingegangenen Sendung Biicher fehlen,
beschidigt oder verwechselt sind, wird sofort ein Protokoll in zweifacher
Ausfertigung angelegt. Die erste Ausfertigung des Protokolls bleibt in
der Bibliothek, die zweite wird mit der Forderung, die fehlenden, irr-
titmlich geschickten oder beschidigten Exemplare nachzusenden bzw.
auszutauschen, derjenigen Institution (Bibliothekskollektor, Buchhand-
lung) zugeleitet, die die Biicher geliefert hat. Alle anderen Biicher wer-
den der tuiblichen Registrierung und Bearbeitung unterzogen.

Anmerkung: Ein Protokoll wird nicht angelegt, wenn die festgestellten
Mingel anderweitig (durch personliche oder telefonische Riicksprache)
behoben werden kénnen.

(3) Fiir Biicher, die in die Bibliothek ohne Begleitpapier eingehen (Ge-
schenke von Organisationen oder einzelnen Biirgern, unter den Lesern
und der Bevolkerung gesammelte Biicher) wird nach ihrer Uberpriifung
ein Protokoll (s. Abb. 1) angelegt.

(4) Alle eingegangenen Biicher, Zeitschriften und Zeitungen werden so-
fort gestempelt. Der Stempel mit der Bezeichnung der Bibliothek muf}
rechteckig und 1,5X4 cm grof sein.

Anmerkung: Die Verwendung von runden Bibliotheksstempeln fiir
diesen Zweck ist verboten.

(5) Gestempelt wird auf dem Titelblatt iiber dem Erscheinungsvermerk
und auf der 17. Seite in der linken Ecke unter dem Text. Gestempelt
wird auch die Riickseite der Blitter mit Illustrationen, die ins Buch ein-
geklebt oder eingelegt sind.

(6) Nach Eingang der Biicher und ihrer Eintragung im Inventarbuch
und im Buch der summarischen Bestandsregistrierung werden auf dem
Begleitpapier Datum, Inventarnummer und laufende Nummer der Ein-

*) Unter Buch ist hier jedes Druckerzeugnis, unabhéngig von der literarischen
Form, Seitenzahl und vom Wert zu verstehen.
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tragung der Sendung im Buch der summarischen Bestandsregistrierung
vermerkt. Auf dem Begleitpapier wird folgender Vermerk angebracht:
»Die auf dem Begleitpapier angefiihrten Biicher in einer Anzahl von
...Exempl. zum Preise von ...Rub. ...Kop. sind im Inventarbuch
unter den Nr.... bis...eingetragen. Datum ... Unterschrift...”

(7) Bei Eingang von Biichern, die aus zentralen Mitteln des Gebiets-
haushalts bezahlt werden, schickt der Bibliothekar an die Gebiets- (bzw.
Regions-) Abteilung fiir kulturell-aufklirende Institutionen oder an die
Verwaltung fiir kulturell-aufklirende Institutionen der ASSR eine Be-
stiatigung uber ihren Erhalt und ihre Eintragung im Inventarbuch mit
Angabe der Inventarnummern.

(8) Die Einheiten der Registrierung des Bibliotheksbestandes sind bei
Biichern: der Band, das heifit jedes einzelne Exemplar einer Druck-
schrift, unabhingig von ihrem Umfang oder Wert, ein Teil oder eine
Lieferung eines mehrbindigen Werkes; bei Zeitschriften: die Nummer
einer Zeitschrift oder der Zeitschriftenband (s. Regel 26); bei Zeitungen:
der Monats-, Vierteljahres-, Halbjahres- oder Jahresband.

(9) Jede Bibliothek ist verpflichtet, zwei Arten der Registrierung durch-
zufithren: a) die summarische und b) die individuelle.

a) Die summarische Registrierung gibt einen Gesamtiiberblick iiber
den Bibliotheksbestand, seine Zusammensetzung und seinen
Wert und die in ihm vorgehenden Verinderungen (Zugang
und Abgang von Biichern und Zeitschriften).

b) Die individuelle Registrierung ist die Registrierung jedes Buch-
exemplars, jeder Nummer bzw. jedes Zeitschriftenbandes.

(10) Der summarischen Registrierung dient das Buch der summarischen
Bestandsregistrierung, das aus drei Teilen besteht: T.1 Zugang von
Biichern und Zeitschriften; T. 2 Abgang von Biichern und Zeitschriften;
T. 3 das vierteljihrliche und jdhrliche Ergebnis der Bewegung des Buch-
bestandes (s. Abb. 2a bis 2c).

(11) Der individuellen Registrierung dient das Inventarbuch (s. Abb. 3).

(12) Jede mit einem Begleitpapier in die Bibliothek eingehende Buch-
oder Zeitschriftensendung wird im ersten Teil des Buches der summa-
rischen Bestandsregistrierung auf einer gesonderten Zeile unter der
nichsten laufenden Nummer eingetragen.

(13) Im Wert der Biicher sind nicht die Spesen eingeschlossen (Wert
der bibliothekarischen Bearbeitung, des von der Bibliothek oder vom
Bibliothekskollektor ausgefiihrten Einbandes, Post- und Transport-
unkosten).

(14) Abonnierte Zeitschriften werden nach Eintragung im Inventarbuch
summarisch beriicksichtigt (s. Regeln 26 und 27).



(15) An jedem Quartalsende wird die Summe der Zuginge im ent-
sprechenden Quartal errechnet und dann in den dritten Teil des Buches
der summarischen Bestandsregistrierung in die Zeile ,Zugang im
... Quartal” (s. Abb. 2c¢) iibertragen.

(16) Das Inventarbuch (s. Abb. 3) dient zur Eintragung jedes Buches,
Zeitschriftenheftes bzw. -bandes.

(17) Unabhingig von den in der Bibliothek vorhandenen Abteilungen
(Ausleihe, Lesesaal usw.) ist fiir den gesamten Bibliotheksbestand nut
ein Inventarbuch zuldssig.

Anmerkung 1: Fiir die Bestinde der Wanderbestands- und Kinder-
buchabteilungen der Rayon- und Stadtbibliotheken ist die Fiihrung ge-
sonderter Inventarbiicher gestattet.

Anmerkung 2: Bei Ubergabe von im einheitlichen Inventarbuch ver-
zeichneten Biichern an Bibliotheksabteilungen (Lesesaal, Kinderbuch-
oder Wanderbestandsabteilung usw.) erfolgt deren Registrierung in
einem gesonderten Heft. In diesem Heft werden Datum der Ubergabe
und die Inventarnummern der iibergebenen Biicher eingetragen. Der Ab-
teilungsleiter oder Bibliothekar bestitigt ihren Empfang. Das Heft wird
beim Bibliotheksleiter aufbewahrt.

(18) Das Inventarbuch ist das wichtigste Dokument der Bibliothek. Es
mufl dulerst sorgfiltig gefiithrt und ebenso wie Gelddokumente auf-
bewahrt werden.

(19) Das Inventarbuch mufl gebunden und seine Seiten durchnumeriert
sein. Am Ende des Inventarbuchs ist eine Beglaubigung in folgender
Form einzutragen: ,,Dieses Inventarbuch hat (die Anzahl nennen) nume-
rierte und geheftete Seiten, was durch Unterschrift und Stempel be-
stitigt wird. Datum, Unterschrift, Stempel.“ Die Beglaubigung erfolgt
durch die Rayon- (bzw. Stadt-) Abteilung fiir kulturell-aufklirende
Arbeit.

(20) Ist das Inventarbuch bis zum Beglaubigungsvermerk vollgeschrieben,
so wird folgende Eintragung vorgenommen: ,In diesem Inventarbuch
sind die Biicher von Nr.... bis Nr.... eingetragen.”“ Dieser Vermerk
ist durch die Unterschrift des Bibliotheksleiters und den Stempel zu
bestitigen.

(21) Die Eintragungen im Inventarbuch miissen sorgfiltig, mit deut-
licher Handschrift und unbedingt mit Tinte erfolgen. Radieren ist nicht
statthaft. Die Korrektur von Fehlern muf3 in der Spalte ,,Bemerkungen®
vermerkt und durch die Unterschrift des Bibliotheksleiters beglaubigt
werden.

(22) Auf jeder Seite des Inventarbuches sind vor der Eintragung der
Biicher 25 laufende Inventarnummern einzusetzen.

Die individuelle
Registrierung
der Biicher und
Zeitschriften
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(23) Jedes Buch wird, unabhingig vom Wert und Umfang, auf einer
gesonderten Zeile des Inventarbuches eingetragen und erhilt eine nur
ihm zustehende Inventarnummer. Diese Nummer wird auch im Buch
auf dem Titelblatt und auf der siebzehnten Seite parallel zum Riicken
vermerkt.

Anmerkung: Die Inventatnummern werden auch auf jedem dem Buch
beigefiigten Blatt mit Illustrationen (Karten, Skizzen, Zeichnungen usw.)
aufgefiihrt.

(24) Die fiir die Eintragung im Inventarbuch notwendigen Angaben
iiber das Buch werden in der Regel dem Titelblatt und nicht dem Um-
schlag oder Verlagseinband entnommen.

(25) Werden nacheinander mehrere Exemplare ein und desselben Buches
eingetragen, so setzt man in den Spalten ,Verfasser und Titel®, , Aus-
gabe“ Wiederholungszeichen. Der Preis des Buches wird jedoch immer
vermerkt.

(26) Alle in die Bibliothek eingehenden Zeitschriften werden im Inven-
tarbuch entweder als einzelne Nummer sofort nach Eingang in die
Bibliothek [umfangreiche Zeitschriften in der Art von ,,Woprossy filos-
sofii" (Fragen der Philosophie), ,,Oktjabr* (Oktober), ,Nowy mir* (Neue
Welt) u. a.] oder als gebundene Exemplare [weniger umfangreiche in
der Art von ,Nowoje wremja“ (Neue Zeit), ,,Rabotniza“ (Arbeiterin),
»Smena“ (Ablésung) u. a.] aufgenommen.

(27) Fiir abonnierte Zeitschriften wird einmal im Quartal, Halbjahr oder
Jahr (in Abhingigkeit von der Zahl der abonnierten Zeitschriften) ein
zusammenfassendes Protokoll (s. Abb. 8) aufgenommen. Die Angaben
dieses Protokolls werden in den ersten Teil des Buches der summa-
rischen Bestandsregistrierung mit folgendem Hinweis eingetragen: ,,Abon-
nierte Zeitschriften im ... Quartal 195...“

(28) Zur Kontrolle des rechtzeitigen Eingangs der laufenden Zeit-
schriftennummern und ihrer vorliufigen Registrierung vor der Inven-
tarisierung werden alle erhaltenen Zeitschriften sofort auf der Registrier-
karte der Zeitschriften (s. Abb. 5) oder im Registrierheft der abonnierten
Zeitschriften und Zeitungen (s. Abb. 7) verzeichnet.

Anmerkung: Auf der Riickseite der Registrierkarten ist zu notieren:
wann und bei wem das Abonnement erfolgte, die Nummer der Abonne-
mentsquittung, der Preis, die Dauer und die Bedingungen des Abonne-
ments.

(29) Die Erginzungsregistrierung ist auch fiir Fortsetzungswerke (ge-
sammelte Werke, Enzyklopidien, Zeitschriftenbeihefte) anzuwenden
(s. Abb. 6). ,

(30) Die Registrierung der Zeitungen erfolgt im Registrierheft der
abonnierten Zeitschriften und Zeitungen (s. Abb. 7), wo fiir Zeitungen



die Spalten 1-2 und 16-23 auszufiillen sind. Der Eingang der Zeitungen
wird auf Registrierkarten der Zeitungen (s. Abb. 4a und 4b) vermerkt.

(31) Uber die aus der Bibliothek ausgeschiedenen Biicher wird ein
Protokoll (s. Abb. 11) aufgenommen. In jedem Protokoll werden die
Biicher verzeichnet, die aus irgendeinem Grunde (z. B. zerlesene oder
von den Lesern nicht zuriickgebrachte oder veraltete Biicher) ausge-
schieden werden.

Anmerkung: Beim Abgang von Biichern, die ein Leser, der seinen Wohn-
sitz gewechselt hat, nicht zuriickgab, ist dem Protokoll eine Bescheini-
gung iiber die Aufgabe seines Wohnsitzes beizufiigen (Auskunft der
Adrefstelle, der Post, der Arbeitsstelle).

(32) Das Protokoll iiber den Abgang wird in zweifacher Ausfertigung
angefertigt. Beide Exemplare miissen einen Vermerk haben iiber ihre
Bestitigung durch den Leiter der Rayon- (bzw. Stadt-) Abteilung fiir
kulturell-aufklirende Arbeit. Das erste Exemplar des Protokolls bleibt
in der Abteilung, das zweite wird abgeheftet und in der Bibliothek als
Beleg fiir den Abgang der Biicher aufbewahtt.

(33) Die Angaben iiber den Abgang von Biichern und Zeitschriften
werden im zweiten Teil des Buches der summarischen Bestandsregistrie-
rung (s. Abb. 2 b) eingetragen, wo je eine Zeile fiir die Angaben eines
Protokolls bestimmt ist. Die laufenden Nummern der Eintragung im
zweiten Teil des Buches der summarischen Bestandsregistrierung werden
von Jahr zu Jahr fortgesetzt.

(34) Die individuelle Registrierung der ausgeschiedenen Biicher wird
im Inventarbuch vorgenommen. Dabei ist in der Spalte ,,Abgangsver-
merk” Nummer und Datum des Protokolls einzutragen.

Anmerkung: Beim Abgang von Biichern mufl auf den Katalogkarten
die entsprechende Inventarnummer gestrichen werden; wenn das letzte
Exemplar eines Titels ausscheidet, werden alle fiir ihn aufgenommenen
Katalogkarten aus siamtlichen Katalogen entfernt.

(35) Am Ende eines jeden Quartals und Rechnungsjahres werden im
dritten Teil des Buches der summarischen Bestandsregistrierung (siehe
Abb. 2¢) die Summen der Zu- und Abginge, die Zahl der in der
Bibliothek vorhandenen Biicher und ihr Wert registriert.

(36) In Bibliotheken, in denen bisher keine summarische Registrierung
vorgenommen wurde, muf} diese unbedingt eingefiihrt werden. Zu diesem
Zweck wird auf Grund der Eintragungen in den Inventarbiichern die
Gesamtzahl der Biicher errechnet, ihr Wert und ihre Aufteilung nach
dem Inhalt festgestellt. Das ermittelte Ergebnis ist im ersten Teil des
Buches der summarischen Bestandsregistrierung auf der ersten Zeile
einzutragen. Dabei wird in der Spalte ,Herkunft der Biicher und Zeit-
schriften® vermerkt: ,,Stand am... 195...°

Die Registrie~
rung der aus-
geschiedenen
Biicher und
Zeitschriften

Organisations-
fragen der
Registrierung

205



Die gegistrierung
der Biicher, d.

von den Lesern
als Ersatz flir ver-
lorene Biicher an-
genommen wur-
den

Die Wert-
bestimmung des
Buchbestandes

206

(37) In Bibliotheken, in denen Abteilungen vorhanden sind (Ausleihe,
Lesesaal usw.) sind neben dem Buch der summarischen Bestandsregistrie-
rung fiir den gesamten Bibliotheksbestand gesonderte Biicher der sum-
marischen Bestandsregistrierung fiir jede Abteilung einzufiihren.

(38) ‘Eine Neuinventarisierung des Bibliotheksbestandes ist nicht gestat-
tet. In Ausnahmefillen kann eine Neuinventarisierung mit Genehmigung
der Gebiets- (bzw. Regions-) Abteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit
oder der Verwaltung fiir kulturell-aufklirende Institutionen der ASSR
durchgefithrt werden.

(39) Biicher, die von den Lesern als Ersatz fiir verlorene Biicher an-
genommen werden, sind unbedingt zu tiberpriifen und dann im Registrier-
heft fiir Biicher, die als Ersatz fiir verlorene Biicher angenommen wurden
(s. Abb. 9) einzutragen. In diesem Heft erhilt jede Eintragung eine
laufende Nummer und wird vom Leser und vom Bibliothekar quittiert.

(40) Biicher, die die Bibliothek als Ersatz fiir verlorene erhilt, sind im
Inventarbuch unter der laufenden Inventarnummer einzutragen. Die
Inventarnummer dieser Biicher wird im Registrierheft fiir Biicher, die als
Ersatz fiir verlorene Biicher angenommen wurden, in einer dafiir zur
Verfiigung stehenden Spalte vermerkt.

(41) Einmal im Quartal oder Halbjahr werden auf Grund der Ein-
tragungen im Registrierheft fiir Biicher, die als Ersatz fiir verlorene
Biicher angenommen wurden, zwei zusammenfassende Protokolle auf-
genomment:

a) Protokoll iiber den Abgang der aus der Bibliothek ausgeschie-
denen Literatur (s. Abb. 11);

b) zusammenfassendes Protokoll iiber den Zugang von Biichern,

die die Leser als Ersatz fiir verlorene Biicher abgaben (siehe
Abb. 10).

Die Angaben des Protokolls iiber den Abgang der verlorenen Biicher
werden nach Bestitigung im zweiten Teil des Buches der summarischen
Bestandsregistrierung eingetragen. Danach werden die Biicher in der
tiblichen Weise ausgeschieden. Das Protokoll iiber den Zugang von
Biichern, die als Ersatz fiir verlorene eingehen, dient als Grundlage
zur Eintragung der Biicher im ersten Teil des Buches der summarischen
Bestandsregistrierung.

(42) Bei der Eintragung der Biicher und Zeitschriften im Inventarbuch
der Bibliothek muf ihr tatsichlicher Wert in Ubereinstimmung mit den
Angaben des Begleitpapiers (Rechnung, Kopie der Rechnung, Protokoll)
angegeben werden.

Anmerkung 1: Der Wert der in Antiquariaten erworbenen Biicher wird

nach der Notiz des Geschiftes, die in jedem Buch angebracht ist, ein-
getragen.



Anmerkung 2: Ausgaben, die kostenlos ohne Hinweis auf ihren Wert
in der Bibliothek eingehen, werden geschitzt, und zwar die Seite zu
zwei bis fiinf Kopeken (je nach der Qualitit der Ausgabe); die errech-
nete Summe wird auf fiinf Kopeken aufgerundet.

Anmerkung 3: Die Schitzung seltener und kostbarer Ausgaben, deren
Wert nicht angegeben ist, erfolgt nach Konsultation der Gebietsbiblio-
thek, des Kollektors oder des Antiquariats.

(43) Die Angaben iiber den Wert des Bibliotheksbestandes im Buch
der summarischen Bestandsregistrierung miissen mit den Angaben der
Buchhaltung iibereinstimmen.

2. Die Klassifizierung. Die Bestimmung der Autorenzeichen

(44) Alle Biicher und Zeitschriften, die in den Bibliotheksbestand ein-
gehen, miissen nach den vom Komitee fiir kulturell-aufklirende Institu-
tionen beim Ministerrat der RSFSR fiir den Gebrauch an Massen-
bibliotheken genehmigten Tabellen klassifiziert werden.

(45) Die Autorenzeichen werden nach den von L. B. Chawkina zusam-
mengestellten zweistelligen Autorentabellen bestimmt.

(46) Nach der Klassifizierung und Bestimmung der Autorenzeichen wird
auf jedem Buch oder jeder Zeitschrift die Signatur (Index der Abteilung
und Autorenzeichen) vermerkt.

3. Die Bibliothekskataloge

(47) Der Aufbau der Kataloge erfolgt nach den Instruktionen der
Bibliotheksverwaltung des Komitees fiir kulturell-aufklirende Institu-
tionen ,,Uber die Organisation der Leserkataloge in Massenbibliotheken®
(s. S. 221 bis 227).

(48) Die Titelaufnahme fiir die Kataloge wird nach den ,,Einheitlichen
Regeln fiir die Titelaufnahme fiir Kataloge in kleinen Bibliotheken und
fiir bibliographische Verzeichnisse vorgenommen.

Anmerkung: Fiir die Titelaufnahme werden genormte Katalogzettel
(s. S. 87) verwendet.

4. Die bibliothekarische Bearbeitung der Biicher

(49) Alle fiir den Bibliotheksbestand bestimmten Biicher und Zeit-
schriften miissen bibliothekarisch bearbeitet werden. Auffer dem Stem-
peln (s. Regel 5), dem Festlegen der Inventarnummer (s. Regel 23) und
der Signaturen (s. Regel 46) wird fir jedes Buch eine Buchkarte an-
gelegt und in jedes Buch eine Tasche und ein Fristblatt eingeklebt. Die
Signatur wird auf den Umschlag oder Einband des Buches tibertragen.
(50) Fiir jedes Buch ist eine Buchkarte (s. Abb. 12) anzulegen, die mit
der Signatur, Inventarnummer, dem Familiennamen des Autors, dem
Titel und dem Preis des Buches versehen wird.
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(51) Die Tasche zur Aufbewahrung der Buchkarte wird auf die Innen-
seite des Einbandes oder Umschlages (bei ungebundenen Biichern) in
einem Abstand von 2 cm vom unteren Rand angeklebt. Auf der Tasche
ist die Inventarnummer des Buches zu vermerken.

(52) Das Fristblatt (s. Abb. 13) muf3 auf dem Vorsatz*) angeklebt werden;
falls keiner vorhanden ist, auf der Innenseite des oberen Einband- oder

Umschlagdeckels (in der Nihe des Buchriickens).

Anmerkung: Sind auf dem Vorsatz Illustrationen vorhanden, so werden
Tasche und Fristblatt auf der Riickseite des Vorsatzes aufgeklebt.

(53) Die Signaturschilder werden auf dem Buchriicken, 2 cm vom
unteren Rand entfernt, angeklebt. Bei diinnen Biichern werden sie in
die linke obere Ecke des Umschlags oder Einbandes geklebt. Bei hellen
Umschlédgen oder Einbanden kann die Signatur des Buches unmittelbar
auf den Umschlag oder Einband ohne Verwendung von Signatur-
schildern geschrieben werden.

5. Die Aufstellung der Biicher

(54) Fiir das Einstellen der Biicher in die Regale wird die systematisch-
alphabetische Aufstellung verwendet. Die Biicher werden nach den Ab-
teilungen der Klassifikation, innerhalb jeder Abteilung in alphabetischer
Ordnung (nach den Autorenzeichen) aufgestellt.

(55) In den Regalen sind die Biicher von links nach rechts aufzustellen.
Am Ende eines jedes Faches muf} Platz fiir Zuginge bleiben.

(56) Um die Biicher in den Regalfichern in vertikaler Lage halten zu
konnen, werden am Ende einer jeden Buchreihe Buchstiitzen verwendet.
(57) Auf der oberen Kante der Regale wird kenntlich gemacht, zu
welcher Abteilung die in den Regalen befindlichen Biicher gehoren.
(58) Biicher aneinandergrenzender Abteilungen werden durch Leittafeln

-aus Sperrholz oder Pappe, auf denen die Abteilung und ihre Bezeich-

nung vermerkt sind, getrennt.

(59) Werke der kiinstlerischen Literatur werden alphabetisch (nach
Autorenzeichen), gesondert von den Biichern wissenschaftlichen Inhalts,
aufgestellt.

- (60) Bei der Aufstellung der kiinstlerischen Literatur in den Regalen

wird empfohlen, neben den allgemeinen alphabetischen Leittafeln, Leit-
tafeln fiir einzelne Verfasser und ihre Werke zu verwenden.

(61) Biicher, die infolge ihres grofien Formats in den gewohnlichen
Fachern nicht untergebracht werden kénnen, sind in besondere, speziell
fiir sie zugerichtete Ficher zu stellen.

*) Unter Vorsatz versteht man zwei Papierbogen, deren eine Hilfte auf die
Innenseite des Einbandes angeklebt ist, wihrend die andere Hiélfte (zwischen
Einband und Titelblatt, zwischen Einband und letzter Buchseite) frei bleibt.



(62) Zeitschriften und Zeitungen werden getrennt von den Biichern auf-
gestellt — alphabetisch nach ihren Titeln, innerhalb eines jeden Titels
nach Jahrgingen und innerhalb eines jeden Jahrgangs nach Nummern.

Anmerkung 1: Auf den Regalen, in denen die Biicher aufgestellt sind,
witd am Anfang jeder Abteilung eine Liste mit den Titeln der Zeit-
schriften und Zeitungen untergebracht, die sich dem Inhalt nach auf
die entsprechende Abteilung beziehen.

Anmerkung 2: Zeitschriften und Zeitungen des laufenden Jahres werden
getrennt von den #lteren Zeitschriften- und Zeitungsjahrgingen, mog-
lichst in der Nihe der Ausgabe, aufgestellt.

(63) Die nur in einem Exemplar vorhandenen Nachschlagewerke
(Worterbiicher, Enzyklopiddien, bibliographische Verzeichnisse usw.)
werden in besonderen Regalen aufgestellt; ihre Benutzung ist nur in
den Bibliotheksrdumen gestattet.

6. Die Technik der Ausleibe im Abonnement

(64) Das Ausleihen der Biicher an die Leser erfolgt entsprechend der
»Benutzungsordnung fiir Massenbibliotheken® (s. S.228). Die Benutzungs-
ordnung ist zur pflichtgemiflen Einsichtnahme durch die Leser an sicht-
barer Stelle auszuhingen. Jeder Leser bestitigt durch seine Unterschrift
auf seinem Leserformular, dafl ihm die Benutzungsordnung bekannt
ist und er sich verpflichtet, sie einzuhalten.

(65) Fiir jeden, sich in der Bibliothek neu anmeldenden Leser wird ein
Leserformular (s. Abb. 14 und 15) ausgestellt. Das Leserformular ist mit
deutlicher Handschrift und unbedingt mit Tinte auszufiillen.

(66) Auf dem Leserformular wird die nichstfolgende laufende Nummer,
die der Leser bis zum Ende des Jahres (zur Neuregistrierung) behalt, ver-
merkt. Falls der Leser aus der Bibliothek ausscheidet, bleibt seine lau-
fende Nummer bis zum Ende des Jahres unbesetzt; sie darf keinem
anderen Leser zugeteilt werden.

Anmerkung: Fir die verschiedenen Angaben iiber die Leser wird eine
alphabetische Liste (oder eine alphabetische Kartei) der Leser der Biblio-
thek angelegt. In der Liste werden vermerkt: Familienname, Vor- und
Vatersname, Datum der Aufnahme des Lesers und laufende Nummer
des Leserformulars.

(67) Jahrlich am 1. Januar wird eine Neuregistrierung der Leser vor-
genommen. Auf den Leserformularen der neuregistrierten Leser wird
die alte Nummer durch eine neue ersetzt. Bei der Neuregistrierung
werden die Angaben iiber den Leser prizisiert. Mufb ein volles Leser-
formular durch ein neues ersetzt werden, so wird das alte Leserformular
des laufenden Jahres in der Bibliothek aufbewahrt.

(68) Alle dem Leser nach Hause ausgelichenen Biicher werden im Leser-
formular eingetragen (s. Abb. 14 und 15). Dabei sind Riickgabedatum,
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Inventarnummer, Abteilung, Verfasser und Titel des Buches zu ver-
merken.

(69) Der Leser muf3 durch Unterschrift in seinem Leserformular den
Empfang jedes Buches bestitigen. Die Riickgabe bestitigt der Biblio-
thekar in Anwesenheit des Lesers durch seine Unterschrift.

(70) Bei der Ausgabe des Buches wird auf dem Fristblatt das Riickgabe-
datum und die Nummer des Lesers, der das Buch entleiht, vermerkt.
(71) Auf der Buchkarte wird die Nummer des Lesers, der das Buch
entleiht, und das Riickgabedatum des Buches eingetragen.

(72) Die Lesetformulare mit den in sie eingelegten Buchkarten werden
nach den Riickgabedaten aufgestellt und innerhalb der Riickgabedaten
nach den Familiennamen der Leser geordnet.

7. Die Technik der Ausleibe im Lesesaal

(73) Fiir jeden Leser, der den Lesesaal benutzt, wird ein Leserformular
(s. Abb. 14 oder 15) ausgestellt. Auf dem Leserformular wird die nichst-
folgende laufende Nummer vermerkt.

Anmerkung: Im Lesesaal wird wie in der Ausleihe eine alphabetische
Liste oder Kartei der Leser gefiihrt.

(74) Die Eintragung der an die Leser ausgelichenen Biicher erfolgt im
Leserformular. Der Leser bestatigt durch seine Unterschrift den Empfang
jedes Buches.

(75) Bei Riickgabe des Buches wird die Unterschrift des Lesers gestrichen.
(76) Die Registrierung der Leser, der Besuche und der ausgelichenen
Biicher und anderer Arbeiten im Lesesaal wird in den iiblichen, von der
Ausleihe getrennten Bibliothekstagebiichern (s. Abb. 16 oder 17) vor-
genommen.

(77) Biicher, die der Leser im Ausleihraum benutzt, erhilt er auf sein
in der Ausleihe befindliches Leserformular. Die Leserformulare solcher
Leser werden fiir die Dauer der Lektiire hinter eine besondere Leit-
karte gestellt.

(78) Die Anzahl der Besuche und ausgelichenen Biicher wird zur An-
zahl der Besuche und ausgelichenen Biicher der Ausleihe hinzugezihlt.
Die Registrierung der ausgelichenen Biicher und Besuche ist im allge-
meinen Bibliothekstagebuch zu fithren.

(79) Die Ausleihe von laufenden Zeitungs- und Zeitschriftennummern
wird nicht gezihlt.

8. Die Technik der Filiale (Ausgabestelle) der Bibliothek
(80) Bei der Ausgabe von Biichern aus dem Bestand der Bibliothek
an die Filiale (Ausgabestelle) werden aus den Biichern die Buchkarten
entnommen; auf jeder wird eingetragen, wann und wohin die Biicher
ausgegeben wurden. Die Buchkarten werden in der Bibliothek hinter



Leitkarten mit der Bezeichnung der Filiale (Ausgabestelle) aufbewahrt.
(81) In der Filiale (Ausgabestelle) werden die Biicher im Schrank unter
Verschluf} gehalten. Der Schliissel des Schrankes muf3 sich beim Biblio-
thekar befinden. :

(82) Die Leseranmeldung und die Ausleihe der Biicher in der Filiale
(Ausgabestelle) erfolgt entsprechend der Benutzungsordnung fiir Massen-
bibliotheken.

(83) Die Registrierung der Leser, Besuche, ausgeliechenen Biicher und
Massenveranstaltungen erfolgt im allgemeinen Bibliothekstagebuch.

9. Die Arbeitstechnik der Wanderbibliothek und des Buch-
ubringedienstes*)
(84) Die Ausgabe der Biicher fiir die Wanderbibliothek erfolgt auf
Grund des Vertrages, der zwischen der Bibliothek und der Organisation,
die die Wanderbibliothek erhilt, abgeschlossen wird (s. S. 232).

(85) Zur Aufbewahrung der Unterlagen wird fiir jede Wanderbibliothek
eine besondere Mappe mit laufender Nummer angelegt. In der Mappe
werden aufbewahrt: Vertrag, Vollmacht fiir die Entgegennahme der
Biicher, Protokolle iiber die Uberpriifung des Bestandes der Wander-
bibliothek, Rechenschaftsberichte und andere mit der Organisation und
Arbeit der Wanderbibliothek zusammenhingende Unterlagen.

(86) Die Angaben iiber den Leiter der Wanderbibliothek und seine
Arbeit werden ins Formular der Wanderbibliothek (s. Abb. 18a bis 18c)
eingetragen. Das Formular ist in zweifacher Ausfertigung auszufiillen,

von denen eine die Bibliothek und die andere der Leiter der Wander-
bibliothek erhilt.

(87) Die Angaben iiber die Zahl der ausgegebenen und zuriickgegebenen
Biicher werden in den entsprechenden Spalten des Formulars der
Wanderbibliothek (s. Abb. 18b) eingetragen. Der Leiter der Wander-
bibliothek quittiett den Empfang der Biicher. Bei Riickgabe der Biicher
an die Wanderbestandsabteilung quittiert der Bibliothekar, der die
Biicher entgegennimmt.

(88) Aus den an die Wanderbibliothek ausgegebenen Biichern werden
die Buchkarten entnommen. Auf jeder von ihnen wird das Datum der
Ausgabe und die Nummer der Wanderbibliothek vermerkt. Auch hier
quittiert der Leiter der Wanderbibliothek den Empfang der Biicher.

(89) Die Buchkarten der an die Wanderbibliothek ausgegebenen Biicher
werden alphabetisch mit dem Hinweis auf die Bezeichnung und die

*) Im Text dieses Abschnittes werden folgende bedingte Bezeichnungen ver-
wendej:: 1. Wanderbestandsabteilung — stationsire Bibliothek oder Abteilung
der Rayon- (bzw. Stadt-) oder Kinderbibliothek, die Wanderbibliotheks-
arbeit organisiert. 2. Wanderbibliothek. 3. Leiter der Wanderbibliothek,
Person, die fiir die Arbeit der Wanderbibliothek verantwortlich ist.

14*
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Nummer der Wanderbibliothek aufgestellt und im verschlossenen
Schrank aufbewahrtt.

(90) Nach Riickgabe der Biicher an die Wanderbestandsabteilung wer-
den die Buchkarten in die Biicher zuriickgelegt. Die Unterschrift des
Leiters der Wanderbibliothek wird dann gestrichen.

(91) In der Wanderbestandsabteilung wird die Ausgabe der Biicher.
an die Wanderbibliotheken, die Anzahl der Besuche der Leiter der
Wanderbibliotheken und die gesamte organisatorische und methodische
Arbeit mit den Wanderbibliotheken registriert. In Bibliotheken mit
spezieller, gesonderter Wanderbestandsabteilung wird fiir die Re-
gistrierung das ganze Bibliothekstagebuch (s. Abb. 16 und 17) benutzt. In
Bibliotheken ohne spezielle, abgesonderte Wanderbestandsabteilung wird
fiir die Registrierung der Wanderbibliotheksarbeit nur Teil 4 des Biblio-
thekstagebuches (s. Abb. 16d) benutzt.

Anmerkung: Wenn aus der Wanderbestandsabteilung Biicher auf Grund
der Benutzungsordnung der Wanderbibliothek an eine andere Bibliothek
zur zeitweiligen Ergdnzung ihres Bestandes tibergeben werden (z. B. aus
einer Rayon- oder Dorfbibliothek an eine Kolchos- oder Klubbibliothek),
so wird bei der Registrierung nur die Ausgabe der Biicher an eine
solche Bibliothek und nicht die Anzahl der Leser und Ausleihen dieser
Bibliothek beriicksichtigt.

(92) Einmal im Quartal und am Jahresende werden von der Wander-
bestandsabteilung die registrierten Angaben iiber die Arbeit aller
Wanderbibliotheken zusammengefafit; dabei wird beriicksichtigt: a) die
Gesamtzahl der Leser, die die Wanderbibliothek benutzten, aufgeteilt
nach ihrer Zusammensetzung; b) die Zahl der ausgelichenen Biicher, auf-
geteilt nach ihrem Inhalt; c) die Zahl der Massenveranstaltungen, die
von den Wanderbibliotheken durchgefithrt wurden, mit Angabe der
Zahl, der durch diese Veranstaltungen betreuten Personen.

(93) Die Biicher, die die Wanderbibliothek aus der Wanderbestands-
abteilung erhilt, werden im Heft der Buchregistrierung der Wander-
bibliothek (s. Abb. 19) eingetragen. Die Eintragung erfolgt in der
Reihenfolge ihres Eingangs in die Wanderbibliothek.

(94) Die Biicher, die der Leser aus der Wanderbibliothek entleiht,
werden ins Heft der Leser der Wanderbibliothek (s. Abb. 20) einge-
tragen. In diesem Heft sind fiir jeden Leser zwei Seiten vorgesehen,
auf denen die Angaben iiber den Leser und die ausgeliechenen Biicher
eingetragen werden. Der Leser quittiert den Empfang jedes Buches.
Der Leiter der Wanderbibliothek quittiert die Annahme der zuriick-
gegebenen Biicher.

Anmerkung: In Wanderbibliotheken mit mehr als 50 Lesern empfiehlt
es sich, an Stelle des Heftes die iiblichen Lesetformulare (s. Abb. 14
oder 15) zu verwenden.



(95) Der Leiter der Wanderbibliothek registriert die Leser und die
vom Leser entlichenen Biicher im Tagebuch der Wanderbibliotheks-
arbeit (s. Abb. 21).

(96) Die Ergebnisse der Arbeit der Wanderbibliothek, die im Tage-
buch der Wanderbibliotheksarbeit eingetragen sind, werden an jedem
Quartalsende errechnet und dann in der entsprechenden Spalte der
letzten Seite des Formulars der Wanderbibliothek (s. Abb. 18c) einge-
tragen. Die gleichen Angaben werden ins Formular der Wanderbiblio-
thek tibertragen, das in der Wanderbestandsabteilung aufbewahrt wird.

(97) Der Leiter der Wanderbibliothek ist verpflichtet, bei seinen laufen-
den Besuchen in der Wanderbestandsabteilung das Formular der
Wanderbibliothek, das Heft der Buchregistrierung, das Heft der Leser
und das Tagebuch der Wanderbibliotheksarbeit mitzubringen.

(98) Bei Wechsel des Leiters der Wanderbibliothek und der Ubergabe
der Wanderbibliothek an eine andere Person wird eine Revision der
in der Wanderbibliothek vorhandenen Biicher durchgefithrt und danach
ein Protokoll iiber die Ubergabe der Wanderbibliothek angelegt (siche
Abb. 22). Das Protokoll wird in zweifacher Ausfertigung aufgenommen;
eine bleibt in der Wanderbibliothek, die andere wird der Wander-
bestandsabteilung tibergeben.

(99) Fiir die Eintragung der an den Buchzubringer ausgegebenen Biicher Technik des
Buchzubringe-

wird das Heft der Buchregistrierung der Wanderbibliothek (s. Abb. 19)
verwendet. Auf dem Umschlag werden die Personalien des Buchzu-

bringers vermerkt: 1. Familienname, Vor- und Vatersname, 2. Beruf,
3. Anschrift.

(100) Der Buchzubringer quittiert den Empfang jedes Buches. Bei der
Riickgabe der Biicher an die Bibliothek quittiert der Bibliothekar die
Annahme.

(101) Die Buchkarten der an den Buchzubringer ausgegebenen Biicher
sind in einem Kasten hinter einer Leitkarte mit dem Namen des Buch-
zubringers aufzubewahren.

(102) Fiir die Registrierung der ausgelichenen Biicher verwendet der
Buchzubringer das Heft der Leser der Wanderbibliothek oder das iibliche
Leserformular, wo er die Angaben iiber seine Leser und die ausge-
liechenen Biicher vermerkt. Bei Erhalt der Biicher von den Lesern
quittiert der Buchzubringer ihren Empfang.

(103) Der Bibliothekar registriert auf Grund der Eintragungen des
Buchzubringers im Heft der Leser der Wanderbibliothek (oder auf dem
Leserformular) die Arbeit des Buchzubringers im allgemeinen Biblio-
thekstagebuch (s. Abb. 16).
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10. Technik des Leibverkehrs der Bibliotheken

(104) Jede Bibliothek ist verpflichtet, am Leihverkehr teilzunehmen, um
den Lesern die Biicher, die im eigenen Bestand fehlen, aber in anderen
Bibliotheken vorhanden sind, zuginglich zu machen.

(105) Die Bibliothek, die ein Buch im Leihverkehr von einer anderen

Bibliothek entleihen will, muf} eine Verpflichtungserklirung (s. Abb. 24)
ausfiillen.

(106) Diese Verpflichtungserklirung mufd die Organisation oder Institu-
tion, unter deren Leitung sich die Bibliothek befindet, die die Biicher
bestellt, bestatigen und fiir die darin eingegangenen Verpflichtungen
die Garantie iibernehmen (fiir Rayonbibliotheken — die Rayonabteilung
fiir kulturell-aufklirende Arbeit, fiir Dorfbibliotheken — der Dorfsowjet).
Wechselt der Bibliotheksleiter oder der fiir den Leihverkehr verant-
wortliche Bibliotheksangestellte, so wird eine neue Verpflichtungs-
erkldrung ausgestellt.

(107) Die Bibliothek informiert ihre Leser iiber die Moglichkeit, Biicher
durch den Leihverkehr zu erhalten und gibt die Benutzungsordnung
des Leihverkehrs bekannt.

(108) Die Bestellungen der Leser werden im ersten Teil des Bestell-
heftes des Leihverkehrs (s. Abb. 23a) eingetragen.

(109) Werden von den Lesern bestimmte Biicher bestellt, so sind mog-
lichst genaue Angaben iiber Verfasser und Titel der bestellten Biicher
zu fordern; bei thematischen Bestellungen genaue Bestimmung des
Themas, Angaben iiber Beschiftigung und Bildung des Lesers und fiir
welche Zwecke die Biicher benétigt werden (Selbstbildung, Arbeit,
Studium usw.).

(110) Die Bestellung wird formgerecht erledigt und an die Bibliothek
geschickt, die die Bestellung ausfiithrt. Die Bestellung hat die Form
einer einfachen schriftlichen Anforderung: ,,Die Bibliothek bittet um
Ubersendung folgender Biicher: 1...., 2.... usw.“

(111) Wenn die Bibliothek die bestellten Biicher erhilt, benachrichtigt
sie dariiber sofort die Bibliothek, die die Bestellung ausfiihrte.

(112) Die im Leihverkehr erhaltenen Biicher werden im zweiten Teil
des Bestellheftes des Leihverkehrs (s. Abb. 23 b) eingetragen.

(113) Der Leser wird sofort vom Eintreffen der fiir ihn bestellten
Biicher benachrichtigt.

(114) Die im Leihverkehr erhaltenen Biicher werden dem Leser nach
der iiblichen Benutzungsordnung des Lesesaals' und der Ausleihe aus-
geliechen und im Leserformular verzeichnet. .

(115) Die von den Lesern zuriickgebrachten Biicher werden sofort an
die Bibliothek zuriickgeschickt. Im Bestellheft des Leihverkehrs werden
Nummer der Postquittung und Absendedatum eingetragen.



(116) Den Eingang der Empfangsbestitigung der Biicher vermerkt die
Bibliothek in der letzten Spalte im Bestellheft des Leihverkehrs (siehe
Abb. 23b).

(117) Die Bibliothek eroffnet auf Grund der Verpflichtungserklarung
fur eine andere Bibliothek den Leihverkehr.

(118) Nach Eingang der Bestellung gibt die Bibliothek die Biicher aus
oder verschickt sie als Einschreibsendung.

(119) Wenn die Biicher durch die Post verschickt werden, benachrichtigt
die ausfiihrende Bibliothek die bestellende Bibliothek auf einer Post-
karte vom Versand der Biicher. Die Benachrichtigung mufl Absende-
datum, Anzahl und Inventarnummern der Biicher und Angaben, auf
Grund welcher Bestellung die Biicher verschickt werden, enthalten.
(120) Auf der Buchkarte wird die Nummer der Bibliothek und das
Datum der Absendung vermerkt. Die Buchkarten werden bis zur Riick-
kehr der Biicher unter der Nummer oder der Bezeichnung der Biblio-
thek, die die Biicher bestellte, aufbewahrt.

(121) Wenn die Bibliothek die Biicher zuriickerhilt, so bestitigt sie
sofort den Empfang.

11. Die Technik der Fernleihe

(122) Der Betreuung einzelner Leser, die in groflerer Entfernung von
der Bibliothek wohnen, dient die Fernleihe, das heilt Versand von
Biichern durch die Post.

(123) Der Leser, der Biicher durch die Post erhalten will, schickt
an die Bibliothek eine Verpflichtungserklirung, die durch eine Institu-
tion, Organisation oder einen Betrieb bestitigt sein muf} (s. Abb. 25).

(124) In der Bibliothek wird fiir den Leser das iibliche Leserformular
ausgestellt. Auf dem Leserformular wird vermerkt: , Fernleihe Nr....“
Die Formulare der Leser der Fernleihe werden gesondert von den
Formularen der anderen Leser aufgestellt.

(125) Die fiir die Leser ausgewihlten Biicher werden in der iiblichen

Weise auf dem Leserformular vermerkt. Die Buchkarten sind in die
am Leserformular angeklebte Tasche zu stecken.

(126) Die Biicher werden dem Leser durch die Post als Einschreib-
sendung geschickt. In die Einschreibsendung wird eine Kopie des In-
haltsverzeichnisses mit Angabe der Benutzungsfrist der Biicher gelegt.
Die Postquittung wird im Leserformular aufbewahrt.

Anmerkung: Die Bibliothek mufl vom Leser eine umgehende Benach-
richtigung iiber den Empfang der Biicher fordern.

(127) Wenn die Bibliothek die Biicher vom Leser zuriickerhilt, wird im
Leserformular das Eingangsdatum vermerkt.
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(128) Es wird empfohlen, die Verpflichtungserklirung des Lesers, die
schriftlichen Buchbestellungen, die Korrespondenz mit dem Leser u. a.
in besonderen Mappen aufzubewahren.

12. Der Schuty der Biicher. Die Revision des Buchbestandes

(129) Zur Erhaltung des Bibliotheksbestandes sind die Bibliotheks-
angestellten verpflichtet, die Anweisungen der vom Komitee fiir kultu-
rell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat der RSFSR bestitigten
wInstruktion zum Schutze des Buchvermdgens der Bibliotheken® (s. S. 235)
und die Regeln des vorliegenden ,,Minimums® streng zu befolgen.

(130) Die Revision des Bibliotheksbestandes mufl in folgenden Zeit-
raumen durchgefithrt werden:

a) in Bibliotheken mit einem Bestand bis zu 10 000 Binden einmal
in zwei Jahren;

b) in Bibliotheken mit einem Bestand von 10000 bis zu 50 000
Binden einmal in drei Jahren;

c) in Bibliotheken mit einem Bestand von meht als 50 000 Bianden
einmal in fiinf Jahren.

(131) Die Revision des Bibliotheksbestandes erfolgt auch beim Wechsel
des Bibliotheksleiters oder eines Abteilungsleiters, der die Verantwor-
tung fiir den Bestand einer Abteilung trigt (Lesesaal, Ausleihe, Wander-
bestandsabteilung usw.).

(132) Fiir die Revision des Bibliotheksbestandes wird eine Kommission

- gebildet, in der unbedingt ein Vertreter der Rayon- (bzw. Stadt-) Ab-

teilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit, bei Dorfbibliotheken ein Ver-
treter des Dorfsowjets sein mufl,

(133) Die Bestandsrevision wird in der Regel in den Sommermonaten
durchgefiihrt.

(134) In Bibliotheken mit einem Bestand bis zu 10 000 Banden erfolgt
die Revision durch direkten Vergleich der Biicher und Zeitschriften
mit den Eintragungen im Inventarbuch; in Bibliotheken mit einem Be-
stand von mehr als 10 000 Banden mit Hilfe von Kontrolltalons oder
nach dem Standortskatalog (vorausgesetzt, dafl die Regeln fiir seine
Fihrung und Aufbewahrung beachtet wurden).

(135) Die Revision erfolgt nach dem Plan und den Terminen, die von
der Rayon- (bzw. Stadt-) Abteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit
bestitigt wurden. Sofort nach Abschluff der Revision ist ein Protokoll
aufzunehmen (s. Abb. 26), das von allen Mitgliedern der Kommission
unterschrieben werden mufd. Das Protokoll wird der Rayon- (bzw. Stadt-)
Abteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit zur Bestitigung vorgelegt.



13. Die Registrierung der Arbeit

(136) Jede Bibliothek ist zu folgender Registrierung verpflichtet: a) der
Leser, b) der ausgeliechenen Biicher, ¢) der Besuche, d) der Massen-
arbeit, €) der Wanderbibliotheksarbeit, f) der bibliographischen Aus-
kunftserteilung.

Anmerkung: Die Rayonbibliotheken registrieren auflerdem die metho-
dische Arbeit (zur Unterstiitzung der Dorf-, Kolchos- und anderen Biblio-
theken des Rayons).

(137) Die Registrierung der Arbeit wird vorgenommen: a) in Erwach-
senenbibliotheken im Tagebuch nach Abb. 16; b) in Kinderbibliotheken
(Kinderabteilungen) im Tagebuch nach Abb. 17.

(138) In Bibliotheken mit Abteilungen (Lesesaal, Ausleihe, Wandet-
bestandsabteilung, Kinderbuchabteilung) nimmt jede Abteilung die
Registrierung der Arbeit selbstindig vor.

(139) Auf Grund der Angaben der Registrierung der Arbeit in den
Abteilungen wird ein zusammenfassender Jahresbericht der Arbeit der
ganzen Bibliothek aufgestellt.

(140) Beim Ausfiillen des ersten Teils des Tagebuchs (s. Abb. 16a) miissen
unbedingt folgende Regeln eingehalten werden:

a) In der Spalte ,Leser insgesamt” wird die Zahl der Leser an-
gegeben, die sich an dem betreffenden Tage anmeldeten (oder
neu registriert wurden).

b) Die Angaben iiber die Zusammensetzung der Leser werden
auf Grund der Angaben auf den Leserformularen eingetragen.

¢) In der Spalte ,Studierende” werden nur jene Leser vermerkt,
deren eigentliche Beschiftigung das Studium ist.

d) In der Spalte ,einzelne Lesergruppen tragt die Bibliothek jene
Lesergruppen ein, deren Lektiire planméafBig angeleitet wird (z. B.
»Atbeiterjugend®, ,,Kolchosjugend® usw.).

e) Die Zahl der Leserbesuche wird nach der Zahl der Leserformu-
lare derjenigen Leser, die am betreffenden Tage die Bibliothek
zum Empfang, Tausch oder zur Riickgabe von Biichern besuch-
ten, festgestellt. '

f) Am Monatsende wird die Summe der Anmeldungen (Neu-
registrierungen) der Leser fiir den Monat, die Gesamtzahl der
Leser und ihre Zusammensetzung seit dem 1. Januar des laufen-
den Jahres errechnet. Das Ergebnis wird dann auf die erste
Zeile der folgenden Seite iibertragen.

g) Die Registrierung der ausgeschiedenen Leser etfolgt am Monats-
ende. Als ausgeschieden gelten die Leser, die ihr Ausscheiden
aus der Bibliothek erkldrten. Die Zahl der ausgeschiedenen
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Leser wird nach der Zahl ihrer im Monat abgelegten Leser-
formulare festgestellt und auf der dafiir bestimmten unteren
Zeile einer jeden Seite des ersten Teils des Tagebuchs einge-
tragen.

(141) Die Registrierung der ausgelichenen Biicher erfolgt im zweiten
Teil des Bibliothekstagebuches (s. Abb. 16b) auf Grund der Eintragungen
im Leserformular. Die Einheiten der ausgeliechenen Biicher und Zeit-
schriften sind:

a) fiir Biicher — der Band;

b) fiir Zeitschriften — einzelne Zeitschriftennummern bzw. Zeit-
schriftenbéinde.

Anmerkung: Die Registrierung der von den Lesern entlichenen Zei-
tungen (einzelner Zeitungsnummern oder Zeitungsbinde) erfolgt im
Bibliothekstagebuch (s. Abb. 16b) in der Spalte ,,Auflerdem wurden an
Leser ... Zeitungen ausgegeben®.

(142) Wenn der Leser um Verlingerung der Leihfrist eines Buches bittet,
so wird diese Verlingerung der Leihfrist als neue Ausleihe gezihlt.

(143) Die Registrierung der ausgeliehenen Biicher iiber zur Zeit aktuelle
Themen wird im Bibliothekstagebuch in der Spalte ,,Darunter wurden
nach Themen ausgegeben“ vorgenommen.
(144) Auf jeder Seite ist die Summe der im Monat und seit Jahres-
beginn ausgeliehenen Biicher zu errechnen.

(145) Die Registrierung der Massenarbeit der Bibliothek wird im dritten
Teil des Bibliothekstagebuches (s. Abb. 16¢) vorgenommen. Die An-
gaben iiber jede Veranstaltung sind sofort nach ihrer Durchfiihrung ein-
zutragen.

(146) Die Registrierung der methodischen Arbeit der Rayonbibliothek
wird im vierten Teil des Bibliothekstagebuches (s. Abb. 16d) vor-

genommen.

Anmerkung: Die anderen Bibliotheken tragen in diesen Teil des Tage-
buches die Angaben iiber die methodischen Mafinahmen zur Unter-
stiitzung der von ihnen organisierten Wanderbibliotheken ein.

(147) Die Registrierung der Arbeit mit den Wanderbibliotheken wird
im vierten Teil des Bibliothekstagebuches (s. Abb. 16d) vorgenommen.
Anmerkung: Bibliotheken mit Wanderbestandsabteilungen verwenden
fiir die Registrierung der Arbeit mit den Wanderbibliotheken ein ge-
sondertes Tagebuch.

{148) Die Registrierung der bibliographischen Auskunftserteilung wird
im fiinften Teil des Bibliothekstagebuches (s. Abb. 16€) vorgenommen.
Hier werden nur die monatlichen Ergebnisse der Arbeit eingetragen.
Fiir die primire Registrierung der bibliographischen Auskunftserteilung
wird ein Heft benutzt, in dem die Leseranfragen und die den Lesern



erteilten Auskiinfte einzutragen sind. In dieses Heft werden iiber jede
Anfrage folgende Angaben eingeschrieben: 1. laufende Nummer, 2. Ein-
gangsdatum der Anfrage, 3. Familienname, Anfangsbuchstaben von Vor-
und Vatersname des Lesers, 4. Thema der Anfrage, 5. Antwort,
6. Datum der Antwort. :

(149) Im sechsten Teil des Bibliothekstagebuches (s. Abb. 16f) werden
die wichtigsten Kennziffern des Quartalsarbeitsplanes der Bibliothek
eingetragen. Am Jahresende wird das Ergebnis der Erfiillung des Jahres-
arbeitsplanes errechnet.

(150) Auf Grund der Angaben des Buches der summarischen Bestands-
registrierung und des Bibliothekstagebuches wird der Jahresbericht tiber
die Arbeit der Bibliothek zusammengestellt.

14. Die Aufbewabrung der Dokumente der Bibliothek

(151) Das Buch der summarischen Bestandsregistrierung, das Inventar-
buch, die Protokolle iiber den Abgang von Biichern, das Bibliotheks-
tagebuch und die Berichte miissen, da sie wichtige Dokumente sind,
stets verwahrt werden.

(152) Begleitpapiere und andere Belege iiber die in die Bibliothek ein-
gehende Literatur sind in einer gesonderten Mappe aufzubewahren oder
der Buchhaltung zu iibergeben.

(153) Die Dokumente der Bibliothek (Pline, Berichte, Haushaltspline,
Vertrige mit verschiedenen Organisationen, Anweisungsmaterial, Ge-
schiftskorrespondenz usw.) miissen geheftet und nach den festgesetzten
Vorschriften zur Aufbewahrung von Dokumenten in Institutionen auf-
bewahrt werden.

(154) Zur Registrierung des gesamten iibrigen Inventars der Bibliothek
muf} ein besonderes Inventarbuch des Wirtschaftsvermogens (s. Abb. 27)
gefithrt werden. In dieses Buch sind Gegenstinde des Wirtschaftsinven-
tars und die spezielle Fachausstattung (Regale, Katalogkisten, Tische
und Stithle, Lampen, Schilder usw.) einzutragen. Das Vermogen der
Bibliothek, ausgenommen der Biicher, unterliegt der jihrlichen Inventa-
risierung.

15. Regelung der Eingiebung, Verwahrung und Verwendung der Straf-
gebiibren und der Geldentschidigungen fiir die vom Leser verlorenen

Biicher

(155) Strafgebiihren und Geldentschidigungen fiir iiberfillige und ver- Strafgeblihren
lorene Biicher werden vom Leser entsprechend der Benutzungsordnung ‘é,‘,’{"sggd{gung

der Bibliothek eingezogen. ?}c,‘,’:ﬁ“'e“e
(156) Fir die Verbuchung der von den Lesern als Strafgebiihren oder
Geldentschiddigungen fiir verlorene Biicher eingezogenen Gelder geben
die Finanzorgane ein Quittungsbuch aus, in dem die Registrierung dieser

eingehenden Mittel erfolgt.
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(157) Die von den Lesern eingezogenen Betrige werden auf einer
Bank oder Sparkasse zugunsten des Kontos ,Spezielle Mittel“ der
Bibliothek eingezahlt.

(158) Die Bibliothek hat das Recht der Ausgabe der speziellen Mittel
entsprechend dem Haushaltsplan, der durch die vorgesetzte Dienststelle
bestatigt und durch die Finanzabteilung des Rayons registriert wurde.

(159) Die von den Lesern eingezahlten Pfandgelder, deren Héhe durch
die Benutzungsordnung der Bibliothek festgelegt ist, werden im Quit-
tungsbuch fiir Pfandeinnahmen registriert. Auf dem Abschnitt der Quit-
tung unterschreibt der Leser, der das Geld einzahlt, und der Biblio-
thekar, der es annimmt.

(160) Die Pfandbetrige werden auf der Bank oder Sparkasse auf ein
besonderes Konto eingezahlt. Die Bibliothek ist nicht berechtigt, die
Pfandgelder zu verwenden.

(161) Bei der Anforderung des Lesers, der Quittung und Personal-
ausweis vorlegt, mul} die Bibliothek das Pfandgeld zuriickzahlen.



DIREKTIVEN

1

Uber die Organisation der Leserkataloge in Massenbibliotheken *)

Die Kataloge der sowjetischen Bibliotheken sind ein wichtiges Mittel
zur Anleitung der Lektiire. Die alte Auffassung, dafl Bibliotheks-
kataloge Verzeichnisse aller in der Bibliothek vorhandenen Druck-
erzeugnisse, unabhingig von ihrem ideellen Gehalt sind, ist unrichtig.

Es ist nicht zu vermeiden, daB sich in jeder Bibliothek im Laufe der
Zeit Biicher ansammeln, die ihre Aktualitit und ihren wissenschaftlichen
Wert verloren haben. Die Widerspiegelung solcher Biicher in Katalogen
fiir Massenbenutzung stort und verwirrt die Leser bei der Auswahl der
von ihnen benétigten Literatur. Darum miissen in den Bibliotheken zwei
Arten von Katalogen vorhanden sein: Leserkataloge, die Literatur fiir
breite Leserkreise nachweisen, und Dienstkataloge, die alle in der Bi-
bliothek gesammelten Druckerzeugnisse nachweisen.

Anmerkung: Wissenschaftlich arbeitenden Lesern und Spezialisten miis-
sen die entsprechenden Abteilungen des Dienstkataloges zuginglich
sein.

Der fiir die Leser bestimmte Katalog muf} diejenige Literatur ent-
halten, die die marxistisch-leninistische Weltanschauung im Bewuft-
sein der Menschen bildet, die zum Sowjetpattiotismus erzieht, die bei der
Erwerbung von Kenntnissen auf allen Gebieten der Wissenschaft, Tech-
nik, Literatur und Kunst mithilft, die iiber Probleme des internationalen
und nationalen Lebens informiert, die die Errungenschaften der fort-
schrittlichen Wissenschaft und Technik zu beherrschen und die prak-
tischen Probleme des wirtschaftlichen und kulturellen Lebens zu losen
hilft.

In den Gebiets-, Regions- und Republiksbibliotheken sowie in vielen
Stadt- und Rayonbibliotheken wurde in letzter Zeit, entsprechend den
Anweisungen des Komitees, ernsthafte Arbeit bei der Reérganisation der
Kataloge geleistet. Es entstanden jedoch im Verlauf dieser Arbeit eine
Reihe von Schwierigkeiten und Unklarheiten. Teilweise wurden auch
Fehler begangen. '

*) Ausziige aus der Instruktion des Komitees fiir kulturell-aufkldarende In-
stitutionen beim Ministerrat der RSFSR, Bibliotheksverwaltung, 30. Juli 1951.
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Der Organisation der Leserkataloge in Massenbibliotheken miissen die
folgenden Prinzipien zugrunde gelegt werden.

1. Die Auswablpringipien der Literatur fiir die Leserkataloge

(1) Bei der Auswahl der Literatur fiir die Leserkataloge miissen die
Beschliisse des ZK der KPdSU (B), die grundlegenden Artikel in der
zentralen Parteipresse und die Materialien der wissenschaftlichen Dis-
kussionen, die Programme des Netzes der Parteiaufklirung, der héheren
und mittleren Lehranstalten beachtet werden.

(2) In den Leserkatalogen miissen vor allem vertreten sein:

a) Werke der Klassiker des Marxismus-Leninismus,

b) Beschliissse und Direktiven von Partei und Regierung,

c) Reden der Fiihrer von Partei und Regierung,

d) Werke der Begriinder der Sowjetwissenschaft,

e) wertvolle Werke tiber alle Wissensgebiete und vor allem tber
die Grundlagen der Wissenschaft,

f) Werke; in denen die Prioritit der vaterlindischen Wissenschaft
und Kultur dargestellt wird, :

g) Arbeiten der Stalin- und Weltfriedenspreistrager auf dem Ge-
biet der Wissenschaft, Technik, Literatur und Kunst,

h) Literatur iiber die Grofbauten des Kommunismus und den
Stalinschen Plan zur Umgestaltung der Natur,

i) Werke, in denen die fortschrittlichen Produktionserfahrungen der
Neuerer dargestellt werden und die zur Verbreitung technischer
und agrotechnischer Kenntnisse beitragen,

i) populdrwissenschaftliche Literatur, die zur Bildung einer rich-
tigen materialistischen Weltanschauung beitrigt,

k) Arbeiten von Fiihrern der kommunistischen Parteien, von fort-
schrittlichen Wissenschaftlern und Schriftstellern des Auslandes.

(3) An vorrevolutionirer Literatur mufd in den Leserkatalogen vor allem
vertreten sein (vorzugsweise in sowjetischen Ausgaben):

a) Werke der Begriinder der sowjetischen Wissenschaft (Lomo-
nossow, Mendelejew, Setschenow, Popow u. a.),

b) Arbeiten der Vertreter der fortschrittlichen materialistischen
Richtung, der revolutioniren Demokraten,

¢) Werke der Klassiker der kiinstlerischen Literatur.

(4) In den Leserkatalogen kann auflerdem vorhanden sein: Literatur
beschreibenden Charakters, die reiches Tatsachenmaterial enthilt; Lite-
ratur dokumentarischen Charakters, die als historische Quelle von Bedeu-
tung ist; Werke, die die Entwicklungsetappen der Wissenschaft, Litera-
tur und Kunst charakterisieren (auf dem Gebiet der Politokonomie —
William Petty, Francois Kenée, Adam Smith, Ricardo u. a., auf dem
Gebiet der Geschichte — Kljutschewski, M. Kowalewski, Karamsin,



S. Solowjow, N. Karejew, P. Winogradow u. a., auf dem Gebiet der
Literatur — Pypin, Owsjaniko-Kulikowski, Kotljarewski, Potebnja,
Sipowski, Storoshenko, Tichonrawow, Maximowitsch u. a.).

(5) Bei der Auswahl der Literatur fiir die Leserkataloge miissen der
»Musterkatalog fiir Rayonbibliotheken“ mit seinen Erginzungen, die
empfehlenden Literaturverzeichnisse ,Biicher des Jahres . . .%, der
»Empfehlende Katalog fiir Dorf- und Kolchosbibliotheken®, die anno-
tierten Zetteldrucke und andere empfehlende bibliographische Hilfs-
mittel benutzt werden. Bei der Verwendung dieser Hilfsmittel ist jedoch
zu beachten, daf sie manchmal Literatur enthalten kénnen, die gegen-

wartig ihren wissenschaftlichen und praktischen Wert verloren hat.

(6) Auf den Titelblittern der im Leserkatalog verzeichneten Biicher
wird das Zeichen ,L“ vermerkt.

(7) Biicher, die in politischer und wissenschaftlicher Hinsicht offen-
kundig veraltet sind, diirfen in den Leserkatalogen nicht verzeichnet
sein. :

1. Die Organisation der Leserkataloge

(8) Aufbau und Form der systematischen und alphabetischen Leset-
kataloge sollen der Aufgabe dienen, die beste Literatur aktiv an die
Leser heranzubringen und die Karten der benétigten Biicher schnell
zu finden.

(9) Im systematischen Leserkatalog sind unbedingt:

a) die wertvollsten Biicher in allen Abteilungen des Katalogs, fiir
die diese Biicher von Bedeutung sind, widerzuspiegeln, be-
sonders die Werke der Klassiker des Marxismus-Leninismus,
die Beschliisse von Partei und Regierung, Biicher, die die
Errungenschaften der sowjetischen Wissenschaft und Technik
propagieren;

b) die Biicher iiber die UdSSR, iiber die Linder der Volks-
demokratie und demokratischen Republiken, iiber kapitalistische
Linder innerhalb aller Abteilungen der gesellschaftspolitischen
Literatur, Okonomie, Politik und Staatsaufbau gesondert zu
gruppieren, wobei fiir die Lander der Volksdemokratie und die
demokratischen Lander die Bezeichnung ,H“ und fiir die
kapitalistischen Lander ,B“ benutzt wird.

Beispiel: 338 Industrie der SSSR
338 HJI Industrie der Lander der Volksdemokratien
und demokratischen Republiken
338 B Industrie der kapitalistischen Linder

c) die Biicher iiber die Geschichte der vaterlindischen Wissenschaft,
Technik und Kunst sind von der anderen Literatur durch die Be-
zeichnung (09C) zu trennen, die zum Index hinzugefiigt wird
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(zum Beispiel: 6 (09C) = Geschichte der russischen Technik,
Leben und Werk bedeutender russischer Techniker und Erfinder).
Biicher iiber die Geschichte der Technik des Auslandes werden
durch die Bezeichnung (09M1) getrennt.

d) die Aufnahmen der besten, wertvollsten, nach Moglichkeit letz-
ten Ausgaben (von den in der Bibliothek vorhandenen Biichern)
unterzubringen; es wird empfohlen, auf den Katalogkarten der
Biicher, die in mehreren Ausgaben vorhanden sind, den Hinweis

- yandere Ausgaben s. im alphabetischen Katalog“ anzubringen.

e) am Anfang jeder Abteilung des systematischen Kataloges fol-

gende Unterabteilungen einzurichten:

1. Werke der Klassiker des Marxismus-Leninismus,
2. Beschliisse und Direktiven von Partei und Regierung,
3. Referate und Aufsitze der Fiihrer von Partei und Regierung.
f) die Katalogkarten der fremdsprachigen Biicher am Ende einer
jeden Abteilung des systematischen Kataloges einzuordnen.
(10) Im systematischen Leserkatalog wird die kiinstlerische Literatur in

folgende Unterabteilungen mit den unten aufgefithrten Indizes unter-
teilt:

P - Russische Literatur

Pi1 - Vorrevolutionidre russische Literatur

P2 - Russische Sowijetliteratur

C - Literatur der Voélker der UdSSR (aufler der russischen
Literatur)

VI - Literatur des Auslandes

A - Antike Literatur

Anmerkung: Die Volksdichtung wird durch den Buchstaben @, der dem
Index der Literatur des entsprechenden Volkes hinzugefiigt wird,
getrennt.

Als Ergianzung zum systematischen Hauptkatalog der kiinstlerischen Lite-
ratur kénnen empfehlende thematische Karteien angelegt werden.

(11) Fir die erforderliche Ergianzung in der Formulierung der Abtei-
lungen und Unterabteilungen des systematischen Katalogs wird empfoh-
len, die Erginzungen zum ,Musterkatalog fiir Rayonbibliotheken®, den
,Empfehlenden Katalog fiir Dorf- und Kolchosbibliotheken® und die
empfehlenden Verzeichnisse ,Biicher des Jahres . . .“ zu verwenden.
Diese Publikationen sind auch bei der Erginzung des systematischen
Katalogs mit empfehlenswertester Literatur zugrunde zu legen.

In groflen Gebiets- (Regions-, Republiks-) Bibliotheken werden bei
erforderlicher detaillierterer Unterteilung einzelner Abteilungen und
auch fiir die bessere Erginzung der Abteilungen des Katalogs mit
empfehlenswerter Literatur die Programme der Parteihochschule und des



Parteiaufklirungsnetzes, die Programme der hoheren und mittleren
Lehranstalten verschiedener Fachrichtungen und die empfehlenden biblio-
graphischen Verzeichnisse verwendet.

(12) Es wird empfohlen, zum systematischen Katalog ein alphabetisches
Sachregister (Schliissel) zu fiithren.

(13) Die systematischen und alphabetischen Leserkataloge miissen die
gleichen Titel enthalten.

(14) Bei der Ausgestaltung des alphabetischen Leserkataloges mit Leit-
karten sind in erster Linie politisch, wissenschaftlich und kiinstlerisch be-
deutende Verfasser, Kollektive und Biicher hervorzuheben. Auf der Leit-
karte eines Verfassers, der Stalinpreistriger ist, wird vermerkt, fiir wel-
ches Werk, wann und in welcher Stufe ihm der Preis verlichen wurde.

(15) Um die wertvollsten Druckerzeugnisse in den Leserkatalogen besser
widerzuspiegeln, wird empfohlen, analytische Karteikarten anzulegen:

a) fiir Schriften der Klassiker des Marxismus-Leninismus, die im
Bestand nicht in Einzelausgaben, sondern in den Gesammelten
Werken von Marx und Engels, Lenin (4. Auflage) und Stalin
vorhanden sind oder die erstmalig in periodischen Schriften ver-
offentlicht wurden, wobei die Programme der Parteihochschule,
der Universititen des Marxismus-Leninismus und des Partei-
aufklarungsnetzes zugrundezulegen sind;

b) fiir Beschliisse det zentralen Organe der Partei und des Minister-
rates der UdSSR und RSFSR, die in der periodischen Presse
veroffentlicht wurden;

c) fiir Beschliisse der ortlichen Partei- und Regierungsorgane, die
die betreffenden Gebiete, Regionen, Republiken betreffen und
in der ortlichen Presse veroffentlicht wurden.

Anmerkung 1: Wenn die oben genannten Druckerzeugnisse in Einzel-
ausgaben veroffentlicht und erworben wurden, sind die analytischen
Karteikarten durch Titelaufnahmen dieser Biicher und Broschiiren zu
ersetzen.

Anmerkung 2: Um die analytischen Aufnahmen in den Leserkatalogen
unter Kontrolle zu haben und schnell zu finden, muff (fiir den Dienst-
gebrauch) eine besondere alphabetische Kontrollkartei der analytischen
Aufnahmen gefiihrt werden.

(16) Die in den fithrenden Presseorganen [,Prawda“ (Wahrheit), ,,Bol-
schewik® (Bolschewik) ] veroffentlichten wichtigsten Rezensionen sind
sofort auf den Karteikarten der rezensierten Biicher (oder auf beson-
deren Karteikarten, die hinter den Titelaufnahmen dieser Biicher ein-
geordnet werden) zu vermerken. Eine kurze Charakteristik der Rezensio-
nen ist wiinschenswert.

15
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In Gebiets- (Regions-, Republiks-) Bibliotheken wird empfohlen, eine
spezielle Kartei der Rezensionen (geordnet nach den Verfassern der
rezensierten Biicher) zu fiihren. Auf den Titelaufnahmen der Biicher,
fiir die Rezensionen vorhanden sind, ist im systematischen und alphabe-
tischen Katalog der Vermerk ,s. Kartei der Rezensionen“ anzubringen.
(17) Sowohl im systematischen als auch im alphabetischen Katalog sollen
die annotierten Zetteldrucke verwendet werden.

II1. Minimum der fiir die Bibliotheken obligatorischen Kataloge
A. In Dorfbibliotheken:

Systematischer Katalog fiir den gesamten Buchbestand.

Die Teilung des Katalogs in einen Leser- und Dienstkatalog wird in der
Dorfbibliothek nicht durchgefiihrt, weil in ihrem Bestand keine veraltete
Literatur vorhanden sein darf.

Es wird empfohlen, bei der Zusammenstellung des systematischen Kata-
logs den ,Empfehlenden Katalog fiir Dorf- und Kolchosbibliotheken®
zu verwenden.

B. In Stadt- und Rayonbibliotheken:
a) Systematischer Leserkatalog.
b) Alphabetischer Dienstkatalog.

Anmerkung: In Bibliotheken mit Kinderbuchabteilungen wird ein beson-
derer systematischer Katalog fiir Kinder der hoheren und mittleren
Altersstufe und ein thematischer Katalog fiir Kinder der unteren Alters-
stufe angelegt.

C. In Kinderbibliotheken:

a) Systematischer Leserkatalog fiir Kinder der mittleren und
hoheren Altersstufe.
b) Thematischer Leserkatalog fiir Kinder der unteren Altersstufe.

c) Alphabetischer Dienstkatalog.
D. In Gebiets-, Regions-, Republik- u. zentralen Stadtbibliotheken:

Leserkataloge
a) Systematischer Katalog.
b) Alphabetischer Katalog.

Anmerkung: In Bibliotheken, die im grofen Mafstabe Veroffentlichungen
der periodischen Presse aufnehmen, kann ein systematischer Leserkatalog
der Zeitschriften- und Zeitungsaufsitze gefiihrt werden.

Dienstkataloge
a) Alphabetischer Katalog fiir den gesamten Bestand der Bibliothek.

b) Systematischer Katalog fiir den nicht im Leserkatalog erfaiten Buch-
bestand.



Kataloge fiir einzelne Bestinde
a) Systematischer Leserkatalog fiir die Handbibliothek der Ausleihe.
b) Systematische Leserkataloge und alphabetische Dienstkataloge fiir
Bestinde spezieller Literaturarten, die nicht in den allgemeinen Kata-

logen gefithrt werden (Isographen, Noten, periodische Schriften,
Blindenliteratur u. a.)

c) Systematischer Dienstkatalog fiir landeskundliche Literatur.
d) Alphabetischer Dienstkatalog fiir regionale Ausgaben.

Aufler den genannten Katalogen werden verschiedene thematische Leset-
karteien iiber besonders aktuelle Fragen und Themen angelegt.

Leiter der Bibliotheksverwaltung des Komitees
A. Kawtasjewa

15*

227



228

Benutzungsordnung fiir Massenbibliotheken *)

(1) Alle Biirger konnen die Massenbibliotheken kostenlos benutzen.

(2) Der Leser ist berechtigt, drei Biicher fiir 10 Tage nach Hause zu
entleihen: ein kiinstlerisches Werk und zwei wissenschaftliche Werke.
Broschiiren werden nicht gezéhlt.

Neue Zeitschriften werden fiir fiinf Tage entliehen.

Fiir Biicher, die nicht von anderen Lesern verlangt werden, kann die
Bibliothek die Leihfrist verlingern.

(3) Die Bibliothek ist verpflichtet:

a) dem Leser bei der Auswahl des benétigten Buches durch miind-
liche Konsultationen bei der Biicherausgabe, durch bibliogra-
phische Auskiinfte, Leserkataloge, bibliographisches Material
(Karteien, Verzeichnisse, Empfehlungslisten) und durch Organi-
sierung von thematischen Buchaustsellungen allseitig zu helfen;

b) den Leser systematisch iiber die Neuerwerbungen zu informieren
(Auslage der Neuerwerbungen, Neuerwerbungslisten, Informa-
tionen durch Presse und Rundfunk);

c¢) Mafinahmen zu treffen, um die von den Lesern angeforderten
Biicher im Leihverkehr aus anderen Bibliotheken zu erhalten;

d) Massenmafinahmen zur Propagierung der Biicher durchzufiihren:
Lesungen, Gespriche, Vortrige und Lektionen, Literaturabende
und Leserkonferenzen.

(4) In Stadten und Rayonzentren muf} fiir das Ausleihen von Biichern
nach Hause und fiir die stindige Benutzung des Lesesaals bei der Auf-
nahme in die Bibliothek der Pafl mit dem Vermerk iiber den stindigen
Wohnsitz in diesem Ort vorgelegt werden.

In landlichen Orten kann fiir das Ausleihen der Biicher nach Hause
anstelle des Passes ein anderes ausweisendes Dokument vorgelegt
werden. '

Anmerkung 1: Kinder bis zu 16 Jahren legen eine Biirgschaft der Eltern
oder der Personen vor, von denen sie unterhalten werden. Diese Biirg-
schaft muf} in Stidten von der Hausverwaltung und in lindlichen Orten
vom Dorfsowjet bestitigt sein.

*) Bestidtigt vom Vorsitzenden des Komitees fiir kulturell-aufklédrende Insti-
tutionen beim Ministerrat der RSFSR, E. Leontjewa. 3. November 1950.



Anmerkung 2: Angehorige der Armee legen bei der Anmeldung vor: Offi-
ziere — Legitimation und Bescheinigung iiber den stindigen Wohnsitz in
diesem Ort; Mannschaften und Sergeanten mit begrenzter Dienstzeit —
eine Biirgschaft des Truppenteilkommandos.

(5) Biirger, die sich voriibergehend in der betreffenden Stadt, dem Dotf,
der Stanitza oder anderen bewohnten Stellen aufhalten (Kommandie-
rung, Urlaub, Erholung usw.) hinterlegen fiir das Ausleihen von Biichern
nach Hause ein Pfand von 20 Rubel.

Das Pfand erhilt der Leser beim Ausscheiden aus der Bibliothek zuriick.
Das Pfand befreit den Leser nicht von der Verantwortung fiir die Unver-
sehrtheit und die rechtzeitige Riickgabe der Bibliotheksbiicher.

(6) Um die Zahl der Leser zu regulieren, sind die Stadtbibliotheken
berechtigt, Biirgern, die in einem anderen Stadtbezirk wohnen, wo eine
eigene Stadtbibliothek vorhanden ist, die Aufnahme in die Bibliothek zu
verweigern.

Anmerkung: Diese Regel gilt nicht fiir Gebiets- (Regions-, Republiks-)
Bibliotheken, zentrale Stadtbibliotheken und Rayonbibliotheken, die
Landrayons betreuen, und auch nicht fiir Biirger, deren Arbeitsstitte sich
im Bezirk der betreffenden Stadtbibliothek befindet.

(7) In Internaten wohnende Studenten der Hochschulen und Techniken
sowie Schiiler der Betriebs-, Handwerks- und Eisenbahnberufsschulen
erhalten die Biicher auf Grund der Biirgschaft der Lehranstalt, die die
materielle Verantwortung fiir die Unversehrtheit der Biicher trigt.

In der Produktion beschiftigte Jugendliche, die das 16. Lebensjahr noch
nicht erreicht haben, werden in die Bibliothek gegen Vorlage des
Betriebsausweises und der Biirgschaft der Betriebsleitung oder des Be-
triebsausschusses aufgenommen.

(8) Wenn der Leser seinen Wohnsitz wechselt, so ist er verpflichtet, der
Bibliothek innerhalb von 10 Tagen seine neue Adresse mitzuteilen und
den Paf} mit der neuen Anmeldung vorzulegen.

(9) In den Lesesilen wird Literatur nur auf Grund der Leserkarten oder
gegen zeitweilige Hinterlegung eines Ausweises (Gewerkschaftskarte,
Personalausweis, Studentenausweis u. a.) ausgegeben.

(10) Seltene Biicher und Nachschlagewerke (Nachschlagewerke, Worter-
biicher, Enzyklopidien, Atlanten, Alben) werden nicht nach Hause aus-
geliehen; ihre Benutzung ist nur im Lesesaal gestattet,

(11) Die an die Leser ausgelichenen Biicher werden im Leserformular
eingetragen; der Leser quittiert im Leserformular den Erhalt jedes
Buches. Die Riickgabe der Biicher quittiert der Bibliothekar im Leser-
formular.

Das Leserformular mit der Empfangsquittung des Lesers und der
Annahmequittung des Bibliothekars ist ein juristisches Dokument, das
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den Erhalt der Biicher aus der Bibliothek und ihre Riickgabe dutrch den
Leser bestitigt.

(12) Der Leser ist verpflichtet, sorgfiltig und schonend mit den Biichern
der Bibliothek umzugehen, in den Biichern keine Bemerkungen und
Unterstreichungen einzutragen, sie vor Beschddigung und Diebstahl
zu schiitzen und rechtzeitig an die Bibliothek zuriickzugeben.

Anmerkung: Es wird empfohlen, die Biicher bei Erhalt sorgfiltig zu
priiffen und eventuell vorhandene Beschidigungen dem Bibliothekar mit-
zuteilen, der im Buch entsprechende Vermerke anbringt; anderenfalls
tragt der Leser die Verantwortung fiir die festgestellten Beschiddigungen.
Der Bibliothekar ist verpflichtet, das Buch bei der Riickgabe durch-
zusehen.

(13) Uberschreitet der Leser die festgesetzte Benutzungsfrist der Biicher,
so wird ihm eine Benachrichtigung zugestellt. Wenn der Leser danach die
Biicher nicht zuriickgibt, werden sie bei ihm abgeholt. Die Kosten fiir
die Ubersendung der Benachrichtigung und das Abholen der Biicher muf}
der Leser tragen.

Der Empfang der Biicher und des Geldes wird dem Leser durch eine
Quittung mit dem Stempel der Bibliothek bestatigt.

(14) Bei Uberschreiten der Leihfrist erhebt die Bibliothek eine Straf-
gebiihr von 10 Kopeken pro Tag fiir jedes iiberfillige Buch. Wird die
Leihfrist des Buches um mehr als 10 Tage iiberschritten, so wird die
doppelte Strafgebiihr eingezogen.

(15) Bei Verlust oder Beschadigung des Buches ist der Leser verpflichtet,
ein gleiches Buch der Bibliothek zuriickzugeben oder es durch ein
anderes, vom Bibliothekar als gleichwertig anerkanntes Buch zu ersetzen.

(16) Weigert sich der Leser, das Buch zuriickzugeben oder es durch ein
gleichwertiges zu ersetzen, so wird von ihm der tatsichliche Wert des
Buches entsprechend der Auskunft der Buchhandlung durch einen Zah-
lungsbefehl des Notariats (auf Grund des Artikels 17 des Beschlusses des
Rates der Volkskommissare der RSFSR vom 28. Dezember 1944,
Nr. 857, gesammelte Verordnungen der RSFSR 1945, Nr. 1, Seite 1)
oder durch ein Gerichtsverfahren der zehnfache Wert des Buches ein-
gezogen.

(17) Leser, die der vorsitzlichen Beschidigung oder der vorsitzlichen
Entwendung von Biichern der Bibliothek schuldig sind, werden nach den
entsprechenden Paragraphen des Strafgesetzbuches der RSFSR zur Ver-
antwortung gezogen. In solchen Fillen wird gleichzeitig die Forderung
auf Entschidigung des der Bibliothek zugefiigten materiellen Schadens
erhoben.



Anmerkung : Fiir den materiellen Schaden, der der Bibliothek durch einen
minderjahrigen Leser zugefiigt wird, sind die Eltern oder die Personen,
die ihn unterhalten, verantwortlich.

(18) Fiir Leser, die die Benutzungsordnung der Bibliothek verletzen,
wird die Ausleihe eingestellt. Der Verwaltung und den gesellschaftlichen
Organisationen der Arbeits- oder Lehrstelle dieser Leser wird dariiber
Mitteilung gemacht.

(19) Die Verwaltung der Bibliothek ist verpflichtet, die vorliegende Be-
nutzungsordnung sichtbar auszuhingen und sie allen Lesern bei Auf-
nahme in die Bibliothek gegen Bestitigung bekanntzugeben.
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Mustervertrag zur Organisierung einer Wanderbibliothek

Die Unterzeichneten des vorliegenden Vertrages — die Bibliothek (Be-
zeichnung und Anschrift), vertreten durch den Leiter der Bibliothek
(Familienname und Vor- und Vatersname), und (Bezeichnung der Orga-
nisation oder der Institution), vertreten durch (Beruf, Familienname,
Vor- und Vatersname des Leiters), — iibernehmen, um die Betreuung der
Leser (Bezeichnung der Organistion oder der Institution) mit Biichern zu
verbessern, folgende Verpflichtungen:

1. Die Bibliothek verleiht die Wanderbibliothek mit einer Gesamtzahl

von . . . Biichern.

2. Die Bibliothek verpflichtet sich:

a) die gelesenen Biicher der Wanderbibliothek regelmifBig zu

tauschen;

b) den Leiter der Wanderbibliothek bei seiner Arbeit systematisch
anzuleiten.

. . . (Bezeichnung der Institution oder Organisation) . . . iiber-

nimmt die Verantwortung fiir die Arbeit der Wanderbibliothek, fiir
die Unversehrtheit und Sicherung der Biicher und verpflichtet sich:

a) fiir mindestens 6 Monate den Kollegen. . . .. zur Arbeit in der
Wanderbibliothek abzustellen, der sich verpflichtet, die Biicher zu
iibernehmen, sie regelmifig in der Bibliothek umzutauschen und
die Leser zu betreuen; bei Ablosung des Kollegen . . . . . den
Buchbestand zu iiberpriifen und anhand des Ubergabeprotokolls”
einem neuen Leiter zu iibergeben; die Kopie des Protokolls der
Bibliothek zuzustellen.

b) die Arbeit der Wanderbibliothek durch Bereitstellung eines Rau-
mes und der Einrichtungsgegenstinde zu gewihrleisten (Auf-
zihlung der Einrichtungsgegenstinde, die von der Organisation
oder Institution zur Verfiigung gestellt werden).

dem Leiter der Wanderbibliothek die Moglichkeit zu geben, die
Biicher regelmiflig zu tauschen und einmal in ... .. die
Instruktionsberatungen zu besuchen.

d) den Leiter der Wanderbibliothek bei der Erfiillung der Anwei-
sungen iber die Wanderbibliotheksarbeit zu kontrollieren und
iiber seine Arbeit mindestens... Berichte entgegenzunchmen,

€
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um ihn bei der Betreuung der Leser mit Biichern und bei der
Massenarbeit zu unterstiitzen und die vorhandenen Mingel zu
beseitigen.

- €) zu kontrollieren, ob der Leiter der Wanderbibliothek die Regi-
strierung der Arbeit richtig fiihrt und die Berichte iiber die Arbeit
der Wanderbibliothek rechtzeitig an die Bibliothek schickt;

f) bei Verlust oder Beschddigung von Biichern der Bibliothek gleich-
wertige Biicher zuriickzugeben oder ihren Wert zu erstatten.

4, Zur Erweiterung des Wanderbuchbestandes der Bibliothek entrichtet
..... (Bezeichnung der Organisation oder Institution) . . . ..
(Summe in Worten) in folgendem Zeitraum . . . . .

5. Der vorliegende Vertrag gilt fiir die Zeit vom . . . . . bissvcin
abgeschlossen.

Der Leiter der Bibliothek. :
Der Leiter (Direktor) des Betriebes oder der Institution.

Stempel.
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Beispiel fiir die Benutzungsordnung einer Wanderbibliothek

. Die Benutzung der Biicher der Wanderbibliothek ist kostenlos.

. Der Leser ist berechtigt, zwei Biicher zu entleihen, davon ein Werk

der kiinstlerischen Literatur. Auflerdem koénnen iiber die festgesetzte
Anzahl hinaus Biicher, die der Leser zum politischen Selbststudium
oder zur Arbeit in der Produktion benétigt, entlichen werden.

. Die Leihfrist der Biicher betrigt 10 Tage. Wenn die Biicher nicht

von anderen Lesern verlangt werden, kann die Leihfrist verldngert
werden.

. Der Leser bestitigt den Empfang der Biicher durch seine Unter-

schrift. Bei Riickgabe der Biicher an die Wanderbibliothek wird die
Unterschrift des Lesers in seiner Anwesenheit gestrichen.

. Der Leser mufl mit den Biichern sorgfiltig umgehen und sie recht-

zeitig der Bibliothek zuriickgeben.

. Bei Verlust oder Beschiddigung eines Buches bezahlt der Leser den

Wert des Buches.

. Der Leser hat das Recht, ein Buch, das zur Zeit in der Wander-

bibliothek nicht vorhanden ist, beim Leiter der Wanderbibliothek
zu bestellen.



Instruktion zum Schutze des Buchvermdogens der Bibliotheken *)

»Jeder Biirger der UdSSR ist verpflichtet, das gesellschaftliche,
sozialistische Eigentum als heilige und unverletzliche Grund-
lage der Sowjetordnung, als Quelle des Reichtums und der
Macht des Heimatlandes, als Quelle des wohlhabenden und
kulturell hochstehenden Lebens aller Werktitigen zu hiiten und
zu festigen.

Personen, die sich am gesellschaftlichen, sozialistischen Eigentum
vergreifen, sind Feinde des Volkes.*

Verfassung der UdSSR, Artikel 131.

L. Uber die Verantwortung fiir die Unversebrtheit des Buchbestandes der
Bibliotheken

(1) Entsprechend des Beschlusses des Rates der Volkskommissare der
RSEFSR vom 14. September 1934 sind die Leiter jener staatlichen Insti-
tutionen, Betriebe, wissenschaftlichen und kulturell-aufklirenden Insti-
tutionen, Lehranstalten und gesellschaftlichen Organisationen, denen die
Bibliotheken unmittelbar unterstellt sind, und die Direktoren (Leiter)
der Bibliotheken fiir die Unversehrtheit des Buchbestandes der Biblio-
theken verantwortlich.

(2) Auf Grund dieses Beschlusses sind die Leiter der Abteilungen fiir
kulturell-aufklirende Arbeit bei den Gebiets-, Regions-, Stadt- und
Rayonsowjets der Werktitigen-Deputierten, die Leiter der Verwaltungen
fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat der ASSR und
die Leiter der Bibliotheken verpflichtet:

a) Bedingungen zu schaffen, die eine richtige Organisation der Re-
gistrierung und der Aufbewahrung des Buchbestandes gewahr-
leisten (Bereitstellung des fiir die Aufbewahrung von Biichern
geeigneten Raumes und der speziellen Einrichtung sowie Ver-
sorgung mit Gegenstinden der Biliothekstechnik);

b) die Bibliotheken entsprechend dem Beschluff des Ministerrats
der RSFSR Nr. 748 vom 7. Juli 1951 ,,Uber die Mafnahmen zur

*) Bestitigt vom Vorsitzenden des Komitees fiir kulturell-aufkldrende Insti-
tutionen beim Ministerrat der RSFSR, E. Leontjewa, 27. Juni 1952.
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Festigung der Rayon- und Dorfbibliotheken® und der Anord-
nung des Komitees Nr. 189 vom 17. Juni 1949 ,Uber die Ver-
besserung der Zusammensetzung der Bibliothekskader mit aus-
gebildeten Kadern zu versorgen.

(3) Amtspersonen, die durch ihre falschen Handlungen (oder durch
Untatigkeit) der Bibliothek materiellen Schaden zufiigten (Beschadigung
oder Verkauf von Biichern, ungesetzliche Entnahme von Biichern sowie
Uberfithrung der Bibliotheken in schlechtere, fiir Bibliotheksarbeit offen-
kundig nicht geeignete Riume), werden entsprechend dem Tatbestand
nach den Paragraphen 109, 111, 112 des Strafgesetzbuches der RSESR
zur strafrechtlichen Verantwortung gezogen.

(4) Die Verantwortung fiir die Unversehrtheit des Buchbestandes tragen
alle Bibliotheksangestellten, die Zutritt zu den Biichern haben, voraus-
gesetzt, dald der Direktor (Leiter) der Bibliothek die richtige Organisa-
tion der Registrierung und des Schutzes des Buchbestandes entsprechend
der Instruktion iiber das Minimum der Bibliothekstechnik gewahrleistet
hat. Bei Nichtbeachtung der festgelegten Regeln fiir die Registrierung
und den Schutz der Buchbestinde trigt der Direktor (Leiter) der Biblio-
thek fiir die Unversehrtheit des Buchbestandes personlich die Verant-
wortung; fiir die Unversehrtheit der selbstindigen Bestinde und der
Handbibliotheken der Bibliotheksabteilungen die Abteilungsleiter.

(5) Der Verkauf von Biichern der Bibliothek ist grundsitzlich verboten.
Personen, die Bibliotheksbiicher verkaufen, werden zur Verantwortung
gezogen und die ihnen abgenommenen Biicher unterliegen der Ubergabe
an die Bibliothek.

(6) Die Ubergabe von Bibliotheksbiichern zur stindigen Benutzung an
Organisationen und Institutionen und der Biicherumtausch mit anderen
Bibliotheken kann nur mit Genehmigung des Leiters der Gebiets- (bzw.
Regions-) Abteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit bzw. des Leiters
der Verwaltung fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim Ministerrat
der ASSR erfolgen.

1. Die Registrierung des Buchbestandes

(7) Die Bibliotheken sind verpflichtet, die summarische Registrierung
(Buch der summarischen Bestandsregistrierung) und die individuelle
Registrierung (Inventarbuch) aller Biicher und Zeitschriften gemifl dem
»Minimum der Bibliothekstechnik zu fiihren. Das Inventarbuch ist das
wichtigste Dokument der Bibliothek. Es mufBl besonders sorgfiltig
gefiihrt und ebenso wie Gelddokumente aufbewahrt werden.

(8) Ein Umschreiben von Inventarbiichern und eine Neuinventarisierung
des Bibliotheksbestandes sind in der Regel nicht gestattet. In Ausnahme-
fallen kann eine Neuinventarisierung mit Genehmigung der Gebiets-
(bzw. Regions-) Abteilung fiir kulturell-aufklirende Arbeit bzw. der



Verwaltung fiir kulturell-aufklirende Institutionen der ASSR durch-
gefiithrt werden.

(9) Alle in die Bibliothek eingehenden Biicher miissen unbedingt ge-
stempelt werden.

(10) Die Ubergabe des Buchbestandes der Bibliothek an einen neuen
Leiter erfolgt auf Grund des Protokolls, das von den Leitern der Abtei-
lungen fiir kulturell-aufklirende Arbeit gemifl den entsprechenden
Beschliissen iiber die Ordnung von Ubernahme und Abgabe beim Wech-
sel der Leiter von Institutionen, Betrieben, Wirtschaftsorganisationen be-
stiatigt wurde. Bei Wechsel des Leiters einer Bibliothek, die keine Abtei-
lungen hat, oder bei Wechsel des Leiters einer Abteilung (Ausleihe,
Kinderbuchabteilung, Lesesaal, Wanderbestandsabteilung u. a.) muf
unbedingt eine Uberpriifung des Bibliotheksbestandes vorgenommen
werden.

I1. Aufbewabrung des Buchbestandes

Um die vorzeitige Abnutzung, Beschiddigung und den Verlust von
Biichern zu bekdmpfen, ‘ist jede Bibliothek verpflichtet, folgende grund-
legende Regeln iiber die Aufbewahrung und Behandlung von Biichern
zu beachten:

(11) Die Magazine der Bibliothek miissen abgesondert sein. Wenn es
nicht moglich ist, fiir das Magazin ein besonderes Zimmer bereitzu-
stellen, miissen die Biicher in verschlieBbaren Schrinken aufbewahrt
werden. Auflenstehende Personen haben zu den Buchbestinden nur in
Ausnahmefillen mit Genehmigung des Leiters (Direktors) der Biblio-
thek Zutritt.

(12) Das Hinaustragen von Biichern aus der Bibliothek durch Leser und
Bibliothekare muf streng kontrolliert werden; das Betreten des Magazins
ist nur denjenigen Bibliotheksangestellten gestattet, die auf Grund der
Anordnung des Leiters (Direktors) dazu berechtigt sind.

(13) Die Durchfithrung von Versammlungen und Besprechungen im
Magazin der Bibliothek ist verboten.

(14) Der Raum, der fiir die Aufbewahrung der Biicher bestimmt ist,
muf} trocken sein, tiglich geliiftet und aufgerdumt werden.

(15) In der, Bibliothek miissen die Brandschutzmafnahmen beachtet
werden und vor allen Dingen miissen unbedingt Feuerléscher vorhanden
sein. Um Briande zu verhiiten, miissen in den RAumen der Bibliothek
die Buchbestinde mindestens einen Meter von den Ofen entfernt sein.
Die Gebaude der Bibliotheken und die Buchbestinde miissen versichert
sein. Das Rauchen in der Bibliothek ist nur in speziell dafiir bestimmten
Riumen gestattet.

237



238

(16) Die Bibliotheken sollen systematisch kleine laufende Reparaturen
an den Biichern vornehmen (Kleben eingerissener und herausfallender
Blitter, der Titelblatter u. a.).

(17) Biicher, die sich bei ansteckend Kranken befunden haben, diirfen
ohne Desinfektion nicht ausgelichen werden.

IV. Die Gewibrleistung der Unversebrtheit der Biicher bei der Ausgabe
an die Leser

(18) Alle Biirger konnen Biicher aus Massenbibliotheken kostenlos be-
nutzen. Das Ausleihen der Biicher an die Leser erfolgt gemafs der Be-
nutzungsordnung fiir Massenbibliotheken, die vom Komitee fiir kulturell-
aufklirende Institutionen beim Ministerrat der RSFSR bestitigt wurde.

(19) Die Bibliothek macht alle neu aufgenommenen Leser mit der Be-
nutzungsordnung bekannt und erklirt ihnen ihre Rechte und Pflichten.
Die Benutzungsordnung muf3 sichtbar sowohl in der Bibliothek selbst
als auch an anderen offentlichen Orten ausgehingt werden.

(20) Der Leser quittiert in seinem Leserformular den Erhalt jedes an
ihn ausgelichenen Buches. Bei der Riickgabe der Biicher streicht der
Bibliothekar in Anwesenheit des Lesers dessen Unterschrift.

(21) Das Leserformular mit der Empfangsbestitigung des Lesers ist
ein juristisches Dokument.

(22) Die einzigen Exemplare von besonders wertvollen, seltenen Biichern,
von Nachschlagewerken, Enzyklopadien, Atlanten, Alben und von Zeit-
schriftenbinden werden nicht nach Hause ausgeliehen. Thre Benutzung
ist nur im Lesesaal gestattet. Die Ausleihe von noch nicht bearbeiteten
Biichern ist prinzipiell verboten.

(23) Der Bibliothekar ist verpflichtet, regelmdflig auf die rechtzeitige
Riickgabe der ausgelichenen Biicher zu achten und Riickstinde durch
Benachrichtigung der Leser und Abholen der Biicher zu bekdmpfen.

(24) Unter den Lesern muf} stindig Erziehungsarbeit geleistet werden
durch Gespriche bei der Aufnahme der Leser, bei der Ausgabe und
Riickgabe der Biicher, durch Erkldrung der Benutzungsordnung und
hartnickige Forderung ihrer Befolgung. Es wird empfohlen, ,Ecken
des Buchschutzes” zu organisieren und durch Wandzeitungen, Rundfunk,
Gebiets- und Rayonpresse usw. die sorgfiltige Behandlung der Biicher
zu propagieren. Fragen des Buchschutzes miissen auf Beratungen des
Aktivs und auf Leserversammlungen erortert werden.

(25) Die Ausgabe von Wanderbibliotheken erfolgt auf Grund eines
Garantievertrages zwischen der Bibliothek und der Organisation, die
die Wanderbibliothek erhilt und die materielle Verantwortung fiir die
Unversehrtheit der Biicher ibernimmt.



V. Strafmafnabmen

(26) Auf Grund des Beschlusses des Rates der Volkskommissate vom
14. September 1934 tragen alle Biirger, die Biicher aus Massenbiblio-
theken entleihen, die materielle Verantwortung fiir die Unversehrtheit
und rechtzeitige Riickgabe der Biicher an die Bibliothek. Die Biblio-
theken sind verpflichtet, Strafmafnahmen gegen die Leser anzuwenden,
die die Benutzungsordnung verletzen und der Bibliothek durch nach-
lassige Behandlung der Biicher Schaden zufiigen.

(27) Bei Uberschreiten der Leihfrist ohne triftige Griinde erhebt die
Bibliothek fiir jedes tiberfillige Buch eine Strafgebiihr von 10 Kopeken
pro Tag. Wird die Leihfrist des Buches um mehr als 10 Tage iiberschrit-
ten, so wird die doppelte Strafgebiihr eingezogen.

(28) Bei Verlust oder Beschiddigung des Buches ist der Leser verpflichtet,
ein gleiches Buch der Bibliothek zu geben oder es durch ein anderes,
vom Bibliothekar als gleichwertig anerkanntes Buch zu ersetzen.

(29) Weigert sich der Leser, das Buch zuriickzugeben oder es durch ein
gleichwertiges zu ersetzen, so wird von ihm der tatsichliche Wert des
Buches, entsprechend der Auskunft der Buchhandlung, durch einen
Zahlungsbefehl des Notariats (auf Grund des Artikels 17 des Beschlusses
des Rates der Volkskommissare der RSFSR vom 28. Dezember 1944,
Nr. 857 der gesammelten Verordnungen der RSFSR 1945, Nr. 1, Seite 1)
oder durch ein Gerichtsverfahren der zehnfache Wert des Buches ein-
gezogen.

(30) Persofen, die der vorsitzlichen Beschddigung oder der vorsitz-
lichen Entwendung von Biichern aus der Bibliothek schuldig sind, wer-
den nach den entsprechenden Paragraphen des Strafgesetzbuches der
RSFSR zur Verantwortung gezogen. Gleichzeitig wird die Forderung
auf Entschidigung des der Bibliothek zugefiigten materiellen Schadens
erhoben. :

(31) Fiir den materiellen Schaden, der der Bibliothek durch einen
minderjihrigen Leser zugefiigt wird, sind die Eltern oder die Personen,
die ihn unterhalten, verantwortlich.

(32) Das Hinaustragen von Biichern aus den Bibliotheksriumen durch
Bibliotheksangestellte ohne die dafiir notwendigen Formalititen wird
als Biicherdiebstahl betrachtet.

(33) Die Instruktion iiber den Schutz des Buchvermdgens der Biblio-
theken, die am 6. September 1946 vom Komitee fiir kulturell-aufkla-
rende Institutionen beim Ministerrat der RSFSR bestitigt wurde, wird
aufgehoben.
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Abb.1 Protokoll iiber die ohne Begleitpapiere eingehenden Biicher

PEOTOKOLL NR:

(Ort) (Datum)

(Name, Vor- und Vatersname sowie Beruf der Personen, die das Protokoll ausfertigen)

bescheinigen hiermit den Zugang der unten aufgefiihrten Biicher
(Anzahl der Exemplare)
im Werte von insgesamt ... Rubelvs . o Kopeken
(Summe in Worten)
von
g 3 f -
g Anzahl Preis e Preis
z der je Exemplar 1 insgesamt
® Verfasser und Tite) bt
2 | e
%’ plare Rubel Kopeken Rubel  |Kopeken
-

T

Unterschriften
(Darunter auch der Person, die der Bibliothek dle in
diesem Blcher hat)
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Bemerkungen

25

Zugang von Biichern und Zeitschriften

Eingegangene Biicher und Zeitschriften

b) Sprache
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Bunbenuyg 19p seurump] apuame]

Abb. 2a Buch der summarischen Bestandsregistrierung, T.1
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Abgang von Biichern und Zeitschriften

Abb. 2b Buch der summarischen Bestandsregistrierung, T.2

Ausgeschiedene Biicher und Zeitschriften
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Abb.3 Inventarbuch
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Abb. 4a Registrierkarte der Zeitungen

(Titel der Zeitung) (Anzahl der Exemplare)

11234567 8|9 |10j11}12]13|14]|15[16|17|18|19(20|21|22(23{24|25|2627|28}29|30|31

Januar

Februar

Mirz

April

Mai

Juni

Juli

August

September

Oktober

November

Dezember

Abb. 4b Registrierkarte der Zeitungen

(Jahr) (Titel der Zeitung)
10 20 30 40 50 60 70 80 90
o1 11 21 31 41 51 61 71 81 91
02 12 2 32 42 52 62 72 82 92
03 13 23 k<] 43 53 73 83 93
04 14 4 34 44 54 64 74 84 94
05 15 25 35 45 55 75 85 95
06 16 26 36 46 56 66 86 96
07 17 27 7 a7 57 67 87 97
08 18 28 38 48 58 78 88 98
09 19 29 39 59 79 89 99
Anmerkung; Die laufenden Nummern der Zeitungen werden nach Erhalt durchgestrichen. Auf den For In wird in der linken Ecke im

Rah auf die N der laufenden Hunderter, usw. hingewiesen.
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Abb. 5 Registrierkarte der Zeitschriften

E

1} 5 =

Jahr F-1 = a 2

5 'E’ 2 E E 2 g it

e T Rl g v rar LRl osr s B

= & = < = 3 3 < & o z a

Abb. 6 Registrierkarte der Fortsetzungswerke
(Titel des Fortsetzungswerkes)

(Anzahl der Bénde) (Verlagsort, Verlag)
Nummer Datum Anzahl Nummer Datum Anzahl
des des der des des der

Bandes Eingangs Exemplare Bandes Eingangs Exemplare
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Abb. 8 Zusammenfassendes Protokoll iiber den Erhalt der abonnierten Zeitschrif-
ten fiir die Eintragung ins Buch der summarischen Bestandsregistrierung

PROTOKOLL NR.

(Ort) (Datum)

(Name, Vor- und Vatersname sowie Beruf der Personen, die das Protokoll anfertigen)

beschéinigen hiermit, daB ... oo abonnierte Zeitschriftenhefte und -binde
e (Apzahl)

im Werte von ... Rabeles- o et Kopeken

(Summe in Worten)

in die Bibliothek

in der Zeit vom bis eingingen und im

Inventarbuch unter den Nummern

eingetragen wurden.

Gliederung der eingegangenen Zeitschriften nach dem Inhalt:
Gesellschaftspolitische (Abteilung 3)
Naturwissenschaften und Mathematik (Abteilung 5)

(usw.)

(Unterschriften)
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Abb. 10 Zusammenfassendes Protokoll iiber den Zugang von Biichern, die als
Ersatz fiir verlorene Biicher eingingen

PROTOKOLL NR.

(ort) (Datum)

(Name, Vor- und Vatersname sowie Beruf der Personen, die das Protokoll anfertigen)

bescheinigen hiermit, daB ... Biicher
(Anzahl)
im Werte von ... Rubel = o= Kopeken
(Summe in Worten)
in die Bibliothek
in der Zeit vom bis als Ersatz fiir verlorene Biicher

eingingen und im Inventarbuch unter den Nummern

eingetragen wurden.

(Unterschriften)
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Abb. 11 Zusammenfassendes Protokoll iiber die ausgeschiedenen Biicher

PROTOK OQLL NR.:

(Ort) (Datum)

(Name, Vor- und Vatersname sowie Beruf der Personen, die das Protokoll anfertigen)

bescheinigen hiermit den Abgang von ........ Biichern und ... Zeit-
(Anzahl der Exemplare) (Anzahl der Exemplare)

schriften im Werte von insgesamt ........... oy Rubel nitiasaar IO pEK e
aus folgenden Griinden:
(Summe in Worten)

5

g 54 Preis

4 E g 2 Auf Grund welcher Dokumente
-s S §’ 5. A g g erfolgte das Ausscheiden?

8 |gs< O A

2 |S:s 3 5 2

5 |32 &l=}4

1 2 3 4 5 6 i ]

Unterschriften
(Darunter auch der Person, die das Protokoll bestitigt)
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Bemerkungen
24
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Darunter nach Themen ausgeliechen
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Gliederung der ausgeliehenen Biicher und Zeitschriften nach dem Inhalt

IL Registrierung der ausgeliehenen Biicher, Zeitschriften und Zei

Abb. 16 b Tagebuch der Erwachsenenbibliothek, Teil Il
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Abb.16d Tagebuch der Erwachsenenbibliothek, Teil IV

1IV. Registrierung der methodischen Arbeit und der Arbett mit den Wanderbibliotheken
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Abb. 16e Tagebuch der Erwachsenenbibliothek, Teil V

V. Registrierung der bibli phischen Auskunftsarbeit

Gliederung nach der Art der Anfragen

Gesellschafts politische

Monat

Erteilte Auskiinfte insgesamt
stitzung des Studiums

des Marxismus-
Naturwissenschaftliche
Produktionstechnische

Darunter zur Unter-
Leninismus

Landwirtschaftliche
Literaturkritische

Insgesamt

Sonstige

Januar

Februar

Marz

April

Juni

Juli

August

September

Oktober

November

Dezember

Insgesamt

Anmerkung: Die Primarstatistik wird in einem gesonderten Heft gefiihrt, wo iiber jede Leseranfrage folgende Angaben eingetragen werden:
1. laufende Nummer; 2. Datum der Anfrage; 3. Name, Anfangsbuchstaben des Vor- und Vatersnamens des Lesers; 4. Thema der Anirage;
Antwort; 6. Datum der Antwort. In diesem Teil des Tagebuches werden nur die monatlichen Ergebnisse der Auskunftserteilung eingetragen
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Abb. 16 f Tagebuch der Erwachsenenbibliothek, Teil VI

VI Kennziffern des Quartalsarbeitspl 195 und ihre Erfiillung
L. Quartal 2. Quartal 3. Quartal 4. Quartal Im Jahr

g
Kennziffern -8

2
£8
5 5 =3 o
2 % & g : B g z = 5 | fe

1, Arbeit mit dem Leser

Leser

Besucher

Ausleihe

2, Massenarbeit

Buchausstellungen

Lesungen

Bibliographische Ub

Literaturabende und literarische
Morgenveranstaltungen

Leserkonferenzen

Leserzirkel

Bibliographische Auskiinfte

3. Buchbestand und Kataloge

Bestandsergéinzung

Bearbeitung der Biicher

Anzahl der Arbeitstage im Jahr:
Anzahl der Angestellten:
Unterschrift des Bibliotheksleiters (Direktors):
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Abb. 18a Formular der Wanderbibliothek, Vorderseite

WANDERBIBLIOTHEK NR.

bei

1. Anschrift der Wanderbibliothek

2. Offn und den der Wander hek

3. Angaben iiber den Leiter der Wanderbibliothek

Name, Vor- und Vatersname Alter Bildung Partei Ubernahme Abgabe

4. Die Wanderbibliothek wurde t

(Ort und Datum)

Die Kopie erhdlt der Leiter der Wanderbibliothek
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Abb. 18¢ Formular der Wanderbibliothek, Rildkseite

Angaben iiber die Arbeit der Wanderbibliothek
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Abb. 20 Heit der Leser der Wanderbibliothek

Name Nr.

Vor- und Vatersname

Alter Parteizugehorigkeit Nationalitat

Bildung Ausbildungsstelle

Tiétigkeit und Arbeitsstelle

P Anschrift des Lesers

Ich kenne die Benutzungsordnung der Bibliothek und verpflichte mich sie einzuhalten

e (Datum) (Unterschritt)
Datum . 2 :
t U
der Abteilung Verfasser und Titel - fittung des Leserf .le e vdes Biblxothelfnrs
Ausleihe uber den Empfang der Biicher | uber die Riickgabe der Biicher
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Abb. 21 Tagebuch der Wanderbibliotheksarbeit
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Abb. 22 Protokoll iiber die Ubergabe der Wanderbibliothek

PROTOKOLL

iiber die Ubergabe der Wanderbibliothek bei

(Kolchos, Sowchos, Betrieb usw.)

(Ort) (Datum) (Name, Vor- und Vatersname der

bescheinigen hiermit die Ubergabe der Wanderbibliothek vom Genossen

an den Genossen

&
Nach dem Heft der Registrierung der Wanderbibliothek besteht der Bestand

der Wanderbibliothek aus

in den Regalen

Kopeken,

in den Hénden der Leser .. Biicher im Werte von ......... Rubel ... Kopeken,

insgesamt

Kopeken.*

AuBler Biichern wurden folgende Dokumente und folgendes Inventar iibergeben :**

Dem vorliegenden Protokoll entsprechend habe ich die Biicher und das ange-

fiihrte Inventar tibergeben.
(Unterschrift)

Ich bestitige die Ubernahme und versichere, daB mir die Pflichten des Leiters

der Wanderbibliothek bekannt sind.
(Unterschrift)

* Wenn Biicher fehlen, ist die Zahl der fehlenden Biicher, ihr Wert und die Ursache ihres
Fehlens anzugeben.

** Formular der Wanderbibliothek, Heft der Registrierung der Wanderbibliothek, Heft der
Leser der Wanderbibliothek oder Leserformulare, Tagebuch der Wanderbibliotheksarbeit,
Ausstattung der Wanderbibliothek usw.
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Registrierung der erhaltenen Biicher und ihre Kontrolle

H

Abb. 23b Bestellheft des Leihverkehrs, T.2
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Abb. 24 Verpflichtungserklirung fiir den Leihverkehr

VERPFLICHTUNGSERKLARUNG

An die Bibliothek

Die Bibliothek
¢ (volle Bezeichnung der Bibliothek)

vertreten durch den Leiter der Bibliothek

(Name, Vor- und Vatersname)
bittet um das Benutzungsrecht fiir Biicher nach der Leihverkehrsordnung.

Die Bibliothek tibernimmt folgende Verpflichtungen:

1. die volle Unversehrtheit und piinktliche Riickgabe der erhaltenen Biicher,
unter Einhaltung der von Ihrer Bibliothek festgelegten Leihfrist zu gewéahr-
leisten;

2. die Regeln fiir die Benutzung der Biicher entsprechend der Leihverkehrs-
ordnung einzuhalten;

3. die Leser tiiber die Moglichkeit, Biicher im Leihverkehr zu erhalten, zu
informieren;

4. fiir den Leihverkehr

(Name, Vor- und Vatersname)
dessen Unterschrift beglaubigt wird durch

verantwortlich zu machen.

195.....
(Stempel der Bibliothek) (Ort) (Datum) (Leiter der Bibliothek)

Genaue Anschrift

Hiermit garantiert

(Bezeichnung der Organisation oder Institution)
die Erfiillung der eingegangenen Verpflichtung und tragt die materielle Ver-

antwortung fiir die Biicher, die die Bibliothek aus der Bibliothek

erhalten hat.

(Ort) (Datum) (Unterschrift)
(Stempel)

Ohne Unterschrift und Stempel der Rayonabteilung fiir kulturell-aufklirende
Arbeit, des Dorfsowjets, des Betriebskomitees oder anderer entsprechender
Organisationen oder Institutionen ist die Verpflichtungserklirung ungiiltig.
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Abb. 25 Verpflichtungserklirung des Les&s, der Biicher durch die Fernleihe
erhalten will

VERPFLICHTUNGSERKLARUNG

An die Bibliothek

Ich bitte um Genehmigung zur Benutzung der Fernleihe Ihrer Bibliothek.

Genaue Angaben iiber meine Person:

1. Name, Vor- und Vatersname

2. Anschrift

3. Geburtsjahr

4. Parteizugehorigkeit

5. Bildung

(Grundschule, Siebenklassenschule, Mittelschule, Hochschule)

6. Lehranstalt (falls Lernender)

7. Arbeitsstelle

8. Ausgelibte Tétigkeit

9. PaB}: Serie Nr. ausgegeben

Ich verpflichte mich, die Benutzungsordnung der Fernleihe einzuhalten.

195,
(Ort) (Datum) (Unterschrift des Lesers)
Die Unterschrift des Birgers bestéatigt:
(Datum) (Stempel der Institution) (Dienststellung und Unterschrift der Person,

die die Unterschrift des Lesers bestétigt)
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Abb. 26 Protokoll iiber die Revision des Buchbestandes

PROTOKOLL NR.

uber die Revision des Buchvermogens der Bibliothek

am 195.......,
(Bezeichnung der Bibliothek) (Datum)

wurde von dem Leiter der Bibliothek

(Name, Vor- und Vatersname)
dem Vorsitzenden

(Bezeichnung der Institution; Name, Vor- und Vatersname)
und den Mitgliedern der Kommission

(Namen, Vor- und Vatersnamen) :
dieses Protokoll angefertigt.

Wir fiihrten in der Zeit vom bis die Revision

des Buchvermogens der Bibliothek
mit Hilfe durch.

Uberpriifte Dokumente:

a) Inventarbuch

(erste und letzte Nummern jedes Inventarbuches)
b) Protokoll der letzten Revision des Buchbestandes der Bibliothek vom

c¢) Protokollabschriften tiber das Ausscheiden von Biichern in der Zeit zwischen

der letzten und der jetzigen Revision

(Nummern der Protokolle)
d) Dokumente, die die Ausgabe von Biichern an die Wanderbibliotheken be-

statigen

(Methode der Revision)
e) Dokumente, die die Ausleihe von Biichern an die Leser bestitigen

f)

Die Uberpriifung der Dokumente ergab:
1. Entsprechend den Inventarbiichern miissen vorhanden sein:
registrierte Biicher und Zeitschriften.
2. Entsprechend den Protokollen wurden ausgeschieden:
................................ registrierte Biicher und Zeitschriften.
3. Abziglich der bis zur Revision ausgeschiedenen Biicher und Zeitschriften
miissen vorhanden sein:

................................ registrierte Biicher und Zeitschriften.
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Ergebnis der Revision des Buchbestandes:

.- In-den-Reggleny. ' n vl s v e registrierte Biicher und Zeitschriften.

2. In den Hénden der Leser ... registrierte Biicher und Zeitschriften.
3. In den Wanderbibliotheken @ ... registrierte Blicher und Zeitschriften.
4, Beim Binden und Instandsetzen .. registrierte Biicher und Zeitschriften.

Insgesamt waren am 195

(in Ziffern) (in Worten)
registrierte Biicher und Zeitschriften vorhanden.

" Es fehlen:
registrierte Blicher und Zeitschriften
(in Ziffern) (in Worten)
im Werte von Rubel Kopeken

(Summe in Worten)
Die Liste der fehlenden Biicher und Zeitschriften liegt bei.

Es wurden nicht inventarisierte Biicher und Zeitschriften vorgefunden.

Bei der Revision der an die Leser ausgeliechenen Literatur wurden folgende

Rickstidnde der Leser festgestellt:

; SRR registrierte Biicher und Zeitschriften wurden bis ... 195
an die Leser ausgeliehen und sind bis zur Revision nicht zuriickgegeben
worden.

T R e von den Lesern entliechene Biicher und Zeitschriften wurden im

Jahre 195, nicht fristgemil bis zur Revision zuriickgegeben.

SchluBfolgerungen und Vorschlige (iiber fehlende Literatur, zuriickgehaltene

Biicher, Verbesserung der Registrierung, Aufbewahrung der Biicher usw.)

(Unterschriften)
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Abb. 28 Muster des Protokolls fiir die Ubernahme und Ubergabe des Buch-
vermogens der Bibliothek

PROTOKOLL

(Ort) (Datum)

(Namen, Anfangsbuchstaben der Vor- und Vatersnamen, Berufe der Unterzeichneten)

bescheinigen hiermit, daBl bei der Ubergabe der Bibliothek von

(Name des die Bibliothek Ubergebenden und Name des die Bibliothek Ubernehmenden)
folgendes festgestellt wurde:

1. Entsprechend den Inventarbiichern der Bibliothek miissen insgesamt

................................ Biicher und Zeitschriften vorhanden sein.
Ubernommene Biicher und Zeitschriften, die im Inventarbuch eingetragen sind:

in den Regalen Binde,
in den _Héinden der Leser Bénde,
in den Wanderbibliotheken Binde,
beim Binden ' Biénde,
laut Protokollen abgeschrieben Bénde,
insgesamt Bénde.
2. Es fehlen o 0 Binde im Werte von ... Rubel- - sl Kopeken

deren Verzeichnis beigelegt wird.

3. Eswurden . o . nicht inventarisierte Biicher im Werte von ... Rubel
........................ Kopeken vorgefunden.
4. Riickstdnde der Leser im Jahre 19.... ..., Binde,
mmedahre 9. o Biénde
(Unterschriften)
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ANMERKUNGEN

Im Staatsverlag fiir kulturell-aufklirende Literatur, Moskau, erschien im Februar 1952
die vierte, berichtigte und erginzte Auflage von Denisjews ,,Arbeit der Massenbiblio-
thek” unter der Redaktion von A. A. Chrenkowa. Die bibliographischen Angaben des
Originals sind:

B. H. Jlenncobes: «PaBoTa MaccoBoi 6ubmmorexn». KpaTkoe pyKOBOACTBO
1A HauuHampomero oubimorekapsa. VizmaHme udeTBepTOe, MCIIPaBJIEHHOE
u poronHenHoe. Ilox pemaxkimeit A. A. XpenkoBoi. Mocksa: I'ocymaper-
BEHHOE M3JATEeNLCTBO KYJIbTYPHO-IIPOCBETUTENBHOM JIMTepaTyphl 1952.
246 ctp.

Eine Rohiibersetzung dieses Buches durch Herrn Dr. Hugo Preuschhoff war die Unter-
lage fiir die Herausgabe der — wie es im Untertitel heifit — kurzen Anleitung fiir an-
gehende Bibliothekare in deutscher Sprache. Der Charakter des Buches und das im
August des gleichen Jahres erschienene ,Minimum der Bibliothekstechnik fiir Rayon-,
Stadt-, Dorf- und Kinderbibliotheken” machten eine vollstindige, unverinderte, kom-
mentarlose deutsche Verdffentlichung des Textes unméglich. Denisjews Lehrbuch gibt
jeweils den neuesten Stand der Bibliotheksarbeit wieder. Bei einem Vergleich mit der
1949 unter der Redaktion von A.W. Ussow herausgegebenen Ausgabe von Denisjews
»Arbeit der Massenbibliothek” 140t sich leicht der zeitgebundene Charakter des Werkes
anhand der vielen Unterschiede zwischen den beiden Auflagen des gleichen Werkes
beweisen. Das ,,Minimum der Bibliothekstechnik in Rayon-, Stadt-, Dorf- und Kinder-
bibliotheken® ist — im Gegensatz zu Denisjews Buch — verbindlich fiit die genannten
Bibliotheken im System des Komitees fiir kulturell-aufklirende Institutionen beim
Ministerrat der RSFSR. Die Ubersetzung des ,,Minimums der Bibliothekstechnik be-
sorgte Herr Eberhard Kabus. Die bibliographischen Angaben des Originals sind:
«MyanMyM 6M06M0TeYHO TEXHNKM B PallOHHBIX, TOPOJCKUX, CEIbCKUX
u AeTckux bubianorerax». VIHCTpyKIMA U yueTHbIe (popMel. VI3nanue 6-e,
MICIIpaBJIEHHOE ¥ JOTIOJHEHHOE. ¥ TBEpIKZAEeHO YIpaBieHueM Ombimorex
Kowmurera 1o penaM KyJabTypHO-IIPOCBETUTENIbHBIX YYPEKAEHMII IIpHU
Cosere MunmucrtpoB PCPCP. Mocksa: I'ocymapcTBeHHOE M3[aTEJILCTBO
KyJIb TYPHO-TIPOCBETUTENBbHOM JuTepaTypsl 1952. 78 crp.
Die Bestitigung und Herausgabe der 6. Auflage des ,,Minimums der Bibliothekstechnik™
durch die Bibliotheksverwaltung im Komitee fiir kulturell-aufklirende Institutionen
beim Ministerrat der RSFSR hat demnach eine direkte und starke Auswirkung auf die
Bibliotheken, da in der Instruktion die Formen der Bibliothekstechnik festgelegt werden,
die von den betreffenden Bibliotheken befolgt werden miissen. Aber auch diese Instruk-
tion ist nicht statisch, sondern unterliegt der Entwicklung.
Die Erfahrungen bei den Anwendungen der Instruktionen erzwingen oft einschneidende
Verinderungen der Bibliothekstechnik. So sind gegeniiber der 5. Auflage des ,,Minimums

283



der Bibliothekstechnik” verschiedene Anderungen zu beobachten, wie Fortfall des Be-
griffs ,,Broschiiren von zeitweiliger Bedeutung”, Verinderung der summarischen Be-
standsregistrierung, Neuaufnahme der Abschnitte ,,Die Technik der Filiale der Biblio-
thek” und ,,Regelung der Einziehung, Verwahrung und Verwendung der Strafgebiihren
und der Geldentschidigungen fiir die vom Leser verlorenen Biicher®. Da sich die 4. Auf-
lage von Denisjews ,,Arbeit der Massenbibliothek” auf die 5. Auflage des ,,Minimums
der Bibliothekstechnik® stiitzt, machen sich einige Anmerkungen notwendig, die durch
die gemeinsame Herausgabe der 4. Auflage von Denisjews Buch und der 6. Auflage
des ,,Minimums der Bibliothekstechnik” bedingt sind. Ferner werden Einzelheiten der
Redaktion in der deutschen Ausgabe, sowie Kiirzungen, Anderungen u. 4. zu nennen sein.

1. Zur deutschen Ausgabe

Die Absicht der Veroffentlichung von Denisjews Buch und dem ,,Minimum der Biblio-
thekstechnik® in deutscher Sprache: dem deutschen Leser einen einfiihrenden, genauen
Uberblick iiber die Arbeit der sowjetischen Massenbibliothek zu geben, erforderte eine
dem deutschen Leser verstindliche Wiedergabe des Originals. Trotz der Schwierigkeiten,
die sich durch die obenangefiihrte Situation ergaben, mufte eine lesbare Ubersetzung,
die sowohl dem Inhalt als auch der Form der sowjetischen Publikationen gerecht wird,
gefordert werden. Eine kritische, mit reichen, fiir den deutschen Leser bestimmten An-
merkungen und Erklirungen versehene Ausgabe zu veranstalten, verbot das Thema,
der Benutzerkreis und die Absicht der Herausgabe. Bei dem Versuch, eine moglichst
genaue, lesbare Ubersetzung zu geben, sind wir uns der Mingel bewuft, die sowohl
durch die mangelhafte Kenntnis der deutschen Bibliothekare iiber Entwicklung, Struktur
und Arbeitsformen des sowjetischen Bibliothekswesens als auch durch das Fehlen eines
einwandfreien, umfassenden Fachworterbuches zu erkliren sind.*

Besonders aufmerksam wurde bei der Ubersetzung russischer Fachworter ins Deutsche
gepriift, ob es moglich und zweckmafig ist, den jeweiligen russischen Begriff durch einen
deutschen Terminus technicus wiederzugeben. Da die Gefahr einer unbegriindeten
Identifikation sehr naheliegt, haben wir nur da den deutschen Fachausdruck eingesetzt,
wo uns keine MiBverstindnisse moglich scheinen oder eine wirkliche Ubereinstimmung
der Begriffsinhalte nachgewiesen werden kann. Diese Vorsicht mag den Leser aber
nicht dazu verleiten, die sowjetischen Bibliothekserfahrungen voreilig als unbrauchbar
fiir die deutsche Bibliotheksarbeit abzutun oder sich, durch ungewohnte Bezeichnungen
abstofBen zu lassen oder bei Fachausdriicken, die auch bei uns gebriuchlich sind, sofort
Gleichheit zu vermuten. Es muf} der sorgfiltigen Lektiire des Buches und einer Unter-
richtung, die iber das hier Sichtbare hinausgeht, vorbehalten bleiben, festzustellen,

*. Das von der 1949 verstorbenen sowjetischen Bibliothekarin L. B. Chawkina zu-
sammengestellte und von P. C. Kananow, J. I. Massanow und K. R. Simon neu-
bearbeitete ,Worterbuch bibliothekarisch-bibliographischer Fachworter® «CnoBapu
O1BIMOTEeYHO-OMOMMOTPAOUYECKUX TEPMUHOB.»  AHIVIO-PYCCKUIL, HEMEIKO-DYCCKAA,
(bpany3cru-pyccrmii. C IPMIOKEHMEM CIVICKA JJATUHCKMUX TepMMHOB. Cocrasmia JI. B.
XasryuHa. MockBa: ¥V3narenbCTBO BCecorwo3HO KHMIKHONM nanats! 1952. 231 eTp.
kann unseren Erfordernissen nicht gerecht werden — es ist fiir Studenten der sowje-
tischen Bibliothekslehranstalten bestimmt. Es ist daher nur zu wiinchen, daB3 recht

bald ein deutsch-russisches / russisch-deutsches Fachwérterbuch fiir deutsche Biblio-
thekare erscheint.
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inwieweit sich die sowjetische und die deutsche Realitdt im Bibliothekswesen gleichen.
Sowohl diese Warnung als auch die Bitte, mit den neuen, manchmal attraktiv klingenden
Worten kein Mibrauch zu treiben, entspringt unserer Kenntnis von Vorkommnissen
in der Praxis. Manche Bibliothekare sind allzusehr geneigt, Worte wie ,,Massenbiblio-
thek®, ,,empfehlende Bibliographie®, ,, Annotation®, ,analytisches Leserformular®, ,,wissen-
schaftlich-methodisches Kabinett* u. 4. leichtfertig oder falsch zu gebrauchen. Dadurch
laufen sie Gefahr, das Alte oder Falsche unter dem Deckmantel der Fortschrittlichkeit
zu sanktionieren und die Entwicklung im Bibliothekswesen zu hemmen.

Titel russischsprachiger Biicher und Zeitschriften wurden in der Regel transkribiert und
die Ubersetzung in Klammern beigefiigt. Die deutsche Umschrift erfolgte nach der
neuesten Fassung (1950) der von W. Steinitz ausgearbeiteten Transkriptionstabelle, die
vom Ministerium fiir Volksbildung der Deutschen Demokratischen Republik als ver-
bindlich fiir den Gebrauch in Schulen, bei Behérden und in der Verwaltung erklirt
worden ist. Nur in Ausnahmefillen wurden die kyrillischen Schriftzeichen beibehalten.
Dies war vor allem erforderlich in den Kapiteln ,,Die Systematisierung” und ,Die Kata-
logisierung” von Denisjews Buch. Ein Verstindnis der Autorentabelle, der Regeln der
Titelaufnahme und der Ordnung der Zettel im Katalog ist nur gewihrleistet, wenn
der Charakter des Originals moglichst genau erhalten bleibt. In all den Fillen, in denen
auch durch Umschrift der Zweck erreicht wird, wurde auf die Wiedergabe des russischen
Schriftbildes verzichtet, so zum Beispiel auf Seite 69, wo die Zeichen Y (4uMTaNIBHBIIL
zaxm) [ (merckoe orpmenenme) II (nepepmsuzxuoi cpony) mit L (Lesesaal),
K (Kinderabteilung), W (Wanderbestand) wiedergegeben wurden.

Abkiirzungen sind manchmal nur durch Riickgriff auf das russische Wort verstindlich,
zum Beispiel ist die Kennzeichnung der Literatur der Linder der Volksdemokratie und
der demokratischen Republiken mit HJI im Katalog auf die Anfangsbuchstaben von
HaponHas pemoxrpatus (Volksdemokratie), der Literatur der kapitalistischen Lander
mit B auf 6ypikyasmsa (Bourgeoisie) zuriickzufiihren. Zitate wurden, sofern eine
deutsche Ubersetzung bereits vorlag, mit dieser verglichen und abgestimmt.

Buchtitel sind, wenn keine deutsche Ausgabe des entsprechenden Werkes nachgewiesen
werden konnte, wortlich iibersetzt. Bibliographische Angaben sind in einheitlicher Form
wiedergegeben; nur in einigen Fillen (zum Beispiel Seite 52f) ist die Anordnung und
Interpunktion des russischen Originals beibehalten.

Der Ausdruck xynoxkecTeeHHas smTeparypa wird im allgemeinen mit Belletristik
oder Schone Literatur iibersetzt. Diese Bezeichnungen fiir die kiinstlerische Literatur
(wie die wortliche Ubersetzung aus dem Russischen lautet) wurden von mir nicht ge-
braucht, da ich der Meinung bin, daf} sie einer vergangenen Zeit angehéren und den
Charakter der Literatur nicht so genau und plastisch bestimmen wie die Bezeichnung -
»kiinstlerische Literatur. Von der Ungenauigkeit und Blisse der iiblichen Bezeichnung
wird man sich leicht iiberzeugen kénnen, wenn man nachpriift, was in Bibliotheken oft
unter der Gruppe ,,Schone Literatur” zusammengezwungen wird:

Um keine falschen Assoziationen zu erwecken, wurde die verwaltungstechnische Be-
zeichnung paiton nicht wie oft iiblich mit ,Bezirk®, sondern mit ,Rayon® ibersetzt.
Der Rayon hat nicht die gleiche verwaltungstechnische Stufe wie der Bezirk in der
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Deutschen Demokratischen Republik. Der Rayon ist nach der Gemeinde die nichst-
hohere Verwaltungseinheit; die Versuchung liegt also nahe, ihn mit unserem Kreis
zu identifizieren. Doch auch dies wire falsch, denn die Grofie eines Rayons ist nur in
seltenen Fillen ahnlich der unserer Kreise; im allgemeinen sind die Rayons in der
Sowjetunion viel grofler als die Kreise in der Deutschen Demokratischen Republik.
Die sowjetische Verwaltungseinheit kpait wurde mit ,Region” iibersetzt (in deutschen
Publikationen findet man dafiir auch oft die Bezeichnung Gau). Zur weiteren Unter-
richtung tiber den staatlichen Aufbau der UdSSR verweisen wir auf die ,,Grofle Sowjet-
enzyklopidie. Union der Sozialistischen Sowjetrepubliken”. 2. Aufl. Berlin: Kultur und
Fortschritt 1952, und ,,Der gesellschaftliche und staatliche Aufbau der UdSSR®. Berlin:
Neues Leben 1950.

Da beide im vorliegenden Band verdffentlichten Biicher in der Sowjetunion im Jahre
1952 erschienen sind, konnte in ihnen die 1953 erfolgte Umgruppierung der Ministerien
nicht beriicksichtigt werden. Das Staatliche Komitee fiir kulturell-aufklirende Institu-
tionen, dem die staatlichen Bibliotheken, die offentlichen und wissenschaftlichen, unter-
standen (s. Seite 19), wurde der direkten Zustindigkeit des Ministerrats der RSFSR ent-
zogen. Gegenwirtig iibt die Leitung der staatlichen Bibliotheken das Ministerium fiir
Kultur der UdSSR aus.

Bei der Herausgabe der deutschen Ausgabe wurde Denisjews ,,Arbeit der Massen-
bibliothek” und das ,,Minimum der Bibliothekstechnik® als zusammengehorig, als Ein-
heit aufgefaflt. Das heifit allerdings nicht, dafl gleichlautende Kapitel in einem der
beiden Biicher fortgelassen wurden. Der schon obenerwihnte verschiedene Charakter
der beiden Werke gestattete eine solche tiefgreifende Anderung nicht. Ebenso konnten
nicht eigenwillig die Unterschiede und Widerspriiche, die sich aus dem Erscheinungs-
termin herleiten lassen (zum Beispiel: Fortfall der Registrierung der Broschiiren von
zeitweiliger Bedeutung, Anderung der Gliederung der Biicher bei der Registrierung,
Umwandlung der Bezeichnung ,Zu- und Abgangsbuch” in ,,Buch der summarischen
Bestandsregistrierung®, Anderung der Bestitigung der Buchriickgabe usw.), beseitigt
werden. Dagegen werden Formulare, sofern sie nicht zum Verstindnis der Ausfithrungen
im Text stehen miissen, nur im Anhang zum ,,Minimum der Bibliothekstechnik® wieder-
gegeben. Die Hinweise auf Abbildungen wurden in Denisjews Werk aus diesem Grund
verindert; sie weisen nun auf die Formular-Abbildungen im Anhang hin.

2. Unterschiede ywischen der russischen und der deutschen Ausgabe

Fiir die deutsche Ausgabe schien es zweckmiBig, einige Kiirzungen und kleine Ande-
rungen gegeniiber den russischen Originalen vorzunehmen.

Es wurde bereits erwihnt, dall Denisjews Werk aufler den auf den Seiten 64, 65, 70, 72,
87 reproduzierten Formularen und Tabellen noch einige Formulare, Fotos und Strich-
zeichnungen enthilt. Da die Formulare im wesentlichen im Anhang zu finden sind, war
eine Wiederholung im Text nicht nétig. Die fiinf Fotos und fiinf Strichzeichnungen konn-
ten aus technischen Griinden nicht reproduziert werden. Unsere Reihenfolge der an-
gehingten Abbildungen (Formulare, Protokollentwiirfe, Karteikarten) stimmt, ebenfalls
aus satztechnischen Griinden, nicht genau mit der russischen Ausgabe des ,,Minimums®
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iiberein. Mit Ausnahme des schon im Text gezeigten Katalogzettels fiir die Titelaufnahme
sind alle Formulare und Protokolle des ,,Minimums der Bibliothekstechnik® nachgedruckt;
dabei sind allerdings typographische Verinderungen vorgenommen worden. Wihrend
in der russischen Ausgabe keine Mafstibe gewahrt werden, die Tabellen nur inhaltlich,
nicht aber in Form und Grofle mit der Wirklichkeit iibereinstimmen konnen, wurde
hier versucht, mafstabgerechte Verkleinerungen herzustellen.

Aus Denisjews ,,Arbeit der Massenbibliothek” wurde das Kapitel ,,Die Sammlung und
Verwendung des fiir die bibliographische Auskunftserteilung notwendigen Materials®
(Teil VIII, § 3, S. 153 bis 169 des russischen Originals), das Schlufiwort (S. 243 bis 244
des russischen Originals) nicht und das Kapitel ,Wie unterrichtet man sich iiber den
Buchbestand einer Bibliothek” nur zum kleinen Teil iibersetzt (vom Teil II, § 6, wurden
die Seiten 52 bis 61 des russischen Originals nicht iibersetzt). Im letztgenannten Kapitel
werden in der russischen Ausgabe Titel und Themen aufgezihlt, die im Zeitpunkt des
Erscheinens fiir die Bestandserginzung der sowjetischen Dorf- und Rayonbibliotheken
wichtig waren. Es handelt sich hierbei um eine Mischung zwischen systematisch geord-
neter Titelliste und Themenplan. Da diese Aufzihlung sehr stark zeitlichen Schwan-
kungen unterworfen ist — was ein Vergleich der vierten mit der dritten Auflage ein-
deutig zeigt —, die angefiihrten Titel und Themen heute nicht mehr die Bedeutung wie
vor zwei, drei Jahren haben, eine exakte bibliographische Titelwiedergabe fehlte, ist
die Aufzihlung der Titel in die deutsche Ausgabe nicht aufgenommen worden. Der
deutsche Leser wiirde ein falsches Bild durch die Nennung der Titel erhalten. Hier
handelt es sich nicht um eine Grundbestandsliste im Sinne des deutschen Bibliotheks-
wesens, sondern um einen Abrif}, einen Einblick in den Bestandsaufbau der kleinen
Bibliothek. Die Funktion unserer Grundbestandslisten nehmen, auf héherem Niveau,
in der Sowjetunion ein: PeKOMEHJaTEIbHEBI KATAJIOT CEJBCKOM M KOJIXO3HOM
6mbmorexy (Emfehlender Katalog fiir Dorf- und Kolchosbibliotheken) und Turosoiz
KaTaJor paiioHHoit 6ubmmorexu (Musterkatalog fiir Rayonbibliotheken). Aufler
diesen grundsitzlichen Hilfsmitteln stehen dem sowjetischen Bibliothekar noch viele
andere empfehlende Bibliographien fiir den Bestandsaufbau zur Verfiigung.

Leider war es auch nicht méglich, die im Teil III, § 3, S. 150 bis 169, der russischen
Ausgabe angefiihrten bibliographischen Hilfsmittel, die dem sowjetischen Bibliothekar
bei der Auskunftserteilung und auch bei der Bestandserginzung helfen, titelmafig
wiederzugeben — eine zuverldssige Ubersetzung von Titeln bibliographischer Werke ist
ohne Kenntnis des Inhalts der Werke nicht moglich —, da uns die genannten Biblio-
graphien nicht zuginglich sind. So wire nur ein originalgetreuer Nachdruck der Titel (in
russischer Sprache) méglich. Wir glauben nicht, da dies dem deutschen Leser viel
niitzen wiirde. Dem sowjetischen Bibliothekar kann die Zusammenstellung als Nach-
schlagewerk bei der praktischen Arbeit helfen; diese Aufgabe kann sie im deutschen
Bibliothekswesen nicht haben. Durch den Fortfall dieses Kapitels in der deutschen Aus-
gabe ist die Zihlung der Kapitel im Teil ,,Die bibliothekarische Auskunftserteilung der
Bibliothek” eine andere als im russischen Original.

Eine Veroffentlichung des kurzen Nachwortes zu Denisjews , Arbeit der Massen-
bibliothek® und des Vorwortes zum ,,Minimum der Bibliothekstechnik® hitte nur eine
unndtige Zisur hervorgerufen.
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Das ,,Minimum der Bibliothekstechnik fiir Rayon-, Stadt-, Dorf- und Kinderbibliotheken®
ist vollstandig ubersetzt.

Neben den schon erlduterten Anderungen bei der Wiedergabe der Abbildungen wurden
noch einige kleine typographische Verinderungen vorgenommen. Die als Zwischentitel
in der Instruktion stehenden Texte wurden in Form von Marginalien angefiihrt. Weitere
Unterschiede zwischen der russischen und der deutschen Ausgabe zeigen sich nur in
der Verwendung der Auszeichnungsschriften und der Stellung der Abbildungen (im
Original zwischen der Instruktion und den Direktiven, in der Ubersetzung nach den
Direktiven).

In Denisjews ,,Arbeit der Massenbibliothek” wurde zwar die Reihenfolge, die Bezeich-
nung der Teile und Kapitel beibehalten, dagegen sind die Marginalien in der russischen
Ausgabe nicht zu finden; sie wurden aus Zwischentiteln oder kennzeichnenden Sitzen
des Textes gebildet. Die in russischen Biichern sehr oft anzutreffenden kurzen Absitze
sind der besseren Ubersichtlichkeit und Lesbarkeit wegen zusammengefaflt worden,
wo es moglich und angebracht war. Die Hervorhebungen im Text durch Kursivdruck
wurden nur nach dem Original vorgenommen.

3. Erklirung von Widerspriichen

Zur Vermeidung von Fehlschliissen erscheint es uns angebracht, auf einige Widerspriiche
zwischen Denisjews Werk und dem ,,Minimum der Bibliothekstechnik” hinzuweisen.
Fast alle Widerspriiche sind zuriickzufiihren auf die Verdnderungsvorschlige, die in der
Zeit zwischen der Bearbeitung von Denisjews Werk und des ,,Minimums der Bibliotheks-
technik®” in der bibliothekarischen Offentlichkeit diskutiert, von einer Kommission zur
Bearbeitung der 6. Auflage des ,,Minimums“ gepriift, fiir notwendig befunden und
schlieflich vom wissenschaftlich-methodischen Rat bei der Bibliotheksverwaltung be-
stiatigt wurden. Da sich Denisjews Werk auf die 5. Auflage des ,,Minimums der Biblio-
thekstechnik® stiitzt, gelten alle Abweichungen in der 6. Auflage gegeniiber der 5. Auf-
lage sinngemdfd auch fiir Denisjews ,,Arbeit der Massenbibliothek®.

Die wichtigsten Anderungen gelten der Registrierung der Bestinde. (Im deutschen
Bibliothekswesen nennt man diesen Arbeitsprozefl Einarbeitung oder Statistik. Im
Russischen gebraucht man das Wort craTmermka (Statistik) und die Worte pernerparms
und yuet, die wir mit Registrierung iibersetzt haben.) Die bis zum Erscheinen der
6. Auflage des ,Minimums der Bibliothekstechnik” iibliche Registrierung der ,,Bro-
schiiren von zeitweiliger Bedeutung” wird nun nicht mehr vorgenommen, da der Be-
griff ,,Broschiiren von zeitweiliger Bedeutung® in der Praxis nicht einheitlich ausgelegt
wurde und als Folge zur unterschiedlichen Bestandsregistrierung fiihrte. Teils wurde
diese Art der Registrierung auf Schriften angewandt, die nur dem Umfang nach, nicht
aber dem Inhalt, dem Charakter zufolge (wie naturwissenschaftliche, technische, geo-
graphische Schriften oder kleine Ausgaben von Werken der Klassiker des Marxismus-
Leninismus) als Broschiiren von zeitweiliger Bedeutung angesehen werden konnen. In
anderen Bibliotheken wiederum wurde der Bestand unberechtigt getrennt, in den Teil
der Biicher von grundsitzlicher Bedeutung und in den Teil der Biicher von zeitweiliger
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Bedeutung. ,,Der Buchbestand wird in der neuen Auflage des ,Minimums als einheit-
liches Ganzes angesehen. Alle Broschiiren, unabhingig von ihrem Inhalt, der Anzahl der
Seiten und des Preises, werden ebenso wie Biicher behandelt. In Verbindung damit
vereinfacht sich in gewissem Mafle auch die summarische Registrierung des Bibliotheks-
bestandes®, schreibt W. Petrowski im ,,Bibliotekar* 4/1953, S. 34.

Auch die neue Form der summarischen Registrierung (ein Arbeitsvorgang, der in
deutschen Bibliotheken nicht iiblich ist), das Buch der summarischen Registrierung des
Bibliotheksbestandes kHura cymmapHOro yuera GubsmoreuHoro ¢omma weist
gegeniiber der alten Form, dem Buch der Bewegung des Bibliotheksbestandes kuMra
nByReHna 6ubamoreunoro dgouza das wir Zu- und Abgangsbuch nannten, einige
Unterschiede auf. Die Bezeichnung KHura paBuzkeHus 6mbsmoreuHoro cponHzma
tritt in der 6. Auflage des ,,Minimums der Bibliothekstechnik™ nicht mehr auf.

Besonders wichtig aber ist die neue Gliederung der Literatur fiir die Registrierung. In
den Tabellen auf Seite 64 und 65 wird die Literatur folgendermafien gegliedert:

Gesellschaftspolitische Literatur insgesamt (1, 2, 3 und 9); darunter Werke von Marx,
Engels, Lenin, Stalin; darunter militdrische Literatur (355-359); Naturwissenschaften
und Mathematik (5); Technik (6, ohne 61 und 63); Landwirtschaft (63); kiinstlerische
Literatur; Kinderliteratur fiir jingere Kinder und das Vorschulalter; sonstige Literatur
(0, 4, 61, 7, 8, 91 und 92). Neuerdings wird die Literatur fiir die Registrierung auf-
geteilt in: Werke von Marx, Engels, Lenin, Stalin; gesellschaftspolitische Literatur (1, 2,
3, 9); Sprachwissenschaft (4); Naturwissenschaften, Mathematik (5); Medizin (61);
Technik (6); Landwirtschaft (63); Kunst und Sport (7); Literaturwissenschaft (8); Geo-
graphie (91); Allgemeines (0); kiinstlerische Literatur; Kinderliteratur fiir das Vorschul-
alter und die jingeren Schuljahrginge. **

Die Literatur der einzelnen Wissensgebiete, die bisher unter der Bezeichnung ,,Sonstige
Literatur® zusammengefafit war, wird also jetzt gesondert registriert. Diese Gliederung
findet gleichfalls Anwendung im Bibliothekstagebuch. Somit ist es moglich, ein ge-
naueres Bild von der Zusammensetzung und der Benutzung des Bibliotheksbestandes
Zu gewinnen.

Weitere Anderungen sind unter anderem: die Hinzufiigung des Teils 3, ,Vierteljihr-
liches und jihrliches Ergebnis der Bestandsbewegung®, bei der summarischen Bestands-
registrierung, die Neuformung des Bibliothekstagebuches, die Bestdtigung der Buch-
riickgabe, die Ablésung der Instruktion iiber den Schutz des Buchvermdgens der Biblio-
theken vom 6. September 1946 durch die vom 27. Juni 1952.

*: Nebenbei sei bemerkt, daB die sowjetische Dezimalklassifikation nicht nur die auf
den Seiten 78 bis 80 erwdhnten Abweichungen gegeniiber der Briisseler Dezimal-
klassifikation aufweist, sondern auch den Inhalt der Abteilungen anders formuliert.
Eine beachtenswerte Klassifikationstabelle legte 1951 die Buchkammer der Sowjet-
union als 10. Heft der ,Methodischen Materialien fiir die staatliche bibliographische
Registrierung® vor. Dieses Heft erschien in deutscher Sprache unter dem Titel , Klassi-
fikation fiir die Bibliographien der Buchkammer der Sowjetunion mit methodischen
Anleitungen zu ihrer Anwendung“ 1953 bei Otto Harrassowitz, Leipzig. Die Ziffern
in Klammern sind die Zahlen.

19 289



In allen Fillen, wo sich Widerspriiche zwischen den Ausfiihrungen in Denisjews ,,Arbeit
der Massenbibliothek” und der Instruktion oder den Direktiven im ,Minimum der
Bibliothekstechnik® feststellen lassen, sind die Angaben in der 6. Auflage des ,,Minimums
der Bibliothekstechnik® vorzuziehen.

An dieser Stelle sei all denen gedankt, deren Unterstiitzung es ermdglichte, dieses Buch
in deutscher Ubersetzung herauszugeben: dem Zentralinstitut fiir Bibliothekswesen, dem
Ministerium fiir Kultur, Herrn Dr. Hugo Preuschhoff, Herrn Eberhard Kabus, Frau
Dr. Elsa von Schreiber und Herrn Werner Blasche. Fragen und Wiinsche, die den Inhalt
des Buches betreffen, bitten wir an das Zentralinstitut fiir Bibliothekswesen zu richten.

HeP:
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